Governo do Distrito Federal

Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil
NOVACAP . A
Departamento de Materiais e Patrimonio

Divisdo de Material, Almoxarifado e Controle de Estoque

Termo de Referéncia - NOVACAP/DA/DEMAP/DIMAE

TERMO DE REFERENCIA
(FORNECIMENTO DE MATERIAL)
(Processo Administrativo n.° 00112-00010542/2023-55)

DADOS DA INSTITUICAO

ORGAO N2 do C.N.P.J
Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP 00.037.457.0001-70
ENDERECO: Setor de Areas Publicas Sul Lote “B”
CIDADE: Brasilia | U.F: Distrito Federal CEP: 71.215-000
1. DO OBJETO
1.1. Registro de Precgos para contratacdo de empresa para eventual fornecimento de materiais de expediente e

escritério, a fim de atender as demandas da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP, de acordo com
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DO QUADRO RESUMO DA CONTRATAGAO

2.1. Considerando o término da vigéncia da ata de registro de prego Pregdo Eletrénico n? 034/2021 conforme
quantidade detalhada no quadro constante do item 6, de acordo com a Informagdo e elementos técnicos constantes deste
Termo de Referéncia.

2.2. O quadro resumo abaixo foi preenchido de acordo com elementos técnicos constantes deste Termo de
Referéncia.

OBJETO: Materiais de Expediente/Escritério

De natureza comum SIm X NAO

De prestagdo continuada SIM NAO X
Eminentemente intelectual SIM NAO X
Possui inovagdo tecnolégica ou técnica SIM NAO X
De Tecnologia da informacdo SIM NAO X
Possui m3o de obra exclusiva SIM NAO X




JUSTIFICATIVA

Faz-se necessdria a contratagdo de empresa para o fornecimento de Materiais de Expediente/Escritério, visando a
recomposicdo do estoque, considerando que sdo itens de suma importancia para consumo durante as atividades dos
empregados, colaboradores e visitantes as dependéncias desta Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil
- NOVACAP, de acordo com as especificagdes, condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Conforme demanda o Art. 18, Inciso VI do regulamento de LicitagGes e contratos da NOVACAP:

Os insumos objetos deste Termo de Referéncia, possui natureza comum, visto que possui padrdo de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos no Edital de licitacdo mediante especificacdes usuais do mercado.

A técnica envolvida nestes insumos é conhecida, dominada e oferecida pelo mercado do objeto ofertada, de forma que
permite a sua descri¢do de forma objetiva no Edital, incluindo caracteristicas, quantidades e qualidades padronizadas;

Os insumos objetos deste Termo de Referéncia ndo sdo de prestagdo continuada, o fornecimento sera
parcelado emitido por Nota de Empenho, conforme quantidade detalhada no quadro constante do item 6;

Os insumos objetos da presente contratacdo ndo é eminentemente intelectual e nem é de Tecnologia da Informacdo, visto
que se trata do fornecimento de insumos de natureza comum.

nao se trata de contrata¢dao de mao de obra exclusiva.

DEMANDA DA CONTRATAGAO

Estimada X

Definida

JUSTIFICATIVA: Trata-se de quantidade estimada com base nos levantamentos histéricos de consumo constantes no
processo de aquisicdo Doc. SEI n2 00112-00005567/2021-75, (58604632). portanto a demanda deve ser considerada
como ESTIMADA, com previsdo de variacdes de acordo com a especificidade ou sazonalidade.

PARCELAMENTO DO OBJETO SIM NAO X
PARTICIPAGAO DE CONSORCIO Sim NAO X
PARTICIPAGAO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS Sim X NAO
PARTICIPACAO DE COOPERATIVA SImM NAO X

JUSTIFICATIVA: A vedagdo a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consércio se
justifica na medida em que nas contrata¢des de servicos comuns é, perfeitamente pertinente e compativel para empresas
atuantes do ramo licitado.

Além do que, é bastante comum a participagdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria,
apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagdo técnica e econdmico-financeira, condigdes suficientes para a
execugao de contratos dessa natureza, o que ndo tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

N3o haverd restricdo a participacdo de entidades preferenciais, conforme prevé a legislacdo vigente, desde que atendidas
as exigéncias de qualificagdo técnica e demais condi¢bes estabelecidas no edital.

REGIME DE EXECUGAO

Fornecimento por prec¢o unitario X

Fornecimento por preco global




Contratagdo semi-integrada

JUSTIFICATIVA: Trata-se de objetos cuja dimensdo da demanda é definida, podendo ser aferida o menor prego global das
propostas.

REGIME DE FORNECIMENTO

Unico

Parcelado X

JUSTIFICATIVA: Tendo em vista tratar-se de estimativa de consumo, o fornecimento dos referidos produtos dar-se-a
mediante demanda da NOVACAP.

MODO DE DISPUTA

Aberto X

Fechado

Combinado

JUSTIFICATIVA: Objetivando maior transparéncia e ampliagdo da competitividade para o certame.

VALOR MAXIMO ACEITAVEL PARA A CONTRATACAO - | R$ 32.910,63 (trinta e dois mil novecentos e dez reais e
ORCAMENTO NAO SIGILOSO sessenta e trés centavos).

JUSTIFICATIVA: Nos termos do Acérddo 1502/2018 Plenario TCU, nas licitagdes realizadas pelas empresas estatais, sempre
que o or¢amento de referéncia for utilizado como critério de aceitabilidade das propostas, sua divulgacao no edital é
obrigatéria, e ndo facultativa, em observancia ao principio constitucional da publicidade e, ainda, por ndo haver no Art. 34
da Lei 13.303/2016 (Lei das Estatais) proibicdo absoluta a revelagdo do orcamento. Assim sendo, justifica-se a publicidade
do valor estimado, uma vez que ela serd o limite referencial para apresentag¢do das propostas durante o procedimento
licitatorio.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor prego (por lote) X

Maior desconto

Melhor combinag¢do de técnica e prego

Melhor técnica

Melhor conteudo artistico

Maior oferta de preco

Maior retorno econémico

Melhor destinagdo de bens alienados

3. DA JUSTIFICATIVA




3.1. A presente aquisicdo justifica-se pela necessidade em atender a demanda de Materiais de
Expediente/Escritorio, aos empregados, colaboradores e visitantes as dependéncias da empresa, conforme quantidades e
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, desta forma, o material é de suma importancia para a NOVACAP,
cujos padrées de qualidade estdo definidos nas descri¢des constantes do item 6.

3.2. A quantidade estimada é o resultado da consolidagdo dos quantitativos utilizados nos anos anteriores e visam
a manuten¢do dos materiais constantes nesta aquisicdo, evitando a manuten¢do de estoques elevados ou o ndo
atendimento de requisi¢cdes por falta dos materiais, motivo pelo qual o Registro de Pregos mostra-se como a ferramenta
mais adequada a celeridade e economia nas aquisi¢cdes e ao controle regular dos gastos orgcamentarios, visando a
maximiza¢do da economia das aquisi¢oes publicas.

3.3. Vale ressaltar que o Registro de Pregos figura-se como a principal ferramenta a ser utilizada para a
contratacdo de bens, devido ao seu potencial de obtengao de ganhos de escala e redugdo dos custos administrativos com os
processos frequentes de aquisicdes. Ademais, a Companhia ndo tera que estocar os bens adquiridos, ndo ocupando espago
desnecessario em seu almoxarifado, pois somente havera a contratagdo e entrega quando surgir a real necessidade, com
fornecimento parcelado para o reabastecimento do Almoxarifado.

3.4. Dada a caracteristica comum dos bens, a licitagdo serd realizada na modalidade de pregao eletrénico, com a
aplicagdo do Sistema de Registro de Pregos, definida com base no Decreto Distrital n 39.103/2018 (Regulamentou, no
ambito do Distrito Federal, o Sistema de Registro de Pregos).

3.5. O Mapa de Consumo Doc. SEI 121232115, foi elaborado tendo como parametro os quantitativos extraidos do
Sistema Integrado de Gestdo de Material SIGMA NET, do Governo do Distrito Federal - GDF, Divisdo de Material ,
Almoxarifado e Controle de Estoque, consumo referente aos anos 2021 a 2023, conforme Relatério de Projecdo de Compra
Doc. SEI 120539758

4. DA REFERENCIA E NORMATIVOS

4.1. Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016;Art. 32, IV e §§ 32 e 49;

4.2. Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap;

4.3. Decreto n? 10.024, de 20 Setembro de 2019;

4.4, Decreto Distrital n2 39.103/2018;

4.5, Decreto n? 7.892/2013;e

4.6. Decreto n? 8.250/2014.

5. PRAZO E LOCAL PARA ENTREGA

5.1. A entrega do material se dara em 20 (vinte) dias corridos apds o recebimento da Nota de Empenho, podendo

ser prorrogado, desde que justificado e autorizado pela Diretoria Administrativa da Novacap.

5.2. As entregas serdo parceladas caso o empenho seja na modalidade estimativa e ndo acarretardo 6nus
adicional a Novacap, ficando a cargo da empresa contratada qualquer evento que possa surgir.

5.3. O material a ser entregue ndo acarretara qualquer 6nus a NOVACAP, ficando a cargo da empresa qualquer
evento que possa surgir.

5.4. O material deverd ser entregue no Almoxarifado - DIMAE/DA, no ENDERECO: Setor de Areas Publicas Sul
Lote “B”, HORARIO: 08:00 as 11:00 e das 13:00h as 15:00h. CEP. 71.215-000 - Brasilia-DF.

5.5. A contratada poderd solicitar prorroga¢do de prazo da entrega do objeto licitado, apresentando as devidas
justificativas, cabendo ao executor do contrato, que a submeterd ao Diretor Administrativo ou Diretor da drea demandante,
cabendo a este uUltimo a deliberacdo acerca da demanda.

6. DA ESPECIFICACAO E VALOR ESTIMADO

6.1. Os itens a serem adquirido deve estar de acordo com as seguintes especificacGes e quantitativos:

EXCLUSIVA ME/EPP

LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR DE REFERENCIA

(maximo aceitavel)




Unitario

Total

01

ALMOFADA PARA CARIMBO ENTINTAMENTO
PERMANENTE COR AZUL, N2 04

UND

18

RS 15,31

RS 275,58

02

ALMOFADA PARA CARIMBO ENTINTAMENTO
PERMANENTE COR PRETA, N2 04

UND

20

RS 12,96

RS 259,20

03

APONTADOR DE LAPIS MATERIAL DE METAL
SIMPLES, LAMINA DE ACO, TEMPERADO, UM
FURO, SEM DEPOSITO APLICAGAO ESCOLAR.

UND

49

RS 1,31

RS 64,19

04

BARBANTE MATERIAL ALGODAO, NUMEROS DE
FIOS 08, UNIDADE DE FORNECIMENTO, ROLO COM
200 GRAMAS, COR BRANCO.

RL

65

RS 10,33

R$671,45

05

BLOCO DE NOTAS TIPO POST-IT DIMENSOES 76 X
102MM  CARACTERISTICAS ADICIONAIS, AUTO
ADESIVO NA PARTE SUPERIOR UNIDADE DE
FORNECIMENTO BLOCO COM 100 FOLHAS, COR
AMARELO.

BL

125

RS$ 9,52

R$1.190,00

06

BORRACHA  MATERIAL LATEX, COR VERDE,
DIMENSOES MINIMAS: 51 X 22 X09MM,
APLICAGAO GRAFITE.

UND

31

RS 1,36

RS 42,16

07

CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA MEDIA NA COR
AZUL, CORPO EM CRISTAL, COM CARTUCHO
REMOVIVEL ESFERA EM TUBO TUNGSTENIO, FURO
DE RESPIRAGAO, ESCRITA UNIFORME E SEM
FALHAS COM GARANTIA DE QUALIDADE, TROCA
CASO DE FALHAS NO FUNCIONAMENTO DA
CANETA E PRAZO DE VALIDADE INDETERMINADO,
DEVENDO TAIS INFORMAGOES ESTAREM
DEVIDAMENTE IMPRESSAS NO PRODUTO OU
EMBALAGEM, REFERENCIA BIC OU SIMILAR.

UND

1361

RS 1,07

R$1.456,27

08

CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA MEDIA NA COR
PRETA, CORPO EM CRISTAL, COM CARTUCHO
REMOVIVEL ESFERA EM TUBO TUNGSTENIO, FURO
DE RESPIRACAO, ESCRITA UNIFORME E SEM
FALHAS COM GARANTIA DE QUALIDADE, TROCA
CASO DE FALHAS NO FUNCIONAMENTO DA
CANETA E PRAZO DE VALIDADE INDETERMINADO,
DEVENDO  TAIS  INFORMACOES  ESTAREM
DEVIDAMENTE IMPRESSAS NO PRODUTO OU
EMBALAGEM, REFERENCIA BIC OU SIMILAR.

UND

663

RS 1,06

RS 702,78

09

CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA MEDIA NA COR
VERMELHA, CORPO EM CRISTAL, COM CARTUCHO
REMOVIVEL ESFERA EM TUBO TUNGSTENIO, FURO
DE RESPIRAGAO, ESCRITA UNIFORME E SEM
FALHAS COM GARANTIA DE QUALIDADE, TROCA
CASO DE FALHAS NO FUNCIONAMENTO DA
CANETA E PRAZO DE VALIDADE INDETERMINADO,
DEVENDO TAIS INFORMAGOES ESTAREM
DEVIDAMENTE [IMPRESSAS NO PRODUTO OU
EMBALAGEM, REFERENCIA BIC OU SIMILAR.

UND

246

RS 1,06

R$260,76

10

CANETA MARCA TEXTO, ESCRITA GROSSA C\
PONTA EM POLIETILENO, NA COR AMARELA, COM
PRENDEDOR DE BOLSO E PRAZO DE VALIDADE DE
NO MINIMO 01 ANO A CONTAR DA ENTREGA.

UND

270

RS 1,80

RS 486,00




11

CANETA MARCA TEXTO, ESCRITA GROSSA COM
PONTA EM POLIETILENO, NA COR VERDE, COM
PRENDEDOR DE BOLSO E PRAZO DE VALIDADE DE,
NO MINIMO 01 ANO A CONTAR DA ENTREGA.

UND

303

RS 1,79

RS 542,37

12

CARTOLINA CINZA, MATERIAL: CELULOSE VEGETAL
GRAMATURA 180G/M?, COMPRIMENTO: 50 CM,
LARGURA 66 CM.

FL

547

RS 1,09

RS 596,23

13

CARTOLINA  BRANCA, MATERIAL: CELULOSE
VEGETAL GRAMATURA 180G/M?, COMPRIMENTO:
50CM, LARGURA 66 CM.

FL

625

RS 0,96

RS 600,00

14

CLIPS PARA PAPEL, NIQUELADO, N¢ 2/0,
EMBALADO EM CAIXA COM 100 UNIDADES.

CcX

204

RS 3,00

RS 612,00

15

CLIPS PARA PAPEL, NIQUELADO, N2 4/0,
EMBALADO EM CAIXA COM 50 UNIDADES.

CcX

62

RS 2,48

RS 153,76

16

CLIPS PARA PAPEL, NIQUELADO, N2 6/0 EMBALADO
EM CAIXA COM 50 UNIDADES.

CX

196

RS 3,16

RS 619,36

17

COLA BRANCA LIQUIDA EM PVA, ATOXICA,
LAVAVEL, ODOR SUAVE, NAO INFLAMAVEL,
EMBALAGEM DE 90g

UND

171

RS 4,92

RS 841,32

18

ELASTICO, MATERIAL: BORRACHA NATURAL, COR
AMARELA, REFERENCIA: NUMERO 18, APLICAGAO:
ESCRITORIO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ALTA
RESISTENCIA, ALTA QUALIDADE, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA COM 25 GRAMAS.

UND

145

RS 1,27

RS 184,15

19

ENVELOPE, MATERIAL: PAPEL KRAFT,
APRESENTAGAO: SACO MEDIO COM BRASAO,
DF/SDCA/016-A ALTURA: 240MM, LARGURA
340MM, GRAMATURA: 80G/M?, TIPO
FORMULARIO: PLANO, AGAO: GROTESCA NORMAL
MEIO PRETA, EM CORPO 12, CAIXA ALTA PARA
EXPRESSAO "DISTRITO FEDERAL".

UND

769

RS 1,09

RS 838,21

20

ESPIRAL DE 12MM, PACOTE COM 100 UN.

PCT

RS 28,14

RS 56,28

21

ESPIRAL DE 14MM, PACOTE COM 100 UN.

PCT

RS 23,68

RS 47,36

22

ESPIRAL DE 17MM, PACOTE COM 100 UN.

PCT

RS 26,13

RS 52,26

23

ESPIRAL DE 20MM, PACOTE COM 100 UN.

PCT

RS 38,30

RS 76,60

24

ESPIRAL DE 23MM, PACOTE COM 100 UN.

PCT

RS 34,83

RS 69,66

25

EXTRATOR DE GRAMPO: MATERIAL METAL,
TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TIPO
ESPATULA.

UND

66

RS 3,55

RS 234,30

26

ESTILETE, TIPO LAMINA DE ACO, RETRATIL,
ESPESSURA 18 MM, MATERIAL CORPO PLASTICO,
CARACTERISTICAS ~ ADICIONAIS 1 TRAVA
AUTOMATICA E 1 TRAVA MANUAL.

UND

77

RS 3,38

RS 260,26

27

FITA CREPE, MATERIAL: PAPEL CREPE SATURADO,
LARGURA 18MM, COMPRIMENTO 50MT, MONO
FACE.

UND

164

RS 3,83

RS 628,12




28

FITA CREPE EMPACOTAMENTO, MATERIAL: PAPEL
CREPE SATURADO, LARGURA 48MM,
COMPRIMENTO 50MT, MONO FACE.

UND

248

RS 16,71

RS 4,144,08

29

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, MATERIAL: PVC,
LARGURA 18MM, COMPRIMENTO 50MT, MONO
FACE.

UND

206

RS 5,38

RS 1.108,28

30

FITA ADESIVA EMPACOTAMENTO TRANSPARENTE,
MATERIAL: PVC, MEDIDA: LARGURA 48MM,
COMPRIMENTO 50MT, MONO FACE.

UND

171

RS 9,68

RS 1.655,28

31

FITA CORRETIVA 4,2MM PARA CORREGAO DE ERRO
ORTOGRAFICOS/DIGITAGAO E PRAZO DE VALIDADE
DE UM ANO A CONTAR DA DATA DE RECEBIMENTO.

UND

59

RS 3,56

RS 210,04

32

GRAFITE, MATERIAL MINA GRAFITE, DIAMETRO
0,7MM, DUREZA HD, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: TUBO COM 12 UNIDADES.

UND

31

RS 5,07

RS 157,17

33

GRAMPEADOR MEDIO DE MESA, TAMANHO
APROXIMADO DE 18 X 07 CM, QUE COMPORTE
GRAMPOS 26/6, LIMITE MINIMO DE 100
GRAMPOS, ESTRUTURA REFORCADA, DE ALTA
QUALIDADE E DURABILIDADE, CONFORME
MODELO DE REFERENCIA YES OU SIMILARES.

UND

98

RS 22,00

RS 2.156,00

34

LAPIS PRETO COM GRAFITE N2 02 APONTADO,
COM  BORDAS ARREDONDADAS MEDINDO
APROXIMADAMENTE 18CM.

UND

653

RS 0,70

RS 457,10

35

LAPISEIRA DESENHO, MATERIAL: CORPO PLASTICO,
PONTA METALICA E MECANISMO METALICO,
DIAMETRO N2 0,7MM,  CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: ACOMPANHADA DE BORRACHA
PRESILHA E AGULHA DESENTUPIDORA, PRIMEIRA
QUALIDADE.

UND

73

RS 5,33

RS 389,09

36

LAPISEIRA DESENHO, MATERIAL: CORPO PLASTICO,
PONTA METALICA E MECANISMO METALICO,
DIAMETRO N2  0,9MM,  CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: ACOMPANHADA DE BORRACHA
PRESILHA E AGULHA DESENTUPIDORA , PRIMEIRA
QUALIDADE.

UND

43

RS 5,33

RS 229,19

37

PAPEL ADESIVO PLASTICO TIPO: CONTACT
TRANSPARENCIA, TRANSPARENTE COMPRIMENTO:
LARGURA: 45CM UNIDADE DE FORNECIMENTO:
ROLO DE 10 METROS.

RL

31

RS 57,66

RS 1.787,46

38

PAPEL CARBONO TAMANHO A4, MEDINDO 210MM
X 297MM, CAIXA COM 100 UNIDADES

CcX

10

RS 38,54

RS 385,40

39

PAPEL PARA EMBRULHO MATERIAL KRAFT
GRAMATURA 120g/M?, COMPRIMENTO 100CM,
LARGURA 70CM, COR PARDA.

FL

97

RS 1,01

RS 97,97

40

PAPEL CHAMBRIL, MATERIAL CELULOSE VEGETAL,
GRAMATURA: 075G/M2, DE 66 X 96 CM, PACOTE
COM 500 FOLHAS, COR BRANCO.

PCT

01

RS 22,49

RS 22,49

41

PASTA  CARTOLINA  PLASTIFICADA, TAMANHO
OFICIO: COMPRIMENTO: 297MM X LARGURA:

UN

315

RS 1,80

RS 567,00




210MM, COM GRAMPO TRILHO DE 80MM,
GRAMATURA 240G/M?, CORES VARIADAS.

PASTA CARTOLINA PLASTIFICADA, TAMANHO
OFiCIO: COMPRIMENTO: 297MM X LARGURA:
210MM, COM ABA E ELASTICO, GRAMATURA
240G/M?, CORES VARIADAS.

42 UN 240 RS 3,08 RS 739,20

PASTA SUSPENSA, MATERIAL: PAPEL CARTOLINA,
MARMORIZADA, COMPRIMENTO: 360MM
LARGURA: 240MM, TIPO FIXACAO COM GRAMPO
43 TRILHO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PONTEIRA UN 986 RS 2,37 RS 2.336,82
DE AGO FIXA COM VISOR PLASTICO TRANSPARENTE
E ETIQUETAS GRAMATURA 240G/M?, POLYCART OU
SIMILAR.

PEN DRIVE, INTERFACE USB 2.0, CAPACIDADE DE
44 ARMAZENAMENTO MINIMA DE 16 (dezesseis) GB, UN 50 RS 22,58 RS 1.129,00
KINGSTON, SANDISK PO SIMILAR.

PINCEL PARA QUADRO BRANCO RECARREGAVEL
COM PONTA MACIA QUE NAO DANIFICA , O
QUADRO FEITO COM TINTA ESPECIAL QUE APAGA
45 FACILMENTE, PONTA ACRILICO 6,0MM, ESPESSURA UN 33 RS 8,98 RS 296,34
DE ESCRITA  2,3MM, REFIL E PONTAS
SUBSTITUIVEIS, NAS SEGUINTES CORES VARIADAS,
VENCIMENTO EM 12 MESES.

PORTA CANETA, MATERIAL ACRILICO: COR FUME

46 CAPACIDADE: 03 POSICOES.

UN 26 RS 8,89 RS 231,14

PRANCHETA  ESCOLAR  MATERIAL:  ACRILICO,

47 LARGURA: 230MM COMPRIMENTO: 330MM.

UN 123 RS 12,83 RS 1.578,09

REGUA MATERIAL: PLASTICO TRANSPARENTE,
48 ESPESSURA: 2MM, GRADUAGAO EM MILIMETROS, UN 96 RS 0,69 RS 66,24
COMPRIMENTO: 30CM.

TESOURA DE 8 POLEGADAS, COM LAMINAS DE ACO

49 EM INOX E CABO REVESTIDO EM PLASTICO.

UN 73 RS 14,38 RS 1.049,74

TINTA PARA CARIMBO, MATERIAL TUBO: PLASTICO,
50 COR AZUL, APLICAGAO ALMOFADA PARA CARIMBO, UN 58 RS 3,81 RS 220,98
UNIDADE DE FORNECIMENTO: TUBO COM 37ML.

51 UMEDECEDOR DE DEDO COM 13GR DE GLICERINA UN 23 RS 3,30 RS 75,90
VALOR TOTAL ESTIMADO RS
32.910,63
6.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste instrumento, assumindo como

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda: Nos pregos unitarios
deverdo estar inclusas todas as despesas, encargos e tributos pertinentes para o produto.

6.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Novacap, durante a realizagdo do Contrato; Nos
precos unitdrios deverao estar inclusas todas as despesas, encargos e tributos pertinentes para o produto.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Cada fornecimento somente sera considerado concluido mediante a emissdo de termo de recebimento
provisdrio e definitivo;

7.2. Os bens serdo recebidos da seguinte forma:

7.2.1. provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos produtos com a especificagdo (ndo
se aplica);




7.2.2. definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitagdo nos
termos constantes da nota de autorizacao de despesas.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.4. A Nota fiscal devera ser descritiva, contendo marca, fabricante, validade, n? da Ordem de Servico, N° da Nota
de Empenho, dados da conta bancdria para depésito do pagamento, bem como as retengdes tributdrias, assim como as
informagdes previstas neste Termo de Referéncia. A Empresa contratada sé podera emitir Nota Fiscal apds a emissdo da
respectiva nota de empenho e aprovagao das amostras, quando for o caso.

7.5. E de responsabilidade do fornecedor, disponibilizar as pessoas encarregadas pela descarga dos produtos,
equipamentos de protecdo ou afins que se fizerem necessdrios. Além de arcar com todos os tributos oriundos do
transporte, entrega e fornecimento.

7.6. Os produtos devem estar de acordo com as especificacBes técnicas e normas exigidas neste Termo de
Referéncia. Caso o(s) produto(s) ndo atenda(m) as especificagcbes previstas anteriormente mencionadas, os mesmos serdo
recusados e devolvidos aos fornecedores, as expensas do mesmo para substituicdo, devendo a empresa dar a destinagdo
adequada ao produto devolvido.

7.7. Os produtos recusados deverdo ser substituidos no prazo de até 5(cinco) dias Uteis apds o recebimento da
notificagdo pela contratada;

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Efetuar a entrega do objeto conforme especificagbes, prazo e local constantes neste documento,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.2. Substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste documento de Referéncia, o objeto rejeitado apds o
recebimento do comunicado;

8.3. A contratada poderd solicitar prorrogacdo de prazo na entrega do material na Novacap, com as devidas
justificativas, caberd ao Diretor Administrativo analisar e autorizar a prorrogacdo caso ndo prejudique o andamento dos
Servigos.

8.4. O material devera ser entregue no prazo e quantitativo conforme solicitado pelo executor.

8.5. A quantidade minima de entrega do material serd estabelecida de acordo com o solicitado pela area
demandante, considerando no caso, apenas o material aprovado pelo executor da Novacap, obedecendo-se o prazo de
entrega do item 5 deste Termo de Referéncia.

8.6. Constituird descumprimento contratual entregas menores do que o estabelecido no comunicado de
solicitagdo.

9. DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE

9.1. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebido com as especificagdes
constantes neste documento, para fins de aceitagdo e recebimento;

9.3. Rejeitar, no todo, fornecimento do material entregue em desacordo com o previsto neste documento;

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacSes da Contratada, através de empregado ou comissdo

especialmente designados;

9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de especificacdo e seus anexos.

9.6. A Novacap nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

11. DA ALTERAGAO SUBJETIVA



11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO

12.1. A verificacdo da adequacdo dos fornecimentos devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

12.2. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do objeto ou, se for
0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade do fornecimento do material.

12.3. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prdépria CONTRATADA realize a avaliagdo de desempenho e
qualidade do fornecimento do material.

12.4. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade do fornecimento do material em relagdo a
qualidade exigida, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo com as regras
previstas no ato convocatério.

12.5. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 76 da Lei n2 13.303/2016.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1. Considerando que para a publicacdo da pretensa licitagdo e futura celebracdo da Ata de Registro de Precos
ndo se faz necessaria a disponibilizacdo imediata dos recursos orgamentarios, a(s) Fonte(s) de Recursos serdo definidas
oportunamente, quando da celebracdo dos contratos oriundos do presente certame

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento da obrigacdo devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado a 30 (trinta) dias contados
do atesto da Nota Fiscal, que devera ser emitido em até 5 (cinco) dias apds o recebimento da documentacao fiscal

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo dos materiais, conforme este
Termo de Referéncia.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 246 do Regulamento e licitagdes e Contratos da
Novacap.

14.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
14.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.5.1. o prazo de validade;

14.5.2. a data da emissdo;

14.5.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

14.5.4. o prazo de entrega dos bens;

14.5.5. o valor a pagar; e

14.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
14.6. Havendo erro na apresentacido da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o

pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

14.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangBes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

14.8. ndo produziu os resultados acordados;



14.9. deixou de fornecer os materiais com a qualidade ou quantidade inferior a demandada.;

14.10. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
14.12. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao das

condicOes de habilitagdo exigidas no edital.

14.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

14.14. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018..

14.15. N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar
aos érgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.16. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

14.17. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

14.18. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranc¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante.

14.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

14.20. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por fornecimento de material, & empresa privada que tenha em seu
quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias
vigente

14.21. Os pagamentos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) serdo feitos, exclusivamente,
mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario, junto ao Banco de Brasilia S/A - BRB, ressalvados:

| - os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragao Publica federal;

Il - os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos
que, em virtude de legislagdo propria, s6 possam ser movimentados em instituicdes bancdrias
indicadas nos respectivos documentos;

Il - os pagamentos a empresas de outros Estados da federagdo que ndo mantenham filiais e/ ou
representagdes no DF e que venceram processo licitatorio no dmbito deste ente federado.

Art. 72 Os editais de licitagdo ou documentos que os substituam, no caso de dispensa ou
inexigibilidade, deverdo conter, obrigatoriamente, a norma estabelecida no artigo anterior.

14.22. Na hipdtese de ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela NOVACAP, o
valor devido deverd ser acrescido de atualiza¢do financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

I = (TX/100) / 365

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacgo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso

15. DO REAJUSTE



15.1. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis, em periodo inferior a um ano, de acordo com o art. 28 da Lei 9.069/95.
Ultrapassado esse periodo, os mesmos poderdo ser reajustados anualmente, nos termos do Decreto n? 37.121/16,
adotando-se o IPCA — indice de Precos ao Consumidor Amplo. O marco inicial para contagem da periodicidade de um ano,
para efeito de reajuste sera a data da apresentac¢do da proposta.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precgo sera de 01 (um) ano nos termos do artigo 66 do RLC da NOVACAP.
16.2. Serd dispensado o Contrato conforme Art. 141, §19, Inciso | do Regulamento de Licitagdes e Contratos da
Novacap.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Sera dispensada a garantia contratual conforme Art. 149, §22 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da

Novacap. §22 A exigéncia da garantia poderd ser dispensada nas contratagdes de pronta entrega.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Sao sangGes aplicaveis pela NOVACAP:
| — adverténcia;
Il — multa;

Ill — suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a Novacap, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

18.2. A reincidéncia de atos ensejadores da sanc¢do de adverténcia podera acarretar a aplicacdo de penalidade de
suspensao.
18.3. A aplicagdo de multa ndo impede que a NOVACAP rescinda o contrato e aplique outras sangdes previstas

neste REGULAMENTO.

18.4. O valor da multa aplicada apds regular processo administrativo sera descontado da garantia prestada pela
contratada.
18.5. Configurada a hipdtese de ser o valor da multa aplicada superior ao valor da garantia prestada pela

contratada, esta respondera pelo pagamento da diferenca do valor apurado que podera ser descontado dos pagamentos
eventualmente devidos pela NOVACAP, ou, ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente.

18.6. O ndo pagamento da multa aplicada pela contratada implicard na aplicacdo da san¢do de suspensdo
temporaria de participa¢do em licitacdo e de impedimento de contratar com a NOVACAP, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos.

18.7. As sang¢Oes previstas nos incisos | e Il do item 18.1 poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il,
devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

18.8. O prazo da sangdo prevista no inciso Il do caput terd inicio a partir da publicacdo do ato no Didrio Oficial do
Distrito Federal.

18.9. A sancgdo prevista no inciso lll do caput implica durante a sua vigéncia na suspensao do registro cadastral, se
existente, ou no impedimento de inscricdo cadastral.

18.10. A reincidéncia da pratica de atos puniveis com a penalidade de suspensdo tempordria de participagdo em
licitacdo e impedimento de contratar com a NOVACAP, ocorrida em periodo inferior a 2 (dois) anos a contar do término da
primeira puni¢do, implicard no agravamento da sancdo a ser aplicada.

18.11. As sangles serdo aplicadas em processo administrativo autbnomo por meio do qual se assegure a ampla
defesa e o contraditdrio.

18.12. O procedimento para aplica¢cdo de sangdes devera ser instruido com as respectivas justificativas e a indicacdo
da falta cometida, informando a condi¢do pactuada descumprida e a proposta de penalidade cabivel, observados os
critérios informados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Os procedimentos para aplicacdo das sang¢des de adverténcia e de multa serdo
instaurados, instruidos e decididos:
| — pela Comissdo Permanente de Licitacdo ou pelo Pregoeiro, quando o descumprimento da condigdo
pactuada ocorrer durante o procedimento licitatério ou pregao;
Il — pela Diretoria da drea responsavel pelo contrato, quando o descumprimento da condi¢do pactuada
ocorrer durante a execugdo do contrato.



Paragrafo Unico. Da decisdo pela aplicagdo das sangdes de que tratam o caput, cabera recurso para o Diretor-
Presidente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da ciéncia do ato.

18.13. Na aplicagdo das sangdes serdo consideradas as seguintes condigdes:
| — razoabilidade e proporcionalidade entre a sangdo, a gravidade do descumprimento das condig¢des
pactuadas e o vulto econémico da contratac¢do;
Il — danos resultantes do descumprimento das condi¢Ges pactuadas;
IIl — no caso da aplicagdo da multa, proporcionalidade com a situagdo econdmico-financeira da sancionada,
em especial sua capacidade de geragdo de receitas e seu patrimonio;
IV — reincidéncia, assim entendida a repeticdo de descumprimento das condi¢bes
pactuadas de igual natureza;
V — outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso concreto.

18.14. Deverd haver notificagdo da contratada para apresentagdo de defesa prévia no prazo de 10 (dez) dias uteis do
recebimento com indicagdo da falta cometida, da condigdo pactuada descumprida e da penalidade possivel de ser aplicada.

18.15. O licitante, o beneficiario da ata de registro de precos ou a contratada podem ser punidos, sem prejuizo de
outras disposi¢gdes contratuais especificas, com as sang¢des previstas neste artigo em face de inexecugdo total ou parcial, ou
ainda por atraso ou descumprimento das obrigacdes e, em especial, quando:

| - deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame licitatério;

Il - ensejar o retardamento ou a paralizagdo do procedimento licitatdrio, da ata de registro de pregos ou do
objeto do contrato;

Il - ndo mantiver a proposta no certame licitatério;
IV - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal;

V - recusar, injustificadamente, em assinar, retirar ou aceitar a ARP, o contrato ou o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pela NOVACAP;

VI - a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a remuneragdo da
contratada, desde que haja previsdo no contrato;

VII - perturbar qualquer ato da sessdo publica da licitagdo;

VIII - ensejar atrasos e qualquer outro descumprimento total ou parcial de clausula contratual ou de ARP;
IX - interpor recurso manifestamente protelatoério;

X - descumprir san¢do anteriormente imposta;

XI - deixar de adotar medidas corretivas no curso da ARP, do contrato ou instrumento equivalente;

XIl - ndo executar total ou parcialmente o objeto;

Xl - deixar de entregar o objeto com todos os parametros de qualidade exigidos; ou
XIV - praticar ato tipificado como crime, sem prejuizo das san¢des penais cabiveis

18.16. A adverténcia sera aplicada por escrito nos casos de descumprimento de obrigagdes licitatérias ou contratuais
consideradas faltas leves, que ndo acarretem prejuizos significativos a execugdo do objeto da licitagdo e ndo prejudiquem o
andamento das atividades normais da NOVACAP.

Paragrafo Unico. Serd competente para aplica-la:

| — a Comissdo Permanente de Licitagdo ou o Pregoeiro, quando o descumprimento de condi¢do pactuada
ocorrer na fase licitatoria;

Il - o fiscal do contrato e/ou o Diretor da area, quando o descumprimento da condi¢do pactuada ocorrer
durante a execugao do contrato.

18.17. A multa serda moratdria e/ou compensatdria, conforme os seguintes percentuais:

| — 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de
servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9% (nove virgula
nove por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em
carater excepcional, e a critério do contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o
valor previsto para o inadimplemento completo da obrigacdo contratada;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato ou da nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos | e Il deste
artigo;



IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela NOVACAP, recusa parcial ou total na entrega do material,
recusa na conclusao do servico, ou rescisao do contrato ou da nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V — até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou da nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

18.18. A multa serd aplicada pelo Diretor demandante da contratacdo quando ocorrido o descumprimento durante
a fase licitatéria e na execugdo do contrato.

18.19. A multa serd executada apods regular procedimento administrativo, observada a seguinte ordem:
| — desconto da garantia do respectivo contrato;
Il — desconto dos pagamentos eventualmente devidos;

Il — cobranga administrativa por parte da Diretoria Financeira do valor integral da multa aplicada pelo Diretor
responsavel pela contrata¢do ou do montante remanescente da multa, quando aplicados o inciso | e/ou Il deste artigo;

IV — frustrados os meios de cobranga dos incisos acima listados, os autos deverao ser remetidos a Assessoria
Juridica para a tomada de medidas judiciais cabiveis.

18.20. A sangdo de suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a NOVACAP,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, serd aplicada as licitantes, as empresas ou aos profissionais contratados, conforme o
caso, nas seguintes hipoteses:

| — tenha sofrido condenac¢do definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

Il — tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo;

IIl — demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a NOVACAP em virtude de atos ilicitos praticados.
IV — convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

V — deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

VI — apresentar documentacgao falsa exigida para o certame;

VIl — ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto da licitacao;

VIl — ndo mantiver a proposta apresentada;

IX — falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;

X — comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a Administragdo Publica previstos
na Lei 12.846/2013.

Xl — outras praticas graves.
18.21. Sdo competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

| — o Diretor-Presidente quando o descumprimento se der na fase licitatdria, cabendo recurso a Diretoria-
Executiva:

Il — a Diretoria-Executiva quando o descumprimento se der na execug¢do do contrato, cabendo recurso ao
Conselho de Administracdo.

Paragrafo Unico. O prazo para interposi¢cdo dos recursos referidos nos incisos | e Il do caput sera de 5 (cinco)
dias uteis, contado da publica¢cdo da pena no Diario Oficial do Distrito Federal.

19. DA MATRIZ DE RISCO

19.1. A MATRIZ DE RISCO é a clausula contratual definidora dos riscos e das responsabilidades entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA e caracterizadora do equilibrio econ6mico financeiro na execu¢do do contrato, em termos
de 6nus financeiros decorrentes de eventos supervenientes a contratacao.

OBJETO: Materiais de Expediente/Escritério

~ : R NIVEL
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contratado. minuciosa com
Checklist.
RISCO 03: Falha .
no recebimento Recebimento de Acompanhamento
. CONTRATANTE | material diverso | BAIXO . .. ALMOXARIFADO
do material ou do objeto adquirido.
do contratado
produtos.
RISCO 04: . A
Recebimento de Prejuizo para Conferéncia
. . CONTRATANTE reposicdo do BAIXO minuciosa com ALMOXARIFADO
material diverso . .
material. Checklist.
do contratado.
Envio da Nota Fiscal
ao Financeiro com
RISCO 05: Atraso Mult prazo habil para
no pagamento CONTRATANTE contlrjatzal BAIXO pagamento. ALMOXARIFADO/FINANCEIRO
da fatura. Controle de prazo
por meio de
planilhas.
Prejuizo
financeiro e o .
] operacional Sang0es previstas no
RISCO 06: Atraso : Contrato
na entrega do CONTRATADA | Demorapara | gajxo | (Adverténcia/Multa). ALMOXARIFADO
objeto recebimento e .
contratado. utilizagdo do Suspensdo do
. Contrato.
objeto
contratado
Prejuizo
RISCO 07: operacional.
Recebimento de Demora para Solicitagdo de
material com CONTRATANTE | recebimentoe | BAIXO Substituigdo em ALMOXARIFADO
defeito de utilizacdo do tempo habil.
fabricagao. objeto
contratado
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DORCELINO VAZ DE ARAUJO
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