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Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP 00.037.457/0001-70
Endereco: Setor de Areas Publicas - Lote "B" Fone: 3403-2300
Cidade: Brasilia - Estado: Distrito Federal CEP.: 71.215-000
2. DEFINICOES
2.1. Para melhor acep¢do dos termos constantes do presente Termo de Referéncia, seguem suas
defini¢bes:
2.1.1. Contratante: Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil-NOVACAP;
2.1.2. Licitante/Concorrente/Proponente: Pessoa Juridica que apresenta proposta para o objeto da
licitagdo;
2.1.3. Contratada: Vencedora do certame, em favor da qual venha a ser adjudicado o seu objeto;
2.1.4. Tipo de Licitagdo: Serd adotada a licitacdo do tipo menor preco, que é aquela cujo critério de

selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, a que vier a ofertar o menor prego global, de
acordo com as especificagbes do Edital;

2.1.5. Fiscalizagdo: NOVACAP e seus prepostos, credenciados (Executor de Contrato) por meio de
nomeacdo, para fiscalizar os servicos objeto do presente, que juntamente com a Chefia do DETRA/DA, devera
coordenar a emissdo e o controle do(s) Didrio(s) de Operacdes-DIQO's;

2.1.6. DETRA: Departamento de Transporte e Manutencdo/DA: Unidade Organica vinculada a
Diretoria Administrativa/NOVACAP, que tera a funcdo de fiscalizar e atestar a execucdo dos servicos prestados,
objeto do certame licitatério;

2.1.7. Quilometro Rodado (Km/Rod.): E a distancia percorrida pelo veiculo contratado a servico
da NOVACAP, em hordério e percurso determinado pela contratante, devidamente registrado em documento
préprio (DIO), de conformidade com os indicativos aferidos por GPS instalado no veiculo, e devidamente
atestado por servidor ou representante legal da contratante.

3. QUADRO RESUMO DA CONTRATAGAO

3.1. O quadro resumo abaixo foi preenchido de acordo com as especificacdes dos servicos necessarios
a Companhia.

QUADRO |

OBJETO: Contratacdo de servicos de locacdo de veiculos, incluindo, as expensas da Empresa contratada para todos
os veiculos, a manutencdo preventiva/corretiva, seguro total e para terceiros com franquia as expensas da
contratada, e sem limite de quilometragem. Sem motorista e sem combustivel, a ser fornecido pela
contratante, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

De natureza comum SIM X NAO
De prestacao continuada SIM X NAO
Eminentemente intelectual SIM NAO X
Possui inovagdo tecnolégica ou técnica SIM NAO X
De Tecnologia da informacao SIM NAO X
Possui mao de obra exclusiva SIM NAO X

JUSTIFICATIVA: A contratacdo, sob demanda, destina-se a formacdo de frota para transporte de representacdo
para o Presidente e demais Diretores da Companhia e Secretaria Geral, permitindo o transporte de forma eficaz e
seguro da Diretoria da Empresa em missGes de representacdo, junto ao Governo do Distrito Federal, Secretarias
de Estado e demais drgdos, autarquias e Fundag¢des que compdem o Governo do Distrito Federal.
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Considerando as especificidade do Distrito Federal, que abriga a sede do Governo Federal, por vezes existem
compromissos de representacdo junto a Orgdos Federais para o corpo dirigente da Compnhia, exigindo o
deslocamento deslocamento do Diretor Presidente e demais Diretores para compromissos diversos de interessa
da Companhia, também no ambito Federal, em especial, pelo fato do Governo Federal ser acionista da
Companhia.

Ainda dentro das atribuicGes regimentais da Companhia, eventualmente, surge a necessidade de representacdo
em localidades fora dos limites territoriais do Distrito Federal, sendo o transporte realizado por meio de veiculos
de representacao.

Outrossim, sabe-se que a representacao institucional da Companhia é medida imperiosa que compete ao corpo
de Diretores da Empresa, conforme instituido pelo Regimento Interno da Companhia, fazendo-se necessaria a
manutencdo da frota terceirizada de veiculos para transporte executivo e de representacdo ja existente na
Companhia, em especial pelo papel histérico e funcional preponderante da Companhia junto ao Governo do
Distrito Federal e as necessidades da populacado distrital.

As atribuicdes, entdo conferidas a toda Diretoria da Companhia, e em particular ao Diretor-Presidente, exigem um
desdobramento pessoal no cumprimento de atividades, com deslocamentos diarios e constantes, quer seja em
dias Uteis, e nao uteis, como aos sabados, domingos e feriados. Situagdes em que suas presengas sao
indispensaveis nos diversos, além de compromissos a cumprir com participacdo em acdes governamentais,
inerentes ao posto de Presidente e/ou de Diretores da Companhia.

Assim, considerando que os veiculos de representacdo devem se distinguir dos demais veiculos da frota da
Companhia, pois, enquadrados como veiculos do tipo sedan médio ou superior, e com poténcia superior a 150
cavalos e outros acessorios especificos, a contratacdo de empresa especializada na locacao deste tipo de veiculo
se mostra vidvel e adequada para o objetivo de suprir a demanda existente, sendo a mais vantajosa para a
Companhia, conforme vdérios estudos ja existentes na area administrativa os quais demonstram ser a locacdo de
veiculos, a mais adequada solugao para o transporte executivo de representagdo necessario a Companhia.

A contratacdo encontra respaldo no disposto nas competencias atribuidas a Diretoria da Companhia em seu
Estatuto Social e no art. 20, inciso | e seguintes do Regulamento de Licitagdes e Contratos da NOVACAP.

Por fim, esclarecemos que:

1 - Os servicos objeto deste Termo de Referéncia sdo de natureza comum, visto que possuem padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no Edital de licitagdo mediante
especificacdes usuais do mercado;

2 - Os servicos objeto deste Termo de Referéncia sdo de prestagdo continuada, visto a imprescindibilidade
dos servicos, uma vez que sua interrupcdo acarretard prejuizos a realizacdo das atividades precipuas
da NOVACAP, estabelecidas no Art. 2° do seu Estatuto Social.

3 - A técnica envolvida nestes servigos é conhecida, dominada e oferecida pelo mercado do objeto ofertado,
de forma que permite a sua descricdo de forma objetiva no Edital, incluindo caracteristicas, quantidades e
qualidades padronizadas;

4 - os servigos objeto da presente contratagdo ndo sdo eminentemente intelectuais e nem sdo de Tecnologia
da informacao, visto que se trata da execugao de servigos comuns.

QUADRO I

DEMANDA DA CONTRATAGCAO

Estimada

Definida X

JUSTIFICATIVA: Trata-se de quantidade definida com base em levantamento de necessidade usual feito junto a
Presidéncia e Diretorias da NOVACAP, bem como necessarios ao cumprimento de seus objetivos estatutarios,
conforme consta em documentos (Despachos) exarados e anexados ao presente processo.

Desta forma, a demanda é DEFINIDA, considerando as efetivas necessidades de usualidades que influenciam na
utilizacdo da frota, diante de necessidades reais de acordo com os Programas de Trabalho da NOVACAP e
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governamentais do GDF.

QUADRO llI
PARCELAMENTO DO OBJETO SImM NAO X
PARTICIPACAO DE CONSORCIO SIM NAO X
PARTICIPAGAO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS SIM X NAO
PARTICIPACAO DE COOPERATIVA SIM NAO X

JUSTIFICATIVA: O objeto ndo é passivel de parcelamento em lotes, dada sua reduzida quantidade e valor
compativel com a participacdo de ME e EPP, estando prevista em lote Unico, porém permite a participagdo de
grande numero de empresas interessadas, representando a possibilidade de maior concorréncia e possivel
reducdo do valor de locagdo, o que se apresenta vantajoso para a Administracdo Publica, ainda que haja eventual
risco de precos distintos para o mesmo servigo prestado, no entanto permite a concorréncia entre os licitantes, o
gue beneficiara a Companhia.

Assim, o certame ocorrerd em processo autdnomo, sendo possivel ampla disputa, e portanto, com participa¢do
efetiva de possiveis interessados e empresas com capacidade técnica necessaria a consecuc¢do do objeto.

N3o sera permitida a participacdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de Consércio.

Cumpre destacar que a admissdo ou veto de formagdo de consdércio em certame é ato discriciondrio da
Administracdo contratante, desde que devidamente justificada.

Dessa forma, essa decisdo pela ndo permissdo de participacdo de consorcios se baseia no processo de avaliagdo
da realidade do mercado do objeto a ser contratado e da ponderacdo de possiveis riscos a atuacdo de uma
pluralidade de sujeitos associados para execug¢ao de objeto, tendo em vista que a administracdo de veiculos, sua
gestdo e responsabilidades advindas, podem comprometer a celeridade e eficiéncia da contratacao.

Outrossim, a auséncia de consércio em nada trard prejuizos a competitividade do certame no caso em analise. Ao
contrario, a composicdo em consdrcio pode reduzir o universo da disputa, pois retrataria uma composi¢do de
possiveis interessados que concorreriam de forma isolada, reduzindo a competicao.

Serd permitida a participacdo de micro empresa e empresa de pequeno porte em atendimento a determinagdo
legal, contudo, considerando que os valores globais para os lotes ndo ultrapassam o valor maximo anual permitido
para faturamento de EPP e ME, logo, estas poderdo participar do certame, apresentando lances, tornando-se
indcua a reserva de cota exclusiva para empresas beneficiadas pela Lei Complementar 123/2006.

Considerando que a participagao de EPP e ME estd assegurada no Certame, e que o tratamento preferencial
podera ser observado no ato de apresentacdo da proposta comercial, a divisdo do objeto em lote unico, é
suficiente ao atendimento dos ditames da Lei Complementar 123/2006.

Ha de se mencionar, no que tange ao ganho de escala operacional, que poderia a Companhia inclusive vedar a
participacdo de EPP e ME, encontraria repouso em Decisdo do TCDF, exarada nos autos do processo 00600-
00001652/2021-26 (96660736), contudo, visando ampliar o leque de empresas interessadas no certame, optou
por manter a participacdo de EPP e ME, sendo assegurada as preferencias garantidas em Lei ao grupo de
empresas de natureza EPP e ME.

Por fim, ndo serd permitida a participagdao de COOPERATIVAS no certam, dado o objeto do contrato.

QUADRO IV

REGIME DE EXECUCAO

Empreitada por preco unitario X
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Contratagao semi-integrada

JUSTIFICATIVA: Trata-se de objeto cuja dimensdao da demanda pode ser aferida por meio do prego unitario.

VALOR MAXIMO ACEITAVEL PARA A CONTRATACAO - ORCAMENTO NAO SIGILOSO

QUADRO V
MODO DE DISPUTA

Aberto X
Fechado
Combinado
JUSTIFICATIVA: Objetivando maior transparéncia e ampliagdo da competitividade para o certame.

QUADRO VI

R$398.552,82

(trezentos e
noventa e
oito mil
quinhentos e
cinquenta e
dois reais e
oitenta e dois
centavos)

referencial para apresenta¢do das propostas durante o procedimento licitatério.

JUSTIFICATIVA: Nos termos do Acérddo 1502/2018 Plenario TCU, nas licitacdes realizadas pelas empresas
estatais, sempre que o orgamento de referéncia for utilizado como critério de aceitabilidade das propostas, sua
divulgacdo no Edital é obrigatdria, e ndo facultativa, em observancia ao principio constitucional da publicidade e,
ainda, por ndo haver no Art. 34 da Lei 13.303/2016 (Lei das Estatais) proibicdo absoluta a revelacdo do
orcamento (grifo nosso). Assim sendo, justifica-se a publicidade do valor estimado, uma vez que ele serd o limite

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor preco (por lote)

Maior desconto

Melhor combinacdo de técnica e preco

Melhor técnica

Melhor conteldo artistico

Maior oferta de preco

Maior retorno econémico

Melhor destinacdo de bens alienados

JUSTIFICATIVA: Visto que o Termo de Referéncia e o Edital j& apresentam critérios minimos de qualificagdo
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técnica/operacional e demais condi¢cdes que sio suficientes para comprovar a capacidade técnica/operacional da
empresa a ser contratada, entende-se que neste caso o critério de julgamento de menor preco global por Lote é o
mais adequado, ainda assim, ressaltamos que ndo serdo aceitos valores superiores aos unitarios e globais
estimados.

Caso conste algum item, de forma unitaria, superior ao valor estimado, este deverda ser negociado
individualmente, para que ndo ocorra “jogo de planilha”, (Acérddo 1721/2016 Plenario, Tomada de Contas
Especial, Relator Ministro Benjamin Zymler).

Ha regra geral, que dispGe o seguinte: “as obras, servigos e compras efetuadas pela Administracio devem ser
divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis”.

No presente caso, esta Companhia demonstrou, de maneira técnica e econémica, ser a distribuicdo por Lote
Unico, a forma mais vantajosa e a que melhor atende ao interesse publico.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. A contratac¢do, sob demanda, destina-se a formacgao de frota para transporte de representacdo para
o Presidente e demais Diretores da Companhia e Secretaria Geral, permitindo o transporte de forma eficaz e
seguro da Diretoria da Empresa em missdes de representagao, junto ao Governo do Distrito Federal, Secretarias de
Estado e demais drgdos, autarquias e Fundacdes que compdem o Governo do Distrito Federal.

4.2. Considerando as especificidade do Distrito Federal, que abriga a sede do Governo Federal, por vezes
existem compromissos de representacdo junto a Orgdos Federais para o corpo dirigente da Companbhia, exigindo o
deslocamento deslocamento do Diretor Presidente e demais Diretores para compromissos diversos de interessa da
Companhia, também no ambito Federal, em especial, pelo fato do Governo Federal ser acionista da Companhia.

4.3. Ainda dentro das atribuicdes regimentais da Companhia, eventualmente, surge a necessidade de
representacdo em localidades fora dos limites territoriais do Distrito Federal, sendo o transporte realizado por
meio de veiculos de representagao.

4.4. Outrossim, sabe-se que a representacdo institucional da Companhia é medida imperiosa que
compete ao corpo de Diretores da Empresa, conforme instituido pelo Regimento Interno da Companhia, fazendo-
se necessdria a manutencdo da frota terceirizada de veiculos para transporte executivo e de representacdo ja
existente na Companhia, em especial pelo papel histérico e funcional preponderante da Companhia junto ao
Governo do Distrito Federal e as necessidades da populacao distrital.

4.5. As atribuicOes, entdo conferidas a toda Diretoria da Companhia, e em particular ao Diretor-
Presidente, exigem um desdobramento pessoal no cumprimento de atividades, com deslocamentos diarios e
constantes, quer seja em dias Uteis, e ndo Uteis, como aos sabados, domingos e feriados. Situa¢cdes em que suas
presencas sdo indispensaveis nos diversos, além de compromissos a cumprir com participacdo em acoes
governamentais, inerentes ao posto de Presidente e/ou de Diretores da Companhia.

4.6. A locacdo de veiculos desonera a NOVACAP dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva,
cujos valores ndo se limitam as despesas com pecas de reposi¢do, mas também, com toda a infraestrutura logistica
a ser implantada ou aumentada, podendo citar:

4.6.1. Ampliagdo do espago fisico da oficina, do posto de Ilavagem e lubrificagdo, e
cercanias (estacionamento) para atender a demanda;

4.6.2. Modernizagdo dos equipamentos e ferramentaria necessarias a intervengao mecanica, nos diversos
modelos e marcas de veiculos, maquinas e equipamentos, leves e pesados;

4.6.3. Ampliacdo do quadro de pessoal necessario ao atendimento da demanda, entre os quais:
Mecénicos de veiculos leves, lanterneiros/pintores, estofadores. No campo operacional, de motoristas, entre
outros, que inclui a drea administrativa e reserva técnica em vista de afastamentos legais, previstos em lei;

4.6.4. Implantagdo de sistema de treinamento e atualizagdo constante (reciclagem), do pessoal em fungdo
dos avancos tecnolégicos, de acordo com o tipo e marca de veiculos.

4.7. O processo de manutencdo de veiculos proprios demanda licitagcbes especificas para reposicdo de
pecas e servicos especializados, fazendo com que veiculos fiqguem inoperantes por semanas/meses, ao passo que o
contrato de locagdo com a operagdo, manutengdao preventiva e corretiva inclusas, impde a substituicdo de
eventuais veiculos e/ou maquinas com defeito em até 24 horas, sendo o veiculo substituido ter as mesmas
caracteristicas do substituido, sem que isto acarrete 6nus adicional para a Administracao.
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5. DO QUANTITATIVO E DAS CARACTERISTICAS DOS VEICULOS

5.1. Para cumprir suas atribui¢cbes estatutdrias, a capacidade operacional da Companhia, é expressa na
disponibilidade de veiculos apropriados a execucdo dos servigos de transporte, administracdo e fiscalizagdo, de
acordo com a especificidade e exigéncias préprias, tendo como principios, produtividade e economicidade de suas
atividades;

5.2. A previsdo de contratagdo, de acordo com o vivenciado em razdo de usualidade, requer que os
veiculos devem conter basicamente as caracteristicas e quantitativos abaixo descritos, de conformidade com as
demandas apresentadas por usuarios da NOVACAP, as quais as previsdes, sdao advindas das necessidades pontuais
a serem supridas por setores da Companhia, conforme o quadro abaixo:

QUADRO - CARACTERISTICAS DOS VEiCULOS

Limite de

Lote | Item Descri¢do / Caracteristicas do Veiculo -
Contratagao

Veiculo tipo Seda Executivo - Porte: Médio (Comprimento de 4630mm ou
superior -Tipo: Corolla, Cruze, Sentra ou outros modelos da mesma categoria) -
04 portas - Motorizacdo: Motor Dianteiro (Aspirado-Natural ou
Turboalimentado), C/Poténcia minima: 150CV (ou superior) - Bicombustivel:
Alcool/gasolina - Ano/Modelo de fabricagdo: 2022/2023 (Zero quilémetro)
- Cor: Preta ou Prata - Freios: A Disco (Dianteiros/Traseiros), c/sistemas ABS -
Rodas de Liga Leve - Cambio automatico - Diregdo Assistida: Elétrica/Hidraulica,
c/ajustes de volante - Capacidade: 05 passageiros - Com: Ar condicionado - Air
01 Bag duplo (motorista/passageiro) - Alarme antifurto c/travamento central -
Vidros e travas elétricas nas quatro portas - Controle de estabilidade - Fardis de
neblina - Repetidores de seta lateral - Retrovisores elétricos e retrateis - Luz de
conducdo diurna (DRL) - Central Multimidia c/cdmera de ré - Bancos revestidos
em couro de cor sdbria (preto, cinza, bege...) - Pelicula de escurecimento nos
vidros laterais e traseiro, obedecendo condi¢bes estabelecidas na Resolugdo
01 CONTRAN N2 960 de 17/05/2022 - Sem motorista e sem combustivel
(fornecidos pela contratante) - Seguro total/terceiros (subitem 10.13).

01

Veiculo tipo Seda - Porte: Compacto (Comprimento de 4470mm ou superior -
Tipo: Virtus, Versa, Cobalt, Onix Sedan ou outros modelos da mesma categoria)
- 04 portas - Motorizacdo: Motor Dianteiro (Aspirado-Natural ou
Turboalimentado), C/Poténcia minima: 120CV (ou superior) - Bicombustivel:
Alcool/gasolina - Ano/Modelo de fabricacdo: 2022/2023 (Zero quildmetro) -
Cor: Preta ou Prata - Freios: A Disco dianteiros/Tambor traseiros, c/sistemas
ABS - Rodas de Liga Leve - Cambio: Automatico - Direcdo Assistida:
02 Elétrica/Hidraulica - Capacidade: 05 passageiros - Com: Ar condicionado - Air 06
Bag duplo (motorista/passageiro) - Alarme antifurto c/travamento central -
Vidros e travas elétricas nas quatro portas - Fardis de Neblina - Repetidores de
seta lateral - Retrovisores elétricos - Luz de conducdo diurna (DRL) - Auto radio
AM/FM e CD/MP 3 - Pelicula de escurecimento nos vidros laterais e traseiro,
obedecendo condi¢cdes estabelecidas na Resolugdo CONTRAN N2 960
de 17/05/2022 - Sem motorista e sem combustivel (fornecidos pela
contratante) - Seguro total/terceiros (subitem 10.13).
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5.3. Os veiculos deverdao ser zero quildometro, preferencialmente, de procedéncia nacional, cuja frota
(todos) com pintura padrdao de mesma cor (descrita em proposta de pregos), que atendam todas as normas e
exigéncias contidas no CAdigo de Transito Brasileiro-CTB, regulamentadas pelo CONTRAN/DENATRAN/DETRAN, e
normas de regulamentacdao do PROCONVE;

5.4. Quando da entrega, todos os veiculos deverdao possuir o respectivo "check List" individual, e serdo
submetidos a vistoria, a ser executada por empregados da contratante, no ato de apresenta¢ao do veiculo.

6. DOS LOTES E DO PRECO ESTIMADO
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6.1. O quantitativo global de 07 (sete) veiculos, visa permitir o maior niumero possivel de licitantes
participantes, cuja estimativa total de custo da presente contratacdo soma o valor total de R$398.552,82
(trezentos e noventa e oito mil quinhentos e cinquenta e dois reais e oitenta e dois centavos), conforme
guantitativos especificados em lote Unico;

6.2. Para efeito de definicdo dos precos, a proposta devera contemplar o valor global do lote, tomando
como base os precos de mercado, segundo estudos e pesquisas realizadas pela NOVACAP, dentro das descri¢es e
caracteristicas dos veiculos;

6.3. Dentro da proposta comercial de locacdo(valor da proposta) ja devera estar incluso todos os custos
da licitante(aquisicdo, depreciacdo, juros de capital, BDI, impostos, manutencdo preventiva e corretiva e outros),
sendo esclarecido que o valor de referéncia adotado pela NOVACAP, é fruto de média de propostas comerciais
apresentadas, obtidas junto ao Portal Banco de Precos, especializado em licitagGes publicas, portanto, esse Termo
de Referéncia ndo trard memorial descritivo de composi¢do de custos operacionais;

6.4. O lote com os quantitativos foram distribuidos visando permitir a distribuicao de veiculos do mesmo
tipo, permitindo a uniformizac¢do e padronizacdo de modelos e cor, a serem locados para a empresa;

6.5. Os quadros a seguir, apresentam estimativa do valor total do lote, tendo efeitos para dimensionar o
valor do contrato a ser celebrado entre as partes, por um periodo inicial de 12 (doze) meses, sendo elaborado na
seguinte premissa:
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LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO/CARACTERI’STICA QTD VALOR UNITARIO VALOR MENSAL VALOR ANUAL
DO VEiCULO ESTIMADO ESTIMADO ESTIMADO
01 | Veiculo tipo Seda Executivo - 01 RS 7.191,08 RS 7.191,08 RS 86.292,96

Porte: Médio (Comprimento de
4630mm ou superior - Tipo:
Corolla, Cruze, Sentra..) - 04
portas - Motorizagdao: Motor
Dianteiro (Aspirado-Natural ou
Turboalimentado),  C/Poténcia
minima: 150CV (ou superior) -
Bicombustivel:

Alcool/gasolina - Ano/Modelo de
fabricacdo: 2022/2023 (Zero

quilobmetro) - Cor: Prata
ou Cinza(claro ou grafite) -
Freios: A Disco

(Dianteiros/Traseiros),
c/sistemas ABS - Rodas de Liga
Leve - Cambio automatico -

Direc¢ao Assistida:
Elétrica/Hidraulica, c/ajustes de
volante - Capacidade: 05
passageiros - Com: Ar

condicionado - Air Bag duplo
(motorista/passageiro) - Alarme
antifurto c/travamento central -
Vidros e travas elétricas nas
quatro portas - Controle de
estabilidade - Fardis de neblina -
Repetidores de seta lateral -
Retrovisores elétricos e retrateis
- Luz de condugéao diurna (DRL) -
Central Multimidia c/cdmera de
ré - Bancos revestidos em couro
de cor sobria (preto, cinza,
bege...) - Pelicula de
escurecimento nos vidros
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laterais e traseiro, obedecendo
condicbes  estabelecidas na
Resolugdo CONTRAN N2 960
de 17/05/2022 - Sem motorista
e sem combustivel (fornecidos
pela contratante) - Seguro
total/terceiros (subitem 10.13).

Veiculo tipo Sedda - Porte:
Compacto (Comprimento de
4470mm ou superior - Tipo:
Virtus, Versa, ...) - 04 portas -
Motorizagdao: Motor Dianteiro
(Aspirado-Natural ou
Turboalimentado),  C/Poténcia
minima: 120CV (ou superior) -
Bicombustivel: Alcool/gasolina -
Ano/Modelo de fabricagdo:
2022/2023 (Zero quildmetro) -
Cor: Prata ou Cinza (claro ou

grafite) - Freios: A Disco
dianteiros/Tambor traseiros,
c/sistemas ABS - Rodas de Liga
Leve - Cambio:
Manual/Automatico - Direg¢do
Assistida: Elétrica/Hidraulica -
02 | Capacidade: 05 passageiros - 06 RS 4.336,94 RS 26.021,65 RS 312.259,86

Com: Ar condicionado - Air Bag
duplo (Motorista/passageiro) -
Alarme antifurto c/travamento
central - Vidros e travas elétricas
nas quatro portas - Fardis de
Neblina - Repetidores de seta
lateral - Retrovisores elétricos -
Luz de conducdo diurna (DRL) -
Auto radio AM/FM e CD/MP 3 -
Pelicula de escurecimento nos
vidros laterais e traseiro,

obedecendo condicdes
estabelecidas na  Resolucao
CONTRAN N2 960

de 17/05/2022 - Sem motorista
e sem combustivel (fornecidos
pela contratante) - Seguro
total/terceiros (subitem 10.13).

VALOR TOTAL ESTIMADO 07 RS 11.527,72 RS 33.212,73 R$ 398.552,82
7. REMUNERAGAO E VALOR ESTIMADO
7.1. A estimativa total da presente contratacdo é de R$398.552,82 (trezentos e noventa e oito mil

quinhentos e cinquenta e dois reais e oitenta e dois centavos), conforme quantitativos especificados
no quadro “Estimativa Geral de Custos” constante do ANEXO | do presente Termo de Referéncia, por um periodo
inicial de 12 (doze) meses, distribuido em lote Unico, conforme Item 6 deste Termo de Referéncia;

7.2. Para efeito de definicdo dos pregos, a proposta da licitante devera contemplar o valor global por
lote, tomando como base os precos de mercado, segundo pesquisa de referéncia realizada pela NOVACAP, dentro
das descrigGes e caracteristicas dos veiculos de cada lote;

7.3. Na proposta comercial da licitante, devera constar: Item ndimero, descri¢do:
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7.3.1. Iltem 01 (Um)= Veiculo tipo Sed3 - Porte: Médio ... - marca/modelo, etc...;

7.3.2. Item 02 (Dois)= Veiculo tipo Seda - Porte: Compacto ... - marca/modelo, etc...;

7.3.3. Quantidade;

7.3.4. Valor unitario/més, p/cada item;

7.3.5. Valor total/més, p/cada item;

7.3.6. Valor total/ano, p/cada item;

7.3.7. Valor total do lote;

7.4. A licitante arrematante devera apresentar proposta de precos e planilha de custos, adequada ao

lance vencedor, conforme Edital, apds declaragao do resultado final do certame, no prazo estipulado no Edital;

7.5. Serd desclassificada a proposta de precos cuja composicao de custos apresente valores irrisérios,
inexequiveis ou incompativeis com os praticados no mercado;

7.6. O lote com os quantitativos foram distribuidos conforme perspectiva de atuacdo das diretorias da
Companhia, de acordo com as necessidades pontuais a serem supridas;

7.7. Para calculo do custo mensal serd considerada a quilometragem livre, posto que o valor unitdrio
mensal é fixo para todos os lotes.

8. DA HABILITACAO E DA VEDAGCAO DE CONSORCIOS

8.1. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a execucdo de servicos compativeis e/ou similares, prestados ou em execucdo, a contento,
sem restricdes e com a qualidade, referentes ao lote em disputa, contemplando, no quantitativo minimo de 50%
(cinquenta por cento), deste Termo de Referéncia (Acérdaos Plenario 737/2012, 827/2014, 2924/2019 - TCU);

8.1.1. E admitida a soma de Atestados de Capacidade Técnica, desde que ao menos um deles, corresponda
ao percentual minimo de 20%(vinte por cento) do quantitativo global do lote, que a licitante estiver concorrendo;
8.1.2. O Atestado de Capacidade Técnica ndo podera ter data anterior a eventuais alteragGes contratuais
da empresa, que alterem seu objeto de atua¢do comercial;

8.1.3. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(do) conter nome, endereco, telefone de contato e
assinatura do atestador, e nimero do contrato de vinculacdo ao atestador.

8.2. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.2.1. O atestado de capacidade técnica devera se referir a servicos prestados no ambito da atividade

econdmica principal ou secundaria da licitante, especificadas no contrato social vigente;

8.2.2. A licitante, caso a area técnica ou o Pregoeiro entendam necessario, devera disponibilizar todas as
informacgbes essenciais a comprovacdo da legitimidade do atestado solicitado, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, sendo que estas e outras informacdes
complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia;

8.3. Fica aberta a participacdo de Microempresas e de Empresas de Pequeno Porte, haja vista que o
valor global de contratagdo dos Lotes, permite a participacdo e contratacdo de Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte;

8.4. Poderdo participar as empresas legalmente constituidas, ME e EPP, devidamente registradas que
satisfacam as condic¢des estabelecidas em Edital, no procedimento licitatério;

8.5. N3o serd permitida a participacdo de consorcio;

8.6. Apresentar a proposta, juntamente com a documentacdo de habilitacdo, conforme modelos

disponibilizados no Termo de Referéncia e/ou no Edital.

9. DA GESTAO AMBIENTAL E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

9.1. A licitante contratada, em atendimento ao disposto nas Instrucdes Normativas n.2 01/2010 e
05/2017 da SLTI/MPOG deverd adotar as seguintes praticas de sustentabilidade ambiental na execu¢do dos
servigos:
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9.1.1. Prover a destinagdo ambiental adequada de baterias usadas e inserviveis na frota de veiculos
locados segundo disposto na Resolugdo CONAMA n.2 257 de 30 de junho de 1999;

9.1.2. Providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos pneus usados ou inserviveis origindrios da
contratacdo, recolhendo-os aos pontos de coleta ou centrais de armazenamentos mantidos pelo préprio fabricante
ou importador, ou entregando-os ao estabelecimento que houver realizado a troca do pneu usado por um novo,
para fins de destinacdo final ambientalmente adequada, conforme artigos 12 e 92 da Resolugdo CONAMA n.2 416
de 30 de setembro de 2009, e legislacdo correlata;

9.1.3. Os veiculos deverdao obedecer aos limites maximos de ruidos fixados na Resolugao CONAMA n.2 01,
de 11 de fevereiro de 1993;

9.1.4. Todos os veiculos obrigatoriamente deverdo ser dotados de motor com sistema de alimentacdo
eletrénico e/ou superior(hibrido);

9.2. A licitante contratada deverd executar medidas de mitigacdo de danos ambientais e de
compensacdo ambiental definidas no licenciamento ambiental, caso haja, e na legislacao em vigor;

9.3. A licitante contratada deverd utilizar produtos, equipamentos e servicos que, comprovadamente,
reduzam o consumo de recursos naturais e de recursos fdsseis, bem como a reducdo de emissdo de poluentes na
atmosfera;

9.4. A licitante contratada devera cumprir os procedimentos de protegao ambiental, responsabilizando-
se pelos danos causados ao meio ambiente, nos termos da legislagdo pertinente e demais normas ambientais
vigentes, independentemente do detalhamento e/ou da especificagdo do servico, obra e/ou do projeto que seus
veiculos esteja envolvidos, durante a execug¢do do contrato e a servico da NOVACAP;

9.5. A licitante contratada responderd por eventuais crimes ambientais que praticar, nos termos da
legislacdo ambiental e demais normas ambientais vigentes, durante a execu¢ao do contrato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Atender todas as condi¢Ges e prazos previstos no Edital e Termo de Referéncia;
10.2. Assinar o Instrumento Contratual ou documento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis

contados do recebimento da convocacdo formal através do Sistema SElI;

10.3. Manter, durante a execu¢do do contrato, as mesmas condi¢des fiscais e técnicas, quando da
licitacdo, durante toda a execucdo contratual;

10.4. Proceder a entrega dos veiculos a NOVACAP por meio de representante legal, na sede da
Companhia, Setor de Areas Publicas-SAP, Lote “B”, Guara/DF, no Departamento de Transporte - DETRA/DA, os
quais deverdo, obrigatoriamente, estar emplacados no Distrito Federal, em cumprimento ao disposto na Lei n?
4.396 de 26 de Agosto de 2009;

10.4.1. Manter atualizada ficha com todas as informag8es dos veiculos locados junto ao DETRA/DA,
contendo:

10.4.1.1. Vigéncia de CLRV;

10.4.1.2. Vigéncia de Apdlice de Seguro Total;

10.4.1.3. Cronograma de Revisdes;

10.4.1.4. Contato de socorro ativo.

10.5. Designar preposto, aceito pela contratante, para representa-la durante a vigéncia do contrato;

10.6. Os veiculos integrantes da frota colocada a disposicdo para execug¢do do contrato, objeto do

procedimento licitatério, deverdo atender todas as normas e legislaggo de transito do
DETRAN/CONTRAN/DENATRAN, bem como as exigéncias contidas no Cddigo de Transito Brasileiro-CTB, e,
legislacdo ambiental que regulamenta a matéria (CONAMA);

10.7. Os servicos serdo prestados de segunda-feira a sexta-feira a qualquer horario, a critério da
NOVACAP, podera haver alteracao, bem como atividades aos sdbados, domingos e feriados, devendo a contratada,
manter a disposi¢cdo da Companhia, veiculos com sistema de plantdo mecanico (socorro) ou de guincho, que venha
prestar socorro imediato ou possivel troca de veiculo(s), sem qualquer acréscimo de valor;

10.8. Cumpre a empresa contratada, executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a aloca¢do dos veiculos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
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contratuais; comunicando previamente a NOVACAP, a transferéncia, substituicio e/ou retirada de veiculo,
integrante da frota colocada a disposicdo, bem como proceder a substituicdo, a tempo de veiculo em sua eventual
auséncia, decorrente de qualquer situacdo que seja;

10.9. A ndo apresentacdo de veiculo em condi¢des de operagdo, acarretard no ndo pagamento (ou
glosa) do valor da locacdo, ndo havendo, em hipdotese alguma, remuneracdo de veiculo que por qualquer motivo
nao esteja a disposicdo da Companhia, podendo resultar em multa por descumprimento das obrigacGes por parte
da empresa contratada. E em caso de auséncia de veiculo quebra ou inoperancia do mesmo, ao longo da jornada
diaria de trabalho, casos em que ndo se cumpriu a metade do expediente do dia (50%-cinquenta por cento), a
NOVACAP se reserva no direito de proceder a glosa de valor correspondente ao dia de trabalho;

10.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir (pelo reserva), no maximo em 02 (duas) horas, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, veiculo(s) e empregado(s) seu(s), em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao do contrato; assim como na manutengao
preventiva/corretiva de veiculo(s), em situacdo de ma conservacdo, abalroamento, reparos mecénicos, falta de
condicbes de seguranca, higiene ou limpeza, ou situagdo que provoque a sua incapacidade operacional;

10.11. Responsabilizar-se pelos vicios decorrentes da execugao do objeto deste Termo de Referéncia, bem
como todos e quaisquer danos ou prejuizos causados a veiculos, maquinas, equipamentos e/ou instalacdes
da NOVACAP, ao prdéprio veiculo e/ou maquina/equipamento, ou a terceiros, em func¢do de a¢do ou omissio de
empregado seu, durante a execucdo dos servicos, ndo cabendo a NOVACAP, quaisquer 6nus ou acdo judicial;

10.11.1. Apurar dano de qualquer natureza, se o mesmo nao for custeado pela contratada no prazo maximo
de 30 (trinta) dias da notificacdo do fato, a NOVACAP, apds comunicacdo, que poderad ser por meio eletronico,
procedera com a retencdo do valor necessario a reparar o dano, devidamente comprovado, da fatura seguinte a
notificacdo;

10.12. Responsabilizar-se pela guarda dos veiculos colocados a disposicdo na execucdo dos servigos,
podendo a critério da NOVACAP, permitir que veiculos pernoitem no patio da Companhia, sem que isto incorra em
qgualquer corresponsabilidade sobre a guarda destes, bem como a eventual reparacdo a danos causados a veiculos
contratados;

10.13. Responsabilizar-se por eventuais danos causados ao patrimonio publico ou privado, as pessoas
fisicas ou juridicas, decorrentes da execugdo direta ou indireta das atividades. Devendo manter na vigéncia do
contrato, em funcdo da sua execugdo, seguro total do(s) veiculo(s), devendo responsabilizar-se pelo custo de
eventual franquia, incluso também: RCFV-Danos Materiais, Danos Corporais, APP-Acidentes Pessoais de
Passageiros - Morte, Invalidez Permanente ou parcial, todos com prémio minimo de RS 30.000,00 (trinta mil reais),
cada; apresentando ao DETRA/DA as respectivas apdlices;

10.14. A licitante contratada, devera manter atualizados os encargos relativos a propriedade de veiculos,
bem como apresentar anualmente ao DETRA/DA, para arquivo e fiscalizagdo, copia autenticada do CRLV emitido
pelo DETRAN/DF, de Veiculo Automotor, seguro obrigatério-DPVAT etc, podendo a referida documentacgdo ser
solicitada a qualquer momento no decorrer da execugdo contratual;

10.15. A NOVACAP implantara no(s) veiculo(s) contratado(s), o sistema de monitoramento via satélite
(GPS/GPRS/GSM), necessario para aferi¢cdo de custos; sendo que os veiculos sé poderdo trabalhar por forca de
contrato, apos instalacdo dos equipamentos de GPS;

10.15.1. E vedada a efetiva execugdo de qualquer servico em beneficio da NOVACAP, sem que os veiculos
estejam devidamente rastreados e monitorados por equipamento de GPS veicular instalado pela NOVACAP e/ou
por empresa por ela indicada;

10.16. Apresentar a NOVACAP, dentro do prazo maximo de 15(quinze) dias corridos do recebimento,
multas de transito decorrentes da execuc¢do do contrato, sob pena de arcar com o pagamento destas;

10.17. A execugdo dos servigos se dard mediante deslocamentos no ambito do Distrito Federal e regido
metropolitana; excepcionalmente na regido do “Entorno” e “Geoeconémica”; nestes casos, com itinerarios de
viagens definidos pela NOVACAP, de acordo com as demandas de servicos da Companhia;

10.18. Apresentar no prazo maximo de 5(cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicacdo
formal, todas as informacgbes pertinentes ao contrato, solicitadas pelo Executor do Contrato e/ou autoridade
superior da NOVACAP;

10.18.1. Atender a eventuais solicitacdes da Auditoria Interna da NOVACAP, TCDF, MPCDF, Ouvidoria e outros
6rgdos de Controle interno e externo.
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11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

11.3. Nomear Executor e Suplente técnico, da area a ser atendida pelo lote, e Executor e Suplente
administrativo a ser indicado pelo DETRA/DA;

11.4. Emitir a Ordem de Servico Externa-0.S.E. para convocacdo de veiculos;

11.5. Gerenciar, coordenar, mobilizar e desmobilizar o quantitativo de veiculos a disposicdo

da Companhia;

11.6. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solugdes
por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.7. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servico (custo fixo e varidvel), no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.9. N3o praticar atos de ingeréncia na administracao da contratada, tais como:

11.9.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto;
11.9.2. Direcionar a contratacdo de pessoas;

11.9.3. Formalizar as demandas e atividades a serem desenvolvidas pela contratada;

11.9.4. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

11.9.5. O Departamento de Transporte e Manutengdo-DETRA estabelecera normas, padrdes e

procedimentos para a racionalizacdo e utilizacdo dos veiculos, maquinas e equipamentos;

11.10. Exigir dos setores demandantes e da contratada que observem e cumpram os procedimentos
estabelecidos na Companhia, para utilizacdo de veiculos com vista a padronizar o uso do Sistema de
Monitoramento e Rastreamento-GPS, e preenchimento do Didrio de Operag¢des-DIO, e legislagdo e/ou instrucdo
gue discipline o uso dos veiculos objeto deste Termo de Referéncia.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. N3o serd permitida a subcontratacgao.

13. DAS ALTERAGOES SUBJETIVAS

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que

sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da NOVACAP a continuidade do contrato

13.2. A contratada podera aceitar nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do artigo 181 do
Regulamento de Licitagdes e Contratos da NOVACAP.

14. DO CONTRATO

14.1. Homologada a licitacdo, a NOVACAP, convocard a licitante que tiver apresentado a proposta
vencedora, para assinatura do contrato. Caso a adjudicatdria ndo assine o contrato no prazo e condi¢des
estabelecidos, conforme Artigo 131 § 12, inciso | do RLC/NOVACAP, serdo convocados os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacao;
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14.2. O prazo de vigéncia do contrato, de natureza continuada, serd de 01 (um) ano, contados a partir da
data de sua assinatura, admitindo-se a prorrogac¢do nos termos do art. 177 do RLC, por iguais e sucessivos periodos
com vista a obtencdo de precos e condi¢bes mais vantajosos para a Administracdo, limitado a 05 (cinco) anos,
conforme previsdo do artigo 71 da Lei 13.303/2016, devendo, a contratada, ser notificada do vencimento do
contrato com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias corridos, e manifestar-se favoravelmente ou ndo, a
prorrogacdo, com 10 (dez) dias corridos, depois de notificada;

14.2.1. Caso haja interesse da Administragdo em renovar o instrumento contratual, podera a contratada de
forma fundamentada requerer o reajuste no ato da renova¢ao, noa termos do previsto nos arts. 190 a 197 do
RLC/NOVACAP;

14.3. O prazo de inicios dos servicos para cumprimento do contrato, serd de até 30 (trinta) dias corridos,
contados da data de assinatura do contrato;

14.4. Os prazos previstos nos itens anteriores poderao ser excepcionalmente prorrogados, a critério
da NOVACAP, quando solicitado pela contratada durante o seu transcurso e desde que ocorra por motivo de forca
maior, devidamente justificado e aceito pela autoridade superior, no caso a Diretoria Administrativa da NOVACAP;

14.5. O valor da Nota de Empenho serd estimativo, sendo emitida de acordo com as necessidades da
Contratante, no momento em que as solicitagdes se fizerem necessdrias e a pedido do Executor do Contrato;

14.6. O valor inicialmente contratado podera ser reajustado conforme Arts. 190 a 197 do RLC/NOVACAP a
partir de 01 (um) ano da apresentacdo da proposta.

15. DOS PRAZOS PARA INiCIO DA EXECUGAO DO CONTRATO

15.1. Apds a celebragdo do Contrato e emissao da Ordem de Servico a empresa Contratada devera
apresentar os veiculos para vistoria pela Companhia e conferéncia pelo Executor do Contrato ou equipe designada
para esse fim, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, no patio do Departamento de Departamento e
Transportes e Manuten¢io-DETRA/DA/NOVACAP, no Setor de Areas Publicas, Lote B, Guard/DF, no horario de
08h:30 as 13h:00, conforme pedido formal com fundamento na Ordem de Servico;

15.2. Os veiculos, depois de conferidos, serdo selecionados a critério do Executor e/ou equipe designada
para a realizacdo de Vistoria, conforme requisitos indicados neste Termo de Referéncia; que aprovados, deverdao
iniciar seus trabalhos no prazo de no méximo de 05 (cinco) dias, da data da conferéncia mencionada;

15.3. Caso o servico ndo seja iniciado dentro do prazo estipulado nos subitens 15.1 e 15.2, considerar-se-
a como desisténcia do contrato, sendo a Licitante classificada em segundo lugar no certame convocada para a
celebracdao do contrato nas mesmas condi¢des homologadas, apurando-se, as penalidades previstas na legislacao
vigente;

15.3.1. Caso a segunda classificada ndo atenda as condi¢Ges previstas no Contrato, convocar-se-a a
classificada subsequente e, assim sucessivamente, desde que sejam mantidas as condicdes previstas no certame
licitatorio;

15.4. A qualquer tempo, o executor ou equipe designada, bem como drgdo oficial, podera proceder a
vistoria nos veiculos integrantes da frota, colocados a disposi¢ao para a execuc¢do do contrato;

15.5. Constatada desconformidade com as clausulas contratuais e/ou normas regulamentadoras do
transito e do meio ambiente ou deficiéncia operacional, a Contratada terd 24 (vinte e quatro) horas para sanar o
problema e/ou substituir o veiculo, apds comunicacdo formal do Executor do Contrato, com efetiva glosa dos
dias/horas parados;

15.6. Na execugdo do contrato, em casos em que os veiculos forem acometidos por falhas eletrénicas,
mecanicas, hidraulicas, ou mesmo por problemas de licenciamentos junto aos 6rgdos competentes, a contratada
deverd substitui-los em no maximo 02 (duas) horas, contadas a partir da solicitacdo formal pelo Executor do
Contrato; com veiculo reserva, de mesmo modelo (padrdo) e cor especificados em proposta;

15.7. Quando da necessidade de revisdao, ou de manutenc¢ao periddica de veiculo, a empresa contratada
devera elaborar escala, agendando previamente o servico junto a concessiondria da marca, e juntamente com o
Executor do Contrato, para a retirada de veiculo integrante da frota, fornecendo veiculo reserva de mesmo modelo
(padrao) e cor especificados em proposta

15.8. Considera-se drea de abrangéncia e atuagdo do contrato todo o limite territorial do Distrito Federal
e entorno do Distrito Federal, quando necessario, ndo podendo a licitante, contratada, criar ingeréncias sobre o
local de trabalho dos veiculos, devendo, o veiculo, trabalhar na localidade em que for determinada pela NOVACAP;
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15.9. Para evitar a subutilizacdo, todos os veiculos integrantes da frota colocada a disposicdo para
execucdo do contrato, serdo submetidos a regime de rodizio na execuc¢do dos servicos, de forma que sempre possa
a NOVACAP movimentar os veiculos conforme sua conveniéncia e demandas diarias, fazendo a melhor e mais
produtiva utilizagdo destes.

16. EXECUCAO E FISCALIZACAO

16.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais e equipamentos empregados, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados;

16.2. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da execucdo do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, de acordo com as
seguintes disposicoes:

|- Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugao processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
guanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacao de
sanc¢Oes, extincao do contrato, dentre outros;

Il - Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos
servigos estdao compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato
convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo e
publico usuario;

I - Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da execug¢do dos
servigos, quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizacdo Setorial: é o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos, quando a prestacdo dos servigcos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um mesmo érgao ou entidade; e

V- Fiscalizacdo pelo Publico Usudrio: é o acompanhamento da execucdo contratual por pesquisa de
satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servicos, 0s recursos
materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para
a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto;

16.3. O contrato serd executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e das
normas estabelecidas pelo Regulamento de Licitacdes-RLC/NOVACAP;

16.4. A execucdo do contrato serd objeto de acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo por parte
da NOVACAP, por meio de empregado designado, a quem competird comunicar as falhas porventura constatadas
no cumprimento do contrato e solicitar correcao das mesmas;

16.5. A fiscalizagdo de que trata o subitem anterior, serd exercida no interesse da NOVACAP;

16.6. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser prontamente
atendidas pela licitante, sem qualquer 6nus para a NOVACAP;

16.7. Qualquer fiscalizagdo exercida pela NOVACAP, feita em seu exclusivo interesse, ndo implica
corresponsabilidade pela execugdao dos servicos, bem como, ndo exime a licitante das suas obrigacdes pela
fiscalizacdo e perfeita execuc¢do do contrato;

16.8. A fiscalizacdo da NOVACAP terd o dever de verificar o cumprimento dos termos do contrato, quanto
a qualidade de servigos prestados, de veiculos, maquinas e equipamentos, podendo remanejar, devolver, exigir a
substituicdo, e, em caso de danos eventuais e/ou, quando ndo atenderem as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia, quando houver a necessidade de otimizagdo dos servicos, sem que assista a licitante qualquer
indenizacdo pelos custos dai decorrentes;

16.9. A licitante que deixar de disponibilizar veiculos e ndo efetuar a manutenco preventiva/corretiva de
sua frota, serd responsabilizada pelo pagamento de indenizacdao em favor da NOVACAP, no valor correspondente a
uma diaria do equipamento ndo apresentado, a titulo de reparacdo quanto aos prejuizos apurados pela inexecucao
do contrato;
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16.9.1. O prejuizo apurado pela Contratante acima descrito serd glosado na fatura mensal no ato da
medicdo dos servicos executados, e ndo isenta das demais penalidades previstas neste Termo de Referéncia;

16.9.2. A licitante tera uma tolerancia eventual de meia jornada didria por més (duas horas), para sanar
quaisquer problemas técnicos que a impega de disponibilizar o veiculo, motivo pelo qual deverd manter
guantitativo de reserva técnica (veiculo reserva) de mesmo modelo (padrdo) e cor especificados em proposta,
visando danos eventuais;

16.9.2.1. Este Termo de Referéncia ndo estabelecerd limite minimo e nem maximo de veiculos para reserva
técnica, pois é obrigacdo da licitante atender plenamente ao contrato;

16.9.3. Excedendo a tolerancia eventual, ou ndo sendo resolvida a pendéncia, nem apresentando o
veiculo substituto serd glosado/cancelado o “Didrio de Operac¢des-DIO” do veiculo, implicando nas sancdes
previstas neste Termo de Referéncia;

16.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais
ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB);

16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego (MTE);

16.12. O descumprimento das obrigagGes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitagao
pela contratada poderd dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangoes;

16.13. A Contratante podera conceder prazo para que a contratada regularize suas condi¢cdes de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

17. DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

17.1. Em cumprimento ao art. 27 do RLC, a NOVACAP celebrard ajuste escrito, anexo ao contrato
celebrado com a contratada, na forma de Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, estabelecendo, com bases
compreensiveis, tangiveis objetivamente, observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade do objeto
contratado e respectivas adequagdes de pagamento.

17.2. A CONTRATADA obrigar-se-a ao cumprimento de Instrumento de Medi¢ao de Resultado - IMR,
conforme ANEXO Il deste Termo de Referéncia.

17.3. A aplicacdo de descontoscom base no Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR é
completamente desvinculada das aplicagdes de penalidades previstas no item 21 deste Termo de Referéncia.

18. PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura, apos conferéncias e registros;

18.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, e apds a
emissdao da competente “Planilha de Valores” constando de valores proporcionais, totais parciais e valor total,
horas extras realizadas por motorista/condutor, e remetida a contratada autorizando o faturamento, conforme
este Termo de Referéncia;

18.3. O pagamento sera efetivado apds a Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e atestada pelo Executor
do Contrato, por meio de processo autuado, ter sido verificada a regularidade da Contratada, mediante consulta
on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel
no Portal do CNJ, a Certiddo Negativa (Positiva com efeito de Negativa), e a Certiddo Negativa de Licitantes
Inidéneos do TCU, para comprovacao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribui¢cdes sociais e
demais tributos estaduais e federais;

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais; juntamente, os documentos abaixo:

a) Carta de Apresentagao;
b) Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda do Distrito Federal;
c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT;
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d) Certiddo Negativa de Distribuicdo-TIDFT de Faléncias e Recuperacdes Judiciais;
e) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
f) Certificado de Regularidade do FGTS — emitido pela Caixa Econémica Federal
18.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018;
18.6. O setor competente, para proceder o pagamento, deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
18.6.1. O prazo de validade;
18.6.2. A data da emissdo;
18.6.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;
18.6.4. O periodo de presta¢do dos servicos;
18.6.5. Valores unitarios e, valor total a pagar;
18.6.6. Eventual destaque do valor de retencgGes tributdrias cabiveis;
18.6.7. Numero da Nota de Empenho; e
18.6.8. Nota Fiscal de Locacgdo: Descricdo do servico prestado da locacdao, com valores unitdrios e valor

total, e a devida identificacdo dos veiculos e/ou equipamentos mobilizados;

18.7. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
Onus para a contratante;

18.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis, caso se constate que a contratada:

18.8.1. Nao produziu os resultados acordados;

18.8.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
18.8.3. Deixou de utilizar os veiculos, equipamentos e recursos humanos exigidos para a execug¢do do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

18.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento;

18.10. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutencdo das condi¢bes de habilitagdo exigidas no edital;

18.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante;

18.12. Previamente a emissdao de Nota de Empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacao em licitacdo, no ambito do drgao
ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no Art. 29, da Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018;

18.13. N3do havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

18.14. Persistindo a irregularidade, a contratante deverda adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa;

18.15. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF;

18.15.1. Sera rescindido o contrato em execugdao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo
de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante;
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18.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber;

18.17. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico ativo do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente;

18.18. A critério da contratante, poderdo ser utilizados os créditos existentes em favor da contratada para
compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou
outras de responsabilidade desta ultima, respeitados os principios do contraditdrio e da ampla defesa;

18.19. Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a contratada devera disponibilizar as informag¢des e/ou
documentos exigidos neste Termo de Referéncia;

18.20. Ocorrera a retengao ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangées cabiveis, nas hipdteses em
gue a contratada:

18.20.1. Nao produzir os resultados esperados, deixar de executar ou ndo executar as atividades contratadas
com a qualidade minima exigida;

18.20.2. Deixar de utilizar os recursos exigidos para a execu¢do dos servigos, ou utiliza-los com quantidade
inferior a demandada;

18.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagcao da seguinte
féormula:

=(TX/100)

365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

19. DO REAJUSTE

19.1. O valor inicialmente contratado podera ser reajustado, conforme artigos 190 a 197 do Regulamento
de LicitagBes e Contratos-RLC/NOVACAP, a partir de 01 (um) ano da apresentacdo da proposta;

19.2. Eventual reajuste ficara limitado ao Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo-IPCA, apurado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE, constante do art. 2° Decreto Distrital n.2 37.121 de 16 de
fevereiro de 2016;

19.3. Eventual pedido de reequilibrio econémico financeiro do Contrato sera realizado conforme os
procedimentos e critérios adotados na Instru¢do Normativa n.2 367/2021-NOVACAP/PRES/ASESP (96359900), bem
como no Regulamento de Licitagdes e Contratos da NOVACAP.

20. GARANTIA DA EXECUGAO

20.1. O adjudicatario prestara garantia de execucdo do contrato, conforme disposto no Art. 149
do RLC/NOVACAP, com validade durante a execug¢do do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual;

20.2. O valor da garantia correspondera a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, conforme Art.
153 do RLC/NOVACAP, tendo em vista tratar-se de servico de valor representativo;

20.3. No prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da assinatura do contrato, a Contratada devera
apresentar comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:
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- seguro-garantia; ou
I - fianca bancdria.

20.4. As apdlices de seguro, em todas as suas modalidades, e as cartas de fiancas, seus endossos e
aditamentos, devem expressar a NOVACAP como SEGURADA e especificar claramente o objeto do seguro de
acordo com o Edital ou o termo de contrato ou termo aditivo aos quais se vinculam;

20.5. O valor da garantia devera ser atualizado, nos casos de aditamento contratual, nas mesmas
condi¢Bes pactuadas originalmente;

20.6. Os percentuais da garantia prestada inicialmente deverdao ser mantidos e comprovados durante a
execucao dos servicos contratados;

20.7. O prazo de que trata o Item 20.3 deste TR podera ser prorrogado por igual periodo, pelo Diretor da
area demandante, mediante pedido justificado;

20.8. A garantia prevista no Item 20.3 devera ser apresentada em data anterior a emissdo da ordem de
servico, e/ou inicio da execucdo contratual;

20.9. Nenhum pagamento podera ser feito a contratada antes de apresentada e aceita a garantia
contratual.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. A inexecucdo total ou parcial dos servigos, assim como a execuc¢do irregular, ou com atraso

injustificado, com fundamento no artigo 83 da Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016, c/c o artigo 251 do RLC da
NOVACAP, sujeitara a empresa vencedora, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal e assegurada a prévia
e ampla defesa, a aplicagdo das seguintes sangdes:

| - Adverténcia;
- Multa;

I - Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a NOVACAP, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

21.2. Na aplicacdo das multas serdo observados os seguintes percentuais:

|- 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, calculado sobre o montante das
parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9(nove virgula nove por cento), que
corresponde até a 30(trinta) dias de atraso;

- 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na execugdo de servigos, calculado,
desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em carater
excepcional, e a critério do contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar
o valor previsto para o inadimplemento completo da obrigacdo contratada;

I - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato ou da nota de empenho, por descumprimento
do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

Vv - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela NOVACAP, recusa parcial ou total na
recusa de conclusdo do servi¢co, ou rescisdao do contrato ou da nota de empenho, calculado sobre a parte
inadimplente;

V- até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou da nota de empenho, pelo descumprimento
de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

21.3. Além das multas especificadas no item anterior, para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sao
atribuidos graus, de acordo com os quadros 1 e 2:

QUADRO 1 DO ITEM 21: Percentual de multas de acordo com as infragdes cometidas

GRAU CORRESPONDENCIA
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1 0,1% do valor mensal do Contrato
2 0,3% do valor mensal do Contrato
3 0,4 % do valor mensal do Contrato
4 1,0% do valor mensal do Contrato
QUADRO 2 DO ITEM 21: Infragdao e Grau Correspondente
ITEM DESCRICAO DA INFRACAO GRAU | QUANTIDADE
1 Ndo manter o cadastro de veiculos, atualizados junto a CONTRATANTE 1 Por
(subitens 10.4.1 e seguintes). ocorréncia
) Deixar de assinar o Instrumento Contratual ou documento equivalente no 4 Por
prazo estipulado no item 10.2 ocorréncia
3 N3ao disponibilizar os veiculos, quando solicitados pelo Executor do Contrato 2 Por .
ocorréncia
Deixar os veiculos de atenderem as normas e legislacdo de transito do
4 DETRAN/CONTRAN/DENATRAN, bem como as exigéncias contidas no Cddigo ) Por
de Transito Brasileiro-CTB, e, legislagdo ambiental que regulamenta a ocorréncia
matéria (CONAMA), conforme ltem 10.6
5 Ndo apresentar os veiculos em condi¢cdes de uso, conforme previsto nos 3 Por
subiten 10.9 ocorréncia
6 N3o proceder com a substituicdo de veiculo dentro do prazo estipulado pelo ) Por
CONTRATANTE, conforme item 10.10 ocorréncia
7 N3o apresentar ou deixar de indicar preposto conforme o exigido, contido 4 Por més de
no subitem 10.5 atraso
3 Violar, desligar, adulterar o equipamento de GPS e/ou sua instalagdo no ) Por dia de
veiculo em que estiver instalado o equipamento. atraso
9 Ndo apresentar Apdlices de Seguro dos veiculos, anualmente, relativas ao 4 Por més de
seguro dos veiculos colocados a disposicdao, conforme item 20.1 atraso
N3do apresentar no tempo determinado a resposta a solicitacdes, cartas e
10 /ou notificagcbes que tenham por objeto o atendimento de 4 Por
determinacgGes/solicitacdes de érgdos de fiscalizagdo, como TCDF, MPCDF, ocorréncia
Auditoria interna da CONTRATANTE e Ouvidoria, conforme item 10.18.1
11 Deixar de prestar quaisquer informacdes solicitadas pelo Executor do 1 Por
Contrato e/ou pela CONTRATANTE no prazo estipulado, conforme item 10.18 ocorréncia
12 Deixar de manter atualizados os encargos relativos a propriedade de 1 Por item e por
veiculos, conforme subitem 10.14 ocorréncia
13 Deixar de manter as condicOes fiscais e técnicas da época da licitagdo ) Por item e por
durante a execu¢do do contrato, conforme subitem 10.3 ocorréncia
14 Deixar de cumprir as clausulas estabelecidas no Contrato e seus anexos ndo 3 Por item e por
previstos nesta tabela de multas. ocorréncia
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15 Deixar de cumprir as clausulas estabelecidas no Contrato e seus anexos ndo 4 Por item e por

previstos nesta tabela de multas apds reincidéncia formalmente notificada ocorréncia
pela fiscalizacdo.

21.4. As san¢des sdo autbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a outra;

21.5. Caso a empresa vencedora ndao possa cumprir os prazos estipulados para a prestacao total ou parcial
dos servicos, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato
superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as

condicdes do Contrato, a qual sera analisada pela NOVACAP quanto ao seu cabimento ou nao;

21.6. Nos casos mencionados no item acima a NOVACAP oficiara a empresa vencedora, comunicando-lhe

a data limite para a regularizacdo da prestacdo dos servicos, sob pena da aplicacdo das san¢Ges cabiveis;

21.7. A aplicagdo das multas ndo impede que a NOVACAP rescinda unilateralmente o Contrato;

21.8. Aplica-se a empresa vencedora as sangdes dispostas no Artigo 62, da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, no caso de cometer as seguintes condutas:

21.8.1. Fraudar o Contrato;

21.8.2. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modifica¢cdes ou prorrogacdes do

Contrato, sem autorizagao em Lei; e

21.8.3. Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do Contrato;

21.9. A apuracao da responsabilidade administrativa da empresa vencedora que possa resultar na
aplicagdo das sangGes previstas no Artigo 62 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serd efetuada por meio de
Processo Administrativo de Responsabilizacdao-PAR, conforme os procedimentos previstos no Decreto n2 8.420, de

18 de margo de 2015;

21.10. As sancdes deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos aos principios da razoabilidade e

da proporcionalidade;

21.11. As sanc0es serdo aplicadas apds regular processo administrativo com garantia de defesa prévia;
21.12. Configurado o descumprimento da obrigacdo contratual, serd a empresa vencedora notificada da
infracdo e da penalidade correspondente, para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apresentar defesa; e
21.13. Recebida a defesa, a autoridade competente devera manifestar-se, motivadamente, sobre o
acolhimento ou rejeicdo das razdes apresentadas, para concluir pela imposicdo ou ndo da penalidade;
21.14. Os procedimentos para aplicagdo de Sangdes seguirdo o Quadro acima, e na omissao do Quadro
serd disciplinado pelos procedimentos previstos na SECAO XlIl do RLC/NOVACAP.
22. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PREGOS
22.1. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:
22.1.1. Menor Valor por Lote;
22.2. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global por Lote;
22.3. Ndo serdo aceitos itens unitarios cujos valores sejam superiores aos estimados nos termos deste
Termo de Referéncia, conforme quadro “Estimativa Geral de Custo” (ltem 6) de composicdo de precos;
22.4. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no Edital.
23. RECURSOS ORCAMENTARIOS
23.1. As obrigagbes financeiras decorrentes da prestacdo dos servicos de locacdo de veiculos, serao
atendidas com recursos consignados no orcamento da NOVACAP, sendo:
23.1.1. Programa de Trabalho: 15.122.8209.8517.0001;
23.1.2. Elemento de Despesa: 33.90.33 - Outros Servicos de Terceiros.
PRESTACAO DE SERVICOS(Elemento de Despesa = 33.90.33) RS 33.212,75 Més
TOTAL GERAL - (12 Meses) RS R$398.552,82
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23.2.
23.2.1.

24.
24.1.

25.
25.1.
25.1.1.
25.1.2.
25.1.3.
25.1.4.
25.1.5.
25.1.6.
25.1.7.
25.1.8.
25.1.9.

25.1.10.
25.1.11.
25.1.12.
25.1.13.
25.1.14.
25.1.15.

26.

Valor estimado para as despesas, a vigorar pelo periodo de 12 (doze) meses:

Lote 01 - Importa em R$398.552,82 (trezentos e noventa e oito mil quinhentos e cinquenta e dois
reais e oitenta e dois centavos).

MATRIZ DE RISCO

Diante da complexidade do objeto da presente contratacdo, foi elaborada matriz de risco para
locagdo de veiculos de passeio (automovel), conforme ANEXO |Il.

LESGISLACAO APLICAVEL

A execucdo do objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal disposto no:

Constituicdo Federal de 1988, artigo artigo 37, inciso XXI ;

Lei n2 12.846/2015;

Lei 13.303/2016;

Lein® 6.308/19;

Lei Distrital n°® 4.611/2011;

Lei n.2 10.520/2002;

Lei n2 14.002/2020;

Decreto Distrital n2 24.814/2004;
Decreto Distrital n° 35.592/2014;
Decreto Distrital n.2 37.121/2016;
Decreto Distrital n.2 40.388/2020;
Decreto n° 40.677/2020;
Resolucdes do CONAMA,;

Instrucao Normativa n.2 05 de 25 de maio de 2017;

Regulamento de LicitacOes e Contratos da NOVACAP e suas alteragoes.

ELABORADO POR:

CRISTIANO RODRIGUES DA SILVA
Ger. de Proj. DETRA/DA

CARLOS CAMPOS

Cond. Técnico DETRA/DA

De acordo com as condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia

RODOLPHO DIEGO TAVARES MOREIRA
Chefe do DETRA/DA
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Aprovo o presente Termo de Referéncia, conforme sugerido pela area técnica.

ELIE ISSA EL CHIDIAC

Diretor Administrativo

ANEXO |

ESTIMATIVA GERAL DE CUSTOS PARA CONTRATAGAO

LOTE UNICO

Porte: Médio (Comprimento de
4630mm ou superior - Tipo:
Corolla, Cruze, Sentra..) - 04
portas - Motorizacdo: Motor
Dianteiro (Aspirado-Natural ou
Turboalimentado),  C/Poténcia
minima: 150CV (ou superior) -
Bicombustivel:

Alcool/gasolina - Ano/Modelo de

fabricagdo: 2022/2023 (Zero
quilobmetro) - Cor: Prata
ou Cinza(claro ou grafite) -
Freios: A Disco

(Dianteiros/Traseiros),

c/sistemas ABS - Rodas de Liga
Leve - Cambio automatico -
Direcdo Assistida:
Elétrica/Hidraulica, c/ajustes de
volante - Capacidade: 05
passageiros - Com: Ar
condicionado - Air Bag duplo
(motorista/passageiro) - Alarme
antifurto c/travamento central -
Vidros e travas elétricas nas
quatro portas - Controle de
estabilidade - Fardis de neblina -
Repetidores de seta lateral -
Retrovisores elétricos e retrateis
- Luz de condugdo diurna (DRL) -
Central Multimidia c¢/cdmera de
ré - Bancos revestidos em couro
de cor sobria (preto, cinza,
bege...) - Pelicula de
escurecimento nos vidros
laterais e traseiro, obedecendo
condicbes  estabelecidas na
Resolugdo CONTRAN N2 960
de 17/05/2022 - Sem motorista
e sem combustivel (fornecidos

ITEM DESCRICAO/CARACTERI’STICA QTD VALOR UNITARIO VALOR MENSAL VALOR ANUAL
DO VEiCULO ESTIMADO ESTIMADO ESTIMADO
01 | Veiculo tipo Sed3d Executivo - 01 RS 7.191,08 RS 7.191,08 RS 86.292,96
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02

Veiculo tipo Seda - Porte:
Compacto (Comprimento de
4470mm ou superior - Tipo:
Virtus, Versa, Onix Sedan ...) - 04
portas - Motorizagdo: Motor
Dianteiro (Aspirado-Natural ou
Turboalimentado),  C/Poténcia
minima: 120CV (ou superior) -
Bicombustivel: Alcool/gasolina -
Ano/Modelo de fabricacdo:
2022/2023 (Zero quilémetro) -
Cor: Prata ou Cinza (claro ou

grafite) - Freios: A Disco
dianteiros/Tambor traseiros,
c/sistemas ABS - Rodas de Liga
Leve - Cambio:
Manual/Automdatico - Diregdo

Assistida:  Elétrica/Hidraulica -
Capacidade: 05 passageiros -
Com: Ar condicionado - Air Bag
duplo (Motorista/passageiro) -
Alarme antifurto c/travamento
central - Vidros e travas elétricas
nas quatro portas - Fardis de
Neblina - Repetidores de seta
lateral - Retrovisores elétricos -
Luz de conducdo diurna (DRL) -
Auto radio AM/FM e CD/MP 3 -
Pelicula de escurecimento nos
vidros laterais e traseiro,

obedecendo condicbes
estabelecidas na  Resolucdo
CONTRAN Ne 960

de 17/05/2022 - Sem motorista
e sem combustivel (fornecidos
pela contratante) - Seguro
total/terceiros (subitem 10.13).

06

RS 4.336,94

RS 26.021,65

RS 312.259,86

VALOR TOTAL ESTIMADO

07

RS 11.528,02

RS 33.212,73

RS 398.552,82

1. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

ANEXO I

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

1.1 Os servicos e produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de 03(trés) indicadores de qualidade:

- Prazo de atendimento aos chamados;

- Presenca do preposto para acompanhamento das atividades;

- Qualidade da execucdo do servico, €;

1.2 Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados nas tabelas abaixo;
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1.3 Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade. Essa diferenca esta
relacionada a essencialidade do indicador para a qualidade dos servigos;

1.4 A pontuacdo final de qualidade dos servicos pode resultar em valores entre 0 (zero) e 100 (cem);

1.5 As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios e os mecanismos de calculo de pontuacgdo

de qualidade.
Indicador |
Prazo de atendimento aos chamados
Item Descricao
Finalidade Garantir uma prestacao do servico com celeridade e qualidade.

Meta a cumprir

Atender aos prazos elencados no Termo de Referéncia.

Instrumento de medicdo

Cumprimento da meta estipulada.

Forma de acompanhamento

Conferéncia do prazo de atendimento por parte do executor do contrato.

Periodicidade

Por Chamado — com apuracao mensal.

Mecanismo de Calculo

Resolugdo definitiva do chamado dentro do prazo.

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestagdo de servigo.

Faixas de ajuste no pagamento

- Sem ocorréncias = 25 Pontos
- 01 ocorréncia = 15 Pontos

- 02 ocorréncias = 10 Pontos

- 03 ocorréncias = 5 Pontos

- 04 ou mais ocorréncias = 00 Ponto

Sancoes Considerar as gradagoes previstas no item 21 do Termo de Referéncia
Indicador Il
Qualidade da execugdo do servigo(veiculos)
Item Descrigao
Finalidade Mensurar a forma e a qualidade do servico prestado

Meta a cumprir

Executar o servico conforma descrito pela Contratante

Instrumento de medicao

Constatac¢do formal de ocorréncias .

Forma de acompanhamento

Pelo fiscal do Contrato através de registros

Periodicidade

Didria, com aferi¢do mensal de resultado

Mecanismo de Calculo

Verificagcdo da quantidade de ocorréncias registradas no més e referéncia.

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacdo de servigo.

Faixas de ajuste no pagamento

- Sem ocorréncias = 25 Pontos
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- 01 ocorréncia = 15

Pontos

- 02 ocorréncias = 10 Pontos
- 03 ocorréncias = 5 Pontos

- 04 ou mais ocorréncias = 00 Ponto

Sanc¢des Considerar as gradacgdes previstas no item 21 do Termo de Referéncia

2. FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO

2.1 As pontuagdes de qualidade devem ser totalizadas para o més de referéncia, conforme métodos apresentados

nas tabelas acima.

2.2 A aplicagdo dos critérios de averiguagdo da qualidade resultard em uma pontuacao final no intervalo de 0 a 100
pontos, correspondente a soma das pontuacGes obtidas para cada indicador, sendo que os pagamentos devidos,
relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados pela pontuacdo total do servico, conforme tabela e

féormula apresentadas abaixo:

Faixa!s de Pontua;.é'\o de Pagamento Devido Fator de. Aﬂjuste do Instrumento
qualidade de servigco de Medicao de Resultado

De 81 a 100 pontos 100% do valor previsto 1,00

De 71 a 80 pontos 95% do valor previsto 0,95

De 61 a 70 ponto 90% do valor previsto 0,90

De 51 a 60 pontos 85% do valor previsto 0,85

Abaixo de 51 pontos 80% do valor previsto 0,80

servico)]

Valor devido por ordem de servigo = [(Valor mensal previsto) x (Fator de ajuste de nivel de

2.3 A avaliacdo abaixo de 51 pontos por 03 (trés) vezes podera motivar aplicacdo de sanc¢des conforme
instrumento contratual, a exemplo de multa e/ou a rescisdo do Contrato;

2.4 O ajustamento do pagamento de acordo com a pontuacdo obtida no IMR, ndo impede a contratante de aplicar

as sangoes previstas no Edital e seus respectivos anexos.

3. DO CHECK LIST PARA AVALIAGAO DE NIiVEL DOS SERVIGOS

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=112780641&infra_sis...

Indicador Critério (Faixas de Pontuagdo) Pontos
Sem ocorréncias 25 pontos
01 ocorréncia 15 pontos

1)Prazo de atendimento aos chamados. 02 ocorréncias 10 pontos
03 ocorréncias 05 pontos
04 ou mais ocorréncias 00 ponto

2) Qualidade da execucdo dos servigos. Sem ocorréncias 25 pontos
01 ocorréncia 15 pontos
02 ocorréncias 10 pontos
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03 ocorréncias

05 pontos

04 ou mais ocorréncias

00 ponto
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(Comprimento de 4630mm ou
superior -Tipo: Corolla, Cruze,
Sentra...) - 04 portas -
Motorizagdo: Motor Dianteiro
(Aspirado ou Turbo), C/Poténcia
minima: 150CV (ou superior) -
Bicombustivel:

Alcool/gasolina - Ano/Modelo de

fabricacdo: 2022/2023 (Zero
quilébmetro) - Cor: Prata
ou Cinza(claro ou grafite) -
Freios: A Disco

(Dianteiros/Traseiros),
c/sistemas ABS - Rodas de Liga

ANEXO 1lI
MATRIZ DE RISCO
MATRIZ DE RISCO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS DE PASSEIO
(AUTOMOVEL), COM MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA - SEM MAO DE OBRA
FAMILIA RESPONSAVEL
DE ITEM DE SERVICO MATERIALIZACAO RISCO ALOCACAO PELA
SERVICOS ALOCACAO
LIMPEZA, INTEGRIDADE C':\F/{'CPSEE"%%EE oD/E
APARENCIA DE MEDIO SEGURCAN(;A DOS CONTRATADA
LATARIA, ESTOFAMENTO PASSAGEIROS
VEICULOS RISCO DE NAO
DOCUMENTACAO E NAO PAGAMENTO DE CIRCULACAO DOS
TRIBUTOS IPVA, SEGURO CONTRA | BAIXO VEICULOS E CONTRATADA
TERCEIROS E OUTROS PARALISACAO DAS
ATIVIDADES
DEFEITOS E PANES DE
ELETRICA/MECANICA/ MODO GERAL / NAO COMPROMETIMENTO
BAIXO PARCIAL DAS CONTRATADA
SEGURANCA FOR,NECIMENTO DE ATIVIDADES
VEICULO RESERVA
ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
LOTE UNICO
Item Descr""a°ﬁai$72e”s“°a do Qtd VALOR UNITARIO | VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
01 Veiculo tipo Sedd - Porte: Médio 01 RS RS RS

27129
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Leve - Cambio automatico -

Diregdo Assistida:
Elétrica/Hidrdulica, c/ajustes de
volante - Capacidade: 05
passageiros - Com: Ar

condicionado - Air Bag duplo
(motorista/passageiro) - Alarme
antifurto c/travamento central -
Vidros e travas elétricas nas
guatro portas - Controle de
estabilidade - Fardis de neblina -
Repetidores de seta lateral -
Retrovisores elétricos e retrateis
- Luz de conducgdo diurna (DRL)
- Central Multimidia c/cdmera de
ré - Bancos revestidos em couro
de cor sdébria (preto, cinza,
bege...) - Pelicula de
escurecimento nos vidros
laterais e traseiro, obedecendo
condicbes  estabelecidas na
Resolugdo CONTRAN N2 960 de
17/05/2022 - Sem motorista e
sem combustivel (fornecidos
pela contratante) - Seguro
total/terceiros (subitem 10.13).

SEI/GDF - 100257271 - Termo de Referéncia

02

Veiculo tipo Seda - Porte:
Compacto (Comprimento de
4470mm ou superior - Tipo:
Virtus, Versa, Cobalt...) - 04
portas - Motorizagdao: Motor
Dianteiro (Aspirado ou Turbo),
C/Poténcia minima: 120CV (ou
superior) - Bicombustivel:
Alcool/gasolina - Ano/Modelo de
fabricacdo: 2022/2023 (Zero
quilédmetro) - Cor: Prata ou Cinza
(claro ou grafite) - Freios: A Disco

dianteiro/Tambor traseiros,
c/sistemas ABS - Rodas de Liga
Leve - Cambio: Manual ou

automatico - Dire¢do Assistida:
Elétrica/hidraulica - Capacidade:
05 passageiros - Com: Ar
condicionado - Air Bag duplo
(motorista/passageiro) - Alarme
antifurto c/travamento central -
Vidros e travas elétricas nas
guatro portas - Fardis de Neblina
- Repetidores de seta lateral -
Retrovisores elétricos - Luz de
conducgdo diurna (DRL) - Auto
radio AM/FM e CD/MP 3
- Pelicula de escurecimento nos
vidros laterais e traseiro,
obedecendo condicdes
estabelecidas na  Resolucdo
CONTRAN de 17/05/2022 - Sem

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento

06 RS RS RS

_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=112780641&infra_sis...
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motorista e sem combustivel
(fornecidos pela contratante) -
Seguro total/terceiros (subitem
10.13).

VALOR TOTAL 07 RS RS RS

1- Com a proposta comercial, obrigatoriamente devera ser informado pela licitante a marca e o modelo do veiculo
ofertado na proposta comercial, bem com devera indicar os acessdrios existentes no veiculo;

2. No valor da proposta ja devera estar incluso todos os custos da licitante(aquisicdo, depreciacdo, juros de capital,
BDI, impostos, manutencao preventiva, corretiva e outros);

3. A licitante ndo precisara apresentar memorial descritivo de composi¢do de custo, devendo apresentar apenas
preco unitdrio, mensal e global do Lote em que concorrer;

4. O valor de referéncia adotado pela NOVACAP, é fruto de média de propostas comerciais apresentadas, e obtidas
junto ao Portal Banco de Precos, especializado em licitagdes publicas, portanto, esse Termo de Referéncia nao trara
memorial descritivo de composicdo de custos operacionais.

. | Documento assinado eletronicamente por CRISTIANO RODRIGUES DA SILVA - Matr.0973312-4,
JEI! L;:ll Agente Administrativo - Assistente Administrativo, em 23/11/2022, as 13:59, conforme art. 62
i do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito

assinatura

letréni
w Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
o | Documento assinado eletronicamente por CARLOS CAMPOS - Matr.0058124-0, Agente
JEI! L;j Administrativo - Condutor(a) Técnico(a), em 23/11/2022, as 14:06, conforme art. 62 do Decreto
;?;;?;-;u;; n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
; quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
PR Documento assinado eletronicamente por RODOLPHO DIEGO TAVARES MOREIRA -
JEI! Lx:ll Matr.0973373-6, Chefe do Departamento de Transporte e Manutengdo, em 23/11/2022, as
:[sgll?gr!]u:; s 14:10, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio
; Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

._-I_ ] Documento assinado eletronicamente por ELIE ISSA EL CHIDIAC - Matr.0973550-X, Diretor(a)
JEI- Ljill Administrativo(a), em 25/11/2022, as 16:21, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de

;[5;;?:;“;; setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
1
; setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 100257271 cédigo CRC= D695F96F.
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