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Il. NOTAS DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

ANEXO | - DOS MODELOS DE CARTOES E DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

ANEXO II - PRECOS ESTIMADOS

ANEXO Ill - MODELO DE LISTA PARA O RECEBIMENTO PROVISORIO DOS MATERIAIS
ANEXO IV - MODELO DE LISTA PARA O RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS MATERIAIS
ANEXO V - MODELO DE LAUDO PARA APROVAGCAO DE AMOSTRAS

1.DADOS DA INSTITUICAO

ORGAO Ne do C.N.P.J
Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP 00.037.457.0001-70
ENDERECO: Setor de Areas Piblicas Sul Lote “B”
CIDADE: | Brasilia | U.F.: | Distrito Federal | CEP | 71.215-000 | Telefone 3403-2300

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na confecgdo de crachds, corddo personalizado e capa protetora, conforme condi¢Ges, quantidades e
exigéncias estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Motivo da contratagdo: A presente contratagdo justifica-se pela falta de Crachas, ja que sua falta de certa forma prejudica o trabalho desta Divisdo
de Seguranga, em especial no quesito a identificacdo de servidores, visando atender a solicitagdo do Departamento de Recursos Humanos - que
necessita dos crachas para a realizagdo de suas atividades em projetos que, direta ou indiretamente revertam em prol da seguranga local, na forma de
melhoria da infraestrutura das unidades que compde esta empresa como a Unidade Sede, Viveiro | e Viveiro Il;

2.2. Finalidade da Contratagdo: A presente contratagdo tem o objetivo de confeccionar os crachas em PVC dos empregados, visitantes e prestadores de
servigos, possibilitando a racionalizagdo de recursos e garantindo o controle de acesso mais eficiente no ambito da Novacap. Em observancia as normas
de seguranca e acesso as dependéncias da Companbhia, visando o controle e identificagdo no acesso de pessoas as dependéncias da empresa;

2.2.1. Assim, para que possamos dar funcionalidade ao transito e segurancga predial, além da importancia de identificagdo funcional, faz-se
necessario a confec¢do de crachds, para o devido cumprimento da missdo institucional desta empresa no controle, identificagdo e monitoramento no
acesso a pessoas frequentes (empregados) e ndo frequentes (visitantes e prestadores de servigos {reeducandos}), evitando assim que pessoas mal
intencionadas venham a praticar delitos no ambito da Companhia e se tenha o pleno controle de acesso nas dependéncias da empresa.

2.2.2. Beneficios diretos e indiretos gerados com a Contratagdo: Tal principio visa a propiciar a Administragdo uma consecugdo mais
econOmica e vantajosa de seus fins, servindo como instrumento de racionalizagdo da atividade administrativa, com redugdo de custos e otimizagdo da
aplicagdo de recursos;

2.2.3. A importancia da contratacdo para o desenvolvimento do setor ou 6rgdo: A contratagdo visa a permitir maior eficiéncia a
identificacdo dos servidores para desempenharem suas respectivas atividades, gerando um sensivel aumento da produtividade, mediante uma
permanéncia maior destes servidores em seus locais de trabalho;

2.2.4. Justificativa para contratacdo do bem neste momento: O crachd, que é um cartdo com dados que individualiza e identifica quem o
utiliza, apresenta fungdes que vdo além da mera identificagdo do seu usuario. O cracha também tem como finalidade a promogédo de maior seguranca e
controle de pessoal dentro das unidades deste Companhia, visto que é grande o fluxo de pessoas. Os crachas que serdo confeccionados para serem
utilizados pelos servidores, com base na instrugdo n2 72 desta Companhia, documento que define todas as possibilidades de uso da identidade visual
desta Companhia e as suas respectivas aplicacGes.

2.3. A necessidade anual dos cartdes deu-se pela estimativa informada pela empresa responsavel pelo monitoramento, sendo a média obtida foram
de 840 (oitocentos e quarenta) cartGes, entre Servidores, Prestadores de Servigos, Visitantes e Sobressalentes.

3. QUADRO RESUMO DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada na confecgdo de crachas, corddo personalizado e capa protetora. Pois torna-se
conveniente e oportuna a aquisigdo supracitada uma vez que os crachds descritos na tabela abaixo propiciardo uma melhor
identificagdo do servidores na divulgagdo das agcGes em curso para atender as necessidade da NOVACAP, como:

OBIJETO AV ~ = .
Identificagdo kit completo, corddo arremate, para a confecgdo de crachas;
Identificagdo dos empregados no ambito dessa Companhia, conforme caracteristicas e quantidades constantes neste termo
de referéncia.
De natureza SIM X NAO
comum
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De prestacdo Sim X NAO

continuada

meentemente SIM NAO X
intelectual

Possui  inovagdo

tecnoldgica ou SIM NAo X
técnica

Pe Tecnc~>|og|a da SIM NAO X
informagédo

Possui mdo de SIM NAO X
obra exclusiva

JUSTIFICATIVA: O presente certame visa a contratagdo de empresa para prestacdo de servigo.

o item objeto deste Termo de Referéncia, possue natureza comum, visto que possuem padrdo de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos mediante especificagdes usuais do mercado;

0 objeto da presente contratacdo é de natureza continuada, visto que os servigos a serem executados se enquadram nos parametros
necessarios de essencialidade e habitualidade;

a aquisicdo justifica-se em razdo da necessidade de aquisicGes periddicas dos materiais, com vistas a renovagdo e substituicdo, devido ao
desgaste e necessidade de reposigdo;

ndo possui inovagdo tecnoldgica ou técnica;
ndo se trata de objeto eminentemente intelectual;

ndo se trata de Tecnologia da Informagdo; e

ndo se trata de contratagdo de mao de obra exclusiva.

DEMANDA DA CONTRATAGAO

Estimada

Definida X

JUSTIFICATIVA: Trata-se de quantidade definida com base no levantamento do quantitativo de crachas a serem confeccionados, bem como no
quantitativo a ser fornecido, portanto a demanda deve ser considerada como DEFINIDA, sem previsdo de variagdes.

PARCELAMENTO DO OBIJETO SIM NAO X

JUSTIFICATIVA: Trata-se de demanda a ser executada por empresa Unica, sem necessidade de fracionamento por lotes.

PARTICIPACAO DE CONSORCIO Sim NAO X

PARTICIPACAO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS SIM X NAO

JUSTIFICATIVA: A vedacgdo a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consoércio se justifica na medida em
que nas contratagdes de servigos comuns &, perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado.

De acordo com os artigos 44 e 45 do RLC 2020, o tratamento favorecido e diferenciado a ser dispensado as microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais previsto na Lei distrital n2 4.611/ 2011, serd concedido, independentemente do direito de
preferéncia e de saneamento, nos percentuais de no minimo 10% (dez por cento) e no maximo 25% do objeto da contratagdo.

Paragrafo Unico. O tratamento favorecido e diferenciado a que se refere este artigo:
serd implementado por meio de contratagdo exclusiva, cota reservada ou subcontratagdo compulsoria;

ndo podera ser aplicado em favor de entidade que, em decorréncia do valor da licitagdo a que estiver concorrendo, venha a auferir faturamento
que acarrete o seu desenquadramento da condi¢do de microempresa.

Ser3o destinadas a participacdo exclusiva de entidades preferenciais as contratacdes cujo objeto tenha valor estimado de até R$80.000,00
(oitenta mil reais).

REGIME DE EXECUGAO

Empreitada por prego unitario X

Empreitada por prego global
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Contratagdo semi-integrada

JUSTIFICATIVA: Trata-se de objeto cuja dimensdo da demanda é definida, podendo ser aferida o menor prego unitario dos cartdes, com oferta
de proposta com valor global.

MODO DE DISPUTA

Aberto X

Fechado

Combinado

JUSTIFICATIVA: Objetivando maior transparéncia e ampliagdo da competitividade para o certame.

VALOR MAXIMO ACEITAVEL PARA A CONTRATACAO

~ R$ 14.557,20
ORGCAMENTO NAO SIGILOSO

JUSTIFICATIVA: Nos termos do Acorddo 1502/2018 Plendrio TCU, nas licitagBes realizadas pelas empresas estatais, sempre que o orcamento
observancia ao principio constitucional da publicidade e, ainda, por ndo haver no Art. 34 da Lei 13.303/2016 (Lei das Estatais) proibi¢cdo
absoluta a revelagdo do orgamento. Assim sendo, justifica-se a publicidade do valor estimado, uma vez que ela sera o limite referencial para
apresentagdo das

propostas durante o procedimento licitatério.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor prego X

Maior desconto

Melhor combinagdo de técnica e prego

Melhor conteldo artistico

Maior oferta de prego

Maior retorno econdémico

Melhor destinagdo de bens alienados

JUSTIFICATIVA: Visto que o Termo de Referéncia e o Edital ja apresentam critérios minimos de qualificagdo técnica/operacional e demais
condi¢Bes que sdo suficientes para comprovar a capacidade técnica/operacional da empresa a ser contratada, entende-se que neste caso o
critério de julgamento de menor prego unitario é o mais adequado.

REAJUSTAMENTO

De acordo com o item 18 deste Termo de Referéncia.

4. DO PRECO MAXIMO
4.1. A estimativa de consumo desta solicita¢do é de RS 14.557,20
4.2. As estimativas de pregos maximos constam do Anexo II.

O VALOR SERA DEFINIDO SOBRE O VALOR ESTIMADO x QUANTIDADE

5. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

5.1. O item a ser adquirido deve estar de acordo com as seguintes especificagdes e quantitativos:

ITEM QTD UN ESPECIFICACAO
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CARTAO IDENTIFICACAO, FABRICANTE HID MODELO ICLASS, CODIGO 2000PGGMN
2K BIT, COM FREQUENCIA DE 13,56 MHZ, FABRICADO COM MATERIAL PVC
LAMINADO, COM AS SEGUINTES MEDIDAS (2.127" X 3.375" X 0.033") MAXIMO DE
(5.40 X 8.57 X 0.084 CM), QUE SUPORTA IMPRESSAO, COM UMA IMPRESSORA DE
IMAGEM DIRETA OU DE TRANSFERENCIA TERMICA, PERSONALIZADO, DE
ACORDO MODELO CARACTERISTICAS ADICIONAIS PROTETOR DE CRACHA
RIGIDO/JACARE/REGULADOR BOLINHA APLICACAO IDENTIFICACAO DE
FUNCIONARIOS, CONFORME ANEXO |, O fornecedor deverd apresentar uma
amostra do material antes da impressao total;

CORDAO ARREMATE, MATERIAL POLIESTER, APLICACAO CRACHA, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS PERSONALIZADO EM SERIGRAFIA DUPLA FACE, SEM RELEVO,
ACABAMENTO IMPRESSAO NA COR AZUL ROYAL, COMPRIMENTO DE 40CM A
PARTIR DO JACARE (DOBRADO), OU 80CM (ABERTO), ESPESSURA DE 12MM E
LARGURA DE 1CM. ACABAMENTO COM JACARE. CONFORME ANEXO |, O fornecedor
devera apresentar uma amostra do material antes da impressao total;

PRENDEDOR DE CRACHA PERSONALIZADO RETRATIL (ROLLER CLIPS) — CLIP PARA
PORTA CRACHA DO TIPO ROLLER CLIPS RETRATIL, EM PLASTICO ABS,
PERSONALIZADO COM O NOME DA NOVACAP, MAIUSCULAS NA COR BRANCA COM
FUNDO AZUL, SEGUINDO O MODELO DO CORDAO (DISPONIVEL PARA CONSULTA NA
DIVISAO DE ALMOXARIFADO), EM POLICROMIA COM APLICACAO DE RESINA;
MEDIDA TOTAL APROXIMADA DE 30MM DE DIAMETRO, COM ALCA DE PVC CRISTAL
OU LEITOSA E FECHAMENTO COM BOTAO DE PRESSAO METALICO; COM GRAMPO
DE ACO NO VERSO, CONFORME ANEXO I, O fornecedor deverd apresentar uma
amostra do material antes da impressao total.

01 840 Unidade

***Sob demanda mensal com média 70 unidades mensal.
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5.2. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todas as despesas com: materiais; mdo de obra e encargos sociais; trabalhistas e previdenciarios;
combustivel; transporte; servigco de manutencdo; seguro; lucros e todas as demais despesas diretas e indiretas necessarias a perfeita execugdo do objeto.
Nos pregos unitdrios dos itens deverdo incluir todas as despesas, encargos e tributos pertinentes para cada produto.

6. DAS FORMAS E DOS PRAZOS DE EXECUCAO

6.1. A execugdo do objeto contratado deverd ser efetuada dentro dos requisitos de QUALIDADE e SEGURANCA, em conformidade com as condi¢Oes
constantes neste Termo de Referéncia.

6.2. O item serad entregue conforme demanda, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do recebimento da aprovagdo das primeriras
amostras e para as futuras demandas apds a primeira, serd a contar a partir do recebimento da Ordem de Servigo emitida pela Novacap.;

6.3.0local de entrega do objeto licitado serda o Almoxarifado/DIMAE/DA;
ENDERECO: Setor de Areas Publicas Sul Lote “B”, HORARIO: 08:00 as 11:00 e das 13:00h as 16:00h, CEP. 71.215-000 - Brasilia-DF;

6.4. A contratada podera solicitar prorroga¢do de prazo da entrega do objeto licitado, apresentando as devidas justificativas, cabendo ao executor do
contrato, que a submetera ao Diretor Administrativo ou Diretor da drea demandante, cabendo a este ultimo a deliberagdo acerca da demanda;

6.5. Constituira descumprimento contratual entregas em desacordo do que o estabelecido no item 6.2;

6.6 Os bens objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues acompanhados de nota fiscal, ou seja, de acordo com a Nota de Empenho,
constando o numero do Edital, a descri¢do do produto, o valor unitério, a quantidade, o valor total e o local da entrega, além das demais exigéncias
legais.

7- DO RECEBIMENTO

7.1. O fornecimento somente sera considerado concluido mediante a emissdo de termo de recebimento provisério e definitivo; - definir se havera
recebimento provisério e definitivo, tendo em vista que os corddes deverdo ser fornecidos com a impressdo da logo e nome da empresa;

7.2. Os bens serdo recebidos da seguinte forma, conforme verificagdo inserta no Anexo I:
7.1.1. provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos produtos com a especificagdo;

7.1.2. definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitagdo nos termos constantes da
nota de autorizagdo de despesas.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades;

7.4. A Nota fiscal devera ser descritiva, contendo marca, fabricante, validade, n2 da Ordem de Servico, n° da Nota de Empenho, dados da conta bancaria
para depdsito do pagamento, bem como as retengdes tributarias, assim como as informagdes previstas no item deste Termo de Referéncia. A Empresa
contratada s6 podera emitir Nota Fiscal apds a emissdo da respectiva nota de empenho;

7.5. A empresa devera apresentar documento de que o servigo/objeto possui: especificar caso tenha certificagdo, garantia ou outro fator que impacte no
recebimento, pagamento e garantia entregue juntamente com a proposta de pregos;

7.6. As especificagBes técnicas constam do ANEXO I;
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7.7. E de responsabilidade da empresa vencedora e transportadora do produto, ter conhecimento e cumprir todas as normas que regulamentam o
acondicionamento e transporte dos bens/materiais, incluindo-se a carga e descarga;

7.8. E de responsabilidade do fornecedor, disponibilizar as pessoas encarregadas pela descarga dos produtos, equipamentos de protecdo ou afins que se
fizerem necessarios. Além de arcar com todos os tributos oriundos do transporte, entrega e fornecimento;

7.9. Os produtos devem estar de acordo com as especificagbes técnicas e normas exigidas neste Termo de Referéncia. Caso o(s) produto(s) ndo
atenda(m) as especificagdes previstas anteriormente mencionadas, os mesmos serdo recusados e devolvidos aos fornecedores, as expensas do mesmo
para substitui¢do, devendo a empresa dar a destinagdo adequada ao produto devolvido;

7.10. Os produtos recusados deverdo ser substituidos no prazo de até 5(cinco) dias Uteis apds o recebimento da notificagdo pela contratada;

7.11. Os responsaveis pelo recebimento do produto poderdo, se assim julgar necessario, solicitar parecer técnico especializado de pessoa qualificada,
para analise da qualidade do produto, bem como se estd em conformidade com o descrito neste instrumento;

7.12. Para os itens que requeiram a impressdo e personalizagdo, deverdo ser entregues amostras do material antes da impressao total, conforme item
especifico — DA AMOSTRA.

8. DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS ANTES DA CONFECGCAO DO MATERIAL

8.1. A contratada devera apresentar uma amostra dos Cartdes, Corddao Personalizado e do Prendedor de cracha personalizado retratil (roller clips)
citado nos Itens de | a IV: Das Especificagdes Técnicas do Anexo | para aprovagdo da Novacap (Almoxarifado ou DISEV), antes da confecgdo total ou da
entrega do material, no prazo de 8 (oito) dias corridos contados da emissdo da Nota de Empenho;

8.2. A nota de empenho serd considerada recebida apds a confirmagdo de entrega automatica encaminhada pelo Outlook, independentemente de
confirmacdo de recebimento por parte da contratada, ou outra forma de envio e formalizagdo;

8.3. Uma vez aprovada a amostra dos Cartdes, Corddo Personalizado e do Prendedor de cracha personalizado retratil (roller clips) citado nos itens de |
a IV: Das EspecificagGes Técnicas do Anexo |, a Contratada fica dispensada de nova apresentagdo ao serem emitidas notas de empenho que contenham
0s mesmos itens, em caso de novos pedidos;

8.4. A amostra, devidamente identificada, deverd ser entregue na Se¢do de Gestdo de Almoxarifado da Novacap, situada no Setor de Areas Publicas -
Lote B - Bairro Guard - Brasilia/DF -CEP 70075-900, de segunda a sexta-feira, das 09 as 17 horas;

8.5. A Novacap terad o prazo de 1 (um) dia util, contado a partir do recebimento no Almoxarifado ou DISEV, para analise e aprovagdo da amostra, e sera
avaliado: o tipo de material, as medidas, a gramatura, a cor, dentre outros, conforme especificado no Anexos | deste Termo de Referéncia;

8.6. A aprovagdo serd comunicada a contratada por e-mail, via SEl, que serd considerada recebida apds a confirmagdo de entrega automatica
encaminhada pelo sistema, independentemente de confirmagdo de recebimento por parte da Contratada;

8.7. Caso a amostra seja reprovada, a contratada deverd apresentar nova amostra no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados da notificagdo da
Novacap, sobre a reprovacdo, que se dard por e-mail, via SEI;

8.8. A reapresentagdo da amostra fica limitada a 2 (duas) reprovagdes.

9. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

9.1. As empresas participantes do certame deverdo adotar os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental, no que couber, em razdo do disposto na
art. 52 IN MPOG n2 01/2010:

9.1.1. Os produtos comercializados devem ser constituidos no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico, biodegradavel, conforme
ABNT NBR —15448-1 e 15448-2;

9.1.2. As licitantes devem observar os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizagdo e Qualidade Industrial = INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

9.1.3. Os produtos comercializados devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢édo durante o transporte e 0 armazenamento;

9.1.4. Os produtos comercializados ndo podem conter substdncias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(V1)), cddmio (Cd), bifenil- polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagGes constantes neste instrumento, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto tais como frete, impostos e demais taxas referentes a entrega do material devendo estes ser inclusosa
no valor daproposta e, ainda:

10.1.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacbes, prazo e local constantes neste documento e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, validade, n° da ordem de servico e n? da
nota de empenho;

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste documento de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos
imediatamente ap6s o recebimento do comunicado;

10.1.4. Comunicar a Contratante, imediatamente por escrito no prazo que anteceder a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em condi¢des de compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ges
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo;

10.1.6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela NOVACAP, durante a realizagdo do Contrato; e

10.1.7. Indicar preposto para representd-la durante a execu¢do do contrato. O servico deverd ser entregue no prazo e quantitativo
conforme solicitado pelo executor.

10.2. A contratada poderd solicitar prorrogagdo de prazo na entrega do servico na NOVACAP, com as devidas justificativas, cabera ao Diretor
Administrativo analisar e autorizar a prorrogagdo caso nao prejudique o andamento dos servigos;
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10.3. A quantidade minima de entrega do servigo serd estabelecida de acordo com o solicitado pela drea demandante, considerando no caso, apenas o
material aprovado pelo executor da Novacap, obedecendo-se o prazo de entrega do item 6.2 deste Termo de Referéncia;

10.4. Se houver feriado regional ou nacional na semana a empresa podera antecipar a entrega para cobrir o quantitativo descrito no cronograma
apresentado pela area demandante;

10.5. Constituird descumprimento contratual entregas menores do que o estabelecido no item 8.1;
10.6. Entregas antecipadas poderao ser realizadas para compensagGes posteriores, desde que devidamente autorizadas pela Contratante;

10.7. Ndo utilizar de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do que disp&e o artigo 79, inciso XXXIII da Constituicdo Federal;

10.8. Responsabilizar-se pela fiel execugdo do objeto;

10.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto desta licitagdo em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢ées, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da notificacdo para tal;

10.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais, bem como pelos custos de frete e de tributos, resultantes da
execugdo do contrato;

10.11. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao DER ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, se for o caso, independentemente de outras cominagGes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

10.12. Prestar a CONTRATANTE qualquer informagdo sobre o objeto a ser adquirido (Arte Grafica, Dados pessoais dos Servidores e afins) sobretudo
qualquer dificuldade encontrada na entrega do objeto;

10.13. Caso o servigo reprovado pelo executor, ndo serd computado do quantitativo minimo da entrega, ficando a contratada responsavel pelos custos
ou qualquer encargo, bem como a retirada do material sem qualquer 6nus para NOVACAP.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1. Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

11.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo recebido provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo de
especificagdo, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, fornecimento do servigo executado em desacordo com o previsto neste Termo de especificacdo;
11.4. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagSes da Contratada, através de empregado ou comissdo especialmente designados;

11.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de
especificagdo e seus anexos;

11.7. A NOVACAP ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

11.8. Prestar informagdes indispensdveis a regular execugdo do contrato e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
11.9. Registrar os defeitos, as falhas e as imperfei¢des detectadas e comunicar a Contratada;

11.10. Remeter a Contratada a expedicdo da Ordem de Fornecimento para que se efetue seu recebimento no prazo estipulado;

11.11. Zelar pela preservagdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato;

11.12. Para dirimir dividas acerca da execugdo do contrato, sera designado o empregado, Jodo Carlos Shubert, Matricula n° 73.701-1, telefone para
contato (61) 3403-2652, Enderego eletronico: disev@novacap.df.gov.br.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Novacap e da Lei n° 13.303/2016. Para recebimentos
superiores a RS 50.000,00 é necessario a constituicdo de Comiss3o de recebimento, composta por 3 membros;

14.2. O(s) representante(s) da Contratante devera(do) ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do
contrato;

14.3. A verificagdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;

14.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do
servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n° 13.303/2016;

14.5. A conformidade do produto adquirido devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas;

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos art. 223 a 238 do Regulamento de LicitagGes e Contratos da Novacap;

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sang¢es administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto no artigo 228 do Regulamento
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de licitagdes e Contratos da Novacap;

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato;

14.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard a execugdo do objeto e promoverd a medigdo dos servigos, como forma de aferi¢do da qualidade da
prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

14.9.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

14.9.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada;

14.10. A utilizagdo do indice de medigdo do servigo ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos
servigos;

14.11. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

14.12. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada;

14.13. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagcdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada;

14.14. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a presta¢do do servico com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal
técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

14.15. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatdrio;

14.16. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 76 da Lei n2
13.303/2016.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria e depdsito em conta bancaria informada pela Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da entrega, que devera ser emitido em até 5 (cinco) dias apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente certificada funcionario
indicado para o mesmo, sendo efetuada a retengdo da fonte dos tributos e contribui¢cdes elencadas nas disposicées determinadas pelos érgdos fiscais e
fazenddrios, em conformidade com as legislagdes e instrugdes normativas vigentes;

15.2. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas em 2 (duas) vias e apresentadas a contratante para certificagdo, devendo conter no seu corpo a
descrigdo do objeto, a indicagdo do nimero do contrato e da conta bancaria da CONTRATADA;

15.3. No caso dos servigos continuados, a emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de
Referéncia;

15.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
87 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da NOVACAP;

15.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018;

15.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

15.5.1. o prazo de validade;

15.5.2. a data da emissdo;

15.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

15.5.4. o periodo de entrega de bens;

15.5.5. o valor a pagar; e

15.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

15.6. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impegca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficarad sobrestado até
que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgdo da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

15.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, no caso dos servigos continuados, serd efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.7.1. ndo produziu os resultados acordados;
15.7.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

15.7.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

15.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento;

15.9. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no
edital;

15.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
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critério da contratante;

15.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018;

15.12. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

15.13. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa;

15.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF;

15.14.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber;

15.15.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor piblico da ativa
do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢gamentarias vigente;

15.17. Na hipdtese de ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela NOVACAP, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

I=(TX/100) / 365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS DA CONTRATACAO

16.1. A estimativa de preco tem a Unica e especifica finalidade de subsidiar os licitantes na confec¢do de sua proposta. As licitantes sdo as Unicas
responsdveis por valorar os produtos e servigos ofertados, pelas suas descricdes e demais informagGes disponiveis, capazes de propiciar todas as
condigBes necessarias e suficientes a formulagdo de suas propostas.

Realizou-se pesquisa oficial de pregos, onde foram encontrados os valores constantes do Mapa de Pregos os quais estdo apresentados na tabela a seguir:
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VALOR
ITEM | QUANTIDADE UNIDADE DE ESPECIFICACZ\O ESTIMADO | VALOR ESTIMADO TOTAL
FORNECIMENTO P
UNITARIO
1 840 Unidade Contrata¢do de empresa especializada na | RS 17,33 RS 14.557,20

confecgdo de crachds, corddo personalizado e
capa protetora. Pois torna-se conveniente e
oportuna a aquisi¢ao supracitada uma vez que
os crachas descritos na tabela abaixo
propiciardo uma melhor identificagdo do
servidores na divulgacdo das agdes em curso
para atender as necessidade da NOVACAP:

CARTAO IDENTIFICACAO, FABRICANTE HID
MODELO ICLASS, CODIGO 2000PGGMN 2K BIT,
COM FREQUENCIA DE 13,56 MHZ, FABRICADO
com MATERIAL PVC LAMINADO,
COM AS SEGUINTES MEDIDAS (2.127" X 3.375" X
0.033") MAXIMO DE (5.40 X 8.57 X 0.084 CM),
QUE SUPORTA IMPRESSAO, COM UMA
IMPRESSORA DE IMAGEM DIRETA OU DE
TRANSFERENCIA TERMICA, PERSONALIZADO, DE
ACORDO MODELO
CARACTERISTICAS ADICIONAIS PROTETOR DE
CRACHA RIGIDO/JACARE/REGULADOR BOLINHA
APLICACAO IDENTIFICACAO DE
FUNCIONARIOS, CONFORME ANEXO |, O
fornecedor deverd apresentar uma amostra do
material antes da impressdo total;
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CORDAO ARREMATE, MATERIAL POLIESTER,
APLICACAO CRACHA, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS PERSONALIZADO EM SERIGRAFIA
DUPLA FACE, SEM RELEVO, ACABAMENTO
IMPRESSAO NA COR AZUL ROYAL,
COMPRIMENTO DE 40CM A PARTIR DO
JACARE (DOBRADO), OU 80CM (ABERTO),
ESPESSURA DE 12MM E LARGURA DE 1CM.
ACABAMENTO COM JACARE. CONFORME
ANEXO |, O fornecedor devera apresentar uma
amostra do material antes da impresséao total;

PRENDEDOR DE CRACHA PERSONALIZADO
RETRATIL (ROLLER CLIPS) — CLIP PARA PORTA
CRACHA DO TIPO ROLLER CLIPS RETRATIL, EM
PLASTICO ABS, PERSONALIZADO COM O NOME
DA NOVACAP, MAIUSCULAS NA COR BRANCA
COM FUNDO AZUL, SEGUINDO O MODELO DO
CORDAO (DISPONIVEL PARA CONSULTA NA
DIVISAO DE ALMOXARIFADO), EM POLICROMIA
COM APLICACAO DE RESINA; MEDIDA TOTAL
APROXIMADA DE 30MM DE DIAMETRO, COM
ALCA DE PVC CRISTAL OU LEITOSA E
FECHAMENTO COM BOTAO DE PRESSAO
METALICO; COM GRAMPO DE ACO NO
VERSO, CONFORME ANEXO |, O fornecedor
deverd apresentar uma amostra do material
antes da impressao total.

***Sob demanda mensal com média 70
unidades mensal.

VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 14.557,20

16.2. Estima-se, portanto, que a VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO para a presente contratacio em R$ 14.557,20 (Quatorze mil e quinhentos e
cinquenta e sete reais e vinte centavos).

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 01 ano, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 5 (cinco) anos, com base no Art.
71 da Lei n213.303 de 30 de junho de 2016 e Art. 171 do Regulamento de licitagSes e Contratos da NOVACAP.

18. DO REAJUSTE

18.1. Os pregos serdo fixados e irreajustaveis, em periodo inferior a um ano, de acordo com o art. 28 da Lei 9.069/95. Ultrapassado esse periodo, os
mesmos poderdo ser reajustados anualmente, nos termos do Decreto n° 37.121/16, adotando-se o IPCA - indice de Pregos ao Consumidor Amplo. O
marco inicial para contagem da periodicidade de um ano, para efeito de reajuste serd a data da apresentag¢do da proposta.

18.2. O eventual reajuste serd realizado por apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagdo contratual, caso em que deverdo ser
formalizadas por aditamento ao contrato.

18.3. A previsdo para o reequilibrio econémico financeiro do contrato sera realizado na ocorréncia da situagdo prevista no artigo 81, inciso VI, da Lei n2?
13.303/2016, bem como na Instrugdo Normativa n.2 659/2021 - NOVACAP/PRES/ASESP (SEI/GDF 73376734).

19. DA GARANTIA CONTRATUAL

19.1 A Contratada devera apresentar, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apds a assinatura do Contrato, prorrogaveis por igual periodo, comprovante
de prestagdo de garantia serd de 5%, conforme parametros previsto nos arts. 149 a 166 do RLC, do valor do Contrato, mediante a opg¢do por uma das
seguintes modalidades:

19.1.1. caugdo em dinheiro;
19.1.2. seguro-garantia; ou
19.1.3. fianga bancéria.
19.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
19.3. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
19.4. Prejuizos diretos causados a NOVACAP ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
19.5. Multas contratuais aplicadas pela a contratada;
19.6. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior;

19.7. A prestagdo de garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera ter validade de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do
contrato;

19.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, no BANCO REGIONAL DE BRASILIA - BRB, com correcdo monetaria, conforme
conta a ser informada;
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19.9. No caso de prorrogag¢do da vigéncia do contrato ou readequagdo do seu valor em decorréncia de reajuste, reequilibrio econémico-financeiro ou
acréscimo ou supressdo, a garantia deverd ser renovada ou ajustada a nova situagdo, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

19.10. Caso a garantia seja utilizada pela NOVACAP para ressarcimento de qualquer obrigagdo da contratada, a nova prestagdo deverd ser efetuada no
prazo de 20 (vinte) dias corridos, contado da data da comunicagdo do fato.

19.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
19.12. Sera considerada extinta a garantia:

19.13. Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante Termo Circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato ou com a sua
total utilizagdo por parte da NOVACAP dentro do prazo de validade previsto.

20. VALIDADE/GARANTIA

20.1. A validade, usual de mercado, deve ser comprovada sendo de, no minimo, 12 (doze) meses contados da data de fabricagdo;
20.2. No ato da entrega, somente serdo aceitos materiais com, no minimo, 10 (dez) meses de validade;

20.3. A garantia, usual de mercado , devera ser de , no minimo, 12(meses) meses, contados da data do recebimento definitivo;

20.4. O prazo para a substituicdo dos materiais que apresentarem defeito dentro do prazo de validade e/ou garantia deverd ser de até 15 (quinze) dias
corridos, contados do recebimento da notificagdo;

20.5. O custo e a responsabilidade pelo recolhimento e a entrega do material que apresnetar defeito durante o prazo de garantia/validade sera da
cntratada.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. S3o sangdes aplicaveis pela NOVACAP:
| - Adverténcia;
Il - Multa;

Il - Suspens3o temporaria de participagdo em licitagdo e de impedimento de contratar com a Novacap, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos.

21.2. A reincidéncia de atos ensejadores da sangdo de adverténcia podera acarretar a aplicagdo de penalidade de suspenséo.
21.3. A aplicagdo de multa ndo impede que a NOVACAP rescinda o contrato e aplique outras sangdes previstas neste REGULAMENTO.

21.4. O valor da multa aplicada apds regular processo administrativo serd descontado da garantia prestada pela contratada. Configurada a hipétese de
ser o valor da multa aplicada superior ao valor da garantia prestada pela contratada, esta respondera pelo pagamento da diferenga do valor apurado que
podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela Novacap, ou, ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente.

21.5. O ndo pagamento da multa aplicada pela contratada implicara na aplicagdo da sangdo de suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e de
impedimento de contratar com a NOVACAP, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

21.6. As sangdes previstas nos incisos | e Il do item. 21.1. poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, devendo a defesa prévia do interessado,
no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

21.7. O prazo da sangdo prevista no inciso Il do caput tera inicio a partir da publicagdo do ato no Diario Oficial do Distrito Federal.

21.8. A sangdo prevista no inciso Il do caput implica durante a sua vigéncia na suspensdo do registro cadastral, se existente, ou no impedimento de
inscricdo cadastra.

21.9. A reincidéncia da pratica de atos puniveis com a penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a NOVACAP, ocorrida em periodo inferior a 2 (dois) anos a contar do término da primeira puni¢do, implicara no agravamento da sangdo a ser aplicada.

21.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
contratada, observando-se o procedimento previsto nos artigos de 252 ao 263 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap.

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
edital;

22.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital;
22.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor ser:

22.3.1. Atestado de Capacidade Técnica que comprove o fornecimento de bens/materiais no quantitativo e similaridade dos bens a serem
fornecidos;

22.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:
22.4.1 Global: R$ 14.557,20 (Quatorze mil e quinhentos e cinquenta e sete reais e vinte centavos).
22.4.2. Valores unitarios: conforme Cotagdo de pregos anexa ao Termo de Referéncia e Edital, de acordo com DOC SEI. (87520011).
22.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global;

22.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital;

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

23.1. Os recursos serdo disponibilizados posteriormente pela Diretoria Financeira.

24. MATRIZ DE RISCO
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24.1. N3o foi elaborada Matriz de Risco tendo em vista tratar-se de objeto delimitado previamente, com pagamento contra entrega, a ser realizado
apenas apos o recebimento definitivo do objeto.

NATUREZA DO RISCO

N°

RISCO (DESCRIGAO)

RESPONSABILIDADE

CAUSA(S)

IMPACTO

MEDIDA MITIGATORIA

Administrativo

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

25. DA ELABORAGAO E APROVAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

Elaborado por:

DAVID GONZAGA PEREIRA DE ALMEIDA
Chefe DEMAP/DA

Responsavel pelas especificagdes técnicas:

JOAO CARLOS SCHUBERT
Chefe da DISEV/DEMAP/DA

Aprovo o presente Termo de Referéncia, conforme informagGes emitidas pela drea técnica e demandante

DOS MODELOS DE CARTOES:
ITEM | - MODELO CARTAO DE ACESSO FUNCIONARIO NOVACAP COM ESPECIFICAGOES E PANTONE:

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=105836975&infra_si...

ELIE CHIDIAC

Diretor Administrativo

ANEXO |

DOS MODELOS DE CARTOES E DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS
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ITEM IIl - MODELO CARTAO DE ACESSO REEDUCANDO NOVACAP COM ESPECIFICAGOES E PANTONE:
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ITEM IV - MODELO CORDAO PERSONALIZADO COM ESPECIFICACOES E PANTONE:

Pantone Azul Royal: PMS 280C # 012169;
Pantone branco (letras): FFFFFF.
Fonte: ENCYCOLORPEDIA

Tamanho: comprimento de 40cm a partir do jacaré (dobrado), ou 80cm (aberto), espessura de 12mm e largura de 1cm. Acabamento com jacaré.
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DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS
NOTAS DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DAS AMOSTRAS

Do Item |, Il e llI: Especificagdes Técnicas - Do Cartdo Branco

Cartdo em PVC brancos com espessura de CR80 ISO 0,75mm, ou equivalente compativel com a impressora adquirida no subitem 1;
O cartdo deve ter seguinte Dimensdo: Largura: 54,00mm, Comprimento: 85,00mm e Espessura:0,75mm;

Do Item IV: Especificages Técnicas - Do Cordao Personalizado

Fita em poliéster, na cor azul, com inscricdo em um dos lados (NOVACAP) em letra BRANCA, distanciados em 10cm.2.2. Medidas do corddo:
Comprimento de 40cm a partir do jacaré (dobrado), ou 80cm (aberto), espessura de 12mm e largura de 1cm. Acabamento com jacaré.

O fornecedor devera apresentar uma amostra do material antes da impressao total.
Do Item IV: Especificagdes Técnicas - Do Prendedor de cracha personalizado retratil (roller clips)

Clip para porta cracha do tipo roller clips retratil, em plastico ABS, personalizado com a logomarca da NOvacap, na cor azul com fundo branco, seguindo o
modelo do corddo (disponivel para consulta na Divisdo de Almoxarifado), em policromia com aplicagdo de resina;

Medida total aproximada de 30mm de didmetro, com alca de PVC cristal ou leitosa e fechamento com botdo de pressdo metalico; com grampo de ago no
verso.

O fornecedor devera apresentar uma amostra do material antes da impressdo total.

ANEXO Il PRECOS ESTIMADOS

PRECO VALOR
UNIDADE ESTIMADO GLOBAL DO
DE UNITARIO ITEM
FORNECI
MENTO

ITEM QTD ESPECIFICAGAO - validar as especificagdes e necessidades

RS RS

CARTAO DE IDENTIFICAGCAOQ, fabricante HID modelo iclass, cddigo 2000PGGMN 2k
bit, com frequéncia de 13,56 MHz, fabricado com material PVC laminado,
com as seguintes medidas (2.127" x 3.375" x 0.033") maximo de (5.40 x 8.57 x 0.084
cm), que suporta impressdo, com uma impressora de imagem direta ou de
transferéncia térmica  frente/verso, personalizado, conforme modelo
e caracteristicas adicionais, protetor de crachd rigido/regulador bolinha,
aplicacdo identificagdo de funcionarios. OBS: O fornecedor devera apresentar uma
amostra do material antes da impressao total.

CORDAO ARREMATE, material poliéster, aplicacdo cracha, caracteristicas adicionais
personalizado em serigrafia dupla face, sem relevo, acabamento impressdo na cor
azul royal, Comprimento de 40cm a partir do jacaré (dobrado), ou 80cm (aberto),
espessura de 12mm e largura de 1cm. Acabamento com jacaré. OBS: O fornecedor
devera apresentar uma amostra do material antes da impressao total.

PRENDEDOR DE CRACHA PERSONALIZADO RETRATIL(ROLLER CLIPS) — Clip para porta
crachd do tipo roller clips retratil, em plastico ABS, personalizado com o nome da
NOVACAP, maitsculas na cor branca com fundo azul, seguindo o modelo do corddo
(disponivel para consulta na Se¢do de Gestdo de Almoxarifado), em policromia com
aplicagdo de resina; medida total aproximada de 30mm de didametro, com alga de
PVC cristal ou leitosa e fechamento com botdo de pressdo metalico; com grampo de
aco no verso. OBS: O fornecedor devera apresentar uma amostra do material antes
da impressao total.

01 840 Unidade 17,33 RS 14.557,20

***Sob demanda mensal com média 70 unidades mensal;

ANEXO Il

MODELO DE LISTA DE VERIFICAGAO PARA RECEBIMENTO PROVISORIO DOS MATERIAIS

LISTA DE VERIFICAGAO — RECEBIMENTO PROVISORIO DOS MATERIAIS

CONTRATADA: CNPJ:

CONTRATO/NOTA DE EMPRENHO/ARP

OBJETO: NOTA FISCAL:
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CRITERIOS DE CONFERENCIA SIM NAO

N/A

O CNPJ constante da nota fiscal corresponde ao expresso no

empenho?

A quantidade dos itens ou volumes entregues corresponde

ao descrito na nota fiscal?

Para empenho ordinario, os itens entregues correspondem

ao total descrito no empenho?

O valor dos produtos descrito na nota fiscal corresponde ao

previsto na contratagdo?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

Houve ocorréncias?

Havendo ocorréncias, registrar.

ANEXO IV - MODELO DE LISTA DE VERIFICAGAO PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS MATERIAIS

LISTA DE VERIFICAGAO — RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS MATERIAIS

CONTRATADA:
CNPJ:

CONTRATO/NOTA DE EMPENHO:
ARP:

OBJETO:

FISCAIS TECNICOS
Titular:

12 Substituto:

22 Substituto:

FISCAIS ADMINISTRATIVOS
Titular:

19 Substituto: 22 Substituto:

ANALISE DOS ASPECTOS QUANTITATIVOS

ITEM | CRITERIOS DE CONFERENCIA SIM | NAO

A quantidade entregue corresponde a totalidade do previsto

no empenho?

PARECER DA FISCALIZAGAO

A CONTRATADA ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUGAO DO
OBJETO

A CONTRATADA NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUGAO

DO OBJETO (vide observagdes no Relatério de Ocorréncias)

ANALISE DOS ASPECTOS QUALITATIVOS

ITEM | CRITERIOS DE CONFERENCIA SIM | NAO
) A marca dos materiais entregues correspondem ao previsto

na proposta do fornecedor e na ARP?
2 Os materiais entregues estdo em conformidade com as

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=105836975&infra_si...
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Ll

PAREC|

ER DA FISCALIZACAO

OBJETO

A CONTRATADA ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUGAO DO

DO OBJETO (vide observagdes no Relatério de Ocorréncias)

A CONTRATADA NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUGAO

ANALISE DA DOCUMENTAGAO

ITEM SIM | NAO
1 O DANFE de venda contém o mesmo CPNJ da empresa
contratada?
5 O DANFE de venda possui a mesma descri¢cdo do material da
nota de empenho/ARP?
3 O DANFE de venda possui a mesma quantidade do material
da nota de emprenho/ARP?
4 O DANFE de venda possui o mesmo valor do material da
nota de emprenho/ARP?
PARECER DA FISCALIZACAO

DOCUMENTAGAO APROVADA

DOCUMENTACAO REPROVADA

RELATORIO DE OCORRENCIAS

NAO HOUVE O REGISTRO DE OCORRENCIAS DURANTE O RECEBIMENTO

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Referé

Efetuada a andlise de conformidade do objeto com as especificagdes do Termo de

ncia,

quanto aos aspectos quantitativos e qualitativos, a fiscalizagdo decide por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

MODELO DE LAUDO e PARECER TECNICO PARA APROVAGAO DE AMOSTRAS MODELO A SER AVALIADO E VALIDADO

PARECER TECNICO / LAUDO PREGAO ELETRONICO N2 XXX

ANEXO V

Ref: Aquisicdo de maquina impressora de cartdes em PVC, ribbon, cartdo de identificagdo kit completo, corddo arremate, para a confecgdo de crachas de

identificacdo dos empregados no ambito dessa Companhia, conforme caracteristicas e quantidades constantes neste termo de referéncia.

A licitante XXX, CNPJ xxx, apresentou amostras referentes aos itens n2 xx, yy, zz (...).

Apds a andlise dos materiais apresentados para verificagdo do atendimento dos mesmos as especificagdes contidas no respectivo instrumento

convoc

atorio, esta comissdo especial decide:

1. Pela APROVAGAO dos itens de n2 xx, yy, 2z

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=105836975&infra_si...
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2. Pela REPROVAGAO de nenhuma amostra.

Obs: este laudo foi elaborado apds analise das amostras objeto do certame XXXX

Brasilia, xx de xx de xx

[assinatura dos responsaveis — Nome/Matricula/Cargo)

PARECER TECNICO / LAUDO PREGAO ELETRONICO N2 XXX

Ref: Aquisicdo de maquina impressora de cartdes em PVC, ribbon, cartdo de identificagdo kit completo, corddo arremate, para a confecgdo de crachds de

identificagdo dos empregados no ambito dessa Companhia, conforme caracteristicas e quantidades constantes neste termo de referéncia.

A licitante XXX, CNPJ xxx, apresentou amostras referentes aos itens n2 xx, yy, zz (...).

Ap0s a andlise dos materiais/itens apresentados para verificagdo do atendimento dos mesmos as especificagbes contidas no instrumento convocatdrio —

PE n° XXX/20XX, esta Comissdo de Recebimento OU este agente publico designado decide:

1. Pela APROVAGAO de das amostras itens XXXX, do Lote XXXX
2. Pela REPROVAGAO das amostras:

ITEM DESCRICAO LAUDO
Exemplo:
ITEM DESCRICAO LAUDO
CARTAO
IDENTIFICAGAO,
FABRICANTE HID

MODELO ICLASS, Com as seguintes medidas (2.?.27 X 3:.375 X 0.03? ) maximo de.(5.40 X
2 8.57 x 0.084 cm), que suporta impressdo, com uma impressora de imagem

CODIGO 2000PGGMN . P Lo .
03 2K BIT. COM direta ou de transferéncia térmica, personalizado, de acordo modelo
! caracteristicas adicionais protetor de cracha rigido/jacaré/regulador bolinha

FREQUENCIA DE 13,56 aplicagdo identificagdo de funcionarios
MHZ, FABRICADO com | 2P'¢3¢ & :

MATERIAL PvC
LAMINADO.

Obs: este laudo foi elaborado apds anélise das amostras objeto do certame XXXX, conforme Instrugdo ou designagdo XXX

Brasilia, xx de xx de

[assinatura dos responséveis]

[assinatura dos responsaveis — Nome/Matricula/Cargo)

Documento assinado eletronicamente por JOAO CARLOS SCHUBERT - Matr.0073701-1,

| .
| JEH o Executor(a) de Contrato, em 30/08/2022, as 16:38, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de
g s ! 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n¢ 180, quinta-feira, 17

de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por DAVID GONZAGA PEREIRA DE ALMEIDA -
Matr.0073623-6, Chefe do Departamento de Materiais e Patriménio, em 08/09/2022, as 11:31,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ELIE ISSA EL CHIDIAC - Matr.0973550-X, Diretor(a)
Administrativo(a), em 08/09/2022, as 15:43, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 93877876 c6digo CRC= 16DDB312.

"Brasilia - Patriménio Cultural da Humanidade"

Setor de Areas Publicas - Lote B - Bairro Guard - CEP 70075-900 - DF
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