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1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto desta licitacdo, fornecimento evantual de GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO GLP,
MATERIAL GAS BUTANO, ACONDICIONADO EM BOTIJAO COM 13KG, de acordo com as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O certame sera feito em lote Unico.

Lote 01 - Exclusivo, Micro e Epp. (Gas GLP de Cozinha)

VALOR DE
REFERENCIA
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | (maximo aceitével)
Unitario Total
GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO GLP,
MATERIAL GAS BUTANO, - RS
1| Aconpicionapo EM BOTHAO com | Betiioes 200 101,57 | 2031400
13KG.

2. DO QUADRO RESUMO DA CONTRATAGAO:



2.1 O quadro resumo abaixo foi preenchido de acordo com as informagOes e elementos
técnicos obtidos pelo DEMAP/DA, junto as areas demandantes da Companbhia.

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO
GLP, MATERIAL GAS BUTANO, ACONDICIONADO EM BOTIJAO COM 13KG. para a NOVACAP.

De natureza comum SIM X NAO

De prestagao continuada SIM NAO X
Eminentemente intelectual SIM NAO X
Possui inovacao tecnoldgica ou técnica SIM NAO X
De Tecnologia da informagao SIM NAO X
Possui mdo de obra exclusiva SIM NAO X
JUSTIFICATIVA:

A contratacdo do referido material se justifica para atender as necessidades da NOVACAP, com
vistas a fornecer o produto para as copas das diretorias e para outras unidades da Novacap, para que
as mesmas possam desempenhar suas atividades cotidianas dentre as quais destacamos: o
laboratério de asfalto que utiliza o material aquecer os agregados para analisar a densidade.

Conforme demanda o Art. 18, INCISO VI do regulamento de Licitagcdes e Contratos da NOVACAP:

1 — Os insumos objetos deste Termo de Referéncia, possui natureza comum, visto que possui padrdo
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no Edital de licitacdo mediante
especificagdes usuais do mercado.

A técnica envolvida nestes insumos é conhecida, dominada e oferecida pelo mercado do objeto
ofertado, de forma que permite a sua descricdo de forma objetiva no Edital, incluindo caracteristicas,
guantidades e qualidades padronizadas;

2 — Os insumos objetos deste Termo de Referéncia ndo é de prestagdao continuada, o fornecimento
serd parcelado emitido por Nota de Fornecimento, conforme quantidade detalhada no quadro
constante do item 5;

3 - Os insumos objetos da presente contratacdo ndo é eminentemente intelectual e nem é de
Tecnologia da Informacdo, visto que se trata do fornecimento de insumos de natureza comum.

4 - N3o se trata de contratacdo de mdo de obra exclusiva.

DEMANDA DA CONTRATAGAO

Estimada X

Definida

JUSTIFICATIVA: Trata-se de quantidade estimada com base no levantamento realizado no periodo
entre de margo de 2020 a fevereiro de 2021 (106 botijoes). Devemos considerar que neste periodo a
empresa estava em regime de teletrabalho com reducdo da carga de trabalho por alguns
meses. Apesar de ainda estarmos em na pandemia, a Novacap, por forca do DECRETO N2 41.841, 26




de Fevereiro de 2021, foi relacionada no rol de empresas de servico essencial mantendo portanto o
trabalho continuo e diario. Desta forma, foi feita uma projecao de aumento para o préximo periodo de
12 meses.

PARCELAMENTO DO OBIJETO SImM NAO X

JUSTIFICATIVA: Trata-se de demanda a ser executada por empresa Unica, sem necessidade de
fracionamento por lotes, cujo fornecimento sera de acordo com as demandas e necessidades da Cia.

PARTICIPAGAO DE CONSORCIO SIM NAO X

PARTICIPACAO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS SIM X NAO

JUSTIFICATIVA: A vedacdo a participacdao de interessadas que se apresentem constituidas sob a
forma de consodrcio se justifica na medida em que nas contratacdes de servicos comuns &,
perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado. Além do que, é
bastante comum a participacdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria,
apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagdao técnica e econdmico-financeira, condigdes
suficientes para a execucdo de contratos dessa natureza, o que ndao tornara restrito o universo de
possiveis licitantes individuais. A auséncia de consdrcio ndo trard prejuizos a competitividade do
certame, visto que, em regra, a formacdo de consorcios.

REGIME DE EXECUCAO

Fornecimento por prego unitario X

Fornecimento por preco global

Contratagdo semi-integrada

JUSTIFICATIVA: Adota-se a empreitada por preco unitario quando for possivel definir previamente
no projeto, com boa margem de precisdo, as quantidades dos servicos a serem
executados.(Acérddo TCU n.° 1.977/2013-Plendrio)

MODO DE DISPUTA

Aberto X

Fechado

Combinado




JUSTIFICATIVA: Objetivando maior transparéncia e ampliacdo da competitividade para o certame.

VALOR MAXIMO ACEITAVEL PARA A CONTRATACAO | RS 20.314,00 (vinte mil trezentos e
ORCAMENTO NAO SIGILOSO quatorze reais)

JUSTIFICATIVA: Nos termos do Acdrddo 1502/2018 Plenario TCU, nas licitacdes realizadas pelas
empresas estatais, sempre que o orcamento de referéncia for utilizado como critério de aceitabilidade
das propostas, sua divulgacao no edital é obrigatdria, e ndo facultativa, em observancia ao principio
constitucional da publicidade e, ainda, por ndo haver no Art. 34 da Lei 13.303/2016 (Lei das Estatais)
proibicdo absoluta a revelacdo do orcamento. (grifo nosso). Assim sendo, justifica-se a publicidade
do valor estimado, uma vez que ela serd o limite referencial para apresentacio das
propostas durante o procedimento licitatério.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor preco (por lote) X

Maior desconto

Melhor combinacdo de técnica e preco

Melhor técnica

Melhor conteuldo artistico

Maior oferta de preco

Maior retorno econémico

Melhor destinacdo de bens alienados

JUSTIFICATIVA: Visto que o Termo de Referéncia e o Edital j& apresentam critérios minimos de
qualificacdo técnica/operacional e demais condicGes que sdo suficientes para comprovar a
capacidade técnica/operacional da empresa a ser contratada, entende-se que neste caso o critério de
julgamento de menor prego global é o mais adequado.

REAJUSTAMENTO

Ndo serd permitido o reajustamento de precos no prazo de vigéncia do Contrato, prevalecendo o valor
final adjudicado, salvo em casos supervenientes.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal disposto no inciso XXI do




artigo 37 da Constituicio Federal de 1988, Lei n? 13.303/2016 e Regulamento de LicitacGes e
Contratos da NOVACAP.

4. JUSTIFICATIVA

4.1 A contratacdo do referido produto se justifica para atender as necessidades da NOVACAP, com
vistas a fornecer material para as copas das diretorias e outras, para que as mesmas possam
desempenhar suas atividades cotidianas, bem como o laboratério de asfalto que utiliza o material
aquecer os agregados para analisar a densidade.

A NOVACAP, possui atualmente 20 botijées de gads com 13 KG (vazios) disponiveis, os quais serao
recarregados a medida em que forem sendo utilizados. Os botijdes atendem as normas legais de
armazenamento e estdo dentro do prazo de validade previsto para duracdo do referido contrato. No
periodo de margo de 2020 a fevereiro de 2021, foram utilizados 106 botijées. Devemos considerar que
neste periodo a empresa estava em regime de teletrabalho com reducdo da carga de trabalho por
alguns meses. Apesar de ainda estarmos em na pandemia, a Novacap, por forca do DECRETO N9
41.841, 26 de Fevereiro de 2021, foi relacionada no rol de empresas de servico essencial mantendo
portanto o trabalho continuo e diario. Desta forma, foi feita uma proje¢ao de aumento para o préximo
periodo de 12 meses, mantendo uma quantidade minima considerando também a possibilidade de
existir demandas extras.

5. DOCUMENTOS TECNICOS
5.1. Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016;
5.2. Regulamento de Licita¢des e Contratos da Novacap;

5.3. NBR 12.791 — Cilindro de Ac¢o, sem costura, para Armazenamento e Transporte de Gases a Alta
Pressao;

5.4. NBR 12.790 — Cilindro de Aco Especificado, sem costura, para Armazenagem e Transporte de
Gases a Alta Pressao;

5.5. NBR 11.725 — Conexbdes e Roscas para Vdlvulas de cilindros para Gases Comprimidos, e
alteragbes posteriores, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e recomendag¢des do
fabricante.

6. DESCRIGAO SUCINTA DOS SERVICOS E PRAZO DE ENTREGA

6.1 A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicdo de Gas GLP com 13 KG, para atender as
necessidades da NOVACAP.

6.2 A entrega do material se dard em 20 (vinte) dias apds recebimento do comunicado da emissdo
da NOTA DE EMPENHO.

6.3 A entraga do material ndo acarretara qulquer onus adicional a NOVACAP.

6.4 O material deverd ser entregue no Almoxarifado - DIMAE/DA, no ENDERECO: Setor de Areas
Publicas Sul Lote “B”, HORARIO: 08:00 as 11:00 e das 13:00h as 15:00hCEP. 71.215-000 - Brasilia-
DF.

7. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

7.1 Trata-se de fornecimento de material comum, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade
Pregdo Eletrénico.



8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1 Apds a entrega do produto, em caso de constatacdo de defeitos, vicios ou necessidade de
substituicdo ou correcdes, a contratada deverd promover a correcdo ou substituicdo dos servicos no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, apds a data de recebimento da notificacdo pela contratada.

8.2 A contratagdo proposta ndao se enquadra como servigo continuado;

8.3 Deverao ser adotados critérios e praticas de sustentabilidade, em conformidade com a Lei n°
13.303/2016;

8.4 Declarac¢dao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessdrias para a
prestagcdo do servigo.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
9.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
9.2 A contratacdo deverda ser executada de forma fracionada

9.3 A entrega dos produtos devera ser agendada previamente com o Executor do Contrato, apds os
pedidos das areas demandantes;

9.4 O produto deverd estar de acordo com a normas vigentes da Agéncia Nacional de Petréleo — ANP;

9.5 O fornecedor devera estar devidamente habilitado junto a Agéncia Nacional de Petréleo — ANP.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

10.1 O DEMAP/DA definirda o empregado responsavel pela gestdo e fiscalizagdo da execugdo do
contrato, com a devida nomeacdo formal, embasado na instrugdo normativa n.2 001/2021.

10.2 Toda e qualquer comunicacdo entre o 6rgdo e o contratado deverd ocorrer de maneira formal,
admitindo-se mensagens eletronicas, devidamente acostadas aos autos;

10.3 A forma de afericdo/medicdo do servico para efeito de pagamento serd o atesto na Nota Fiscal e
elaboracao de relatério sucinto da realizacdo dos servicos;

10.4 A forma de afericdo da conformidade dos servicos entregues serd de responsabilidade da
DIMAE/DEMAP/DA, com devida conferéncia e posterior atesto do material recebido.

11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1 Para dos itens, cuja atividade de fabricacdo ou industrializacdo é enquadrada no Anexo | da
Instru¢do Normativa IBAMA n° 06, de 15/03/2013, sé sera admitida a oferta de produto cujo fabricante
esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras
ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,



certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢Ges
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.6 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o fornecimento do objeto do contrato;

12.7 Cientificar o 6rgdo superior da Novacap, para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

12.8 Arquivar, entre outros documentos, termos de garantia e outros certificados, especificacdes
técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes
técnicas apds o recebimento do servico e notificagdes expedidas.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Executar o fornecimento do objeto conforme especifica¢cdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

13.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

13.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢dao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a entidade contratante, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.4 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2
do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

13.5 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

13.6 Prestar todo esclarecimento ou informagado solicitada pela Contratante garantindo-lhes o acesso,
a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo dos
servigos;

13.7 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

13.8 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de



dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.9 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

13.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos | e Il do art. 71 da Lei n2 13.303/2016;

13.11 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

13.12 Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e
pela qualidade da subcontratacdo;

13.13 E de responsabilidade da empresa vencedora o transporte dos materiais, ter conhecimento e
cumprir todas as normas que regulamentem o acondicionamento, incluindo-se carga e descarga.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério, tendo em vista que o objeto a ser
contratado é de natureza comum, de baixa complexidade e portanto se justificar uma subcontratacao.

15. ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

16. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da Novacap e da Lei n° 13.303/2016;

16.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e
controle da execucdo dos servicos e do contrato;

16.3 A verificacdo da adequacgdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia;

16.4 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢cdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n° 13.303/2016;

16.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
guantidades e especificagGes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

16.6 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando



as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos
art. 223 a 238 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap;

16.7 O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacdao vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto no artigo 228
do Regulamento de licitacdes e Contratos da Novacap;

16.8 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acgOes
relacionadas a Gestdo do Contrato;

16.9 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara a execu¢do do objeto e promovera a medicao dos
servicos, como forma de afericio da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.10 A utilizagao do indice de medigao do servigo ndao impede a aplicagao concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

16.11 Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA
a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

16.12 O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada;

16.13 Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada;

16.14 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

16.15 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatério;

16.16 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, ha ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 76 da Lei n2 13.303/2016.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.

17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;



17.3 O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apds a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

17.4 A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com
a finalidade de verificar a adequag¢do dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada servico realizado — em caso de execucdo
do servico de forma parcelada, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato

17.6 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

17.7 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.8 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado deverd
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.9 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.10 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

17.11 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, caso
houver execugdo parcelada, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato
gue concretiza o ateste da execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.12 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

17.13 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

17.14 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

17.15 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicOes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.16 O gestor emitirda termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdérios e documentagao apresentados, e comunicarda a CONTRATADA para
gue emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
instrumento de medi¢cdo ou instrumento substituto.



17.17 Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura. Na emissdo da Nota Fiscal deverd ser descrita a quantidade de
materiais, preco unitario e total. Ndo serdo admitidas cobrancas de frete.

18.2 O pagamento da obrigacdo devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado a 30 (trinta)
dias contados do atesto da Nota Fiscal, que deverd ser emitido em até 5 (cinco) dias apds o
recebimento da documentacao fiscal.

18.3 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 29 da Lei 13.303/2016, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura.

18.4 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

18.5 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 246 do Regulamento e licitagGes e Contratos da Novacap.

18.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de
2018.

18.7 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.8 o prazo de validade;

18.8 a data da emissao;

18.9 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

18.10 o periodo de prestacdo dos servicos;

18.11 o valor a pagar; e

18.12 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

18.13 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.14 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.15 ndo produziu os resultados acordados;

18.16 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

18.17 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.



18.18 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

18.19 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢cdes de habilitacdao exigidas no edital.

18.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

18.21 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao temporaria de participacdao em licitacdo,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

18.22 N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.23 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.24 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

18.25 Serd rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, segurangca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.26 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.27 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.28 Na hipétese de ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
NOVACAP, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fard desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados
a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes formulas:

I=(TX/100)/365

EM=1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM =

Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso



19. REAJUSTE

19.1. Os precos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagao das propostas.

20. GARANTIA DA EXECUGCAO

20.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, tendo em vista tratar-se de contra
prestacdo de servigos.

21. DAS SANCf)ES ADMINISTRATIVAS
21.1 S3o sangdes aplicaveis pela NOVACAP:

| — adverténcia;

[l — multa;

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a
NOVACAP, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

21.2 A reincidéncia de atos ensejadores da sancdo de adverténcia podera acarretar a aplicacdo de
penalidade de suspensao.

21.3 A aplicacdao de multa ndao impede que a NOVACAP rescinda o contrato e aplique outras sancdes
previstas neste REGULAMENTO.

21.4 O valor da multa aplicada apds regular processo administrativo sera descontado da garantia
prestada pela contratada.

21.5 Configurada a hipdtese de ser o valor da multa aplicada superior ao valor da garantia prestada
pela contratada, esta responderd pelo pagamento da diferenca do valor apurado que poderd ser
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela NOVACAP, ou, ainda, quando for o caso,
cobrado judicialmente.

21.6 O ndo pagamento da multa aplicada pela contratada implicard na aplicacdo da sancdo de
suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a NOVACAP,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

21.7 As sang0Oes previstas nos incisos | e Il do item 23.1 poderdao ser aplicadas juntamente com a do
inciso I, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de
10 (dez) dias uteis.

21.8 O prazo da sangao prevista no inciso lll do caput terd inicio a partir da publicagao do ato no Diario
Oficial do Distrito Federal.

21.9 A sangdo prevista no inciso Ill do caput implica durante a sua vigéncia na suspensdo do registro
cadastral, se existente, ou no impedimento de inscricdo cadastral.

21.10 A reincidéncia da pratica de atos puniveis com a penalidade de suspensdo temporaria de
participagao em licitagao e impedimento de contratar com a NOVACAP, ocorrida em periodo inferior a
2 (dois) anos a contar do término da primeira puni¢do, implicard no agravamento da sanc¢do a ser
aplicada.

21.11 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.



22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

22.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2 Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
edital.

22.3 Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.4 Atestado de Capacidade Técnica que comprove a execugdao dos servicos no quantitativo e
similaridade;

22.5 Registro do fornecedor licitante na Agéncia Nacional de Petrdleo - ANP
22.6 Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

22.7 Valor Global: RS 20.314,00 (vinte mil trezentos e quatorze reais)

22.8 Valores unitarios: conforme Nota Técnica anexa ao edital.

22.9 O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

22.10 As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1 O custo estimado da contratacdo é de RS 20.314,00 (vinte mil trezentos e quatorze reais),
conforme quadro abaixo:

Lote 01 Exclusivo Micro e Epp (Gas GLP de Cozinha)

Valor Valor
Item Descri¢do/Especificacdo Técnica Unidade | Quantidade | Unitario Global
(R$) (R$)
GAs LIQUEFEITO  DE PETROLEO GLP, RS RS
01 MATERIALNGAS BUTANO, ACONDICIONADO UN 200 10157 20.314.00
EM BOTIJAO COM 13KG. ’ ’ ’

Valor Total Estimado do Lote: RS 20.314,00 (vinte mil trezentos e quatorze reais)

24, DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

24.1 Nos nos termos do Decreto n? 32.598/2010, Art. 47, § 192, Inciso |l, foi autorizada a
disponibilidade orcamentaria do valor para as despesas em questdo, que é proveniente da Lei
Orcamentdria Anual - LOA, vigente (Lei n2 6.778 de 06/01/2021 - DODF EDICAO EXTRA n2 01 A de
06/01/2021), cujas diretrizes sdo objeto da Lei 6.645 de 17/08/2020 - DODF - n2 169 de 04/09/2020),
que serao classificadas orgcamentariamente, conforme abaixo:

15.122.8209.8517.0001 -
ADMINISTRATIVOS GERAIS

MANUTENCAO  DOS  SERVICOS

Programa de trabalho

Natureza da Despesa 33-90-30

Valor

RS 20.314,00 (vinte mil trezentos e quatorze reais)




Fonte de Recursos 100

25. MATRIZ DE RISCO

Nao foi elaborada Matriz de Risco tendo em vista tratar-se de objeto delimitado previamente, com
contra entrega do objeto e pagamento somente apds o recebimento definitivo do objeto.

NATUREZA DESCRICZ\O MEDIDA
o .
DO RISCO N DO RISCO RESPONSABILIDADE | CAUSA | IMPACTO MITIGATORA
Administrativo | 1 N/A N/A N/A N/A /
N/A

Elaborado por:

Dorcelino Vaz de Araujo

Chefe da DIMAE/DEMAP/DA

De acordo com as informagdes do presente Termo de Referéncia:

David Gonzaga P. de Almeida
Chefe do DEMAP/DA

Aprovo o presente Termo de Referéncia, conforme informagdes emitidas pela area
técnica e demandante

Marco Antonio Ramos

Diretor Administrativo

il
el
=t &
assinatura

eletronica

Documento assinado eletronicamente por DORCELINO VAZ DE ARAUJO - Matr.0073830-1,
Chefe da Divisdo de Material, AlImoxarifado e Controle de Estoque, em 17/06/2021, as 16:23,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

a1 Documento assinado eletronicamente por DAVID GONZAGA PEREIRA DE ALMEIDA -




Matr.0073623-6, Chefe do Departamento de Materiais e Patriménio, em 18/06/2021, as
11:38, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por MARCO ANTONIO RAMOS Matr - 0973540-2,
Diretor(a) Administrativo(a), em 23/06/2021, as 14:10, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756,
de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-
feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=62868741 cédigo CRC=725F3696.
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