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1. DO OBIETO.

1.1. Constitui objeto desta licitagdo o registro de pregos, pelo prazo de 12 (doze) meses,

para eventual aquisicdo de materiais de copa e cozinha,

Projeto Basico .

1.2

1.3.

de acordo condigGes estabelecidas neste

Devidamente fundamentado nos artigos 58 a 72 e Secgdo Il dos artigos 89a 92 e
incisos do Regulamento de Licitagdes e Contratos- RLC da NOVACAP.

O certame sera distribuido, conforme a seguir:

Lote 01 - Cota Reserva (Café Moido e Torrado)

ITEM

DESCRIGCAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR DE REFERENCIA

(maximo aceitavel)

Unitario

Total

CAFE TORRADO E MOIDO
SUPERIOR, 12 QUALIDADE
100% DE CAFE ARABICA,
BEBIDA EM PO DO TIPO A A
INTENSO, EMBALAGEM: ALTO
VACUO OU PURO, GRAOS DE
CAFE DOS TIPOS 2 E 6D COB,
PONTO DE TORRA VARIANDO
ENTRE 50 A 65, LIVRE DE
SABOR FERMENTADO,
MOFADO E DE TERRA. PACOTE
COM 500 GR. PRAZO DE
VALIDADE DE 12 MESES.

PCT

2.000 R$10,19

RS 20.380,00

Lote 01

- Cota Reserva (Café Moido e
Torrado)

Total Geral RS 20.380,00




Lote 02 - Mercado Geral (Café Moido e Torrado)

ITEM DESCRICAO

UNIDADE | QUANTIDADE (méximo aceitavel)

VALOR DE REFERENCIA

Unitario Total

CAFE TORRADO E MOIDO
SUPERIOR, 12 QUALIDADE
100% DE CAFE ARABICA,
BEBIDA EM PO DO TIPO A A
INTENSO, EMBALAGEM: ALTO
VACUO OU PURO, GRAOS DE
CAFE DOS TIPOS 2 E 6D COB,
PONTO DE TORRA VARIANDO
ENTRE 50 A 65, LIVRE DE
SABOR FERMENTADO,
MOFADO E DE TERRA. PACOTE
COM 500 GR. PRAZO DE
VALIDADE DE 12 MESES.

PCT 9.000 R$10,19 RS 91.710,00

Lote 02 - Mercado Geral (Café
Moido e Torrado)

Total Geral RS 91.710,00

Lote 03 - Cota Reservada (Material de Copa e Cozinha)

ITEM DESCRICAO UNIDADE

VALOR DE REFERENCIA
QUANTIDADE (maximo aceitavel)

Unidade Total

01

ADOCANTE
LIQUIDO DIETETICO UN

EM EMBALAGEM
DE 100ML.

17 RS 6,55 RS 111,35

02

ACUCAR,
APRESENTACAO
REFINADO,
EMBALAGEM
PRIMARIA.
PLASTICA, PCT
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 1 KG.

75 RS 3,44 RS 258,00

03

ACUCAR,
APRESENTACAO
CRISTAL,
EMBALAGEM.
PRIMARIA

PLASTICA, PCT
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 5 KG.

425 RS 14,96 RS 6.358,00

04

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA AGUA, pCT
CAPACIDADE PARA

200 ML PCT COM
100 UNIDADES.

1.750 RS 5,48 RS 9.590,00

COPO PLASTICO

DESCARTAVEL




05

PARA CAFE,
CAPACIDADE PARA
50ML, PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

1.250

RS 2,64 RS 3.300,00

06

GUARDANAPO
MEDINDO 30CM X
30CM,
EMBALAGEM COM
50 UNIDADES.
MARCA

PCT

75

RS 3,75 RS 281,25

Lote 03 - Cota
Reservada (Material de
copa Cozinha)

Total Geral
RS 19.898,60

Lote 04 - Mercado Geral (Material de Copa e Cozinha)

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR DE REFERENCIA

(maximo aceitdvel)

Unidade Total

01

ADOCANTE
LIQUIDO DIETETICO
EM EMBALAGEM
DE 100ML.

UN

70

RS 6,,55 RS 458,50

02

ACUCAR,
APRESENTACAO
REFINADO,
EMBALAGEM
PRIMARIA.
PLASTICA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 1 KG.

PCT

300

RS 3,44 RS 1.032,00

03

ACUCAR,
APRESENTACAO
CRISTAL,
EMBALAGEM.
PRIMARIA
PLASTICA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 5 KG.

PCT

1.700

RS 14,96 RS 25.432,00

04

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA AGUA,
CAPACIDADE PARA
200ML PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

7.200

RS 5,48 RS 39.456,00

05

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA CAFE,
CAPACIDADE PARA
50ML, PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

5.000

RS 2,64 RS 13.200,00

06

GUARDANAPO
MEDINDO 30CM X
30CM,
EMBALAGEM COM
50 UNIDADES.
MARCA

PCT

300

RS 3,75 RS 1.125,00




Lote 04 - Mercado

. Total Geral
Geral (Mate'rlal de Copa e RS 80.703,50
Cozinha)
14. Na hipotese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser

adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes,
desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da cota principal.

1.5. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das
cotas devera ocorrer pelo menor prego, conforme Decreto Federal 8538/2015

1.6. Sera dada a prioridade de aquisigao aos produtos das cotas reservadas quando
forem adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno
porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
quantidades ou as condigbes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administragao, nos
termos do Art. 8°, §4° do Decreto n°. 8.538, de outubro de 2015.

2. DO QUADRO RESUMO DA CONTRATAGAO:

2.1. Considerando o término da vigéncia da ata de registro de preco Pregdo Eletronico n2
004/2020. (doc. sei n2 39109323). N2 Processo SEI/GDF: 112.00034064/2019-92. O quadro resumo
abaixo foi preenchido de acordo com a Informagdo e elementos técnicos constantes deste Termo de
Referéncia.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de CAFE E MATERIAIS DE COPA E

COZINHA.
De natureza comum SIM X NAO
De prestagdo continuada SIM NAO X
Eminentemente intelectual SIM NAO X
Possui inovagdo tecnolégica ou técnica SIM NAO X
De Tecnologia da informagio SIM NAO X
Possui mdo de obra exclusiva SIM NAO X

JUSTIFICATIVA: Faz-se necessaria a contratacdo de empresa para o fornecimento de CAFE, ACUCAR
ADOCANTE E MATERIAIS DE COPA E COZINHAsando a recomposi¢dao do estoque, considerando
que sdo itens de suma importdncia para consumo durante as atividades dos empregados,
colaboradores e visitantes as dependéncias desta Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil
- NOVACAP, de acordo com as especificaces, condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Conforme demanda o Art. 18, Inciso VI do regulamento de Licitagdes e contratos da NOVACAP:

1 - Os insumos objetos deste Termo de Referéncia, possui natureza comum, visto que possui padrdo
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no Edital de licitagdo mediante
especificagdes usuais do mercado.

A técnica envolvida nestes insumos é conhecida, dominada e oferecida pelo mercado do objeto
ofertada, de forma que permite a sua descri¢do de forma objetiva no Edital, incluindo caracteristicas,
quantidades e qualidades padronizadas;

2 — Os insumos objetos deste Termo de Referéncia ndo é de prestagdo continuada, o fornecimento
serad parcelado emitido por Nota de Empenho, conforme quantidade detalhada no quadro constante
do item 5;

3 - Os insumos objetos da presente contratagdo ndo é eminentemente intelectual e nem é de
Tecnologia da Informagdo, visto que se trata do fornecimento de insumos de natureza comum.

4 - ndo se trata de contratacdo de mao de obra exclusiva.

DEMANDA DA CONTRATACAO
Estimada X
Definida

JUSTIFICATIVA: Trata-se de quantidade estimada com base nos levantamentos histéricos de consumo
constantes no processo de aquisi¢do Doc. SEI n2 00112-00034064/2019-92, portanto a demanda deve
ser considerada como ESTIMADA, com previsdo de variagGes de acordo com a especificidade ou
sazonalidade.

PARCELAMENTO DO OBIJETO SIM X NAO

JUSTIFICATIVA: Trata-se de demanda a ser distribuida em lotes, para ampla concorréncia e
o destinado a entidades preferenciais.

PARTICIPACAO DE CONSORCIO SIM NAO X

PARTICIPACAO DE MICRO E PEQUENAS

N1V X NAO



EMPRESAS | e | -~ | J— |

JUSTIFICATIVA: A vedagdo a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a
forma de consércio se justifica na medida em que nas contratagbes de servigos comuns é,
perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado.

Além do que, é bastante comum a participag¢do de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em
sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagdo técnica e econdmico-financeira,
condi¢Bes suficientes para a execugdo de contratos dessa natureza, o que ndo tornara restrito o
universo de possiveis licitantes individuais.

Nao haverd restricdo a participacdo de entidades preferenciais, conforme prevé a legislagdo vigente,
desde que atendidas as exigéncias de qualificacdo técnica e demais condi¢Ges estabelecidas
no edital.

O tratamento favorecido e diferenciado as entidades preferenciais se dara por meio da destinagdo de
cota reservada, nos termos da legislagdo vigente, em especial da Lei Complementar n2 123/2016, da
Lei n? 4.611/2011 e do Decreto Distrital n2 35.592/2014.

REGIME DE EXECUGAO

Fornecimento por prego unitario X

Fornecimento por prego global

Contratagdo semi-integrada

JUSTIFICATIVA: Trata-se de objetos cuja dimensdo da demanda é definida, podendo ser aferida o
menor preco global das propostas.

MODO DE DISPUTA

Aberto X

Fechado

Combinado

JUSTIFICATIVA: Objetivando maior transparéncia e ampliagdo da competitividade para o certame.

VALOR MAXIMO ACEITAVEL PARA A
CONTRATAGAO - ORGCAMENTO NAQ
SIGILOSO

RS 212.692,21 (Duzentos e doze mil seiscentos e
noventa e dois reais e dez centavos).

JUSTIFICATIVA: Nos termos do Acérddo 1502/2018 Plenario TCU, nas licitagdes realizadas pelas
empresas estatais, sempre que o or¢amento de referéncia for utilizado como critério de
aceitabilidade das propostas, sua divulgacdo no edital é obrigatéria, e ndo facultativa, em
observancia ao principio constitucional da publicidade e, ainda, por ndo haver no Art. 34 da Lei
13.303/2016 (Lei das Estatais) proibi¢cdo absoluta a revelagdo do orcamento. Assim sendo, justifica-
se a publicidade do valor estimado, uma vez que ela sera o limite referencial para apresentagdo das
propostas durante o procedimento licitatério.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor prego (por lote) X

Maior desconto

Melhor combinagdo de técnica e prego

Melhor técnica

Melhor contetdo artistico

Maior oferta de prego

Maior retorno econémico

Melhor destinagdo de bens alienados

JUSTIFICATIVA: Visto que o Termo de Referéncia e o Edital ja apresentam critérios minimos de




qualificacdo técnica/operacional e demais condicbes que sdo suficientes para comprovar a
capacidade técnica/operacional da empresa a ser contratada, entende-se que neste caso o critério de
julgamento de menor prego é o mais adequado.

REAJUSTAMENTO

Nao sera permitido o reajustamento de pregos, no prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos,
prevalecendo o valor final adjudicado. Salvo em casos supervenientes.

3. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

3.1. A Companhia Urbanizadora da Nova Capital (Novacap) é uma empresa estatal brasileira do
Distrito Federal, fundada em 19 de setembro de 1956, e tem por objeto social a execugdo de obras e
servigos de urbanizagdo e construgdo civil de interesse do Distrito Federal.

3.2. A Novacap é responsavel pela manutengdo e zeladoria do Distrito Federal por meio de
gerenciamento obras planejadas pelo Governo, coordenando os trabalhos de construgdo, execugdao de
galerias de aguas pluviais, execugdo de pavimentagdo asfaltica, calgadas, meios-fios, benfeitorias em
parques e pragas, plantio e poda de grama, arvores e jardins ornamentais. Assim, faz-se necessdria
adogdo de agbes de manutengdo corretiva visando a repara¢do, adaptacdo e modernizagdo de
instalacGes, estruturas e ambientes, mantendo-os em permanente condicdo de atender
adequadamente as demandas institucionais e da sociedade usudria do Distrito Federal.

3.3. Outrossim, a NOVACAP é um dos principais atores na execugdo de programas do Governo
do Distrito Federal - GDF tais como, o Programa GDF Presente, Programa Cidade Sempre Viva, Renova
DF, Retrofit das Feiras Permanentes, dentre outros.

3.4. A presente aquisicdo justifica-se pela necessidade em atender a demanda de copeiragem,
tais como: café, acucar, adogante e materiais de copa e cozinha aos empregados, colaboradores e
visitantes as dependéncias da empresa, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme quantidades e
especificagbdes constantes neste Termo de Referéncia, desta forma, o material é de suma importancia
para a NOVACAP, cujos padrdes de qualidade estdo definidos nas descrigdes constantes do item 6.

3.5. Em complemento, segundo vastas pesquisas, o café é a segunda bebida mais
consumida pelos brasileiros, ficando seu consumo apenas atras do consumo da agua. A
contratagdo pretendida atende a necessidade da manutengéo do fornecimento de café, ao publico
interno e externo da Novacap.

3.5.1. A disponibilizagéo dos produtos, tanto para o publico interno dos 6rgaos/empresas
quanto para o publico externo, vai ao encontro da politica de melhoria de qualidade de vida no
trabalho desenvolvido pela Administragéo Publica, por respeitar os habitos e a cultura brasileiros.

3.5.2. Os demais itens a serem adquiridos sao acessorios e considerados como géneros
alimenticios, que se prestam ao atendimento das copas e salas da Companhia, os quais sdo
importantes para manter funcional o ambiente de copa e cozinha da empresa.

3.6. A quantidade estimada € o resultado da consolidagao dos quantitativos utilizados
nos anos anteriores e visam a manutengdo dos materiais constantes nesta aquisigéo, evitando a
manutengao de estoques elevados ou o ndo atendimento de requisigdes por falta dos materiais,
motivo pelo qual o Registro de Pregos mostra-se como a ferramenta mais adequada a celeridade
e economia nas aquisigdes e ao controle regular dos gastos orgcamentarios, visando a
maximizagao da economia das aquisi¢des publicas.

3.7. Os quadros resumo abaixo referente consumo ano 2019 e 2020, foi preenchido de
acordo com as informagdes do Sisteme Integrado de Gestao de Material SIGMA NET, do
Governo do Distrito Federal - GDF, Divisdo de Material , Almoxarifado e Controle de Estoque e
elementos técnicos constantes deste Termo de Referéncia.

CONSUMO REFERENTE ANO 2019

UNIDADE
ITEM DE DESCRICAO/ESPECIFICAGAO QUANTIDADE
MEDIDA

CAFE TORRADO E MOIDO, SUPERIOR, 12 QUALIDADE, 100% DE
CAFE ARABICA, BEBIDA EM PO DO TIPO A A INTENSO,
EMBALAGEM: ALTO VACUO OU PURO, GRAOS DE CAFE DOS
1 PCT TIPOS DOS 2 E 6D COB, PONTO DE TORRA VARIANDO ENTRE 50 5.263
A 65, LIVRE DE SABOR FERMENTADO, MOFADO E DE TERRA.
PACOTE COM 500 GR. PRAZO DE VALIDADE DE 12 (DOZE)
MESES.

2 UN ADOGANTE LIQUIDO DIETETICO EM EMBALAGEM DE 100ML. 22

AGUCAR, APRESENTAGAO REFINADO, EMBALAGEM PRIMARIA.
3 PCT PLASTICA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS DE 12 QUALIDADE, 100




FORNECIMENTO, PACOTE 1 KG.

AGUCAR, APRESENTAGAO CRISTAL, EMBALAGEM. PRIMARIA
4 PCT PLASTICA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS DE 12 QUALIDADE, 1.205
FORNECIMENTO, PACOTE 5 KG.

5 PCT COPO PLASTICO DESCARTAVEL PARA AGUA, CAPACIDADE PARA 5541
200 ML PCT COM 100 UNIDADES '

6 pCT COPO PLASTICO DESCARTAVEL PARA CAFE, CAPACIDADE PARA 3.763
50 ML, PCT COM 100 UNIDADES. ’

7 PCT GUARDANAPO MEDINDO 30CM X 30CM, EMBALAGEM COM 50 100
UNIDADES. MARCA

CONSUMO REFERENTE ANO 2020

UNIDADE
ITEM DE DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE
MEDIDA

CAFE TORRADO E MOIDO, SUPERIOR, 12 QUALIDADE, 100% DE
CAFE ARABICA, BEBIDA EM PO DO TIPO A A INTENSO,
EMBALAGEM: ALTO VACUO OU PURO, GRAOS DE CAFE DOS
1 PCT TIPOS DOS 2 E 6D COB, PONTO DE TORRA VARIANDO ENTRE 50 4.480
A 65, LIVRE DE SABOR FERMENTADO, MOFADO E DE TERRA.
PACOTE COM 500 GR. PRAZO DE VALIDADE DE 12 (DOZE)
MESES.

2 UN ADOGANTE LIQUIDO DIETETICO EM EMBALAGEM DE 100ML. 12

AGUCAR, APRESENTAGAO REFINADO, EMBALAGEM PRIMARIA.
3 PCT PLASTICA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS DE 12 QUALIDADE, 94
FORNECIMENTO, PACOTE 1 KG.

AGUCAR, APRESENTAGAO CRISTAL, EMBALAGEM. PRIMARIA
4 PCT PLASTICA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS DE 12 QUALIDADE, 1.013
FORNECIMENTO, PACOTE 5 KG.

5 PCT COPO PLASTICO DESCARTAVEL PARA AGUA, CAPACIDADE PARA 4.692
200 ML PCT COM 100 UNIDADES '

6 pCT COPO PLASTICO DESCARTAVEL PARA CAFE, CAPACIDADE PARA 5586
50 ML, PCT COM 100 UNIDADES. :

7 PCT GUARDANAPO MEDINDO 30CM X 30CM, EMBALAGEM COM 50 mn
UNIDADES. MARCA

3.8. Vale ressaltar que o Registro de Pregos figura-se como a principal ferramenta a ser
utilizada para a contratagdo de bens, devido ao seu potencial de obten¢do de ganhos de escala e
redugdo dos custos administrativos com os processos frequentes de aquisi¢des. Ademais, a
Companhia ndo terd que estocar os bens adquiridos, ndo ocupando espago desnecessdrio em seu
almoxarifado, pois somente haverd a contrata¢do e entrega quando surgir a real necessidade, com
fornecimento parcelado para o reabastecimento do Almoxarifado.

3.8.1. Dada a caracteristica comum dos bens, a licitagdo serd realizada na modalidade de
pregdo eletrénico, com a aplica¢do do Sistema de Registro de Pregos., definida com base no Decreto
Distrital n2 39.103/2018 (Regulamentou, no dmbito do Distrito Federal, o Sistema de Registro de
Precos)

3.9. A intengdo de registro de prego (IRP) tem como finalidade permitir a Administragdo
tornar publica sua intengdes de realizar Pregdo ou concorréncia para Registro de Preco, com a
participagdo de outros drgdos governamentais que tenham interesse em contratar o mesmo objeto,
possibilitando auferir melhores pregos por meio de economia de escala.

3.9.1. Quanto & obrigatoriedade de divulgacdo da IRP, registra-se que o decreto n2
7.892/2013, com a alteracdo trazida pelo Decreto n® 8.250/2014, abrandou tal exigéncia.

3.9.2. Neste aspecto, o art. 42 da referida lei é clara ao prever que “a divulgagdo da intengdo de
registro de pregos podera ser dispensada, de forma justificada pelo érgdo gerenciador.”

3.9.3. Assim, vislumbra-se que, embora seja regra a divulgacdo da intengdo de Registro de
Preco pelo érgdos e entidade do SISG, em razdo da finalidade de tal procedimento é perfeitamente
cabivel o seu afastamento desde que haja justificativa adequada.

3.9.4. No casa desta companhia, optou-se pela ndo divulgacdo da presente IRP em virtude da




auséncia de estrutura administrativa satisfatdria para final do gerenciamento das Atas de Registro de
Pregos, bem como pela necessidade de realizagdo e conclusdo célere deste procedimento licitatério o
que ndo seria possivel caso houvesse a divulgagdo da IRP, a qual poderia culminar na participagdo de
outros 6rgdos da Administragdo publica, levando esta instituicdo a qualidade de érgdo gerenciador.

4. DA REFERENCIA E NORMATIVOS

4.1. Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016; Art. 32, IV e §§ 32 e 42,
4.2. Regulamento de LicitagGes e Contratos da Novacap;

4.3. Decreto n2 10.024, de 20 Setembro de 2019.

4.4 Lei 10.520/2002. Art. 12 Paragrafo Unico.

4.5. Art. 66 da Lei n2 13.303 de 30 de junho de 2016.

4.6. Art. 42 §12 Decreto n2? 8.250, de 2014

5. PLANO DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. A entrega do material se dara em 20 (vinte) dias corrido apds o envio da NOTA DE
EMPENHO e recebimento do comunicado, podendo ser prorrogado, desde que justificado e
autorizado pela Diretoria Administrativa da Novacap.

5.1.1. As entregas serao parceladas caso o empenho seja na modalidade estimativa e ndo
acarretardo 6nus adicional a Novacap, ficando a cargo da empresa contratada qualquer evento
que possa surgi.

5.2. O material a ser entregue ndo acarretara qualquer 6nus a NOVACAP, ficando a cargo da
empresa qualquer evento que possa surgir.

5.3. O material devera ser entregue no Almoxarifado - DIMAE/DA, no ENDERECO: Setor de
Areas Publicas Sul Lote “B”, HORARIO: 08:00 as 11:00 e das 13:00h as 15:00h. CEP.
71.215-000 - Brasilia-DF.

5.4. A contratada podera solicitar prorrogagéo de prazo da entrega do objeto licitado,
apresentando as devidas justificativas, cabendo ao executor do contrato, que a submetera ao
Diretor Administrativo ou Diretor da area demandante, cabendo a este Ultimo a deliberagéo
acerca da demanda.

5.5. Constituira descumprimento contratual entregas em desacordo do que o estabelecido no item;
5.1

5.6.. Os bens objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues acompanhados de nota
fiscal, ou seja, de acordo com a Nota de Empenho, constando o niumero do Edital, a descrigao
do produto, o valor unitario, a quantidade, o valor total e o local da entrega, além das
demais exigéncias legais;

Lote 01 - Cota Reserva (Café Moido e Torrado)

VALOR DE REFERENCIA

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE (méximo aceitavel)

Unitario Total

CAFE TORRADO E MOIDO
SUPERIOR, 12 QUALIDADE
100% DE CAFE ARABICA,
BEBIDA EM PO DO TIPO A A
INTENSO, EMBALAGEM: ALTO
VACUO OU PURO, GRAOS DE
CAFE DOS TIPOS 2 E 6D COB, PCT 2.000 R$10,19 RS 20.380,00
1 PONTO DE TORRA VARIANDO
ENTRE 50 A 65, LIVRE DE
SABOR FERMENTADO,
MOFADO E DE TERRA. PACOTE
COM 500 GR. PRAZO DE
VALIDADE DE 12 MESES.

Lote 01 - Cota Reserva (Café Moido e

Total | R$ 20.380,
Torrado) otal Geral R$ 20.380,00

Lote 02 - Mercado Geral (Café Moido e Torrado)

| | VALOR DE REFERENCIA



ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

(maximo aceitavel)

Unitario

Total

CAFE TORRADO E MOIDO
SUPERIOR, 12 QUALIDADE
100% DE CAFE ARABICA,
BEBIDA EM PO DO TIPO A A
INTENSO, EMBALAGEM: ALTO
VACUO OU PURO, GRAOS DE
CAFE DOS TIPOS 2 E 6D COB,
PONTO DE TORRA VARIANDO
ENTRE 50 A 65, LIVRE DE
SABOR FERMENTADO,
MOFADO E DE TERRA. PACOTE
COM 500 GR. PRAZO DE
VALIDADE DE 12 MESES.

PCT

9.000 R$10,19

R$ 91.710,00

Lote 02 - Mercado Geral (Café
Moido e Torrado)

Total Geral RS 91.710,00

Lote 03 - Cota Reservada (Material de Copa e Cozinha)

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR DE REFERENCIA

(maximo aceitdvel)

Unidade

Total

01

ADOCANTE
LIQUIDO DIETETICO
EM EMBALAGEM
DE 100ML.

UN

17

RS 6,55

RS 111,35

02

ACUCAR,
APRESENTAGAO
REFINADO,
EMBALAGEM
PRIMARIA.
PLASTICA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 1 KG.

PCT

75

RS 3,44

RS 258,00

03

ACUCAR,
APRESENTACAO
CRISTAL,
EMBALAGEM.
PRIMARIA
PLASTICA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 5 KG.

PCT

425

RS 14,96

RS 6.358,00

04

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA AGUA,
CAPACIDADE PARA
200 ML PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

1.750

RS 5,48

RS 9.590,00

05

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA CAFE,
CAPACIDADE PARA
50ML, PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

1.250

RS 2,64

RS 3.300,00




06 30CM,

MARCA

GUARDANAPO
MEDINDO 30CM X

EMBALAGEM COM
50 UNIDADES.

PCT

75

RS 3,75 RS 281,25

Lote 03 - Cota

copa Cozinha)

Reservada (Material de

Lote 04 - Mercado Geral (Material de Copa e Cozinha)

ITEM DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR DE REFERENCIA

(maximo aceitdvel)

Unidade Total

ADOCANTE
01

DE 100ML.

LIQUIDO DIETETICO
EM EMBALAGEM

UN

70

RS 6,,55 RS 458,50

ACUCAR,

REFINADO,
EMBALAGEM
PRIMARIA.

02 PLASTICA,

QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 1 KG.

APRESENTACAO

CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12

PCT

300

RS 3,44

RS 1.032,00

03

ACUCAR,
APRESENTAGAO
CRISTAL,
EMBALAGEM.
PRIMARIA
PLASTICA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 5 KG.

PCT

1.700

RS 14,96

RS 25.432,00

04

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA AGUA,
CAPACIDADE PARA
200ML PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

7.200

RS 5,48

RS 39.456,00

05

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA CAFE,
CAPACIDADE PARA
50ML, PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

5.000

RS 2,64

RS 13.200,00

06

GUARDANAPO
MEDINDO 30CM X
30CM,
EMBALAGEM COM
50 UNIDADES.
MARCA

PCT

300

RS 3,75

RS 1.125,00

Geral (Material de Copa e

Lote 04 - Mercado

Cozinha)

Total Geral
R$ 80.703,50

6.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

Total Geral
R$ 19.898,60




6.1. Os itens a serem adquiridos devem estar de acordo com as seguintes especificacdes e
quantitativos:

Lote 01 - Cota Reserva (Café Moido e Torrado)

VALOR DE REFERENCIA
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE (méximo aceitavel)

Unitario Total

CAFE TORRADO E MOIDO
SUPERIOR, 12 QUALIDADE
100% DE CAFE ARABICA,
BEBIDA EM PO DO TIPO A A
INTENSO, EMBALAGEM: ALTO
VACUO OU PURO, GRAOS DE
CAFE DOS TIPOS 2 E 6D COB, PCT 2.000 R$10,19
PONTO DE TORRA VARIANDO
ENTRE 50 A 65, LIVRE DE
SABOR FERMENTADO,
MOFADO E DE TERRA. PACOTE
COM 500 GR. PRAZO DE
VALIDADE DE 12 MESES.

RS 20.380,00

Lote 01 - Cota Reserva (Café Moido e Total Geral R$ 20.380,00
Torrado)

Lote 02 - Mercado Geral (Café Moido e Torrado)

VALOR DE REFERENCIA
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE (méximo aceitavel)

Unitario Total

CAFE TORRADO E MOIDO
SUPERIOR, 12 QUALIDADE
100% DE CAFE ARABICA,
BEBIDA EM PO DO TIPO A A
INTENSO, EMBALAGEM: ALTO
VACUO OU PURO, GRAOS DE
CAFE DOS TIPOS 2 E 6D COB, PCT 9.000 R$10,19

RS$ 91.710,00
1 PONTO DE TORRA VARIANDO
ENTRE 50 A 65, LIVRE DE
SABOR FERMENTADO,
MOFADO E DE TERRA. PACOTE
COM 500 GR. PRAZO DE
VALIDADE DE 12 MESES.
Lote 02 - Mercado Geral (Café Total Geral R$ 91.710,00
Moido e Torrado)
Lote 03 - Cota Reservada (Material de Copa e Cozinha)
VALOR DE REFERENCIA
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE (méximo aceitavel)
Unidade Total
ADOCANTE
LIQUIDO DIETETICO
01 EM EMBALAGEM UN 17 RS 6,55 R$ 111,35
DE 100ML.
AGUCAR,
APRESENTACAO
REFINADO,
EMBALAGEM




02

PRIMARIA.
PLASTICA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 1 KG.

PCT

75

RS 3,44 RS 258,00

03

ACUCAR,
APRESENTACAO
CRISTAL,
EMBALAGEM.
PRIMARIA
PLASTICA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 5 KG.

PCT

425

RS 14,96 RS 6.358,00

04

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA AGUA,
CAPACIDADE PARA
200 ML PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

1.750

RS 5,48 RS 9.590,00

05

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA CAFE,
CAPACIDADE PARA
50ML, PCT COM
100 UNIDADES.

PCT

1.250

RS 2,64 RS 3.300,00

06

GUARDANAPO
MEDINDO 30CM X
30CM,
EMBALAGEM COM
50 UNIDADES.
MARCA

PCT

75

RS 3,75 RS 281,25

Lote 03 - Cota
Reservada (Material de
copa Cozinha)

Total Geral
R$ 19.898,60

Lote 04 - Mercado Geral (Material de Copa e Cozinha)

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR DE REFERENCIA

(maximo aceitavel)

Unidade Total

01

ADOCANTE
LIQUIDO DIETETICO
EM EMBALAGEM
DE 100ML.

UN

70

RS 6,,55 RS 458,50

02

ACUCAR,
APRESENTACAO
REFINADO,
EMBALAGEM
PRIMARIA.
PLASTICA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 1 KG.

PCT

300

RS 3,44 RS 1.032,00

ACUCAR,
APRESENTACAO
CRISTAL,
EMBALAGEM.




PRIMARIA
03 PLASTICA, PCT 1.700 RS 14,96 RS 25.432,00
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DE 12
QUALIDADE,
FORNECIMENTO,
PACOTE 5 KG.

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA AGUA,
04 CAPACIDADE PARA PCT 7.200 RS 5,48 R$ 39.456,00
200ML PCT COM

100 UNIDADES.

COPO PLASTICO
DESCARTAVEL
PARA CAFE,
05 CAPACIDADE PARA PCT 5.000 RS 2,64 R$ 13.200,00
50ML, PCT COM

100 UNIDADES.

GUARDANAPO
MEDINDO 30CM X
30CM,
06 EMBALAGEM COM PCT 300 RS 3,75 RS$ 1.125,00
50 UNIDADES.
MARCA
Ger:r(tlfllgfe-ri?le;:agoo ae Total Geral
. P R$ 80.703,50
Cozinha)
6.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste instrumento,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda: Nos pregos unitarios deveréo estar inclusas todas as despesas,
encargos e tributos pertinentes para o produto.

6.3. Custo total estimado para aquisicao do material a ser

contratado/fornecido: Copeiragem; Material de Copa e Cozinha, conforme condigdes do
presente Termo de Referéncia é de R$ 212.692,21 (Duzentos e doze mil seiscentos e
noventa e dois reais e dez centavos). Nos pregos unitarios deverdo estar inclusas todas as
despesas, encargos e tributos pertinentes para o produto.

7. DO RECEBIMENTO

71 Cada fornecimento somente sera considerado concluido mediante a emissao de
termo de recebimento provisério e definitivo;

7.2. Os bens serao recebidos da seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos
produtos com a especificagédo (ndo de aplica);

b) definitivamente, apos a verificagédo da qualidade e quantidade dos produtos e
consequente aceitacao nos termos constantes da nota de autorizagdo de despesas.

7.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos,
a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

74. A Nota fiscal devera ser descritiva, contendo marca, fabricante, validade, n° da
Ordem de Servigo, N° da Nota de Empenho, dados da conta bancaria para depésito do
pagamento, bem como as retengdes tributarias, assim como as informagdes previstas neste
Termo de Referéncia. A Empresa contratada s6 podera emitir Nota Fiscal ap6s a emisséo da
respectiva nota de empenho e aprovagédo das amostras, quando for o caso.

7.5. E de responsabilidade da empresa vencedora e transportadora do produto, ter
conhecimento e cumprir todas as normas que regulamentam o acondicionamento e transporte dos
bens/materiais, incluindo-se a carga e descarga;

7.6. E de responsabilidade do fornecedor, disponibilizar as pessoas encarregadas
pela descarga dos produtos, equipamentos de protegéo ou afins que se fizerem necessarios.
Além de arcar com todos os tributos oriundos do transporte, entrega e fornecimento.

7.7. Os produtos devem estar de acordo com as especificagdes técnicas e normas
exigidas neste Termo de Referéncia. Caso o(s) produto(s) ndo atenda(m) as especificagdes
previstas anteriormente mencionadas, os mesmos serao recusados e devolvidos aos
fornecedores, as expensas do mesmo para substituicdo, devendo a empresa dar a destinagao
adequada ao produto devolvido.



7.71. Os produtos recusados deverao ser substituidos no prazo de até 5(cinco) dias
Uteis apds o recebimento da notificagao pela contratada;

7.7.2. Os responsaveis pelo recebimento do produto poderao, se assim julgar
necessario, solicitar parecer técnico especializado de pessoa qualificada, para analise da
qualidade do produto, bem como se esta em conformidade com o descrito neste instrumento.

7.7.3 Entregas antecipadas poderao ser realizadas para compensacoes posteriores,
desde que devidamente autorizadas pela Contratante.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Efetuar a entrega do objeto conforme especificagdes, prazo e local constantes
neste documento, acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.2. Substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste documento de Referéncia, o
objeto rejeitado apos o recebimento do comunicado;

8.3. A contratada podera solicitar prorrogagéo de prazo na entrega do material na
Novacap, com as devidas justificativas, cabera ao Diretor Administrativo analisar e autorizar a
prorrogacéo caso nao prejudique o andamento dos servicos.

84. Manter, durante toda a execugao do contrato, em condigdes de compatibilidade
com as obrigag¢des assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagédo e qualificagdo exigidas na
contratagao;

8.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Novacap, durante a
realizagdo do Contrato;

8.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

8.7. O material devera ser entregue no prazo e quantitativo conforme solicitado pelo
executor.

8.8. A quantidade minima de entrega do material sera estabelecida de acordo com o

solicitado pela area demandante, considerando no caso, apenas o material aprovado pelo
executor da Novacap, obedecendo-se o prazo de entrega do item 8 deste Termo de Referéncia.

8.9. Se houver feriado regional ou nacional na semana a empresa podera antecipar a
entrega para cobrir o quantitativo descrito no cronograma apresentado pela area demandante.

8.10. Constituira descumprimento contratual entregas menores do que o estabelecido
no comunicado de solicitagao.

8.11. Entregas antecipadas poderao ser realizadas para compensagdes posteriores,
desde que devidamente autorizadas pela Contratante.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebido
com as especificagdes constantes neste documento, para fins de aceitagao e recebimento;

9.3. Rejeitar, no todo, fornecimento do material entregue em desacordo com o previsto
neste documento;

94. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de empregado ou comisséo especialmente designados;

9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de especificagdo e seus anexos.

9.6. A Novacap nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9.7. Para dirimir davidas acerca da execugdo do contrato, sera designado o
empregado, Dorcelino Vaz de Araujo, telefone para contato (61) 3403-2695, Endereco
eletronico dorcelino.araujo@novacap.df.gov.br.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

11. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

111 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo
haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.



12, DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA ENTREGA

12.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade do fornecimento do material de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap e da Lei n° 13.303/2016.

12.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle do recebimento e guarda dos materiais e do contrato.

12.3. A verificagdo da adequagao de fornecimentos devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos art. 223 a 238 do Regulamento de Licitagées e Contratos da
Novacap.

12.5. O descumprimento total ou parcial das obrigag6es e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto
no artigo 228 do Regulamento de licitagdes e Contratos da Novacap.

12.6. As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizag&o ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.7. Ofiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagéo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade do fornecimento do
material.

12.8. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA realize a avaliagéo
de desempenho e qualidade do fornecimento do material.

12.9. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade do fornecimento do
material em relagao a qualidade exigida, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangbes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

12.10.  Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 76 da Lei n° 13.303/2016.

13. DO PAGAMENTO

131 Pagamentos serdo efetuado pela Contratante no prazo de até 30(trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

13.2. O pagamento da obriga¢do devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado a 30
(trinta) dias contados do atesto da Nota Fiscal, que devera ser emitido em até 5 (cinco) dias ap6s o
recebimento da documentacdo fiscal

13.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo dos
materiais, conforme este Termo de Referéncia.

13.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 246 do Regulamento e licitacdes e Contratos da
Novacap.

13.5.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugcao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

13.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.6.1 o0 prazo de validade;

13.6.2. adata da emissao;

13.6.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

13.6.4. o prazo de entrega dos bens;

13.6.5. o valora pagar;

13.6.6. eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

13.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidagéo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as



medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagéo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

13.8.  Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugao Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, sera efetuada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.9.  N&o produziu os resultados acordados;

13.10. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

13.11. Deixou de fornecer os materiais com a qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

13.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.13. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

13.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

13.15. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagao
em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibigéo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

13.16. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

13.17. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

13.18. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua
situagéo junto ao SICAF.

13.19. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

13.21. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por fornecimento de material, 8 empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

13.22. Na hipotese de ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela NOVACAP, o valor devido devera ser acrescido de atualizagéo financeira, e
sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
os juros de mora ser&o calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicagao das seguintes formulas:

I = (TX/100) / 365

EM=1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da Parcela em atras

14. DO REAJUSTE

14.1. Os pregos a serem registrados na Ata de Registro de Pregos sdo fixos e irreajustaveis no
prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas, salvo em casos
supervenientes devidamente comprovados.

14.2. Em relagdo dos contratos, oriundos da Ata de Registro de Precos, os pregos serdo fixos
e irreajustaveis, em periodo inferior a um ano, de acordo com o art. 28 da Lei 9.069/95. Ultrapassado



esse periodo, os mesmos poderdo ser reajustados anualmente, nos termos do Decreto n? 37.121/16,
adotando-se o IPCA — indice de Precos ao Consumidor Amplo. O marco inicial para contagem da
periodicidade de um ano, para efeito de reajuste sera a data da apresentacdo da proposta.

15. DO CONTRATO

15.1. O prazo para assinatura do contrato ou retirada da respectiva nota de empenho sera de
até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da intimagdo do detentor da Ata de Registro de prego,
podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracdo.

15.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd de no maximo 01 (um) ano. Os
Contratos ou instrumentos equivalentes, decorrentes do SRP deverdo ser formalizados durante a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos, conforme disposto no art. 66, §1° do Regulamento de
Licitagcdes e Contratos da Novacap — RLC.

15.3. Os bens/materiais, objeto deste Termo de Referéncia, serdo formalizados pelo
instrumento de CONTRATO, e tera vigéncia de 01 (um) ano, contados a partir de sua assinatura.

15.4. A CONTRATADA devera prestar garantia fiduciaria de 2% (dois por cento) do valor do
CONTRATO, nos termos do art. 149 ao 166 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap —
RLC e da Lei n? 13.303/2016, devendo optar dentre uma das modalidades definidas no § 22 do art.
70, da Lei n? 13.303/2016 e, art. 152 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap — RLC
e da Lei n2 13.303/2016.

15.5. O inicio da execugdo contratual sé ocorrera mediante a apresentagdo da garantia
contratual, que devera ocorrer em até 10 (dez) dias Uteis da assinatura da avenca contratual.

15.6. O prazo para apresenta¢do da garantia podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, caso necessdrio, desde que a justificativa fundamentada seja previamente apresentada para
andlise da CONTRATANTE antes de expirado o prazo inicial.

15.7. Fardo parte integrante do contrato o Edital de licitagdo, seus anexos e a proposta
apresentada pela licitante vencedora.

16. DA GARANTIA DA EXECUGCAO

16.1. A Novacap poderd exigir da contratada a prestacdo de garantia de execugdo do contrato

para assegurar o efetivo cumprimento das obrigagGes assumidas, conforme disposto no art. 149 do
Regulamento de licitagdes e Contratos da Novacap.

16.2. Nos casos precedidos de licitagdo, a exigéncia de garantia deve obrigatoriamente
constar do edital e, nos casos de contratagdo direta, ser prevista no contrato, facultando-se, em todos
0s casos, ao futuro contratado a opgdo por uma das seguintes modalidades:

| - caugdo em dinheiro;
Il - seguro-garantia; ou
Il - fianga bancdria.

16.3. As apdlices de seguro, em todas as suas modalidades, e as cartas de fiangas, seus
endossos e aditamentos, devem expressar a Novacap como SEGURADA e especificar claramente o
objeto do seguro de acordo com o Edital ou o termo de contrato ou termo aditivo aos quais se
vinculam.

16.4. O valor da garantia sera de até 2% (dois por cento) do valor do contrato e em caso de
sua alteragdo, deverd ser atualizado, nas mesmas condi¢Ges pactuadas originalmente.

16.5. Os percentuais da garantia prestada inicialmente deverdo ser mantidos durante a
execugdo dos servigos contratados.

16.6. O prazo da garantia deve coincidir com o do contrato, acrescido de 90 (noventa) dias,
devendo ser renovada a cada prorrogagdo contratual.

16.7. No caso de prorrogagdo da vigéncia do contrato ou readequagdo do seu valor em
decorréncia de reajuste, reequilibrio econémico-financeiro ou acréscimo ou supressdo, a garantia
deverd ser renovada ou ajustada a nova situagdo, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratagdo.

16.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Sdo sangdes aplicaveis pela NOVACAP:
| — adverténcia;
Il = multa;

Ill — suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e de impedimento de contratar
com a Novacap, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

17.2. A reincidéncia de atos ensejadores da sangdo de adverténcia podera acarretar a
aplicagdo de penalidade de suspensdo.

17.3. A aplicagdo de multa ndo impede que a NOVACAP rescinda o contrato e aplique outras
sangdes previstas neste REGULAMENTO.



17.4. O valor da multa aplicada apds regular processo administrativo serad descontado da
garantia prestada pela contratada. Configurada a hipdtese de ser o valor da multa aplicada superior
ao valor da garantia prestada pela contratada, esta responderd pelo pagamento da diferenga do valor
apurado que podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela Novacap, ou, ainda,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

17.5. O ndo pagamento da multa aplicada pela contratada implicara na aplica¢do da sangdao
de suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e de impedimento de contratar com a
NOVACAP, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

17.6. As sangGes previstas nos incisos | e lll do item. 17.1 poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada
no prazo de 10 (dez) dias uteis.

17.7. O prazo da sang¢do prevista no inciso 11l do caputtera inicio a partir da publicacdo do
ato no Diario Oficial do Distrito Federal.

17.8. A sangdo prevista no inciso 11l do caputimplica durante a sua vigéncia na suspensdo
do registro cadastral, se existente, ou no impedimento de inscri¢do cadastra.

17.9. A reincidéncia da pratica de atos puniveis com a penalidade de suspensdo tempordria
de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a NOVACAP, ocorrida em periodo
inferior a 2 (dois) anos a contar do término da primeira punigdo, implicara no agravamento da sangdo
a ser aplicada.

17.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-é em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o
procedimento previsto nos artigos de 252 ao 263 do Regulamento de Licitagbes e Contratos da
Novacap.

18. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
18.1. O critério de julgamento da proposta é o menor prego.
18.2. Nado serdo aceitos itens unitdrios cujos valores sejam superiores aos estimados nos

termos deste Termo de Referéncia.

18.3. O critério de qualificacdo técnica a ser atendido pelo fornecedor é a apresentagdo de
Atestado de Fornecimento de Bens e Produtos Compativeis em quantidade e similaridade dos bens,
relativo a cada lote em que estiver concorrendo.

19. DA MATRIZ DE RISCO

19.1. Nao foi elaborado MATRIZ de RISCO tendo em vista tratar-se de objeto delimitado
previamente, com contra entrega do objeto e pagamento somente apds o recebimento definitivo do
objeto.

OBJETO: Café e Material de Copa e Cozinha.

RISCO
NATUREZA Ne . RESPONSABILIDADE | CAUSA(S) | IMPACTO MEDIDA
DO RISCO (DESCRICAO) MITIGADORA
Administrativo | 1 N/A N/A N/A N/A
20. DA ELABORACAO E APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Elaborado por:

Dorcelino Vaz de Araujo

Chefe DEMAE/DA

De acordo com as informagdes do presente Termo de Referéncia:

David Gonzaga P. de Almeida
Chefe do DEMAP/DA

Aprovo o presente Termo de Referéncia, conforme informagdes emitidas pela area técnica e
demandante
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