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1. Objetivo do manual

Este manual tem o objetivo de orientar e subsidiar os funcionarios da NOVACAP que irdo
realizar a gestdo do sistema Enquetes da NOVACAP na utilizagdo do sistema. No material, sao
disponibilizadas todas as etapas do processo de cadastros, votagdo e gestdo de enquetes, além dos

relatorios.
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2. Perfil Funcionario
2.1. Acesso ao sistema

O acesso ao sistema Enquetes da NOVACAP, ¢ feito através do [link:

https://enquetes.novacap.df.gov.br/. Ao clicar no /ink, o sistema apresenta a tela da Figura 1,

solicitando que o usudrio digite seu CPF e senha e clique em “Acessar”.

Figura 1 - Tela de LOGIN

ANOVACAP

Bem-vindo as Enquetes

Acesse a enquete e marque a alternativa que considerar mais
adequadas 3 situagdo proposta.

(]
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2.2. Tela inicial

Ao clicar em “Acessar”, o sistema apresenta a tela inicial, conforme indicado na imagem

(Figura 2).

Figura 2 - Tela inicial

Sistema de enquetes o

OF Acessar Enquetes ] Resultado Das Enquetes

Companhia Urbanizadora da Mova Capital do Brasil - Governo do Distrito Federal NOVACAP

Setor de Areas Publicas - Lote B - CEP: 71.215-000 Talefone: 3403-2300

O sistema conta com dois médulos disponiveis, sdo eles:
1. Acessar Enquetes

2. Resultado das Enquetes
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2.3. Acessar Enquetes

Para o acesso as enquetes o funcionario deve clicar em “Acessar Enquetes” na tela inicial,

conforme apresentado na imagem abaixo (Figura 3).

Figura 3 - Bot@o de Acessar Enquetes

Sistema de enquetes 2]

Cormgmrtus banicadomn de Mova Capetal do Braed - Gowerno So Dty Fecers NOVACAP

Setor du Avens Wibons < Lote B - OOF. 71275000 Tebsbars 3403 7300

Ao clicar em “Acessar Enquetes”, o sistema redireciona para a pagina da Figura 4, onde
independente do perfil do usudrio, serdo exibidas apenas as enquetes nas quais ele esteja cadastrado
como participante. Dessa forma, mesmo que o usudrio possua o perfil de administrador e existam
multiplas enquetes ativas, ele podera visualizar e registrar voto somente nas enquetes em que

estiver previamente cadastrado como participante.
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Figura 4 — Todas as Enquetes

Sistema de enquetes o

Home > Minhas Enquetes

Todas as Enquetes

Buscar Enquete Q. =

Data de inicio Hora de inicio Data Final Hora Final

LLELLLLL] 12/03/2026 16:58 12/03/2028 170m Concluido

eeee 14/04/2026 16:22 15/04/2028 1622 Concluido m

qagq 14/04/2026 1613 15/04/2026 16:13 Congluida

Teste 001 13/03/2026 15:57 16/04/2026 10:29 Concluido

Teste de fluxo completo 11/04/2026 2206 20/04/2026 2206 Concluido
teste erick 12/03/2026 16:52 12/03/2026 17:00 Concluido

Ap6s clicar em “Acessar”, o sistema redireciona para a pagina que sera apresentado o “Termos

e Critérios de Desempate” ( Figura 5).
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Figura 5 — Termos e Critérios de Desempate

¢ Engueie: Teste Manual

ﬁ. Termos @ Critério de Desampate

Enapa chrigudiria g leimar Pagina 1 de &

Bam-vinde oo Sistema de Volagio

i e (e AT i [T S L wt ) B P T AT (ST STELE, D R

=g Ll ag3a. 8 donl v sl 8 o weed Sousien] aflerer o U vln

i

Ao clicar em “Proxima Pagina”, o sistema apresentard todo o termo até a pagina 4.

Figura 6 — Pagina 2

« Enquete: Teste Manual

&, Termos ¢ Critéric de Desempate

Enmpe odwajaninin G leats Pagara o d

Critério de escolha

Serd conshderada WENCRdON 3 SR QUi OUUVEr O Makor ndmaers de vobos valkdos

Em caso de empaie, sevio sdctados o seguinbes critérios:

CPnEnion. BECavEN S0 EMpanE

1. Mgihor datampantss.

Wiskar P Antrior Praai
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& Enquete: Teste Manual

Figura 7 — Pagina 3

'\\ Tormos @ Critério de Desempate

(Ta0a obigueiira de lenss

Phgos 3 de 4

Acompanhamento e transparéncia

Informagdes importantes a

Participe com consciincia

) Qovers

Ao clicar em “Proxima pagina”, o sistema apresentara a ultima pagina dos termos e critérios de

desempate, sendo necessario abrir os dois materiais disponiveis para que o sistema possa prosseguir. (Figura
8)
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& Enquete: Teste Manual

Figura 8 — P4gina 4 — Abrir Material

§ Termos e Critério de Desempate

1008 cdwigen

Phging & de &

Empresas participantes

IFO0D

TICKET

Materaws aberion 0 de 7

] U 10Gas 33 orentagdes, abe) 08 MAlerals 035 empOresds & es10u Clente Gas regras da votacho
B4 eOreaat DO

eontes pers Ibetw O ¥

Margue 8 contimacio de mties para lberar & Bordo de wacio 88 e

Ao clicar em “Abrir o material”, o sistema abrira em uma nova aba o contetido do primeiro material.
Em seguida sera necessario abrir o conteido do segundo material, somente apo6s ler todo o material

disponivel e clicar na opg¢ao de afirmac¢do de leitura e em “Concluir leitura e Enviar votacdo” o sistema
seguira com a votacdo. (Figura 9).
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Figura 9- Conclus@o do Termos e Critérios de Desempate.

< Enquete: Teste Manual

S Termos e Critério de Desempate

Etapa obrigatdria de leitura Pagina 4 de 4

Empresas participantes

As empresas citadas tiveram a oportunidade de divulgar seus trabalhos e apresentar suas qualidades. Vocé pode conhecer mais detalhes de cada
uma por meio dos links abaixo.
Para liberar a enquete, abra os materiais de divulgagdo de todas as empresas abaixo.

IFOOD

iFood Beneficies - O vale-alimemacéo e refeicéo do iFood. Feito para vocg, que j& vive o futuro todos os dias. Material Aberto

https: ffcontrate beneficios. food.com.brfNovacap-2026

TICKET
Ha 50 anos a Ticket tem as melhores solugBes pra deixar o seu dia a dia muito mais prético. App facil e seguro de usar, compras nos Material
principais deliveries. Aberto

https: Hfww-ticket.com. br/meus-ser ket-pra-tudo-novacap/

abert

Somente prossigs para a enquete apos a leitura atenta de todas as informagdes. Escolhs, de forma consciente, a empresa que receberd o seu voto e memorize a sus
opgE0. Ao avangar para 8 proxima etaps, ndo serd possivel retornar para alteragdo de voto.

Contamos com & sua participagdo para uma escolha justa, transpareme e alinhada s necessidades de todos.

Li todas as orientagBes, abri os materiais das empresas e estou ciente das regras da votagéo

[ Voltar ][ Pégina Anterior ] Concluir Leitura E Iniciar Votago

Companhia Urbaniz: da Nova Capital do Brasil - Governo do Distrito Faderal MOVACAP

Setor de Areas Publicas - Lote B - CEP: 71.215-000 Telefone: 3403-2300

Logo apds o sistema mostrara a tela de votacdo da Enquete, ao clicar na opgdo escolhida, deve ser

confirmada a resposta. (Figura 10).
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Figura 10 — Votar na Enquete

« Enquete: Teste Manual

1. Qual Manual & & melkor?

(&) Manual 1. Warsal 2

Quando clicar em “Confirmar Resposta”, o sistema confirmara novamente seu voto. Terad a opgao de
“Revisar Resposta” (figura 11), onde o sistema voltara para a tela anterior (figura 10). ou confirmar e

Enviar. Apds essa agdo, nao sera possivel alterar a resposta. (Figua 11).

Figura 11 — Revisar Resposta

Confirmar Respostas
Vocé esta prestes a enviar as seguintes respostas

1. Qual Manual &€ o melhor?

+ Manual 1.

b Apds confirmar, suas respostas ndo poderdo ser alteradas.

Quando clicar em Confirmar e Enviar, ndo sera possivel alterar a resposta. (Figua 12).
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Figura 12 — Confirmar Resposta

Confirmar Resposiag

Wore eFld Creties 3 eI 3% SOpUTEeT ressntiae

U, Gl Wiiarwal o mepihar

+ Manassl 1

& Bpde corfurrar, po seapories nikc podewic be elteradas

Apos a confirmacao, o sistema vai gerar a comprovacao da votacao (figura 13) e logo em seguida o
comprovante de votagdo. (figura 14).

Figura 13 — Comprovagao de voto

9

Obrigado por participar!
L

Seu voto foi registrado com sucessol

Detalhes da Votagao

Teste Manual

1 resposta(s) registrada(s)

# Baixar Comprovante ll t= Voltar A Listagem
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Ao clicar em “Voltar a Listagem”, o sistema redireciona para a tela de enquetes (figura 4)
Figura 13 — Comprovante de voto

Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP
12/06/2026 - 10:57

\\ Comprovante de Participacao em Enquete
P4 \ NOVACAP

Sua participagao foi registrada com sucesso!

IcPF: gl
So—

I Matricula:

IData de Participagdo: 12/06/2026 as 10:51

Informagdes da Enquete

I Titulo: Teste Manual
linicio: 12/06/2026 as 10:35
I Término: 30/06/2026 as 10:35
I Status: Ativa

Suas Respostas

1. Qual Manual é o melhor?

Manual 1.
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2.4. Resultado das Enquetes

Ao clicar em “Resultado das Enquetes” na tela inicial, o sistema mostrarda o resultado

conforme apresentado na imagem da Figura 14:

Figura 14 — Tela Inicial

Sistema de enquetes (e}

Corperhe Sasuion 3 Nove Capitel do raad - Govervo do Dt o Feders NOVACAP

Seter du Avens Mibhcas - Lote I - CUF 71295000 Telvlone 3403 2200

Ao clicar em “Resultado das Enquetes”, o sistema redireciona para a pagina da Figura 15,

onde o usudrio pode buscar informagdes relativas as enquetes.
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Figura 15- Resultado das Enquetes
Sistema de enquetes g

Home - Ducdoa den Encueses

Resultados das Enquetes

Tt O3 1300 AT LT Ly ]

Ao clicar em “Ver Dados”, o sistema direciona para a tela com os dados da enquete. (Figura
16). Nesta tela, independentemente do perfil do usuario, serdo exibidas apenas os resultados
das enquetes nas quais ele esteja cadastrado como participante. Dessa forma, mesmo que o
usuario possua perfil de administrador e existam multiplas enquetes ativas, ele podera

visualizar os resultados somente nas enquetes em que estiver previamente cadastrado como

participante.

O botdo “Ver Dados” estard habilitado somente para as enquetes concluidas. Ao clicar em

“Ver Dados”, o sistema direciona para a pagina com a analise de respostas.
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Hame . Dadue 432 Enquotss | Detsnos

Andlise de Respostas - Enquete #13

\

e disempate.

Persistindo o empate, serd realizady santeia piblico

pergunta numero 1

Praporg o de Respostas (Pizza)

Dados Detaihados

opgia2

Usudrio e Perfil

0 Tocos o compos 530 de preenhimenta cbrigatdrio

Dados de Usuério(a)

3

Dados de Perfil

Peril

Selesione um per

Ususrios Cadastrados

Figura 15- Analise de Respostas

Sistema de enquetes

1 rezpontas (1000

Ordenar par 1)
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