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1. Objetivo do manual 

Este manual tem o objetivo de orientar e subsidiar os funcionários da NOVACAP que irão 

realizar a gestão do sistema Enquetes da NOVACAP na utilização do sistema. No material, são 

disponibilizadas todas as etapas do processo de cadastros, votação e gestão de enquetes, além dos 

relatórios. 
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2. Perfil Funcionário 

2.1. Acesso ao sistema 

O acesso ao sistema Enquetes da NOVACAP, é feito através do link: 

https://enquetes.novacap.df.gov.br/. Ao clicar no link, o sistema apresenta a tela da Figura 1, 

solicitando que o usuário digite seu CPF e senha e clique em “Acessar”. 

Figura 1 - Tela de LOGIN 
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2.2. Tela inicial 

Ao clicar em “Acessar”, o sistema apresenta a tela inicial, conforme indicado na imagem 

(Figura 2). 

Figura 2 - Tela inicial 

 

O sistema conta com dois módulos disponíveis, são eles:  

1. Acessar Enquetes 

2. Resultado das Enquetes 
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2.3. Acessar Enquetes  

Para o acesso às enquetes o funcionário deve clicar em “Acessar Enquetes” na tela inicial, 

conforme apresentado na imagem abaixo (Figura 3). 

Figura 3 - Botão de Acessar Enquetes 

  

Ao clicar em “Acessar Enquetes”, o sistema redireciona para a página da Figura 4, onde 

independente do perfil do usuário, serão exibidas apenas as enquetes nas quais ele esteja cadastrado 

como participante. Dessa forma, mesmo que o usuário possua o perfil de administrador e existam 

múltiplas enquetes ativas, ele poderá visualizar e registrar voto somente nas enquetes em que 

estiver previamente cadastrado como participante.   
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Figura 4 – Todas as Enquetes 

 

Após clicar em “Acessar”, o sistema redireciona para a página que será apresentado o “Termos 

e Critérios de Desempate” ( Figura 5). 
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Figura 5 – Termos e Critérios de Desempate

 

Ao clicar em “Próxima Página”, o sistema apresentará todo o termo até a página 4. 

Figura 6 – Página 2
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Figura 7 – Página 3

 

Ao clicar em “Próxima página”, o sistema apresentará a última página dos termos e critérios de 

desempate, sendo necessário abrir os dois materiais disponíveis para que o sistema possa prosseguir. (Figura 

8) 
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Figura 8 – Página 4 – Abrir Material

 

Ao clicar em “Abrir o material”, o sistema abrirá em uma nova aba o conteúdo do primeiro material. 

Em seguida será necessário abrir o conteúdo do segundo material, somente após ler todo o material 

disponível e clicar na opção de afirmação de leitura e em “Concluir leitura e Enviar votação” o sistema 

seguirá com a votação. (Figura 9). 
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Figura 9- Conclusão do Termos e Critérios de Desempate.

 

Logo após o sistema mostrará a tela de votação da Enquete, ao clicar na opção escolhida, deve ser 

confirmada a resposta. (Figura 10). 
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Figura 10 – Votar na Enquete 

 

Quando clicar em “Confirmar Resposta”, o sistema confirmará novamente seu voto. Terá a opção de 

“Revisar Resposta” (figura 11), onde o sistema voltará para a tela anterior (figura 10). ou confirmar e 

Enviar. Após essa ação, não será possível alterar a resposta. (Figua 11). 

Figura 11 – Revisar Resposta

 

Quando clicar em Confirmar e Enviar, não será possível alterar a resposta. (Figua 12). 
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Figura 12 – Confirmar Resposta

 

Após a confirmação, o sistema vai gerar a comprovação da votação (figura 13) e logo em seguida o 

comprovante de votação. (figura 14). 

Figura 13 – Comprovação de voto

 

http://www.v2solucoes.com.br/


                                                                                                   

 

 

 
SAUS Qd. 04 Bloco A, Ed. Victória Office Tower, Salas 305 a 308, Asa Sul, Brasília/DF, CEP: 70.070-938 - Tel. : (61) 3995-0218 

www.v2solucoes.com.br  CNPJ: 44.142.273/0001-46 INSC. Est. : 08.094.927/001-46 

 

Ao clicar em “Voltar à Listagem”, o sistema redireciona para a tela de enquetes (figura 4) 

Figura 13 – Comprovante de voto 
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2.4. Resultado das Enquetes 

Ao clicar em “Resultado das Enquetes” na tela inicial, o sistema mostrará o resultado  

conforme apresentado na imagem da Figura 14: 

Figura 14 – Tela Inicial

 

 

Ao clicar em “Resultado das Enquetes”, o sistema redireciona para a página da Figura 15, 

onde o usuário pode buscar informações relativas às enquetes. 
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Figura 15- Resultado das Enquetes

 

Ao clicar em “Ver Dados”, o sistema direciona para a tela com os dados da enquete. (Figura 

16).  Nesta tela, independentemente do perfil do usuário, serão exibidas apenas os resultados 

das enquetes nas quais ele esteja cadastrado como participante. Dessa forma, mesmo que o 

usuário possua perfil de administrador e existam múltiplas enquetes ativas, ele poderá 

visualizar os resultados somente nas enquetes em que estiver previamente cadastrado como 

participante. 

O botão “Ver Dados” estará habilitado somente para as enquetes concluídas. Ao clicar em 

“Ver Dados”, o sistema direciona para a página com a análise de respostas. 
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Figura 15- Análise de Respostas
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