Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil

g \\ NOVACAP Governo do Distrito Federal

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao, no telefone
0800-6449060

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL
COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL - NOVACAP

EDITAL DE LICITAGCAO
PREGAO ELETRONICO N2 017/2025 — NLC/PRES
MDA — MODO DE DISPUTA ABERTO
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
TIPO: Menor Preco — Por Lote.

CONTRATAGAO EXCLUSIVA: MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
PROCESSO N2: 00112-00002669/2025-62.
INTERESSADO: COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL — NOVACAP

“havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢do,
no telefone 0800-6449060".

No curso da presente licitagdo, assim como no contrato que for celebrado em sua decorréncia, é vedado a
NOVACAP e ao LICITANTE e/ou seu empregado ou qualquer representante:

i) Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente vantagem indevida a agente publico ou a quem quer
que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

ii) Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinac¢Go ou qualquer outro expediente, o cardter competitivo
deste procedimento licitatorio publico;

iii) Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio publico;
iv) Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
v) Fraudar esta licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

vi) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar desta licitagdo publica ou celebrar
contrato decorrente, ou

vii) Realizar quaisquer a¢bes ou omissdes que constituem prdtica ilegal ou de corrup¢do, nos termos da Lei
Federal n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, do Decreto Distrital n® 37.296, de 29 de abril de 2016 e demais
legislacdo anticorrupgdo pertinente.

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de chaveiro em geral (carimbos, chaves,
copia de chaves, troca de segredo, conserto de fechaduras, abertura de fechaduras e modelagem de
chaves), a fim de atender as demandas da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP,
de acordo com as especificagdes técnicas do Termo de Referéncia, Edital e seus anexos.



VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: RS 22.555,25 (vinte e dois mil quinhentos e cinquenta e cinco reais
e vinte e cinco centavos).

FONTE DE RECURSOS: Programa de Trabalho: 15.122.8209.8517.0001 MANUTENCAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS-NOVACAP-DISTRITO FEDERAL - Natureza da Despesa: 33-90-39 - Fonte de
Recursos: 100.

DATA DE REALIZACAO DO CERTAME:
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até as 9h do dia 09 de Junho de 2025.
INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: As 9h15 do dia 09 de Junho de 2025.

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo, obrigatoriamente, o hordrio de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletronico.

ENDERECO: As propostas serdao recebidas exclusivamente por meio eletrénico no sitio www.licitacoes-
e.com.br

Ndo havendo expediente ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo na data marcada para a
abertura da etapa de lances, ficara a reunido adiada para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e
hora, salvo disposi¢cGes em contrario.

EDITAL DE LICITACAO DE PREGAO ELETRONICO

A Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP, por meio do Pregoeiro: JUSCELINO
FERREIRA DA SILVA e equipe de apoio, designados pelo Diretor-Presidente da Companhia, através da
Instrugdo n2 404, de 14 de novembro de 2024, comunica aos interessados que fara realizar licitagdo, sob a
modalidade de PREGAO ELETRONICO, para Contratagdo de empresa para presta¢do de servigos de chaveiro
em geral (carimbos, chaves, copia de chaves, troca de segredo, conserto de fechaduras, abertura de
fechaduras e modelagem de chaves), a fim de atender as demandas da Companhia Urbanizadora da Nova
Capital do Brasil - NOVACAP, de acordo com as especificagcdes técnicas do Termo de Referéncia, Edital e
seus anexos.

O presente certame sera regido pela Lei n? 13.303 de 30 de junho de 2016, Regulamento de LicitacGes e
Contratos da Novacap e Lei Complementar n? 123/2006, além das demais normas pertinentes, desde que
nado conflitem com os dois primeiros diplomas legais mencionados, observadas as condi¢Ges estabelecidas
neste Ato Convocatodrio e seus Anexos.

O Pregdo Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletronico que promova a
comunicacdo pela INTERNET, mediante condi¢des de seguranca, utilizando-se, para tanto, os recursos da
criptografia e autenticacdo em todas as suas fases.

Os trabalhos serdao conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a insercao e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “licitacoes-e” constante da pagina
eletronica www.licitacoes-e.com.br, que terd, dentre outras, as seguintes atribuicdes: coordenar o processo
licitatorio; receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel
pela sua elaboragdo; conduzir a sessdo publica na internet; verificar a conformidade da proposta com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatdrio; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as
condi¢des de habilitacdo; receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
guando mantiver sua decisdo; indicar o vencedor do certame; adjudicar o objeto, quando ndo houver
recurso; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade superior e propor a homologacao.
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O Edital poderd ser obtido gratuitamente nos sitios eletronicos www.licitacoes-e.com.br. e/ou
www.novacap.df.gov.br. Para mais informacdes ligar para o telefone n2 (0xx61) 3403-2321 e (0xx61) 3403-
2322, nos dias uteis, de 08:00 as 12:00h e das 13:00 a 17:00h.

1. DO OBJETO

1.1. Contrata¢dao de empresa para prestagao de servicos de chaveiro em geral (carimbos, chaves, cépia de
chaves, troca de segredo, conserto de fechaduras, abertura de fechaduras e modelagem de chaves), a fim
de atender as demandas da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil — NOVACAP, de acordo
com as especificagdes técnicas do Termo de Referéncia, Edital e seus anexos.

1.2. Nenhuma pessoa fisica ou juridica, ainda que credenciada por procuracdo legal, podera representar
mais de uma Licitante.

1.3. Integram este Edital o Termo de Referéncia e todos os seus Anexos:

1.3.1 - “Anexo I” — Termo de Referéncia

1.3.2 - Anexo || — Modelo de Declaracdo de ndo utilizacdo de mao de obra de menor de 18 anos
1.3.3 - Anexo lll - Modelo de Declarac¢do de Inexisténcia de Fatos Impeditivos

1.3.4 - Anexo IV — Declaracdo de Ciéncia e Termo de responsabilidade

1.3.5 - Anexo V — Declaragdo para Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte

1.3.6 - Anexo VI — Declara¢do Termos e Condicdes do Edital.

1.3.7 - Anexo VII - Modelo De Declaragcdo de que a Empresa Atende aos Critérios de Sustentabilidade
Ambiental

1.3.8 - Anexo VIl — Declaragdo Decreto n2 39.860/2019

1.3.9 - Anexo IX - Modelo de Declaracdo de Elaboragdo Independente de Proposta
1.3.10 - Anexo X - Declaracdo de ndo Utilizacao de Trabalho Degradante ou Forgado
1.3.11 - Anexo Xl - Declaragdo de Autenticidade dos Documentos

1.3.12 - Anexo Xl — Matriz de Riscos

1.3.13 — Anexo Xl — Minuta de Contrato (Elaborada Pela Diretoria Juridica)

1.3.14 — Anexo XIV - Cadastramento de Empresa no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO

2.1 Poderdo participar deste Pregdo as empresas interessadas do ramo de atividade do objeto desta
licitagdo que comprovem sua qualificacdo, na forma indicada neste Edital.

2.2 A participacdo na licitacdo importa total, irrestrita e irretratdvel submissdo dos proponentes as
condic¢Oes deste Edital.

2.3 Nao poderao concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitacao ou participar do contrato dela
decorrente:

2.3.1 Empresas que se encontrem sob faléncia, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo, estrangeiras
gue nao funcionem no pais, nem aquelas que tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo Publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital, bem como as que estejam punidas com
suspensdo do direito de licitar ou contratar com o Distrito Federal;

2.3.2 Pessoas fisicas;
2.3.3 Consorcio;
2.3.4 Cooperativas;

2.3.5 Servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsdvel pela licitacdo.
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2.3.6 O autor do Termo de Referéncia, pessoa fisica ou juridica. ;

2.3.7 Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, cujo
autor seja dirigente, gerente, acionista, responsavel técnico ou subcontratado;

2.4 Pela simples participacdo no presente processo licitatério, a empresa estard aceitando todas as
condicOes estabelecidas no edital.

2.5 Estara impedida de contratar com a NOVACAP a empresa:

2.5.1. Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja diretor ou
empregado da empresa publica ou sociedade de economia mista contratante;

2.5.2. Suspensa pela NOVACAP.

2.5.3. Declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por Municipio, enquanto
perdurarem os efeitos da sancdo;

2.5.4. Constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidénea;
2.5.5. Cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

2.5.6. Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

2.5.7. Cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sanc¢do;

2.5.8. Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de mesma
natureza, de empresa declarada inidonea.

2.6 CONTRATAGCAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

2.6.1 A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de assinatura do contrato.

2.6.2 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao exigida
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigcdo.

2.6.3 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de até 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.6.4 A ndo regularizagdo da documentacgao, no prazo previsto no § 12 do artigo 43 da Lei Complementar n?
123/06, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas no edital, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

2.6.4.1 Na modalidade de pregdo, o intervalo percentual estabelecido no § 12 do artigo 44 da Lei
Complementar n2 123/06 sera de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

2.6.5 Serd inabilitada empresa participante do certame que ndo estiver na condicdo de entidade
preferencial, conforme determina o § 12 do art. 25 da Lei Distrital n2 4.611/2011.

3. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAGAO

3.1 - O credenciamento é a condicdo obrigatéria para formulacdo de lances e para praticar todos os atos
neste Pregdo, que se dard pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para
acesso ao sistema eletronico, obtida no site www.licitacoes-e.com.br.

3.2 - Os interessados em participar do Pregao Eletronico deverdo dispor de chave de identificacdo e senha
pessoal (intransferiveis) para acesso ao Sistema Eletronico (licitacoes-e), obtidas junto as agéncias do Banco
do Brasil S.A., sediadas no pais.
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3.3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da licitante ou de
seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade técnica pra realizacdo das transacdes inerentes
ao Pregdo Eletronico.

3.4 - O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiro.

3.5 - A representacdo da licitante far-se-a por meio de instrumento particular e/ou publico de procuragdo
com firma reconhecida em cartério, que comprove 0s necessarios poderes para praticar todos os atos
inerentes ao certame em nome do proponente. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente (ou assemelhado)
da empresa proponente, devera apresentar cdpia do estatuto ou contrato social, ou instrumento especifico
no qual estejam expressos seus poderes para exercer e assumir obrigacGes em decorréncia de tal
investidura.

3.6 - A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer Pregdo Eletrénico, salvo quando
cancelada por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da NOVACAP, devidamente justificado.

3.7 - a responsabilidade pela declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte é Unica e exclusiva da licitante que, inclusive, se sujeita a todas as consequéncias legais que possam
advir do enquadramento falso ou erroneo.

3.8. Como requisito para a participacdo no pregdo, o licitante devera manifestar, em campo préprio do
sistema eletronico, que tem pleno conhecimento das exigéncias previstas no Edital e declarar que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo conforme anexo VI.

4. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1 - O Edital podera ser impugnado, motivadamente, por qualquer pessoa até o 52 (quinto) dia util anterior
a data fixada para apresentacdo das propostas, dispondo o pregoeiro de 3 (trés) dias Uteis, contados do
recebimento da impugnacao, para julgar e decidir. Devendo fazé-lo via e-mail; nlc@novacap.df.gov.br ou
ainda presencialmente no Nucleo de Licitacdo — NLC, localizado no Setor de Areas Publicas, Lote “B” — Bloco
“A” 12 Andar — Conjunto Sede da NOVACAP — Brasilia — DF. Cabendo ao NLC (NUCLEO DE LICITACAO) -
NOVACAP, decidir sobre a peticao.

4.1.1 Ndo decidida a impugnacdo até o ultimo dia util anterior a data fixada para a entrega das propostas, a
licitacdo sera adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas com antecedéncia minima de 2
(dois) dias uteis.

4.1.2 Caso a impugnacdo seja procedente, o Pregoeiro devera:
| —anular a licitagao, na hipdtese de vicios de legalidade;
Il — corrigir o ato, quando sanavel, devendo:

a) republicar o Edital pela mesma forma que se deu o texto original, devolvendo o prazo de publicidade
inicialmente definido, exceto se a altera¢cdo nao afetar a participacdo de interessados no certame;

b) dar publicidade da decisdo a todos os licitantes.

4.1.3 Se a impugnacao for julgada improcedente, o pregoeiro devera comunicar a decisao diretamente ao
impugnante, dando seguimento a licitagdo.

4.1.4 Nas licitacOes eletronicas, a impugnacao podera ser interposta por e- mail, desde que seja apresentada
por:

a) empresa, quando devera vir acompanhada dos documentos que comprovem ter o representante poderes
para tal;

b) pessoa fisica, devidamente qualificada, com o nimero de seu CPF, endereco e telefone atualizado.

4.2 - No mesmo prazo do item anterior, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos sobre a licitacao,
dispondo o Pregoeiro de 3 (trés) dias Uteis contados do pedido.
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4.2.1 Os esclarecimentos serdo disponibilizados a todos os interessados e passardo a integrar o instrumento
convocatoério na condi¢do de anexos.

4.2.2 Nao respondidos os esclarecimentos até o ultimo dia anterior a data fixada para a entrega das
propostas, a licitacdo serd adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis.

4.3 O NUCLEO DE LICITACAO - NLC - NOVACAP respondera as questdes formuladas diretamente no site
www.licitacoes-e.com.br e pelo e-mail nlc@novacap.df.gov.br.

4.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

4.4.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

4.5 - Para que os questionamentos sejam respondidos, a pretensa licitante interessada devera informar sua
razdo social completa, numero de CNPJ, telefones e e-mail.

4.6 - Ndo sendo levantadas duvidas nesse prazo, presume-se que os elementos sdo suficientemente claros e
precisos para permitir a elaboragdo das propostas.

4.7 — As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

5. DO ENVIO E DA PROPOSTA DE PRECOS NO SISTEMA ELETRONICO

5.1. O licitante serd responsavel por todas as transacGes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances.

5.2. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.3. A participagdo no pregdo dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do licitante.
5.4. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.6. Os licitantes deverdo encaminhar proposta com valor Total do Lote, em moeda nacional do Brasil, até a
data e hora marcada para o recebimento das propostas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, no
endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br, quando, entdo, encerrar-se-4, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

5.7. A (s) empresa (s) arrematante (s) deverd (do) anexar na plataforma do Banco do Brasil — “licitacoes-
e”, conforme item 6 do Manual do Fornecedor em até 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento da
sessdo, a proposta e seus anexos adequada ao seu ultimo lance, contendo:

5.7.1 Nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscri¢cdo Estadual ou do Distrito Federal;

5.7.1.1 O CNPJ indicado na proposta deverd ser o mesmo da pessoa juridica que efetivamente prestara o
objeto do presente certame.

5.7.2 Precgo unitario e total de cada item do lote cotado, o qual deverd ser indicado em algarismos e por
extenso, prevalecendo, em caso de divergéncia entre os valores, a indicagdo por extenso.

5.7.3 A indicacdo de todos os servigos, sem prejuizo da indicacdo de todas as caracteristicas do objeto
licitado, com especificacbes claras e detalhadas, inclusive tipo, referéncia, observadas as especificacdes
constantes no Anexo | deste Edital.

5.7.4 Prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, contados da data de
sua entrega.

5.7.5 O preco global da proposta devera ser inferior ou no maximo igual ao estimado pela Novacap.
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5.7.6 A execucdo dos servicos devera ocorrer de acordo com o disposto no item 5 do Termo de Referéncia.

5.7.7 Declaragao de que nos pregos propostos estdo inclusos todos os custos, diretos ou indiretos, inerentes
ao processo produtivo, de manutencdo, de instalacdao e de comercializacdo incluindo, ainda, materiais, mao
de obra, encargos sociais e trabalhistas, insumos, impostos, taxas, contribuicdes fiscais, emolumentos,
fretes, custos de instalacdo, de manutencao, de comercializacao, e outros;

5.7.8 Para efeito de aceitabilidade da proposta, ndo serdo admitidos, valores superiores aos precos oficiais
ou estimados pelos érgaos interessados, caso contrario, os itens serdo considerados fracassados.

5.8. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem precos unitarios e/ou globais simbdlicos irrisérios
e/ou abusivos (Regulamento de Licitacdes e Contratos da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil
— Novacap) e art. 56 da Lei 13.303/2016).

5.9 Conter declaracdo de ciéncia nos termos do modelo do Anexo IV, que por intermédio de seu
representante legal DECLARA que a empresa atende a todos os requisitos de habilitagdo, bem como
apresenta sua proposta com indicacdo do objeto e do preco oferecida os quais atendem plenamente ao
edital;

5.10 Se na proposta a especificacdo estiver incompleta, esta serd considerada igual a exigida no presente
Edital, obrigando-se o proponente a entrega de produto que atenda em plenitude as condi¢des do Anexo I.

5.11 Caso os prazos de que tratam os subitens 5.7.4 e 5.7.6, ndo estejam expressamente indicadas na
proposta, o mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

5.12. Em nenhuma hipétese poderd ser alterado o conteldo da proposta apresentada, seja com relacdo a
prazo e especificacdes do produto ofertado ou qualquer condicdo que importe modificacdo dos seus termos
originais, ressalvadas apenas aquelas alteracGes destinadas a sanar evidentes erros formais.

6. DO JULGAMENTO, DA ABERTURA, DA SESSAO E DA ADJUDICAGAO.

6.1. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco, atendidas as condi¢des
estabelecidas neste Pregao.

6.2. O (A) Pregoeiro (a) podera, se necessario, suspender a sessdo para recorrer a setores técnicos internos e
externos, bem como aos drgaos requisitantes dos servicos, objeto deste Pregdo, a fim de obter parecer que
possibilite melhor julgamento das especificagdes dos produtos cotados, definindo nova data para
continuidade da sessao licitatdria.

6.3. Serd verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos no
Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

6.4. Ndo serdo aceitas propostas que apresentarem precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero.

6.5 Os precos oferecidos devem estar compativeis com os praticados no mercado.

6.6. A partir do horario previsto no sistema e informado no edital, terd inicio a sessdo publica do pregao
eletrénico, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas.

6.7. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do recebimento do seu lance e
respectivo horario de registro e valor.

6.8. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado pelo pregoeiro para a
abertura da sessdo de lances e as seguintes condigdes:

6.8.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em rela¢do aos lances
intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de:

6.8.1.1 Lote 01 — RS 50,00 (cinquenta reais), equivalente a +/- 0,5% do valor estimado;
6.8.1.2 Lote 02 — RS 50,00 (cinquenta reais), equivalente a +/- 0,5% do valor estimado;

6.8.2. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 05 (cinco)
segundos e o intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a 05 (cinco) segundos, sob pena de serem



automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.8.3. Nao serdo aceitos os lances cujos valores sejam superiores ao ultimo lance registrado no sistema pelo
mesmo proponente;

6.8.4. No caso de lances de mesmo valor, prevalecerd aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

6.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado vedado a identificacdo do detentor do lance.

6.10. Neste Pregdo o modo de disputa adotado é o aberto, assim definido no art. 100, inciso | do
Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap.

6.10.1. A etapa de lances na sessdo publica durard 10 (dez) minutos, e apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema eletrénico quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

6.10.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 02 (dois) minutos
e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.10.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente.

6.10.4 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automadtica pelo sistema, poderda o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de
lances, em prol da consecugao do melhor preco.

6.11. Apbs o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro poderd encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicOes
diferentes daquelas previstas no edital.

6.11.1. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.12. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no art. 78 do Regulamento de LicitacGes e
Contratos da Novacap.

6.13. Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

6.14. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio de
documentag¢ao que comprove que os custos envolvidos na contrata¢ao sao coerentes com os de mercado do
objeto deste Pregao.

6.15. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preco maximo fixado ou
gue apresentar preco manifestamente inexequivel.

6.16. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do art. 116 inciso Xlll do
regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap, para efeito de comprovacao de sua exequibilidade,
podendo-se adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

6.16.1. intimacdo do licitante para a apresentacdo de justificativas e comprovacGes em relacdo aos custos
com indicios de inexequibilidade;

6.16.2. verificacdo de acordos coletivos, convenc¢des coletivas ou sentencas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

6.16.3. consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

6.16.4. pesquisas em érgaos publicos ou empresas privadas;



6.16.5. verificacdo de outros contratos que o licitante mantenha com a NOVACAP, com entidades publicas
ou privadas;

6.16.6. pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como, atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados e fabricantes;

6.16.7. verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;
6.16.8. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos de pesquisa;
6.16.9. estudos setoriais;

6.16.10. analise de solugdes técnicas escolhidas e condicdes excepcionalmente favordveis que o licitante
disponha para a prestacao dos servigos e

6.16.11. demais verificacbes que porventura se fizerem necessarias.

6.17. Serd desclassificada a proposta que, apds as diligéncias, ndo corrigir ou justificar eventuais
irregularidades apontadas pelo Pregoeiro.

6.17.1 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta. (art. 78 do Regulamento de LicitacGes e Contratos da Novacap).

6.17.2 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pelo Pregoeiro.

6.17.3 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas dos servicos ofertados, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de
outras informacGes pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao aceitagao da proposta-

6.18. Encerrada a fase de lance o (a) Pregoeiro (a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacdo e verificard a habilitacdo do
licitante conforme disposto neste edital.

6.19. Caso nao sejam realizados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta de menor valor e o
estimado para a contratagdo.

6.20. Constatado o atendimento pleno as exigéncias habilitatorias e do edital, serd declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

6.20.1. A adjudicacdo serd realizada por Lote.

6.21. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias habilitatérias, o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital.

6.22. Em caso de empate apds a etapa de envio de lances havera a aplicacdo dos critérios de desempate
previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da
aplicacdo do critério estabelecido no Art. 116 Inciso V do Regulamento de Licitacdes e Contratos da
Novacap, se ndo houver licitante que atenda a primeira hipdtese.

6.22.1. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de
maneira que s podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto.

6.22.2 Nao havendo envio de lances apés o inicio da fase competitiva, remanescendo somente as propostas
iniciais, os critérios de desempate serdo aplicados da seguinte forma:

6.22.2.1 Observancia dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, seguido da aplicacdo do critério estabelecido no Art. 116 Inciso V do
Regulamento de Licitacdes e Contratos da Novacap, se ndo houver licitante que atenda a primeira hipdtese;
e



6.22.2.2 Persistindo o empate, havera sorteio pelo sistema eletrénico dentre as propostas empatadas. Isso
porgue ndo ha ordem de classificacdo das propostas, haja vista que estas podem ser retiradas ou
substituidas até o momento de abertura da sessdo publica.

6.23. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo Eletrénico, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances, retornando o
Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados;

6.24. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do Pregdo Eletronico sera
suspensa e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa aos operadores representantes dos
participantes, através de mensagem eletronica postada no sitio do lictacoes-e, divulgando data e hora, como
no minimo 24 horas para reabertura da sessao,

6.25. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital e seus
Anexos, a proposta sera desclassificada.

6.26. A (s) licitante (s) arrematantes(s) devera(do) registrar o detalhamento de sua(s) proposta(s)
exclusivamente por meio do sistema eletronico, no endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br,_sem
prejuizo da indicagdo de todas as caracteristicas do produto cotado, em conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e do instrumento convocatério, devidamente adequada ao preco
negociado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)_horas.

6.27 — A(s) empresa(s) vencedora(s) deverd(ao) seguir as orientacées do Anexo XIV para cadastramento no
SEl — Sistema Eletrénico de Informacgéo, visando a assinatura do Contrato e/ou Ata de Registro de Precos.

6.28 Conforme art. 43 da Lei Complementar 123/2006, no caso de microempresa e empresa de pequeno
porte, havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogdvel por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa.

7. DA HABILITACAO

7.1. A licitante devera encaminhar concomitantemente com a proposta, os documentos de habilitacdo
exigidos neste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletr6nico, até a data e horario marcado para
abertura da sessdo publica, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas e dos documentos de habilitacao.

7.1.1. O envio da proposta da licitante arrematante com os precos ajustados, apés a fase de lances, devera
ser anexada ao sistema eletrGnico em que se processard o certame, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de desclassificacdo.

7.2. Como critério objetivo de julgamento de habilitacdo, caso algum licitante apresente melhor proposta
para varios lotes cujo o patrimoénio liquido ou capital social ndo se mostrarem suficientes para abarcar todos
os lotes arrematados serd adotado: quando for atingido o limite da capacidade técnico operacional ou
econdmico financeira da proponente, esta sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes,
observada a ordem sequencial dos lotes constante do Edital, sendo vedada a escolha pela proponente do
lote que se sagrard vencedora.(Quando for o caso) (conforme entendimento do TCDF).

7.3. Para habilitar-se na presente licitagdo as empresas deverdo estar devidamente CADASTRADAS e
HABILITADAS PARCIALMENTE no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou
mediante a apresentac¢ao da documentacgao relacionada no item 7.3.2 deste Edital.

7.3.1. As licitantes devidamente cadastradas no SICAF deverdo encaminhar os seguintes documentos:

7.3.1.1 Declarar, sob as penas da lei, a inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo licitatério (modelo Anexo lll);

7.3.1.2 Declaracdo de que nao utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a
realizacdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como ndo utiliza, para qualquer trabalho,
mao-de-obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir



de 14 (quatorze) anos (conforme art. 92, §19, alinea “d” do Regulamento de Licitacdes e Contratos da
Novacap — RLC) (modelo Anexo ll);

7.3.1.3 Declaragao Simplificada de Micro ou Empresa de Pequeno Porte, expedida pela Junta Comercial e
Declaracdo de Optante pelo Simples atualizada, para as licitantes que manifestarem o enquadramento para
fins de auferir os beneficios da Lei Complementar 123/06, quando for o caso.

7.3.1.4 Balango Patrimonial e demais demonstracdes contdbeis do uUltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, acompanhadas da analise econdmico-financeira, sendo essas, em papel timbrado da empresa,
legivel, sem rasuras e devidamente assinada pelo representante legal e o profissional de contabilidade
legalmente habilitado e autorizado. E vedada a substituicdo do Balanco Patrimonial por balancetes ou
balancos provisorios. Sera considerado o dia 01/07 do presente exercicio como data a partir da qual sera
obrigatéria_a apresentacdo do balanco e demonstracées do exercicio imediatamente anterior ao do
presente certame.

7.3.1.4.1 As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco anual por balanco de
abertura, devidamente registrado;

7.3.1.4.2 A boa situagdo financeira da sociedade empresdria serd avaliada pelos Indices de Liquidez Geral >
1, Solvéncia Geral 2 1, Liquidez corrente > 1, resultantes da aplicagdo das seguintes formulas:

indice de Liquidez Geral (LG)

ILG = (ATIVO CIRC + ATIVO NAO CIRC)/(PASSIVO CIRC +PASSIVO NAO CIRC)
indice de Solvéncia Geral (SG)

ISG = ATIVO TOTAL / (PASSIVO CIRC + PASSIVO NAO CIRC)

indice de Liquidez Corrente (LC)

ILC = ATIVO CIRCULANTE / PASSIVO CIRCULANTE

7.3.1.4.3 As licitantes que apresentarem indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral, Liquidez corrente menor
que 1 (um), deverdo comprovar Capital Social ou Patriménio Liquido de 10% (dez por cento) sobre o valor
estimado do lote e/ou do quantitativo de lotes disputados, sob pena de desclassificacdo. A comprovacdo
devera ser feita relativamente a data da apresentacdo da documentacdo, admitida a atualizacdo para esta
data através de indices oficiais.

7.3.1.5 Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social devidamente registrado na forma da
Lei, para comprovacdo do ramo de atividade e do capital social, quando for o caso.

7.3.1.6 Declaracdo de que a Empresa atende aos critérios de Sustentabilidade Ambiental conforme “Anexo
VII” do Edital, em atendimento a Lei n? 4.770, de 22 de Fevereiro de 2012 e suas alteragdes, que dispdes
sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e na contratacdo de obras e servigos
pelo Distrito Federal.

7.3.1.7 Declaracgdo para fins do Decreto n? 39.860, de 30 de maio de 2019 (Portaria n2 356, de 29 de julho
de 2019), na forma do “Anexo VIII”, deste Instrumento.

7.3.1.8 Declaracédo de Ciéncia e Termo de Responsabilidade (Anexo IV).

7.3.1.9 Declaragdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Anexo V), quando for o caso.
7.3.1.10 Declaragdo de que Concorda com os Termos do Edital (Anexo V).

7.3.1.11 Declaracdo de Elaboragdo Independente de Proposta (Anexo IX).

7.3.1.12 Declaragdo de ndo utilizacdo de Trabalho Degradante ou Forcado (Anexo X).

7.3.1.13 Declaracdo de Autenticidade dos documentos (Anexo Xl)

7.3.1.14 Declarag¢do de Compromisso - Lei n? 6.128, de 2018 e do Decreto Distrital n® 45.846/2024 (ANEXO
Xl)

7.3.1.15 — Qualificacdo Técnica

7.3.1.15.1 Conforme disposto no item 18. Dos Critérios de Sele¢cdo do Fornecedor do Termo de Referéncia.



7.3.1.16 A habilitacdo das licitantes fica condicionada a verificacdo dos seus respectivos registros, bem como
da validade dos documentos cadastrais e de habilitacdo parcial por meio de consulta “on-line” ao SICAF, no
ato da abertura do certame, que serd impressa sob forma de “Declaracdo de Situacdo”, que instruird o
processo, nos termos dos artigos 84 a 87 do Regulamento de Licitagcdes e Contratos — RLC da NOVACAP, do
artigo 32 do Decreto n.2 3.722/2001 e da Instrugdo Normativa MPOG/SLTI n2 2, de 11/10/2010.

7.3.1.16.1 — A licitante cuja habilitacdo parcial no SICAF acusar nos demonstrativos “Consulta Situacdo do
Fornecedor”, impresso na reunido de abertura, algum documento com validade vencida, deverd encaminhar
o respectivo documento, a fim de comprovar a regularidade do mesmo.

7.3.1.16.2 — Caso a empresa cadastrada deixe de apresentar algum documento constante do item 7.3.1, o
mesmo podera ser retirado junto ao SICAF.

7.3.2. As Licitantes que ndo sdo cadastradas ou com situacao irregular junto ao SICAF, deverdo encaminhar
os seguintes documentos:

7.3.2.1 Declarar, sob as penas da lei, a inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo licitatério (modelo Anexo lll);

7.3.2.2 Declaracdo de que nao utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a
realizacdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como ndo utiliza, para qualquer trabalho,
mao-de-obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos (conforme art. 92, §19, alinea “d” do Regulamento de Licitacbes e Contratos da
Novacap — RLC) (Modelo Anexo ll);

7.3.2.3 — Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, devidamente
atualizado, nos termos da Lei n.2 8.036, de 11 de maio de 1990;

7.3.2.4 — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as ContribuicGes Previdencidrias e as de Terceiros, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 3, de 2.5.2007),
observado o disposto no art. 42 do Decreto n? 6.106, de 30.4.2007;

7.3.2.5 - Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, em plena validade, para comprovar a
inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, por meio eletrénico/via internet -
www.tst.jus.br/certidao - (Lei n? 12.440, de 07 de julho de 2011).

7.3.2.6 — Certiddo Negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei n? 11.101, de 9.2.2005),
expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do
prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de pracas com mais de um cartério distribuidor,
deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores;

7.3.2.6.1 Na impossibilidade de apresentacdo da certiddo indicada no item 7.3.2.6 acima, a empresa
licitante deverd apresentar o plano de recuperacdo aprovado e homologado judicialmente com a
recuperacdo ja deferida, que serd submetida a analise da Diretoria Juridica da NOVACAP, conforme
estabelecido no §22 do art. 86 do Regulamento de LicitacGes e Contratos da NOVACAP.

7.3.2.7 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional que devera ser efetuada mediante certidao
conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados, conforme preconizado no artigo 12
do Decreto n.2 6.106/2007;

7.3.2.8 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal ou Distrital da sede do licitante;

7.3.2.9 — Declaracao Simplificada de Micro ou Empresa de Pequeno Porte, expedida pela Junta Comercial e
Declaracdo de Optante pelo Simples atualizada, para as licitantes que manifestarem o enquadramento para
fins de auferir os beneficios da Lei Complementar 123/06.

7.3.2.10 - Balango Patrimonial e demais demonstra¢des contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, acompanhadas da analise econémico-financeira, sendo essas, em papel timbrado da empresa,
legivel, sem rasuras e devidamente assinada pelo representante legal e o profissional de contabilidade
legalmente habilitado e autorizado. E vedada a substituicdo do Balanco Patrimonial por balancetes ou
balangos provisorios. Sera considerado o dia 01/07 do presente exercicio como data a partir da qual sera



http://www.tst.jus.br/certidao

obrigatdria a apresentacdo do balanco e demonstragdes do exercicio imediatamente anterior ao do
presente certame.

7.3.2.10.1 As empresas constituidas no ano em curso poderao substituir o balango anual por balanco de
abertura, devidamente registrado;

7.3.2.10.2 A boa situacdo financeira da sociedade empresdria serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral >
1, Solvéncia Geral > 1, Liquidez corrente > 1, resultantes da aplica¢do das seguintes formulas:

indice de Liquidez Geral (LG)

ILG = (ATIVO CIRC + ATIVO NAO CIRC)/(PASSIVO CIRC +PASSIVO NAO CIRC)
indice de Solvéncia Geral (SG)

ISG = ATIVO TOTAL / (PASSIVO CIRC + PASSIVO NAO CIRC)

indice de Liquidez Corrente (LC)

ILC = ATIVO CIRCULANTE / PASSIVO CIRCULANTE

7.3.2.10.3 As licitantes que apresentarem indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral, Liquidez corrente menor
que 1 (um), deverdo comprovar Capital Social Patriménio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado
do lote e/ou do quantitativo de lotes disputados, sob pena de desclassificacdo. A comprovacgdo devera ser
feita relativamente a data da apresentacdo da documentacdo, admitida a atualizacdo para esta data através
de indices oficiais.

7.3.2.11 Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
7.3.2.12 Prova de inscri¢do Estadual, municipal ou do Distrito Federal; e

7.3.2.13 Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social devidamente registrado na forma
da Lei, para comprovacao do ramo de atividade e do capital social, quando for o caso.

7.3.2.14 Declaragdo de que a Empresa atende aos critérios de Sustentabilidade Ambiental conforme “Anexo
VII” do Edital, em atendimento a Lei n2 4.770, de 22 de Fevereiro de 2012 e suas alteragdes, que dispdes
sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e na contratacdo de obras e servigos
pelo Distrito Federal.

7.3.2.15 Declaracdo para fins do Decreto n2 39.860, de 30 de maio de 2019 (Portaria n2 356, de 29 de julho
de 2019), na forma do “Anexo VIII”, deste Instrumento.

7.3.2.16 Declaragdo de Ciéncia e Termo de Responsabilidade (Anexo IV).

7.3.2.17 Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Anexo V), quando for o caso.
7.3.2.18 Declaragdo de que Concorda com os Termos do Edital (Anexo VI).

7.3.2.19 Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta (Anexo IX).

7.3.2.20 Declaragdo de ndo utilizacdo de Trabalho Degradante ou Forgado (Anexo X).

7.3.2.21 Declarag¢do de Autenticidade dos documentos (Anexo Xl).

7.3.2.22 Declaragdo de Compromisso - Lei n2 6.128, de 2018 e do Decreto Distrital n? 45.846/2024 (ANEXO
Xl)

7.3.2.23 — Qualificacdo Técnica
7.3.2.23.1 - Conforme disposto no item 18. Dos Critérios de Sele¢do do Fornecedor do Termo de Referéncia.

7.4. Os documentos necessarios a habilitacdo, quando enviados ao pregoeiro, deverdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério ou mediante cotejo das copias com os
originais pelo pregoeiro ou por membro da equipe de apoio ou publicacdo em érgdo de imprensa oficial.

7.5. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em
nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente sé possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao local
do domicilio ou sede do interessado.

7.6. Para os efeitos desta licitacdo, considera-se sede a matriz ou o Unico estabelecimento comercial,
industrial e de prestacdo de servicos da empresa.



7.7. Em todas as hipdteses referidas nos itens 7.3.1 e 7.3.2 deste edital, ndo serdo aceitos protocolos, nem
documentos com prazo de validade vencido.

7.8. Quando o documento e/ou certidGes apresentadas ndo informarem a sua validade deverdo estar
datados dos ultimos 90 (noventa) dias, exceto a Certiddo de que trata o inciso VI do subitem 7.3.2.6, deste
Edital.

8. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1 - Declarado o vencedor, qualquer PROPONENTE podera, durante a sessdo publica, manifestar a intencado
de recorrer, de forma motivada e com o registro da sintese de suas razdes em campo proprio do sistema em
até 2 (duas) horas, conforme item 8.3, sendo-lhes facultado apresentar as razdes de recurso no prazo de 03
(trés) dias uteis, ficando os demais, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes em
igual prazo, que comecard a contar do término do prazo do recorrente, estando assegurada vista dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

8.2 - A sessdo publica compreende, sucessivamente, a abertura das propostas, a etapa de lances e a
declaracdo do vencedor.

8.2.1 - A declaragdo do vencedor compreende a anadlise da proposta e o julgamento de habilitacdo, de
acordo com as exigéncias previstas neste edital.

8.3 - Encerrada a etapa de lances, os PROPONENTES deverdo consultar regularmente o sistema para
verificar se foi declarado o vencedor e se esta aberta a opcdo para interposicdo de recurso. A partir da
liberacdo, os PROPONENTES poderdo, no prazo de até 2 (duas) horas, manifestar a intencdo de recorrer, de
forma motivada e com o registro da sintese de suas razées em campo proéprio do sistema.

8.3.1 - O PROPONENTE desclassificado antes da fase de disputa também podera manifestar a sua intencao
de interpor recurso naquele momento.

8.4 - A falta de manifestacdo do PROPONENTE quanto a intencdo de recorrer, na forma e prazo
estabelecidos nos itens anteriores, importara preclusdo desse direito, ficando o PREGOEIRO autorizado a
adjudicar o objeto ao PROPONENTE declarado vencedor.

8.5 - Os recursos deverdo ser dirigidos ao Nucleo de Licitagdo (NLC/PRES), localizado no Setor de Areas
Publicas, Lote “B” — Bloco “A” 12 Andar — Conjunto Sede da NOVACAP — Brasilia — DF — Cep 71.215-000.
Ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazoes em igual nimero de dias,
gue comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.5.1 O recurso administrativo podera ser encaminhado pelo e-mail: nlc@novacap.df.gov.br.

8.6 - Cabera ao (a) Pregoeiro (a) receber, examinar e instruir os recursos impetrados contra suas decisoes.

8.7 - O recurso contra a decisdo que julgar as propostas ou que habilitar ou inabilitar licitantes tera efeito
suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente e presentes razGes de interesse publico,
atribuir aos demais recursos interpostos, eficacia suspensiva.

8.8 - O recurso sera dirigido ao Diretor-Presidente da NOVACAP, por intermédio do(a) pregoeiro(a), podendo
este reconsiderar sua decisdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data final para
apresentacao das contrarrazdes, ou nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado. Neste caso,
a decisdo deverd ser proferida dentro de 10 (dez) dias Uteis contado do recebimento do processo
devidamente instruido com as razdes de recurso.

8.9 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

8.10 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.11 - Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no endereco: Nucleo de
Licitagdo (NLC/PRES), localizado no Setor de Areas Publicas, Lote “B” — Bloco “A” 12 Andar — Conjunto Sede
da NOVACAP — Brasilia — DF, fone: (061) 3403-2321, (061) 3403-2322, nos horarios de 8:00 as 12:00 e 13:00
as 17:00 horas.

8.11.1 — Vistas ao processo podera ser solicitada através do e-mail: nlc@novacap.df.gov.br .
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9. DO CONTRATO
“Nos instrumentos Contratuais:
Clausula “XXX” — da Legisla¢ao Anticorrupgdo

Na execucdo do presente CONTRATO é vedado a NOVACAP e ao CONTRATADO e/ou seu empregado ou
qualquer representante:

i) Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico ou a quem quer
gue seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

ii) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente CONTRATO;

iii) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou prorrogacdes do
presente CONTRATO, sem autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

iv) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente CONTRATO; ou

v) De qualquer maneira fraudar o presente CONTRATO, assim como realizar quaisquer agdes ou omissoes
gue constituem pratica ilegal ou de corrupgdo, nos termos da Lei Federal n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, do Decreto Distrital n2 37.296, de 29 de abril de 2016 e demais legisla¢éGo anticorrup¢éo pertinente.”

9.1 - O prazo para assinatura do contrato ou retirada da respectiva nota de empenho sera de até 05 (cinco)
dias Uteis contados a partir da intimagdo do adjudicatario, podendo ser prorrogado uma vez por igual
periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo.

9.1.1 - Nado sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio, conforme item 10. Da Subcontratacdo do
Termo de Referéncia.

9.2 Farao parte integrante do contrato este Edital, seus anexos e a proposta apresentada pela licitante
vencedora.

9.3 - O contrato poderd ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados no Art. 179 do
Regulamento de Licitacdes e Contrato — RLC da NOVACAP e seus incisos

9.4 - Incumbira a contratante providenciar a publicagdo resumida do instrumento do contrato e de seus
eventuais termos aditivos, no Diario Oficial do Distrito Federal.

9.5. A execucdo dos servicos devera ocorrer de acordo com o disposto no item 5 do Termo de Referéncia.

9.6. O prazo de vigéncia do contrato serd de 01 (um) ano, contados a partir da data de sua assinatura e
eficdcia com a publicagdo de seu respectivo extrato no Diario Oficial do Distrito Federal. O contrato pode ser
prorrogado por até 5 (cinco) anos, nos termos da Lei 13.303/2016 e do art. 117 do Regulamento de
Licitagdes e Contratos da Novacap e suas alteragoes.

9.7 Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo devera ser feita por escrito, devidamente Protocolizada na
contratante, antes do encerramento do prazo fixado para o fornecimento dos produtos, sendo liminarmente
indeferido o pedido que ndo observar estas condicoes.

9.8 - A prorrogacdo de que trata o subitem 9.21, havendo, se dara nos termos do Art. 177 e 178 do
Regulamento de Licitacdes e Contratos — RLC da Novacap.

9.9 - Os precos serdo fixos e irreajustdveis por um periodo inferior a um ano, conforme o art. 28 da Lei
9.069/95. Apods esse periodo, os precos serdo reajustados anualmente, conforme previsto no Decreto n2
37.121/16, utilizando-se o IPCA — Indice de Precos ao Consumidor Amplo. O marco inicial para a contagem
da periodicidade de um ano, para efeito de reajuste, serd a data da apresentacdo da proposta (..../..../....).

9.9.1 O reajuste serd concedido automaticamente, salvo disposicdo em contrdrio entre as partes ou se o
atraso no prazo de execucdo se der por culpa da contratada.

9.10 - Durante a execuc¢do do contrato deverd ser observada a Instrucdo n°001/2024 (137698953), que
disciplina os procedimentos referentes a gestao, fiscalizacado, aplicacdo de penalidades e recebimento do
objeto dos contratos firmados pela NOVACAP.

9.11 Matriz de Risco — conforme disposto no item 20 do Termo de Referéncia.



10. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1 — Na forma do disposto no item 11 do Termo de Referéncia.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 - Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacao e qualificacdo exigidas no ato convocatério;

11.2 - Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ ou materiais, causados por técnicos (empregados)
e acidentes causados por terceiros, bem como pelo pagamento de salarios, encargos sociais e trabalhistas,
tributos e demais despesas eventuais, decorrentes da entrega dos servicos;

11.3 - Responsabilizar-se das eventuais despesas com a entrega dos servicos objeto deste Edital, qualquer
que seja o valor, e cumprir todas as obriga¢des constantes do(s) Anexo(s) deste Ato Convocatdrio.

11.4 - Ndo contratar trabalho infantil, nos termos do art. 79, Inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal e Decreto
n? 6481/2008, que regulamenta os artigos 39, alinea “d” e 42 da Convencdo 182 da Organizagdo
Internacional do Trabalho (OIT), bem como de menores de 18 (dezoito) anos em trabalho ao ar livre, sem
protecdo adequada contra exposicdo a radiacdo solar, chuva e frio.

11.5 — Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes da contratacao.

11.6 - Atender as determinag¢des do representante designado pela NOVACAP, bem assim as de autoridade
superior.

11.7 — A Contratada deverd observar o Cddigo de Etica e Conduta da NOVACAP (disponivel em:
https://www.novacap.df.gov.br/codigo-de-etica-conduta-e-integridade/), durante toda a vigéncia do
contrato/execugdo do contrato.

11.8 - Atender as obrigac¢des da Contratada conforme disposto no item 8. OBRIGACOES DA CONTRATADA do
Termo de Referéncia, e demais obriga¢des dispostas no Contrato.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1 - Indicar o gestor/fiscal interno do Contrato, conforme Art. 213 do Regulamento de Licitacbes e
Contratos RLC da NOVACAP e Art. 41, Inciso |l e paragrafos do Dec. 32.598/2010;

12.2 - Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

12.3 - Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada, todos os elementos e informacdes que se fizerem
necessarios a entrega dos servicos;

12.4 - Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas na entrega dos
Servigos;

12.5 - Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer débitos
de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a entrega do objeto Contratado;

12.6 - Atender as obrigacdes da CONTRATANTE conforme disposto no item 9. DAS OBRIGACOES DA
CONTRATANTE do Termo de Referéncia, e demais obrigaces dispostas no Contrato.

13. DO PAGAMENTO

13.1 — As formas, condicOes e prazos dos pagamentos serdo efetuados conforme descrito neste item, bem
como o que for estabelecido no item 14 do Termo de Referéncia e no Contrato.

13.1.1 - Apds aceitacdo por parte do fiscal do contrato e apresentacao da documentacdo exigida no Edital
e/ou Contrato, o pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execu¢do Orcamentaria, Financeira e
Contabil do Distrito Federal, em parcela(s), mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, liquidada até 30 (trinta)
dias de sua apresentacdo, devidamente atestada pelo Executor do Contrato, desde que o documento de
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cobranca esteja em condicdes de liquidacdo e pagamento, nas condicdes no Regulamento de LicitacGes e
Contratos da Novacap.

13.1.2 - O pagamento sera feito com base nos pre¢os unitarios contratuais, os quais representarao a
compensacao integral para todas as operagdes, transportes, materiais, perdas, mao-de-obra, equipamentos,
encargos e eventuais necessarios a completa execug¢do dos servigos.

13.2 - Para efeito de pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar os documentos abaixo relacionados:

13.2.1 — Certiddao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB n? 3, de 2.5.2007),
observado o disposto no art. 42 do Decreto n2 6.106, de 30.4.2007;

13.2.2 — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

13.2.3 — Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

13.2.4 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, em plena validade, para comprovar a inexisténcia
de débitos perante a Justica do Trabalho, por meio eletrénico/via internet — www.tst.jus.br/certidao - (Lei n2
12.440, de 07 de julho de 2011);

13.2.5 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional que deverd ser efetuada mediante certidao
conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados, conforme preconizado no artigo 1¢
do Decreto n.2 6.106/2007.

13.2.6 - Declaragdo de que ndo utiliza mdo-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para
a realizagdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nao utiliza, para qualquer trabalho,
mao-de-obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos (conforme Art2? 92, §19, alinea “d” do Regulamento de Licitagdes e Contratos da
Novacap — RLC) (modelo Anexo II);

13.3 O pagamento da obrigacdo devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado a 30 (trinta) dias
contados do atesto da Nota Fiscal, que deverd ser emitido em até 5 (cinco) dias apds o recebimento da
documentacdo fiscal. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 29 da Lei 13.303/2016, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura.

13.3.1. Considera-se data do efetivo pagamento, o dia da emissdo da ordem bancaria da NOVACAP,
devidamente acatada pela instituicdo bancaria responsavel pela transferéncia dos recursos.

13.4 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo dos servicos e
equipamentos, conforme Termo de Referéncia;

13.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal.

13.6 O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.6.1. o prazo de validade;

13.6.2. a data da emissao;

13.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

13.6.4. o prazo de entrega dos bens;

13.6.5. o valor a pagar; e

13.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
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13.8 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd efetuada
a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancoes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.8.1. ndo produziu os resultados acordados;
13.8.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

13.9 Antes de cada pagamento a contratada sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao
das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital.

13.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

13.11 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao tempordria de participacdo em licitagcdo, no ambito do
o6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

13.12 N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.13 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.14 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

13.15 Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicdvel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

13.17 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por fornecimento de materiais e equipamentos, 8 empresa
privada que tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentarias vigente.

13.18 Na hipdtese de ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
NOVACAP, o valor devido deverd ser acrescido de atualiza¢do financeira, e sua apuracado se fara desde a data
de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = (TX)

|- (6/100) / 365

I =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%



13.19 - Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo, qualquer obrigacao
gue |Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

13.20 - Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:
13.20.1. — a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato; e

13.20.2 — se o valor da multa for superior ao valor devido pelo execu¢dao dos servico, responderda o
contratado pela sua diferenca a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

13.21 — Para assinatura do contrato, a contratada devera apresentar indicacdo do nimero da conta, cddigo e
nome da agéncia do BRB — Banco de Brasilia S/A, em atendimento ao Decreto n? 32.767/2011, para fins de
pagamento.

13.21.1. Empresa(s) de outro(s) Estado(s) que ndo tenham filial ou representacdo no Distrito Federal
poderdo indicar conta corrente de outro banco, conforme art. 62, § Unico, inciso |l do Decreto 32.767/2011.

14. DAS PENALIDADES

14.1 As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigacGes contratuais assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a NOVACAP, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

14.1.1 A reincidéncia de atos ensejadores da sancdo de adverténcia podera acarretar a aplicagdo de
penalidade de suspensao.

14.1.2. A aplicacdo de multa ndo impede que a NOVACAP rescinda o contrato e aplique outras sanc¢ées
previstas no Regulamento de Licitacdes e Contratos da NOVACAP.

14.1.3. O ndo pagamento da multa aplicada pelo contratado implicara na aplica¢gdo da sang¢do de suspensado
temporaria de participagdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a NOVACAP, por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos.

oau_n

14.1.4. As sancOes previstas nas alineas “a” e “c” do item 14.1, poderdo ser aplicadas juntamente com a
alinea “b”, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10
(dez) dias uteis.

14.1.5. O prazo da sangdo prevista na alinea “c” do item 14.1 tera inicio a partir da publicagao do ato no
Didrio Oficial do Distrito Federal.

14.1.6. A sancdo prevista na alinea “c” do item 14.1, implica durante a sua vigéncia na suspensao do registro
cadastral, se existente, ou no impedimento de inscricdo cadastral.

14.1.7. A reincidéncia da pratica de atos puniveis com a penalidade de suspensdo temporaria de
participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a NOVACAP, ocorrida em periodo inferior a 2
(dois) anos a contar do término da primeira punicdo, implicard no agravamento da sanc¢do a ser aplicada.

14.2. As sancgbes serdo aplicadas em processo administrativo autbnomo por meio do qual se assegure a
ampla defesa e o contraditdrio.

14.3. O procedimento para aplicacdo de san¢des devera ser instruido com as respectivas justificativas e a
indicacdo da falta cometida, da condi¢do pactuada descumprida e da proposta de penalidade cabivel.

14.4. Os procedimentos para aplicacdo das sang¢bes de adverténcia e de multa serdo instaurados, instruidos
e decididos:

14.4.1 — Pelo Pregoeiro, quando o descumprimento da condicdo pactuada ocorrer na fase do procedimento
licitatorio;



14.4.2 — pela Diretoria da area responsdavel pelo contrato, quando o descumprimento da condicdo pactuada
ocorrer durante a execucao do contrato.

14.4.3 - Da decisdo pela aplicacdo das san¢des de que tratam o item 14.4, cabera recurso para o Diretor
Presidente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da ciéncia do ato.

14.5 Na aplicacdo das sancdes serdo consideradas as seguintes condicoes:

14.5.1 razoabilidade e proporcionalidade entre a sancao, a gravidade do descumprimento das condi¢cbes
pactuadas e o vulto econémico da contratacao;

14.5.2 danos resultantes do descumprimento das condi¢des pactuadas;

14.5.3 no caso da aplicacdo da multa, proporcionalidade com a situacdo econdmico-financeira da
sancionada, em especial sua capacidade de geracdo de receitas e seu patrimonio;

14.5.4 reincidéncia, assim entendida a repeticdo de descumprimento das condi¢cGes pactuadas de igual
natureza;

14.5.5 outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso concreto.

14.6. Devera haver notificacdo do contratado para apresentacdo de defesa prévia no prazo de 10 (dez) dias
uteis do recebimento com indicacdo da falta cometida, da condicdo pactuada descumprida e da penalidade
possivel de ser aplicada.

14.7. A adverténcia serd aplicada por escrito nos casos de descumprimento de obrigacées licitatérias ou
contratuais consideradas faltas leves, que ndo acarretem prejuizos significativos a execucdo do objeto da
licitacdo e ndo prejudiquem o andamento das atividades normais da NOVACAP.

14.7.1. Sera competente para aplica-la:

14.7.1.1 O Pregoeiro, quando o descumprimento de condicdo pactuada ocorrer na fase licitatéria
autoridade competente;

14.7.1.2 O fiscal do contrato e/ou o Diretor da area, quando o descumprimento da condi¢do pactuada
ocorrer durante a execugao do contrato.

14.8. A multa serd moratdria e/ou compensatdria, conforme os seguintes percentuais:

14.8.1 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9%
(nove virgula nove por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

14.8.2 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucao
de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais
adimplidas em atraso, em cardter excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo da
obrigacdo contratada;

14.8.3 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato ou da nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos itens 14.8.1 e 14.8.2 deste artigo;

14.8.4 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administra¢ao, recusa parcial ou total
na entrega do material ou execuc¢ao dos servigos, recusa na conclusdo do servigo, ou rescisao do contrato ou
da nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

14.8.5 Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou da nota de empenho, pelo descumprimento
de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

14.9. A multa serd aplicada pelo Diretor demandante quando ocorrido o descumprimento no procedimento
licitatdrio e na execugdo do contrato.

14.10. A multa sera executada ap6s regular procedimento administrativo, observada a seguinte ordem:
14.10.1 desconto da garantia do respectivo contrato, se couber;

14.10.2 desconto dos pagamentos eventualmente devidos;



14.10.3 cobranca administrativa por parte da Diretoria de Suporte do valor integral da multa aplicada pelo
Diretor responsavel pela contratacdo ou do montante remanescente da multa, quando aplicados os subitens
14.10.1 e/ou 14.10.2 deste artigo;

14.10.4 frustrados os meios de cobranca dos incisos acima listados, os autos deverdao ser remetidos a
Diretoria Juridica para a tomada de medidas judiciais cabiveis.

14.11 — Demos sanc¢des contidas no item 19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS do Termo de Referéncia.

15. DO CONTROLE DE FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1 — Na forma do disposto no item 12 do Termo de Referéncia.

16. DA INEXECUCAO E RESCISAO

16.10 Contrato poderad ser rescindido ante os seguintes motivos:

16.1.1 - ndo cumprimento reiterado de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;
16.1.2 - cumprimento irregular reiterado de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

16.1.3 - lentiddo na sua execuc¢do que comprometa a conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento nos
prazos estipulados;

16.1.4 - atraso injustificado para o inicio da obra, do servico ou do fornecimento;

16.1.5 - paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e sem prévia comunicac¢ao a
NOVACAP;

16.1.6 - subcontratacdo total ou parcial do seu objeto em desacordo com o Edital, respeitado ainda o
Disposto no artigo 78 da Lei n2 13.303, de 2016;

16.1.7 - cessdo ou transferéncia, total ou parcial do objeto;
16.1.8 - fusdo, cisdo ou incorporacdo, ndo admitidas no Edital e no contrato;

16.1.9 — desatendimento reiterado das determinagdes regulamentares do fiscal ou do gestor do contrato e
dos seus superiores;

16.1.10 - cometimento reiterado de faltas na sua execugao;
16.1.11 - decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil da contratada;
16.1.12 - dissolucdo da empresa contratada ou o falecimento da contratada, se pessoa fisica;

16.1.13 - alteracgdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execugdo do contrato;

16.1.14 - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, devidamente justificadas.

16.1.15 - materializacdo de evento critico previsto na matriz ou mapa de riscos, que impossibilite a
continuidade do contrato;

16.1.16 - ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execu¢do do contrato;

16.1.17 - descumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, sem prejuizo das
sang¢des penais cabiveis;

16.1.18 - ndo integralizacdo da garantia de execu¢do contratual no prazo estipulado;
16.1.19 - perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da sua execucao;

16.1.20 - pratica de atos lesivos a Administracdo Publica previstos na Lei n? 12.846/2013;



16.1.21 - pratica de atos que prejudiquem ou comprometam a imagem ou a reputacdo da NOVACAP, direta
ou indiretamente;

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 - Na hipétese de ocorrerem eventuais divergéncias entre os termos do Edital e dos modelos e anexos,
prevalecem os termos do Edital.

17.2 - Todo e qualquer pedido de alteragdo do Contrato/Nota de Empenho oriundo deste Edital serd dirigido
a autoridade responsavel pela emissdo do mesmo, a quem cabera o deferimento ou ndo do pedido.

17.3 - Quando ocorrer discordancia ou inversdo de numeracdo de itens podera o (a) Pregoeiro (a), fazer as
corregdes que julgar necessarias para o seu aproveitamento, no interesse da Administracao.

17.4 - A autoridade competente poderd, em qualquer fase do processo licitatorio desclassificar a proposta
da licitante que for declarada inidonea na area da Administracdo Publica.

17.5 - A NOVACAP fica reservada o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocacgdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado (artigo 127, inciso IV
do Regulamento de Licitagcdes e Contratos).

17.6 - E facultado & Administracdo, quando a licitante vencedora n3o firmar o Termo de Contrato no prazo e
condicGes ora estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo
em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela primeira classificada, inclusive quanto aos precos, de
conformidade com ato convocatdrio.

17.7 — Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicOes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao
nos precos contratados, implicardo na revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso (Art. 179, §
42 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap).

17.8 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital, serd o de Brasilia — DF, com exclusdo de
gualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.9 - Na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento e considerar-se-3ao
os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto o contrario no Edital, e sé se iniciam e
vencem os prazos em dia de expediente na NOVACAP.

17.10 - O Termo de Referéncia e seus anexos integram o presente Edital, como se nele transcrito fosse.

17.11 - Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo (a) Pregoeiro (a), no endereco
mencionado no preambulo.

Brasilia - DF, 15 de Maio de 2025.

Aline Alves de Oliveira

Chefe do Nucleo de Licitacao

“ANEXO I”
TERMO DE REFERENCIA



Vide Termo de Referéncia (disponibilizados na lista de documentos no site do Banco do Brasil —
www.licitacoes-e.com.br e no site da Novacap, www.novacap.df.gov.br.

“ANEXO II”

DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO
OU INSALUBRE E NAO EMPREGA MENOR DE DEZESSEIS ANOS

Preg3o Eletrénico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITACAO — NLC/PRES.

A eMpPresa....ccccvieeeeeeeeeeeeeenn, , inscrito no CNPJ n®.......cccuuveeeee. , por intermédio de seu representante legal
0(a) Sr(a)..ccoovveeiriieeeeeeeeeeeeee , portador(a) da Carteira de Identidade n°........cccecvvveunenn.e. e do CPF n°

da Novacap, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz () .

(representante)

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

“ANEXO 1ll”
MODELO DA DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Pregdo Eletronico n® 017/2025 — NUCLEO DE LICITACAO — NLC/PRES.

A empresa , inscrita no CNPJ n° , sediada
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)....cccccecvvveeericrireeeennnne. , portador(a) da Carteira de
Identidade n.2 .......cccovvivvveeenennnn. e do CPF n® .o, , DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo se

encontra em processo de Faléncia, e que até a presente ndo existem fatos impeditivos para sua habilitacao


http://www.licitacoes-e.com.br/
http://www.novacap.df.gov.br/
file:///E:/LEIS/L8666cons.htm#art27v

no o6rgao no processo licitatdrio , ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

( Local e data)

(Representante legal)

“ANEXO IV”
DECLARAGAO DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE

Preg3o Eletrénico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITACAO — NLC/PRES.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , sediada
no enderego , telefone/fax n? , por intermédio do
seu representante legal Sr(a). , portador(a) da Carteira de
Identidade n? e do CPF n? , DECLARA que a empresa atende a

todos os requisitos de habilitacdo para participagdo em procedimentos licitatérios, bem como
RESPONSABILIZA-SE pelas transa¢fes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nos termos do art.
114 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Novacap..

Compromete-se, ainda, o encaminhamento da presente Declara¢do/Termo, devidamente assinado, ao NLC
(NUCLEO DE LICITACAOQ) , no prazo de 03 (trés) dias Uteis, juntamente com a documenta¢do necessaria, no
endereco: Assessoria de Cadastro e Licitacdes, localizada no Setor de Areas Publicas, Lote “B” — Bloco “A” 12
Andar — Conjunto Sede da NOVACAP — Brasilia — DF.

Brasilia-DF, de de

Representante Legal

Observacoes: Preferencialmente preencher em papel timbrado da empresa e apresentar, caso
ndo cadastrado no SICAF, toda a documentagao necessaria ao cadastramento no “licitacdes-e”,
tais como aquelas relativas a:

1) habilitagdo juridica, quando for o caso;

II) qualificacdo técnica;, quanto for o caso;

[1) qualificagdo econdmico-financeira, quando for o caso;



“ANEXO V”
DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pregdo Eletrénico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITAGAO — NLC/PRES.

A EMPreSa...ccceeecciiiiriieeeeeee e e e e eeeeeananns , inscrita N0 CNPJ N2....oovvvviiiiiiiiiiiiinnn, , por intermédio de seu
representante legal o(a) S (@)eeeeeeeeeiiiiiiiiiiiiiireeeeeeeeeee, , portador(a) da Carteira de Identidade
N2t eeeeinnns € 0 CPF N, , DECLARA, para fins legais, sob as penas da lei, de que

cumpre os requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte nas
condi¢cOes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei
Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 32, e que estdo aptas a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art.42 a 49 da referida Lei Complementar, e que n3o se
enquadra nas situagGes relacionadas no §42 do art. 32 da citada Lei Complementar.

Representante legal

“ANEXO VI”
DECLARACAO

Pregdo Eletrdnico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITACAO — NLC/PRES.

Declaracdo de que se sujeita aos termos e condicGes do Edital e seus Anexos, e que no prec¢o proposto inclui
todas as despesas de equipamentos, materiais, saldrios, seguros em geral, encargos da legislacdo social
trabalhista, de infortunistica do trabalho e responsabilidade por quaisquer danos causados a terceiros ou
dispéndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais, enfim,
tudo o que for necessario para o fornecimento, conforme especificacées deste Edital e seus Anexos, de
forma que exima totalmente a NOVACAP de quaisquer outros custos adicionais.

Brasilia-DF, de de

Representante legal

“ANEXO VII”

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE A EMPRESA ATENDE AOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
AMBIENTAL

Preg3o Eletrénico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITACAO — NLC/PRES.



(nome

empresarial da licitante) inscrita no CNPJ N.2 com sede na
(endereco

completo) por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

infra-assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n.2

e do CPF/MF n.2 , para os fins

de habilitagio no Pregdo Eletrénico 017/2025—- NLC (NUCLEO DE LICITAGAO), DECLARA expressamente que:

A) Atende aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade ambiental, respeitando as normas de
protecdo do meio ambiente, em conformidade com a Lei n? 4.770, de 22 de fevereiro de 2012 e suas
alteragdes, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicio de bens e na
contratacao de obras e servigos pelo Distrito Federal.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

REPRESENTANTE LEGAL

“ANEXO VIII”

DECLARACAO PARA FINS DO DECRETO N2 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019 (Portaria n® 356, de 29 de julho
de 2019)

Pregdo Eletrdnico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITACAO — NLC/PRES.

ORGAO/ENTIDADE:

PROCESSO:

MODALIDADE DA LICITAGAO:

NUMERO DA LICITACAO:

LICITANTE:

CNPJ/CPF:

INSCRIGCAO ESTADUAL/DISTRITAL:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

E-MAIL:




A pessoa fisica ou juridica acima identificada, por intermédio de seu representante legal, declara que nao
incorre nas vedacdes previstas no art. 38 da Lei n? 13.303/2016 e no art. 12 do Decreto n® 39.860/2019.
Essa declaracdo é a expressao da verdade, sob as penas da lei.

Brasilia, de de

Assinatura

“ANEXO IX”
MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Pregdo Eletrdnico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITACAO — NLC/PRES.

(representante do licitante), portador da Cédula de ldentidade RG n¢?
e do CPF ne¢ , como representante devidamente constituido de
(identificacdo do licitante ou do Consércio), inscrita no CNPJ n?

, doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no Edital da presente Licitacdo,
declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitacdo foi elaborada de maneira independente
pelo Licitante e o conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitacdo, por
qualguer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente Licitacdo ndo foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagdo, por
qualguer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitagdo quanto a participar ou ndo da referida licitagao;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitacdo ndo serd, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de
fato da presente Licitagao antes da adjudica¢dao do objeto da referida licitagao;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitagdo ndo foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do dérgao licitante
antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informacgdes para firma-la.



,em de de

(assinatura do representante legal do licitante)

“ANEXO X”
DECLARAGAO DE NAO UTILIZAGAO DE TRABALHO DEGRADANTE OU FORGCADO

Preg3o eletrénico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITACAO — NLC/PRES.

A empresa , inscrita no CNPJ n? , declara que ndo
possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, nos termos do
inciso lll e IV do art.12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicao Federal.

,em de de

(assinatura do representante legal do licitante)

“ANEXO XI”
DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS

Pregdo eletrénico n2 017/2025 — NUCLEO DE LICITAGAO — NLC/PRES.

A empresa . Inscita sob o CNPJ n? , sediada na
, através de seu representante legal infra- assinado, DECLARA, sob as
sancbGes administrativas cabiveis, inclusive as criminais, e sob as penas da lei, que toda documentacdo
anexada ao Sistema sdo auténticas, igualmente sendo expressdo da verdade a informagcdo por mim
prestada, estou ciente que esta declaracdo estara sujeita as penalidades da Lei, conforme dispde o art. 299
do Cédigo Penal Brasileiro, que prevé o crime de falsidade ideoldgica.

Representante Legal

Assinatura

“ANEXO XII”

Vide MATRIZ DE RISCOS item 20 do Termo de Referéncia (disponibilizados na lista de documentos no site do
Banco do Brasil — www.licitacoes-e.com.br e no site da Novacap, www.novacap.df.gov.br.



http://www.licitacoes-e.com.br)/
http://www.novacap.df.gov.br/

“ANEXO XI1lI”
MINUTA DE CONTRATO

Vide Minuta de Contrato (disponibilizados na lista de documentos no site do Banco do Brasil —
www.licitacoes-e.com.br e no site da Novacap, www.novacap.df.gov.br.

“ANEXO XIV”
CADASTRAMENTO DE EMPRESA NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES - SEI

1.0 A(s) empresa(s) vencedora(s) deverad(do) efetuar o cadastramento no Sistema Eletronico de Informacao
— SEI, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da declaracdo dos vencedores pelo NUCLEO
DE LICITACAO - NLC/PRES/NOVACAP, seguindo as orienta¢des abaixo:

1.1 acessar o endereco eletronico: http://www.portalsei.df.gov.br/;

x 0"

1.2 escolher no quadro “cidaddo” a opg¢ao Usudrio Externo; e

1.3 selecionar: Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil — NOVACAP e dar sequéncia ao
preenchimento.

2.0 Ap6s finalizar o cadastramento, imprimir e assinar o original da DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
VERACIDADE - anexo | do Cadastramento SEI - para entregar a NOVACAP, juntamente com o COMPROVANTE
DE INSCRICAO E SITUACAO CADASTRAL DO CNPJ disponivel no site http://www.receita.fazenda.gov.br, bem
copia dos seguintes documentos:

a. documento pessoal que contenha nimero de CPF e RG com érgdo expedidor;

b. documentacdo que comprove a constituicdo da empresa (CONTRATO SOCIAL/CERTIDAO SIMPLIFICADA)
com a ultima alteragdo contratual, se houver, expedido pela respectiva junta comercial e

c. PROCURACAO, quando desta forma se der a representagdo para assinatura dos Contratos e/ou outros
ajustes a serem firmados com a NOVACAP.

3.0 A documentacdo elencada acima devera ser entregue presencialmente no PROTOCOLO GERAL DA
NOVACAP ou encaminhada via CORREIOS para o Setor de Areas Publicas Lote B CEP 71.215-000 - Brasilia/DF,
na forma a seguir:

3.1 Entrega pelos correios:

- original da DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE, com firma reconhecida em cartério, e
comprovante de inscri¢ao e situagao cadastral do CNPJ emitido pelo site da Receita Federal.

- copias dos documentos - item 2.0 (a, b, c) autenticadas em cartério.

3.2 Entrega presencial:

- original da DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE, com firma reconhecida em cartério, e
comprovante de inscri¢ao e situagao cadastral do CNPJ emitido pelo site da Receita Federal.

- cbpias dos documentos - item 2.0 (a, b, c) autenticadas em cartério ou cdpias simples mediante
apresentacao dos originais.


http://www.licitacoes-e.com.br/
http://www.novacap.df.gov.br/

4.0 Somente apds o recebimento de todos os documentos sera efetivada a LIBERACAO DO LOGIN do(a)
representante cadastrado(a).

5.0 Em caso de duvidas relacionadas ao cadastramento, o usudrio devera acessar o Tutorial para Cadastro e
Acesso do Usuario Externo no endereco eletrénico http://www.portalsei.df.gov.br/usuario-externo/, onde
também poderd obter o contato dos representantes da NOVACAP que integram o Comité SEI para maiores
esclarecimentos.

6.0 Por se tratar de processo eletronico, todas as documentacdes encaminhadas a esta Companhia,
referentes aos procedimentos licitatérios em comento, deverdo ser protocolizadas no PROTOCOLO GERAL
DA NOVACAP, acompanhadas de carta enderecada ao setor de cada Diretoria, com a informacdo do nimero
do processo de referéncia.

7.0 O cadastramento da empresa sera realizado somente uma vez, devendo ser atualizado sempre que
houver alteracdo do seu Representante Legal.

Documento assinado eletronicamente por ALINE ALVES DE OLIVEIRA - Matr.0973569-0, Chefe
do Nucleo de Licitagdo, em 15/05/2025, as 11:17, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16
de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

1
assinatura L
eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 170807970 cédigo CRC= 20D5D69F.
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