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Termo de Referéncia - NOVACAP/PRES/DS/DSP/DMAT

DADOS DA INSTITUICAO
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Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP 00.037.457.0001-70
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1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto Registro de Precos para aquisicdo de materiais de

copa, cozinha e diversos, a fim de atender as demandas da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil -
NOVACAP, conforme especificacdes e quantidades constantes neste instrumento.

2. DO QUADRO RESUMO DA CONTRATAGAO

2.1. Considerando o término da vigéncia da ata de registro de preco Pregdo Eletrénico n2 031/2021
conforme quantidade detalhada no quadro constante do item 6, de acordo com a Informacdo e elementos
técnicos constantes deste Termo de Referéncia.

2.2. O quadro resumo abaixo foi preenchido de acordo com elementos técnicos constantes deste
Termo de Referéncia.

OBJETO: Aquisicao de materiais de copa, cozinha e diversos

De natureza comum SIm X NAO

De prestac¢do continuada SIM NAO X
Eminentemente intelectual SIM NAO X
Possui inovacdo tecnoldgica ou técnica SIM NAO X
De Tecnologia da informacao SIM NAO X
Possui mdo de obra exclusiva SIM NAO X

JUSTIFICATIVA

Faz-se necessdria a contratacdo de empresa para a aquisicao de materiais de copa, cozinha e diversos,, visando
a recomposicdo do estoque, considerando que sdo itens de suma importancia para consumo durante as
atividades dos empregados, colaboradores e visitantes as dependéncias desta Companhia Urbanizadora da Nova
Capital do Brasil - NOVACAP, de acordo com as especificacdes, condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Conforme demanda o Art. 18, Inciso VI do regulamento de Licitagcdes e contratos da NOVACAP:

Os insumos objetos deste Termo de Referéncia, possui natureza comum, visto que possui padrdo de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no Edital de licitagdo mediante especificacbes
usuais do mercado.




A técnica envolvida nestes insumos é conhecida, dominada e oferecida pelo mercado do objeto ofertada, de
forma que permite a sua descricdo de forma objetiva no Edital, incluindo caracteristicas, quantidades e
qualidades padronizadas;

Os insumos objetos deste Termo de Referéncia ndo sdo de presta¢ao continuada, o fornecimento sera
parcelado emitido por Nota de Empenho, conforme quantidade detalhada no quadro constante do item 6;

Os insumos objetos da presente contratacdo ndo é eminentemente intelectual e nem é de Tecnologia da
Informacao, visto que se trata do fornecimento de insumos de natureza comum.

nao se trata de contratacao de mao de obra exclusiva.

DEMANDA DA CONTRATACAO

Estimada X

Definida

JUSTIFICATIVA: Trata-se de quantidade estimada com base nos levantamentos histdricos de consumo constantes
nos Doc. SEI 143494099 e 147101104. portanto a demanda deve ser considerada como ESTIMADA, com
previsdo de variagdes de acordo com a especificidade ou sazonalidade.

PARCELAMENTO DO OBIJETO SIM X NAO
PARTICIPAGAO DE CONSORCIO SIM NAO X
PARTICIPAGAO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS SIM X NAO
PARTICIPAGAO DE COOPERATIVA SIM NAO X

JUSTIFICATIVA: A vedacdo a participacdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de
consorcio se justifica na medida em que nas contratacdes de servicos comuns €, perfeitamente pertinente e
compativel para empresas atuantes do ramo licitado.

Além do que, é bastante comum a participacdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua
maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e econdmico-financeira, condicdes
suficientes para a execu¢do de contratos dessa natureza, o que ndo tornard restrito o universo de possiveis
licitantes individuais.

Ndo haverd restricdo a participacdo de entidades preferenciais, conforme prevé a legislagao vigente, desde que
atendidas as exigéncias de qualificacdo técnica e demais condicdes estabelecidas no edital.

REGIME DE EXECUCAO

Fornecimento por prego unitario X

Fornecimento por preco global

Contratagao semi-integrada

JUSTIFICATIVA: Trata-se de objetos cuja dimens3ao da demanda é definida, podendo ser aferida o menor prego
global das propostas.




REGIME DE FORNECIMENTO

Unico

Parcelado X

JUSTIFICATIVA: Tendo em vista tratar-se de estimativa de consumo, o fornecimento dos referidos produtos dar-
se-a mediante demanda da NOVACAP.

MODO DE DISPUTA

Aberto X

Fechado

Combinado

JUSTIFICATIVA: Objetivando maior transparéncia e ampliacdo da competitividade para o certame.

VALOR MAXIMO ACEITAVEL PARA A CONTRATACAO | RS 181.061,52 (cento e oitenta e um mil sessenta e um
- ORGAMENTO NAO SIGILOSO reais e cinquenta e dois centavos);

JUSTIFICATIVA: Nos termos do Acdérddo 1502/2018 Plenario TCU, nas licitacdes realizadas pelas empresas
estatais, sempre que o or¢camento de referéncia for utilizado como critério de aceitabilidade das propostas,
sua divulgacdo no edital é obrigatdria, e ndo facultativa, em observancia ao principio constitucional da
publicidade e, ainda, por n3o haver no Art. 34 da Lei 13.303/2016 (Lei das Estatais) proibicdo absoluta a
revelacdo do orcamento. Assim sendo, justifica-se a publicidade do valor estimado, uma vez que ela sera o limite
referencial para apresentacdo das propostas durante o procedimento licitatério.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor preco (por lote) X

Maior desconto

Melhor combinagao de técnica e prego

Melhor técnica

Melhor contetdo artistico

Maior oferta de preco

Maior retorno econémico

Melhor destinacdo de bens alienados

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A Companhia Urbanizadora da Nova Capital (Novacap) é uma empresa estatal brasileira do Distrito
Federal, fundada em 19 de setembro de 1956, com o objetivo de executar obras e servicos de urbanizacdo e
construcdo civil de interesse do Distrito Federal.




3.2. A presente aquisicao justifica-se pela necessidade de atender a demanda continua de servigos de
copeiragem e manutencdo, incluindo aquisicdo de materiais de copa, cozinha e diversos, destinados aos
empregados, colaboradores e visitantes das dependéncias da empresa. Estes materiais sdo essenciais para o
bom funcionamento das atividades diarias da Companhia e para garantir o atendimento adequado a todos os
seus stakeholders. As quantidades e especificacdes dos insumos estdo detalhadamente descritas neste Termo de
Referéncia, e sua qualidade segue os padrdes definidos no item 6.

3.3. A quantidade estimada foi calculada com base na consolidacdo dos quantitativos utilizados nos
anos anteriores e tem como objetivo assegurar a manutencdo continua dos materiais necessarios para o
funcionamento das operagGes da NOVACAP. Este planejamento visa evitar tanto o acUmulo excessivo de
estoques, o que acarretaria em custos adicionais de armazenamento, quanto a falta de materiais essenciais, o
gue prejudicaria o desempenho das atividades e a satisfacdo das partes envolvidas. Deste modo, a modalidade
de Registro de Precos é a mais adequada, pois possibilita a realizacdo de aquisicbes de forma eficiente,
garantindo celeridade nos processos de compra e economia para a Administracdo Publica, além de permitir um
controle orgamentdrio continuo e eficaz.

3.4. E importante destacar que o Registro de Precos é a principal ferramenta a ser utilizada para
aquisicdo de materiais dessa natureza, uma vez que proporciona ganhos de escala, reducdo dos custos
administrativos e maior agilidade nos processos de aquisicdo, além de promover a racionalizagdo dos gastos
publicos. A sua utilizacdo favorece, ainda, a otimizacdo do processo logistico, visto que a Companhia nao
precisara manter grandes estoques de materias, evitando a ocupacdo desnecessaria de espaco no almoxarifado.
As aquisi¢Oes ocorrerdo de acordo com a demanda real, com entregas parceladas, permitindo o reabastecimento
do almoxarifado conforme as necessidades emergentes, sem comprometer a eficiéncia operacional e o uso
adequado do espaco e recursos financeiros da Companhia.

3.5. A quantidade estimada para a aquisi¢ao foi calculada com base nos levantamentos histéricos de
consumo, conforme documentos SEI n? 143494099e 147101104, que refletem os quantitativos utilizados nos
anos anteriores. Esses dados foram analisados para determinar o volume de materiais necessdrio para atender a
demanda regular da Companhia. No entanto, como se trata de uma previsao, a demanda deve ser considerada
como ESTIMADA, uma vez que pode ocorrer variagdo nos quantitativos devido a fatores como especificidade dos
insumos ou sazonalidade, que podem afetar a utilizagdo de determinados materiais em periodos especificos.

4, DA REFERENCIA E NORMATIVOS

4.1. Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016;Art. 32, IV e §§ 32 e 49.

4.2. Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap.

5. PRAZO E LOCAL PARA ENTREGA

5.1. A entrega do material se dard em 20 (vinte)_dias corridos apods a notificagdo da contratada,

podendo ser prorrogado, desde que justificado e autorizado pela Diretoria de Suporte da Novacap.

5.2. As entregas serdo parceladas caso o empenho seja na modalidade estimativa e ndo acarretardo
onus adicional a Novacap, ficando a cargo da empresa contratada qualquer evento que possa surgir.

5.3. O material a ser entregue ndo acarretara qualquer 6nus a NOVACAP, ficando a cargo da empresa
qualquer evento que possa surgir.
5.4. O material deverd ser entregue no Almoxarifado - DMAT/DS , no ENDERECO: Setor de Areas

Publicas Sul Lote “B”, HORARIO: 08:00 as 11:00 e das 13:00h as 15:00h. CEP. 71.215-000 - Brasilia-DF.

5.5. A contratada podera solicitar prorrogacdo de prazo da entrega do objeto licitado, apresentando as
devidas justificativas, cabendo ao executor do contrato, que a submeterd ao Diretor Administrativo ou Diretor da
area demandante, cabendo a este ultimo a deliberagdo acerca da demanda.

6. DA ESPECIFICACAO E VALOR ESTIMADO
6.1. Os itens a serem adquiridos deverdo estar de acordo com as seguintes especificacbes e
quantitativas:

LOTE 1 (COTA RESERVADA)




ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR DE REFERENCIA

(maximo aceitavel)

Unitario

Total

01

ADOCANTE LIQUIDO DIETETICO EM
EMBALAGEM DE 100ML.

UND

RS 9,00

RS 54,00

02

ACUCAR CRISTAL, BRANCO, DE ORIGEM
VEGETAL, CONSTITUIDO FUNDAMENTALMENTE
DE SACAROSE DE CANA-DE-AGCUCAR, LIVRE DE
FERMENTAGAO, ISENTO DE MATERIA TERROSA,
PARASITAS E DETRITOS ANIMAIS E VEGETAIS.
ASPECTO SOLIDO COM  CRISTAIS BEM
DEFINIDOS. COMPOSIGAO BASICA MINIMA DO
AGUCAR: 98,3% DE SACAROSE, PACOTE COM 05
KG

PCT

375

RS 20,06

RS
7.522,50

03

COPO PLASTICO DESCARTAVEL PARA CAFE,
MATERIAL POLIETILENO OU POLIPROPILENO,
COR BRANCA, RESISTENCIA MINIMA 0,85G,
MASSA MINIMA 0,75G, CAPACIDADE 50 ML,
100% RECICLAVEL, ATOXICO, PACOTE COM 100
UNIDADES.

PCT

500

RS 6,15

RS
3.075,00

04

COPO PLASTICO DESCARTAVEL PARA AGUA,
MATERIAL POLIETILENO OU POLIPROPILENO,
COR BRANCA, RESISTENCIA MINIMA 0,85G,
MASSA MINIMA 0,75G, CAPACIDADE 200 ML,
100% RECICLAVEL, ATOXICO, PACOTE COM 100
UNIDADES.

PCT

1500

RS 13,39

RS
20.085,00

05

COPO DE VIDRO, LISO, CILINDRICO, LONG DRINK
CAPACIDADE PARA 300ML

UND

125

RS 5,71

RS 713,75

06

GARRAFA TERMICA, COM CORPO PLASTICO,
CILINDRO EM VIDRO ESPELHADO, COM ROLHA
DOSADORA, COPO TIPO TAMPA, CAPACIDADE
1.000 ML, MARCA INVICTA OU SIMILAR.

UND

30

RS 77,66

RS
2.329,80

07

GARRAFA TERMICA, TIPO BOTIJAO, REVESTIDA
EM PLASTICO, COM CAPACIDADE DE 05 LITROS.

UND

10

RS 76,58

RS 765,80

08

GARRAFA TERMICA EM ACO INOX, SISTEMA DE
PRESSAO, AMPOLA DE VIDRO, ALCA
TRANSPARENTE, FORMATO CILINDRICO,
CAPACIDADE DE 1,8 LITROS, MARCA INVICTA
OU SIMILAR.

UND

10

RS 94,33

RS 943,30

09

JARRA EM ACO INOXIDAVEL, COM ALCA E
TAMPA, CAPACIDADE PARA 1,5 LITROS.

UND

RS 34,88

RS 174,40

10

XICARA DE PORCELANA PARA CHA, CAPACIDADE
200 ML, COM PIRES E FRISO DOURADO NA
BORDA.

UND

45

RS 15,48

RS 696,60




11

XICARA DE PORCELANA PARA  CAFE,
CAPACIDADE 50 ML, COM PIRES E FRISO
DOURADO NA BORDA.

UND

45

RS 12,53

RS 563,85

VALOR TOTAL ESTIMADO

RS
36.924,00

LOTE 2 (MERCADO GERAL)

ITEM

DESCRIGCAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR DE REFERENCIA

(maximo aceitavel)

Unitario

Total

01

ADOCANTE LIQUIDO DIETETICO EM

EMBALAGEM DE 100ML.

UND

18

RS 9,00

RS 162,00

02

ACUCAR CRISTAL,
VEGETAL, CONSTITUIDO
FUNDAMENTALMENTE DE SACAROSE DE
CANA-DE-ACUCAR, LIVRE DE FERMENTAGAO,
ISENTO DE MATERIA TERROSA, PARASITAS E
DETRITOS ANIMAIS E VEGETAIS. ASPECTO
SOLIDO COM CRISTAIS BEM DEFINIDOS.
COMPOSICAO BASICA MINIMA DO ACUCAR:
98,3% DE SACAROSE, PACOTE COM 05 KG

BRANCO, DE ORIGEM

PCT

1125

RS 20,06

RS
22.567,50

03

COPO PLASTICO DESCARTAVEL PARA CAFE,
MATERIAL POLIETILENO OU POLIPROPILENO,
COR BRANCA, RESISTENCIA MINIMA 0,85G,
MASSA MINIMA 0,75G, CAPACIDADE 50 ML,
100% RECICLAVEL, ATOXICO, PACOTE COM 100
UNIDADES.

PCT

1500

RS 6,15

RS 9.225,00

04

COPO PLASTICO DESCARTAVEL PARA AGUA,
MATERIAL POLIETILENO OU POLIPROPILENO,
COR BRANCA, RESISTENCIA MINIMA 0,85G,
MASSA MINIMA 0,75G, CAPACIDADE 200 ML,
100% RECICLAVEL, ATOXICO, PACOTE COM 100
UNIDADES.

PCT

4500

RS 13,39

RS
60.255,00

05

COPO DE VIDRO, LISO, CILINDRICO, LONG
DRINK CAPACIDADE PARA 300ML

UND

375

RS 5,71

RS 2.141,25

06

GARRAFA TERMICA, COM CORPO PLASTICO,
CILINDRO EM VIDRO ESPELHADO, COM ROLHA
DOSADORA, COPO TIPO TAMPA, CAPACIDADE
1.000 ML, MARCA INVICTA OU SIMILAR.

UND

90

RS 77,66

RS 6.989,40

07

GARRAFA TERMICA, TIPO BOTIJAO, REVESTIDA
EM PLASTICO, COM CAPACIDADE DE 05
LITROS.

UND

30

RS 76,58

RS 2.297,40

08

GARRAFA TERMICA EM AGO INOX, SISTEMA DE
PRESSAO, AMPOLA DE VIDRO, ALCA
TRANSPARENTE, FORMATO CILINDRICO,

UND

30

RS 94,33

RS 2.829,90




CAPACIDADE DE 1,8 LITROS, MARCA INVICTA
OU SIMILAR.

JARRA EM AGCO INOXIDAVEL, COM ALCA E

03 TAMPA, CAPACIDADE PARA 1,5 LITROS. UND 15 R>34,88 | R5523,20
XICARA DE PORCELANA PARA CHA,
10 | CAPACIDADE 200 ML, COM PIRES E FRISO UND 135 RS 15,48 | RS 2.089,80
DOURADO NA BORDA.
XICARA DE PORCELANA PARA  CAFE,
11 | CAPACIDADE 50 ML, COM PIRES E FRISO UND 135 R$ 12,53 | R$1.691,55
DOURADO NA BORDA.
VALOR TOTAL ESTIMADO RS
110.772,00
LOTE 3 (LICITACAO EXCLUSIVA)
VALOR DE REFERENCIA
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | (maximo aceitavel)
Unitario Total
MULTI INSETICIDA AEROSSOL, TIPO SPRAY, RS
01 | EMBALAGEM COM 300ML. FR 600 RS 18,06 10.836,00
MANGUEIRA DE JARDIM DE 1/2", REFORCADA, RS
02 | FLEXIVEL, PAREDE COM 2,5MM, ESPESSURA RL 10 RS 121,56 1915 €0
16MM, COMPRIMENTO 25 MTS. e
MANGUEIRA DE JARDIM DE 3/4", REFORCADA, RS
03 | FLEXIVEL, PAREDE COM 2,5MM, ESPESSURA RL 10 RS 154,00 154000
16MM, COMPRIMENTO 25 MTS. T
PANO PARA LIMPEZA DE CHAO: SACO DE
ALGODAO, COMPOSICAO: SACO BRANCO RS
04 | DUPLO, 100% ALGODAO, ALVEJADO, PRE- UND 2000 RS 7,29 14.580.00
AMACIADO, MEDIDA: 65 CM X 44 CM, USO oM
DOMESTICO.
SABAO MULTIUSO PASTA ROSA PARA LIMPEZA, RS
05 | DESENGRAXANTE. POTE COM 500 GRAMAS PT 140 RS 12,10 1.694,00
VASSOURA COM CEPA PLASTICA, MEDINDO
40CM, CERDAS EM NYLON, ALTA RESISTENCIA,
06 | cABO EM MADEIRA COM REVESTIMENTO UND 60 RS 12,90 | R5774,00
PLASTICO MEDINDO 1,20 MT, FORMATO LEQUE
VALOR TOTAL ESTIMADO RS
30.639,60

LOTE 4 (LICITACAO EXCLUSIVA)




VALOR DE REFERENCIA
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | (maximo aceitavel)
Unitdrio Total
CADEADO CORPO DE ACO, MATERIAL DE
HASTE: ACO INOXIDAVEL, ALTURA DA HASTE
01 25MM, DUAS CHAVES SIMPLES, MARCA PAPAIZ UND 24 R$15,22 | R3 365,28
OU SIMILAR.
CADEADO CORPO DE ACO, MATERIAL DE
HASTE: ACO INOXIDAVEL, ALTURA DA HASTE
02 35MM, DUAS CHAVES SIMPLES, MARCA PAPAIZ UND 24 R$2508 | R 601,92
OU SIMILAR.
CADEADO CORPO DE ACO, MATERIAL DE
HASTE: ACO INOXIDAVEL, ALTURA DA HASTE
03 40MM, DUAS CHAVES SIMPLES, MARCA PAPAIZ UND 24 R$33,55 | RS 805,20
OU SIMILAR.
CADEADO CORPO DE ACO, MATERIAL DE
HASTE: ACO INOXIDAVEL, ALTURA DA HASTE
04 50MM, DUAS CHAVES SIMPLES, MARCA PAPAIZ UND 24 R$39,73 | R3 953,52
OU SIMILAR.
VALOR TOTAL ESTIMADO R3
2.725,92
6.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste instrumento, assumindo como

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda: Nos
precos unitarios deverao estar inclusas todas as despesas, encargos e tributos pertinentes para o produto.

6.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Novacap, durante a realizacdo do
Contrato; Nos precos unitarios deverdo estar inclusas todas as despesas, encargos e tributos pertinentes para o
produto.

6.4. Custo total estimado para aquisicdo dos materiais é de RS 181.061,52 (cento e oitenta e um mil
sessenta e um reais e cinquenta e dois centavos);

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Cada fornecimento somente sera considerado concluido mediante a emissdo de termo de
recebimento provisério e definitivo;

7.2. Os materiais serdo recebidos da seguinte forma:

7.2.1. provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos produtos com a
especificacao.

7.2.2. definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente
aceitagao nos termos constantes da nota de autoriza¢ao de despesas.

7.3. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. A Nota fiscal deverd ser descritiva, contendo marca, fabricante, validade, n2 da Ordem de Servico,
N° da Nota de Empenho, dados da conta bancdria para depdsito do pagamento, bem como as retenc¢Ges
tributdrias, assim como as informacdes previstas neste Termo de Referéncia. A Empresa contratada sé podera
emitir Nota Fiscal apds a emissao da respectiva nota de empenho e aprovacdo das amostras, quando for o caso.




7.5. E de responsabilidade do fornecedor, disponibilizar as pessoas encarregadas pela descarga dos
produtos, equipamentos de protecdo ou afins que se fizerem necessdrios. Além de arcar com todos os tributos
oriundos do transporte, entrega e fornecimento.

7.6. Os produtos devem estar de acordo com as especificacdes técnicas e normas exigidas neste Termo
de Referéncia. Caso o(s) produto(s) ndo atenda(m) as especificagBes previstas anteriormente mencionadas, os
mesmos serdo recusados e devolvidos aos fornecedores, as expensas do mesmo para substituicdo, devendo a
empresa dar a destinacdo adequada ao produto devolvido.

7.7. Os produtos recusados deverdo ser substituidos no prazo de até 5(cinco) dias Uteis apds o
recebimento da notificacdo pela contratada;

7.8. Entregas antecipadas poderdo ser realizadas para compensa¢des posteriores, desde que
devidamente autorizadas pela Contratante.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Efetuar a entrega do objeto conforme especificacbes, prazo e local constantes neste documento,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.2. Substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste documento de Referéncia, o objeto rejeitado
apods o recebimento do comunicado;

8.3. A contratada podera solicitar prorrogacdao de prazo na entrega do material na Novacap, com as
devidas justificativas, caberad ao Diretor Administrativo analisar e autorizar a prorrogac¢do caso ndo prejudique o
andamento dos servigos.

8.4. Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em condi¢cdes de compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

8.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Novacap, durante a realizacdo do
Contrato;

8.6. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato.

8.7. O material devera ser entregue no prazo e quantitativo conforme solicitado pelo executor.

8.8. A quantidade minima de entrega do material serd estabelecida de acordo com o solicitado pela

area demandante, considerando no caso, apenas o material aprovado pelo executor da Novacap, obedecendo-se
o prazo de entrega do item 5 deste Termo de Referéncia.

8.9. Se houver feriado regional ou nacional na semana a empresa podera antecipar a entrega para
cobrir o quantitativo descrito no cronograma apresentado pela area demandante.

8.10. Constituird descumprimento contratual entregas menores do que o estabelecido no comunicado
de solicitacao.

8.11. Entregas antecipadas poderdao ser realizadas para compensacbes posteriores, desde que
devidamente autorizadas pela Contratante.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Receber o objeto no prazo e condices estabelecidas neste Termo de Referéncia;
9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebido com as

especificacdes constantes neste documento, para fins de aceitacdo e recebimento;

9.3. Rejeitar, no todo, fornecimento do material entregue em desacordo com o previsto neste
documento;
9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de empregado ou

comissao especialmente designados;

9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste Termo de especificacao e seus anexos.

9.6. A Novacap ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em



decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

11. DA ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde

que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade do fornecimento do material de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do Regulamento
de LicitacBes e Contratos da Novacap e da Lei n° 13.303/2016.

12.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessdria para o acompanhamento e
controle do recebimento e guarda dos materiais e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacdo dos fornecimentos deverad ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto no art. 213 do
Regulamento de Licitagcdes e Contratos da Novacap.

12.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejard a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto no artigo 228 do Regulamento de licitagGes e
Contratos da Novacap.

12.6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execuc¢do contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razado
do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.7. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdao de desempenho e qualidade do fornecimento do material.

12.8. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA realize a avaliagdo de
desempenho e qualidade do fornecimento do material.

12.9. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade do fornecimento do material em
relacdo a qualidade exigida, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatério.

12.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 76 da
Lei n2 13.303/2016.

13. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

13.1. Considerando que para a publicacdo da pretensa licitacdo e futura celebracdo da Ata de Registro
de Precos ndo se faz necessaria a disponibilizacdo imediata dos recursos orcamentdrios, a(s) Fonte(s) de
Recursos serao definidas oportunamente, quando da celebragdo dos contratos oriundos do presente certame



14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento da obrigacdo deverd ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado a 30 (trinta)
dias contados do atesto da Nota Fiscal, que devera ser emitido em até 5 (cinco) dias apds o recebimento da
documentacao fiscal

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo dos materiais,
conforme este Termo de Referéncia.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 246 do
Regulamento e licitagGes e Contratos da Novacap.

14.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
14.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.5.1. 0 prazo de validade;

14.5.2. a data da emissao;

14.5.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

14.5.4. o prazo de entrega dos materiais;

14.5.5. o valor a pagar; e

14.5.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.
14.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da

despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovacdao da regularizacdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

14.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera

efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.8. nao produziu os resultados acordados;
14.9. deixou de fornecer os materiais com a qualidade ou quantidade inferior a demandada.;
14.10. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.11. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
14.12. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutencdo das condicBes de habilitacdo exigidas no edital.

14.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

14.14. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018..

14.15. N3do havendo regularizagcdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.16. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.



14.17. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

14.18. Serd rescindido o contrato em execucdao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranc¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

14.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

14.20. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por fornecimento de material, 8 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

14.21. Na hipétese de ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
NOVACAP, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara desde a data de
seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

| = (TX/100) / 365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso

15. DO REAJUSTE

15.1. Os precos serao fixos e irreajustaveis, em periodo inferior a um ano, de acordo com o art. 28 da
Lei 9.069/95. Ultrapassado esse periodo, os mesmos poderdo ser reajustados anualmente, nos termos do
Decreto n2 37.121/16, adotando-se o IPCA — indice de Precos ao Consumidor Amplo. O marco inicial para
contagem da periodicidade de um ano, para efeito de reajuste serd a data da apresentagdo da proposta.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
16.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 01 ano.
16.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 120 (cento e vinte) dias corridos, a contar da assinatura

do contrato.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Sera dispensada a garantia contratual conforme Art. 149, §22 do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da Novacap.

§29 A exigéncia da garantia poderd ser dispensada nas contratagdes de pronta entrega.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Sdo sangGes aplicaveis pela NOVACAP:
| — adverténcia;
Il — multa;

lIl — suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a
Novacap, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

18.2. A reincidéncia de atos ensejadores da sanc¢do de adverténcia podera acarretar a aplicacdo de
penalidade de suspensdo.



18.3. A aplicacdo de multa ndo impede que a NOVACAP rescinda o contrato e aplique outras san¢ées
previstas neste REGULAMENTO.

18.4. O valor da multa aplicada apds regular processo administrativo sera descontado da garantia
prestada pela contratada. Configurada a hipdtese de ser o valor da multa aplicada superior ao valor da garantia
prestada pela contratada, esta responderd pelo pagamento da diferenca do valor apurado que podera ser
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela Novacap, ou, ainda, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

18.5. O ndo pagamento da multa aplicada pela contratada implicard na aplicagdo da sang¢do de
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a NOVACAP, por prazo
nao superior a 2 (dois) anos.

18.6. As sancdes previstas nos incisos | e lll do item 18.1 poderdo ser aplicadas juntamente com a do
inciso I, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez)
dias uteis.

18.7. O prazo da sancdo prevista no inciso Ill do caput terd inicio a partir da publicacdo do ato no Didrio
Oficial do Distrito Federal.

18.8. A sancdo prevista no inciso Il do caput implica durante a sua vigéncia na suspensao do registro
cadastral, se existente, ou no impedimento de inscricao cadastral.

18.9. A reincidéncia da pratica de atos puniveis com a penalidade de suspensdao tempordria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a NOVACAP, ocorrida em periodo inferior a 2 (dois)
anos a contar do término da primeira punicdo, implicara no agravamento da sangao a ser aplicada.

18.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no art. 256
do Regulamento de Licitagdes e Contratos da NOVACAP.

19. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
19.1. O critério de julgamento da proposta é o menor prego:
19.1.1. Ndo serdo aceitos itens unitarios cujos valores sejam superiores aos estimados nos termos deste

Termo de Referéncia.

19.1.2. O critério de qualificagcdo técnica a ser atendido pelo fornecedor é a apresentacdo de Atestado de
capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstre ter a empresa
realizou o fornecimento do material com caracteristicas compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

19.1.3. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias corridos, contados da
data de sua entrega.

20. DA MATRIZ DE RISCO

20.1. A MATRIZ DE RISCO é a clausula contratual definidora dos riscos e das responsabilidades entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA e caracterizadora do equilibrio econémico financeiro na execug¢do do contrato,
em termos de 6nus financeiros decorrentes de eventos supervenientes a contratagao.

OBJETO: Aquisicao de materiais de copa, cozinha e diversos,
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21. DA ELABORAGAO E APROVACAO

DORCELINO VAZ DE ARAUJO
Chefe da Divisao de Material - DMAT

DAVID GONZAGA P. DE ALMEIDA

Chefe do Departamento de Suprimentos e Patrimonio - DSP

Aprovo e ratifico o presente Termo de Referéncia, com vistas a suprir a demanda de AQUISICAO
DE MATERIAIS DE COPA, COZINHA E DIVERSOS.

ELIE ISSA EL CHIDIAC
Diretor de Suporte - DS

Documento assinado eletronicamente por DORCELINO VAZ DE ARAUJO - Matr.0073830-1,
Chefe da Divisdo de Material, em 19/02/2025, as 14:50, conforme art. 62 do Decreto n°® 36.756,
de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira,
17 de setembro de 2015.
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