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AO
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL

A/C. DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS.
M.D. SR. PREGOEIRO, ROOSEVELTH ALVES DA SILVA

REF.: RECURSO ADMINISTRATIVO AO PREGAO ELETRONICO N2 023/2024 — DECOMP/DA - PARA
REGISTRO DE PRECOS.

llustrissimos Senhores,

A empresa Linus Log LTDA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n2
13.409.775/0001-67, estabelecida na Rua Rio Araguaia, 195, Emadus, Parque do Sol,
Parnamirim/RN, CEP 59.149-115, por meio de seu representante legal infra-assinado, sob a
égide do Principio da Motivacdo, vem, mui respeitosamente perante Vossa Exceléncia, de
acordo com Art. 32, Inc. IV da Lei 13.303/2016, nos termos do item 8.1 do instrumento
convocatério, interpor o presente recurso e o faz com supedaneo nas razées de fato e de
direito, requerendo que V. S2. se digne avaliar a presente peca e que apds a andlise das razdes
apresentadas V.Sa. proceda as medidas cabiveis, acatando, se procedente, na reconsideracao da
decisdo de desclassificacdo a empresa Linus Log. Assim ndo entendendo, submeté-lo a

apreciacdo da autoridade superior, conforme as disposi¢cGes legais pertinentes.

| — Da tempestividade e da fundamentagdo Legal do direito ao Recurso

Preliminarmente, é de assinalar que o presente Recurso é tempestivo, tendo em vista que na
sessdo realizada no portal/sistema de licitagdes do Banco do Brasil (https://www.licitacoes-
e.com.br) no dia 05/09/2024, o representante da Recorrente manifestou-se de forma imediata
e motivada quanto a sua intengdo de recurso, conforme registrado no sistema, sendo concedido
o prazo até 05 (cinco) dias uteis conforme rege o item 8.1. do edital, para o envio dos
memoriais. Tempestivamente, os MEMORIAIS DE RECURSO contra a decisao de desclassificagdo
da empresa Linus Log, discorrendo a seguir aduzidas, as quais se anexam aqui suas razées. Desta
feita, vem a Recorrente fazer jus ao seu direito de interpor tal pedido, em face de permissdo
garantida em lei, requerendo, ainda, que seja este acatado no que tange a sua tempestividade e
a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer.

Nessa toada, cientes do histérico e das fases do pregdo em epigrafe, esclarecemos que a
motivacdo por tras deste requerimento reside na extrema necessidade de que os equivocos e
vicios que estdo sendo praticados precisam ser escoimados. O cerne da questdo gira em torno
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de parecer emitido pela Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos — CSAD da NOVACAP,
na data de 02/08/2023, sob Despacho - NOVACAP/PRES/CSAD395-2020 (ANEXO 1), onde foi
declarado que a empresa Linus Log ndo atendeu a alguns requisitos. Em contrarrazao
apresentamos argumentos que evidenciam o injusto parecer, como sera evidenciado nas se¢des

subsequentes deste documento.

Il — Da Disponibilizagdo de ferramenta de um SIGAD (10.1.4.); da Prestagdo de servico de
implantagdo, parametrizacdo e sustentagao de um Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel -
RDC-Arq (10.1.5.); da Prestagao de servico de implantacdo, parametrizacdo e sustentacido de
um SIGAD, por um periodo superior a 12 (doze) meses (10.1.6.).

Em parecer emitido pela Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos — CSAD da NOVACAP,
na data de 02/08/2023, sob Despacho - NOVACAP/PRES/CSAD395-2020 (ANEXO 1), a ilustre
comissao declarou que a empresa arrematante ndo atendeu aos requistos 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6.
llustrissimo Senhor Pregoeiro e demais membros da comissdo, a Linus Log, empresa
arrematante, apresentadou 08 (oito) atestados de capacidade técnica (ANEXO Il), de contratos
com orgaos distintos, em que em cada um desses atestados se pode comprovar o atendimento
aos requisitos exigidos.

Nos atestados apresentados, em conformidade com seus processos e instrumentos contratuais,
foram comprovados que a empresa forneceu solugdes de Sistema Informatizado de Gestdo
Arquivistica de Documentos e Armazenagem de documentos eletrOnicos, em ambientes
especializados, bem como vdrias outras solu¢des que vao alem dos requisitos do certame em
epigrafe. Ha inclusive nos atestados a comprovacao de requisitos mais complexos e
especializados que as exigidas pelo certame. Para evidénciar o atendimento desses requisitos,
anexamos juntamente ao presente recurso os atestados (ANEXO II). E de se estranhar que a
comissdo nao realizou diligéncias para sanar duvidas, considerando que a descri¢do de solugdo
SIGAD é bastante abrangente. Tal ocorrido contraria o principio da eficiéncia e a ampla protec¢ado
prevista na Lei n.2 13.303/2016. Nessa toada, para dirimir quaisquer duvidas, fica a empresa
por direito, disposta a realizar a Prova de Conceito, para que se possa comprovar de maneira
pratica o atendimento a todos os requsitos do obejto licitado. Vale aqui pontuar que, a Prova de
Conceito (POC) é instrumento de aferéncia com carater desclassificatério, mais do que justo e
razoavel que a empresa tenha a oportunidade por direito, de comprovar sua capacidade técnica
na fase da Prova de Conceito, ou seja, de forma pratica. A desclassificacdo, que ocorreu sem

nem mesmo levar em conta os descritivos detalhados dos atestados de capacidade técnica, sem
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a realizacdo da prova de conceito, foi injusta e incorente, dessa forma, amparados pela
Constituicdo Federal e pela Lei 13.303/2016, solicitamos mui humildemente que, seja concedido
por meio de diligéncia a apresentacdao de argumentos e apontamentos que sanem quaisquer
duvidas sobre a comprovacdo de tais exigéncias e que também seja dada a Linus Log, empresa
arrematante por direito, a oportunidade de comprovar o atendimento ao objeto do pregdo por

meio da realizacdo da POC.

lll - Do atendimento ao Item 10.4.3. Comprovacao profissional com formagao superior em
Arquivologia.

No item 10.4.3. do Termo de Referéncia do Pregdo supra é solicitado que:

“10.4.3. No minimo 02 Profissionais com formagdo superior em Arquivologia —
Profissional especialista em organizagdo de arquivos. O perfil de Arquivista é justificado
pela intrinseca rela¢do que os servigos previstos possuem com a atividade de arquivista,
conforme o que preconiza a Lei n® 6.546/1978, considerando as especificidades de sigilo
a serem resquardadas com relacéo ao tratamento do acervo documental da SEDET/DF e
da JUCIS/DF, além da garantia da qualidade técnica necessdria a execucdo do servico.”

Em atenta leitura ao parecer emitido pela Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos —
CSAD da NOVACAP, na data de 02/08/2023, sob Despacho - NOVACAP/PRES/CSAD395-2020
(ANEXO 1), é constatado que a ilustre comissdo declarou que a empresa arrematante ndo
atendeu ao item 10.4.3., concernente a apresentacdo de no minimo 02 (dois) profissionais com
formacdo superior em Arquivologia - Profissional especialista em organiza¢do de arquivos. No
entanto, vale aqui apresentar sob a égide da legalidade, evidencias de ato injusto por parte da
comissdao que tomou tal condicdo sob pena desclassificatéria. Pontos esses que veremos a
seguir:

No que concerne a exigéncia dos 02 (dois) profissionais, a empresa Linus Log apresentou

documentos (arquivos) para os dois profissionais (conforme se pode observar em imagem infra),

porém, um dos documentos estava nominado de forma equivocada (ANEXO Ill), se tratava dos

documentos de nossa Bibliotecaria, que aliais ndo foi solicitado para compor a habilitacdo
técnica do processo. Que por sua vez é de se estranhar, considerando que o certame exige que
a empresa licitante esteja em conformidade com os requisitos basilares do CONARQ, sendo de
suma importancia a existéncia em corpo técnico de um Bibliotecario regulamentado pelo
Conselho de Classe (CRB). Mesmo assim, enviamos a comprovacdo da Bibliotecaria por engano.
No entanto, podemos comprovar a existéncia previa, bem anterior ao certame, de que em
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nosso quadro dispomos dos dois arquivistas (ANEXO V).

O que aconteceu foi um erro material sandvel, um equivoco no envio dos documentos. Senhor

Pregoeiro e ilustres membros da comissao, na proposta de precos e declaracdes apresentadas
ao respeitdvel Orgdo deixaram evidenciado que estamos abertos a diligéncias e ainda
declaramos possuir “know how” para o pleno atendimento a prestacdo dos servicos
especificados no Termo de Referéncia, bem como que termos o conhecimento e capacidade de
cumprir, no que couber, os normativos correlatos ao objeto licitado (item 10.6.3.), estando
essas declaragGes sob pena dos rigores da Lei. Tanto é o comprometimento e capacidade que,
em 03 (trés) momentos distintos a ilustre comissdo nos diligenciou, requisitando a comprovacao
de declaragbes, compromissos e certificacGes que a tempo habil foram apresentados e
comprovados. Porém, em momento algum a ilustre comissdo ndo nos solicitou por meio de
diligéncia a retificacdo no equivoco apresentado quanto a apresentacao do documento trocado
do arquivista pelo da Bibliotecaria. Nesse sentido, a ndo realizacdo de diligéncia para sanar tal
equivoco contraria a jurisdicdo dominante, como no Acérddo n? 1.211/2021 do TCU, que reitera
a necessidade de oportunizar ao licitante a corregao de falhas formais que ndo prejudiquem o
interesse publico.

No entanto, ndo menos importante, buscando transparéncia e coeréncia, se faz imprescindivel
apontar algumas consideracGes sobre a exigéncia minima dos 02 (dois) profissionais com
formacdo em arquivologia. Ja que sendo essa a Unica exigéncia que pedia a comprovacado de 02
(dois) profissionais para atendimento ao certame (é de causar estranheza o fato de serem 02
(dois) e ndo 01 (um) funcionario como nos demais a serem comprovados). Observe que, no
Termo de Referéncia, a Unica justificativa apresentada pelo drgdo se limita ao argumento de
qgue, a exigéncia de comprovagdo de 02 (dois) profissionais é garantia de qualidade técnica

necessdria para a execugdo do servico. Senhores, com base em qual parametro a comprovacdo

inicial de 01 (um) profissional e ndo de 02 (dois) compromete a qualidade técnica dos servicos a

serem prestados? Vejam que, mesmo assim a empresa nao deixou de apresentar o profissional,

o erro foi de ter trocado o documento de um dos profissionais pelo de outro profissional e que
por sua vez atende de forma mais abrangente as normativas do CONARQ, que foi a

bibliotecaria. Outra questdo que surge é: a comprovacdo de 01 (um) profissional desabona ou

demonstra um limite/impossibilidade na capacidade da empresa licitante em fornecer um

segundo profissional? Ndo ha coeréncia nesse ponto, a desclassificacdo considerando somente

esse argumento é injusta, ilegal e desproporcional, devendo ser revista pela Comissdo de

Licitacao.
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Ainda sobre essa exigéncia, vamos um pouco mais além, pois é de suma importancia frisar que,
por mais que o referido pregdo seja regido pela Lei n2 13.303/2016, devemos ter clara nogdo de
que esse estd submetido ao amparo da administracdo publica no que diz respeito ao principio
da isonomia e a busca por proposta mais vantajosa. Nesse sentido, a nossa Constitui¢cao
Federal vai dizer que “ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa sendo
em virtude de lei” (art.52). No caso das licitagOes, essa premissa se aplica Lei n? 13.303/2016, a
Lei 14.133/21, e demais leis em sentido estrito que tratam sobre o tema; o que nio se aplica,
por exemplo, a decretos, portarias, instru¢des normativas Etc. (caso essas sejam contrarias a
Lei).

Senhor pregoeiro e demais membros da comissdo, € muito comum verificarmos exigéncias de
documentos que ndo foram requeridos na propria legislacdo. Exemplo cldssico: a exigéncia de
alvard de funcionamento municipal (sem nenhuma justificativa plausivel), conforme Acdérdao
4182/2017 do TCU.

Vejamos que, caso, mesmo que a empresa licitante envie sua proposta somente com a
comprovacao de 01 profissional, sendo esses documentos que a lei o desobriga, sua inabilitacdo
ndo pode ocorrer exclusivamente por essa razao. O fato de um documento estranho a legislacao
estar no edital é razdo para uma impugnacao prévia, mas se ndo foi retirado a tempo deve ser

considerado como uma mera sugestdao sem forca vinculativa.

Em outras palavras, o licitante jamais pode ser inabilitado por ndo juntar um documento que foi
exigido de forma ilegal no edital. Porém, caso por meio de diligéncia promovida pela Comissdo
de Licitacdo ou pelo Pregoeiro, se resulte na producdo de documento que materialize uma
situacdo ja existente ao tempo da sessdo de apresentacdo dos documentos de habilitacdo, ndo
ha que se falar em ilegalidade ou irregularidade.

Na opinido do Ministro Relator do Acérddo n? 1.211/21, Walton Alencar Rodrigues, a
desclassificacdo de licitante, sem que seja conferida oportunidade para sanar os seus
documentos de habilitagcdo e/ou proposta, no cendrio exposto na decisdo, resulta em objeto
dissociativo do interesse publico.

Dessa forma, amparados pela Constituicdo Federal e pela Lei 13.303/2016, solicitamos mui
humildemente que, seja concedido por meio de diligéncia a apresentagdo da documentagao
correta que foi apresentada equivocadamente. E que seja concedida a Linus Log o direito a

realiza¢do da prova de conceito.
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IV — Dos pedidos

Diante do exposto, a empresa LINUS LOG exige que:

IV.l. Seja acatado o presente recurso, garantido o direito a diligéncia para sanar quaisquer
duvidas acerca do atendimento aos requisitos do objeto licitado, permitindo-se a apresentacao
da documentacgdo correta que ja existia a época da sessao do determinado;

IV.1l. Seja mantida a decisdo de arrematante da LINUS LOG, garantindo-se a oportunidade de
comprovacdo da capacidade técnica por meio da Prova de Conceito (POC), conforme previsto
no edital.

V — Conclusdo

Diante da relevancia dos pontos apresentados e da clara possibilidade de sanar os equivocos
formais ocorridos, solicitamos a reconsideracdio da decisdo de desclassificacdo, em
conformidade com os Principios que regem o processo licitatdrio e a administragao publica, em
especial os da Isonomia, Ampla defesa e Legalidade.

Adicionalmente, caso o presente recurso ndo seja acatado, informamos que este documento
serd remetido as autoridades competentes, em conformidade com a Constituicdo Federal e Lei
13.303/2016.

Na expectativa de que nosso pleito seja acolhido, enviamos votos de elevada consideragdo e
apreco.

Parnamirim/RN, 12 de setembro de 2024.

LUZPEREIRA DOS SANTOS
CPF n2037.724. 414-75
Presidente Linus Log

Documento assinado digitalmente

ub LUIZ PEREIRA DOS SANTOS
g Data: 12/09/2024 09:52:28-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Governo do Distrito Federal
Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil
Presidéncia da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil

Comissao Setorial de Avaliagao de Documentos - CSAD

Despacho — NOVACAP/PRES/CSAD395-2020

A Diretoria Administrativa (DA),

Assunto: Analise Técnica

Brasilia, 02 de agosto de 2024.

Esta de acordo com o solicitado no Termo de Referéncia 4 (145802985) e Edital PE N2

1. Vieram os autos para analise e parecer referente a documentacdo da arrematante LINUS LOG
LTDA (Proposta - Doc. SEI/GDF n2 146824488 e Documentos de Habilitacdo - Doc. SEI/GDF n2 146824376).
2. Quanto a Proposta de Pregos:

2.1.

023/2024 - SRP - DECOMP/DA (145799947) .
3. Quanto a Habilitagao Técnica:

3.1. A empresa ndo atendeu os seguintes itens:

ITEM DO Termo de Referéncia 4 (145802985)

ANALISE

10.1.4. Disponibilizacdo de ferramenta de um SIGAD (Sistema
Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos) e
Armazenagem de documentos eletrénicos, em ambiente
especializado;

N3o apresentou atestado de que
forneceu um SIGAD conforme
exigido.

10.1.5. Prestacdo de servico de implantacdo, parametrizacdo e
sustentacdo de um Repositério Arquivistico Digital Confidvel -
RDC-Arg, citando explicitamente quais foram os sistemas
utilizados para preservacdao e disseminacdo dos documentos
digitais;

N3o houve a comprovac¢ao de que a
empresa implantou, parametrizou e
sustentou um Repositorio
Arquivistico Digital Confiavel - RDC-
Arg, citando explicitamente quais
foram os sistemas utilizados para a
preservagao e disseminagdo dos
documentos digitais.

10.1.6. Prestacdo de servico de implantacdo, parametrizacdo e
sustentacdo de um SIGAD, por um periodo superior a 12 (doze)
meses.

N3o houve a comprovacdo de que a
empresa prestou os servicos de
implantagdo, parametrizagao e
sustentacdo de um SIGAD, de
acordo com o CONARQ, por um
periodo de superior de 12 (doze)
meses.

10.4.3. No minimo 02 Profissionais com formacgao superior em
Arquivologia - Profissional especialista em organizacdo de
arquivos. O perfil de Arquivista é justificado pela intrinseca
relacdo que os servigcos previstos possuem com a atividade de
arquivista, conforme o que preconiza a Lei n? 6.546/1978,
considerando as especificidades de sigilo a serem resguardadas
com relagdo ao tratamento do acervo documental da NOVACAP,

Ndo Atendeu. Apresentou apenas
um profissional com formagao em
Arquivologia.




além da garantia da qualidade técnica necessdria a execuc¢do do
servigo.

4, Quanto ao item 10.3 do Termo de Referéncia 4 (145802985):

10.3. A arrematante na etapa de lances, devidamente habilitada, sera
submetida a PROVA DE CONCEITO.

10.3.1. A licitante arrematante sera comunicada para realizar a Prova de
Conceito, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, objetivando a
comprovacdo de conformidade técnica com os pardametros definidos, apds
convocacdo da area técnica.

10.3.2. Serdo exigidas demonstrag¢des praticas de cada um dos requisitos abaixo
relacionados. A licitante devera atender aos percentuais minimos de 100% (cem
por cento) dos requisitos do Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos - SIGAD, sob pena de desclassificacdo.

4.1. Tendo em vista que a arrematante ndao cumpriu o exigido nos itens 10.1.4, 10.1.5,
10.1.6 e 10.4.3 ndo ha necessidade de realizar a prova de conceito.

5. Posto isso, restituimos os autos para envio ao Departamento de Compras (DECOMP) visando o
prosseguimento da contratacado.

JOSE CARLOS DE OLIVEIRA

Presidente da Comissao Setorial de Avaliagdo de Documentos - CSAD

WALBER ROSA CIQUEIRA FILHO

Chefe da Divisdao de Patrimoénio e Administragdo de Documentos - DIPAD

DAVID GONZAGA PEREIRA DE ALMEIDA
Chefe do Departamento de Materiais e Patriménio - DEMAP

Documento assinado eletronicamente por JOSE CARLOS DE OLIVEIRA - Matr.0056990-9,
Presidente da Comissdo, em 02/08/2024, as 11:20, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de
16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17
de setembro de 2015.

1. ,
Jel' [}
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por WALBER ROSA CIQUEIRA FILHO - Matr.0074857-9,
Chefe da Divisdo de Patrimdnio e Administragdo de Documentos, em 02/08/2024, as 12:05,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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ESTADO DE ALAGOAS
CAMARA MUNICIPAL DE RIO LARGD
Rua Euclides Afonso de Mello, 5/n? - CEP 571000-000
Fones: 3261-3618 / 3261-1040 - Rio Largo - AL

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS, para os devidos fins de direito, que a empresa LINUS LOG LTDA, com sade
na Av. Antoine de Saint Exupery, n®. 1353, bairro PITIMBU, CEP 59.066-430, Cidade Natal,
Rio Grande do Norte, inscrita no CNPI/MF sob o n2 13.409.775/0001-67, prestou os
servigos de digitalizacSo de documentos da Camara Municipal de Rio Largo com

assinatura digital ICP-Brasil, através de sua flllal, sob o CNPJ n2 13.409.775/0003-29 com
as seguintes caracteristicas:

1. Dos profissionais disponibilizados:

1.1

111

112,

1.3,

114,

1.k,

2.

2.1

1.3

212

2.1.3,

2.1.4.

Foram disponibilizados os seguintes profissionais para a implantagio e
execugio dos servigos nas dependéncias da Cimara Municipal de Rio Largo:

Uma Arquivista: Regina Célia de Camargo Campos (DRT/DF - 9444/02);
Um Técnico em Arquivo: Marcelo de Carvalho Silva (DRT/AL — 204/186)

Um Profissional com formacio em Ciéncias da Informac3o:; André Aragio
Mattei [Uespif2005)

Um coordenador de operagbes: Wanderson Luiz da Silva (Ensino Médio
Completo);

Trés Auxiliares de Operagdo (Ensino Médio Completo).
lugSo de Gerenciamento de Docum Fluxos e Proce ntregue:

0 software de gestio de contelido, modelagem e gerenciamento de processos
entregue conta com as seguintes funcionalidades/caracter(sticas:

Tem capacidade, e estar licenciada, para indexagio de quantidade ilimitada de
documentos e imagens.

Roda em ambiente servidor Windows a partir da vers3o 2003.
Suporta uso do banco de dados SOL e Oracle.

Possul 5DK para desenvolvimento e IntegracBes a partir das bibliotecas do
sistema disponivel no licenciamento propesto.
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2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

18

2.1.20.

2.1.11.

2.1.12.

2113,

2.1.14.

2.1.15.

2.1.16.

2.1.17.
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ESTADD DE SLAGDAS
Eﬁ.M.ﬁHﬁ. MUMICIFAL DE RIO LARGD
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Fones: 3261-3618 f 3261-1040 - Rio Large - AL

Permite integracdo com bases de dados externa através de ODBC com

possibilidade de link entre servidores e uso de varios filtros dentro da tabela
de dados.

Parmite gerenciar auséncia de usudrios nos processos de workflow para que &
sistama direcione as tarefas para o usudrio substituto.

Permite gerenclar dias (teis para controle de prazos de execugio na consulta
de processos.

Possui visualizador préprio para todos os arquivos sejam digitais ou eletrénicos
sem 2 necessidade de ter licenga instalada na estagao de trabalho para
visualizagio dos documentos.

Possui zoom igual ou superior 2 1400% para visualizagao de imagens.

Possul integracio para uso de certificados digitais de servidor para aplicacio
web e certificade=s digitais tipo e-CPF para assinatura de documentos
eletrénicos dentro do sistema, no padrdo |CP Brasil.

Parmite visualizar mais de uma assinatura digital com certificado e-CPF padrao
|CP Brasil am um mesmo documento.

Parmite o carimbo de tempo para o protocolo digital de documentos.

Anexa os certificados digitais utilizados para assinar o documentos em todos
os arquivos que forem exportados do sistema ou enviados por e-mail fazendo
a conversio automadtica para o formato pdf.

Permite notificacBes por e-mail sobre novas tarefas de workflow guando
integrade ou sobre ndo cumprimento de prazos para execucao de tarefas.

Permite a criacdo de campos sincronizados com a data e hora do sistema
operacional para preenchimento automatice das informacbes de indexacio.

Permite a criacio de campos com mascaras, definindo o modelo de dados a
ser inserido pelo usuario na indexagio dos documentos exemplo: CNPL:
00.000.000/0000-00.

Permite a digitalizagdo e indexagdo offline na prépria interface do sistema

[sem consumo de licenca).
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2.1.18. Permite criar agendamento para upload de documentos indexados offline
adicionando hordrios diferentes para tipos de documentos diferantes e
pardmetros para gue os documentos 3 serem armazenados no hordrio
especificado sejam aqueles cujas especificagbes foram definidas no campo de
indice.

2.1.19. Permite a integracao para criacdo de perfis de digitalizagio inclusive perfil para
utilizagio de um scaner virtual que capture documentos jd& armazenados em
um diretdrio local ou na rede.

2.1.20. Permite o uso de formuldrio eletrdnicos a serem selecionades pelo usudrio do
sistema a partir dos modelos disponivels,

2.1.21. Permite editar contelddo dos campos de formuldrios [§ armazenados e
controlar versio dos formularios & dos metadados armazenados e editados.

2.1.22. Permite aplicar seguranca para uso dos modelos de formuldrios disponiveis na
solugdo por determinados grupos ou usudrios.

3.1.23. Permite aplicar seguranca a um documento especifico,

2.1.24. Mantém a integridade dos documentos e dados da estacio do Cliente até que
sejam armazenados no servidor.

2.1.25. Possui interface prépria e Intultiva para medelagem dos processcs que saja
habilitada em todos os repositérios de forma independente, de maneira que
os processos que forem modslados em um repositéric n3o estejam
disponiveis para utilizagio em outros repositérios.

£.1.26. Possul interface para o gerenciamento da seguranca que descreva a seguranca
aplicada em todos os repositérios, nos tipos de documentos dentro de um
repositdrio e nos campos de indexacio, para usudrios ou grupos de usudrios e

parmita alterar a regra de seguranca a partir da janela sem a necessidade de
entrar individualmente em cada tipo de documento.

2.1.27, Permite definir a seguranga do contelGdo armazenado por varios niveis: desde
o repositorle, o tipo de documento, pasta e sub-pasta, campos de indices,
conteddo de campo de indice e tipo de permissBes que serio habilitadas para
D usu@rio ou grupo dentro do documento quando este for acessado.

— )é/)
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2.1.28. Permite a identificacdo, classificagdo e indexacio automdtica de informaces
contidas nasimagens e documentos estruturados ou a Importacdo dos
indexadores de uma base de dados externa que tenham link’s com as imagens
& documentos a serem armazenados;

2.1.29. Permite a criagdo de repositorios de documentos ilimitados nos quais possam
ser criados tipos documentais, pastas, subpastas, campos de indices, fluxos de
trabalho, link’s com bases de dados e mascaras para classificacSo e indexacio
de documentos de forma indepandente:

2.1.30. Permite a criptografia das Imagens armazenadas no diretdrio do Windows.

2.1.31. Parmite comprimir imagens e definir o tamanho dos repositdrios de
armazenamento,

2.1.32. Parmite indexar documentos através de metadados previamente definidos.

2.1.33. Permite praservar o conteddo inseride nos campos no ato da indexacio para a
proxima indexacdo.

2.1.34, Possui integracSo com AD (Active Directory) e também permitir 2 criagdo de
controladores de dominios do proprio sisterna.

2.1.35. Permite 2o administrador definir o tempo para sincronizacio entre o sistema e
o Controlador de Dominio do Windows.

2.1.36. Permite o uso de replicacio de documentos para outros servidores de maneira
que se ¢ servidor principal parar de funclenar o segundo servidor possa ser
acionado e todo conteddo armazenade no servidor principal possa ser
encontrade no segundo servidor, ou somente o conteddo configurado.

2.1.37. Todas as interfaces do sistema, inclusive 2 administragSo, sio no idioma
Portugués {Brasileira).

2,1.38, Parmite uso de certificado digital no servidor e certificado digital individual
para assinaturas.

2.1.39, Permite nativo ou com customizacdo inserir a chave do certificade digital do
servidor automaticamente nos documentos armazenados no momento do
chek-in para as extensGes de arquivos pdf, tiff & jpes.

AN
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2.1.40. Permite exportar e enviar por e-mail documentos armazenados na extensio
doc convertendo para extensao ,pdf

2.141.Tem capacidede de classificar e indexar os registros e documentos
manualmente.

2.1.42, Permite a busca textual pelo conteddo do documento.

2.1.43. Possui interface web para pesquisa, compativel com os navegadores Mozilla
Firefox, Microsoft internet Explorer, Apple Safari, Opera, ¢ navegadores para
dispositivas mdoveais:

2.1.44, Possui opcbes dentro dos campos de indexagio para as seguintes formas de
buscas:

a] Por curings;

b} Busca exata;

c) Busca *maior que”;

d} Busca "maior ou igual a";

&) Busca “menor que”;

f} Busca “igual ou menor que”;

g} Busca “nio igual™;

h) Busca "valor vazia";

I} Busca "valor ndo vazio” e;

j} Faixa de busca.
2.1.45, A busca n2o utiliza case Sensitive.
2.1.46. Permite o uso de operadores ldgicos "e", "ou", "nEo" para buscas full text.

2.1.47. Parmite a "busca por texto” contemplando também o conteddo inserido nos
campos deindices.

2.1.48. Permite a impressSo de documentos armazenados controlados onde seja
inserido automaticamente na pdgina impressa o nome do usudric gue
imprimiu, nome do documento, versic do sistema ou permita que sefa
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selecionado pelo usuario gquais os campos deverSo ter seus conteldos
Impressas no documento,

2.1.49. Possui ferramenta gue possibllita que uma impressdoc seja feita em uma
mdquina fisica & ao mesme tempo armazenada em uma pasta do Windows
onde o sistema devera capturar todos oz documentos e armazenar no
repositario.

2.1.50. Permite que um documento digital possa ser impresso diretamente para
dentro do repositdrio de documentos, e que na impressio possa ser gerado
um documento nova ou possa ser anexado a outrs documents existente,

2.1.51. Possui servidor WebServer baseado em XML e utilizar formatos abertos como
SOAP, WSDL e HTTP.

2.1.52. O sistermna parmite armazenar as imagens em storage e somente os indices em
banco de dados,

2.1.53. Parmite definir local de armazenamento diferente para cada repositdric de
documentos,

£.1.54. Permite Imprimir ou recortar parte da imagem.

2155 0 sistema deve possui acesso para um administrador ou wvérios sub-
administradores na janela de configuraclo do sistema [administragic).

2.1.56. Permite inserir, anexar, substituir ou excluir paginas, ou indexar & indexar
decumentos em lotes,

2.1.57. Permite que paginals) de um arquive de imagem possa ser copiada
diretamente para dentro de outros documentos.

2.1.58. Possui auditoria completa sobre stividades realizadas por repositério ou tipo
de documente, por usuario ou grupo de usudrio e por periodo.

2.1.58. Permite a criagdo de relatorios personalizados utilizando informagbes das
tabelas do banco de dados.

2.1.60. Permite criar classificag3o para tabela de temporalidade documental e definir
regras para retencdo de documentos.

2.1.61. Permite criar processos para controle de documentos fisicas contendo 3 sua

localizac@o fisica e gerenciamento de empréstimos de documentos.
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2.1.62. Possui recursos para converter documentos armazenados para o formato
padrao de gravagao em microfilme digital.

2.1.63. Parmite exportar documentos incluinds  toda  estrutura de
tipos/pastas/subpastas e indexadoras do formato do Windows Explorer.

2.1.64. Permite gravar documentos em midia contendo os metadados de indexacso, a
estrutura de pastas e o visualizadar do sistema.

£.1.65. Permite a contabilizacdo de quantidade de documentos e pdginas que formam
digitalizadas e consultadas por usuario ou grupo em um periodo especificado.

4.1.66, Permite converter um arquivo de imagem em uma versao .doc para o mesmo
documento de forma gue possa ser editado através do aplicative Word com as
alteracdes controladas pelo sistemna.

2.1.67. Permite que o5 documentos indexados por um perfil de digitalizaco sejam
encaminhados diretamente para um grupo de usudrios ou um usudric

aspecifico para controle de qualidade antes que o documento sejz liberado
para consulta.

2.1.68. Possui funcionalidade para criacdo de subdominios do préprio sistema gue
parmita cadastrar sub-administradores com permissGes para perendiar
licencas disponibilizadas para seu dominio, usudrios e grupos de usudrios em
determinados repositorios, podendo criar usudrios e definir permisstes de
acesso sobre pastas, subpastas e campos indexadores, criar pastas 8 subpastas
2 gerenciar seguranca de campaos,

2.1.69, Possul médulo web com funcionalidade para execuclo de tarefas de workflow.

2.1.70. Permiti utilizar formularios em linguagem HTML com Java Scripts como
modelos de documentos a serem utilizados por usudrios devidamente
autorizados.

2.1.71. Permite exportar documento em .pdf tipo texto.

2.1.72. Permite realizar validacio de CPF e CNPJ.

2.1.73. Permite configuragdo de local de backup autormétics para imagens no mesmo
servidor ou em local distinto.
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2.1.74. Permite monitorar um diretdric do Windows para captura e indexacio de
documentos

2.1.75. Permite indexar documentos pelo nome do arguivo.

2.1.76. Permite ao usudrio wvisualizar um histdrico do documento contendo
informagoes de quando foi criado, quem criou, data e hora, se passou por

processos @ quals agBes foram executas no documento, quem as executou e
quando, e se fol enviada para outre usudrio interno do sistema.

2.1.77. Permite enviar e=mail direto de dentro da ferramenta contendo o link do
documento ouarguivos anexos.

2.1.78. Permite a conex3o via HTTP ou HTTPs a qualguer servider remoto a partir da
interface cliente,

2.1.79. Permite recuperar documentos excluldos juntamente com seus metadados.

3. Do Mado de ExecucSo dos Servigos
3.1.  Osservigos foram executados conforme a seguir descritos:

3.1.1. HigienizagSo: cbjetivando a eliminagio de sujeiras generalizadas que se
encontram sobre os documentos e os livros na eliminagio de seus agentes
agressores, objetivando entre outros fatores a conservagio estética e
estrutural dos documentos, atuande também como elemento de prevencio 4
salide das pessoas envolvidas com a gestSo do arguivo,

3.1.2. Preparacdo: desamassamento, restauracio quando hecessério para tornarem-
se aptos a digitalizagao. Esta tarefa engloba atividades como retirada de todos

os clipes, grampos, ou qualquer elemento que prejudique o acesso do
documento ao scanner,

3.1.3. Digitalizac30: os documentos foram digitalizados 2 300 dpi, resolugio minima,
TIFF Grupo 4 com saida em PDF pesquisdvel disponibilizando-os para uma
posterior pesquisa, de forma rdpida e objetiva.

3.14. Indexagdo: Fol feita com 4 chaves de busca e média de 50 caracteres cada
campo de pesguisa.

3.1.5. Controle de qualidade: Fol feito por amostragem em todes os lotes de imagens

geradas a partir do processo de digitalizacio e estas foram revisadas para
i
)
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verificagdo de legibilidade e para consulta & microfilmagem eletrénica se
necessario.

4. Dos quantitativos executados:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

Digitalizagde de 230.400 {duzentos e trinta mil e gquatrocentos) paginas nos
tamanhos A3 e A4 com Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR):

Higlenizac3o, triagem, ordenagdo, classificacdo, catalogacio, elaboracio de
indice no sistema GCE de 230.400 (duzentos e trinta mil e guatrocentos)
paginas no tamanho A4 e A3;

Licenca Perpétua de Sistema de gestdo de contaldo (Enterprise Content
Manager - ECM) com portal web para consulta e usudrios llimitados com
garantia e suporte por 12 (doze) meses.

Treinamento de 10 (dez) usudrios na utilizagio do sistema e-Gdoc com carga
horaria de 16 (dezesseis) horas:

5. Dbservacbes Gerals:

% bR )

5.1.2.

= v

5.1.4,

Tedo o aparelhamento, equipamentos, softwares & demais recursos
necessarios & realizagdio do objeto do Contrate s3o fornecides pela
CONTRATADA em ambiente disponibilizado pela CONTRATANTE no Municipio
do Rio Largo;

A CONTRATADA forneceu toda a m3o-de-obra necessaria ao cumprimento do
objeto contrato, e se responsabiliza por todos os encargos sociais e
trabalhistas, ben como por todo o 6nus de seu pessoal, mantendo a
CONTRATANTE isenta de gualquer responsabilidade subsididria ou soliddria
por tais obrigaces:

A contratada disponibilizou ferramenta de tecnologia, que possibilita o
acompanhamento dos servigos que foram executados, (desde o momento da
disponibilizagdo dos documentos para o beneficlamente por seu corpe
técnico, passando pela preparacdo, higlenizacdo, digitalizacio, Indexac3o,
controle de qualidade e entrega dos servigos) de forma on line 2 on time:

O Sistema e-Gdoc & totalmente baseado na legislagio brasileira (leis, decretos,
portarias federals & de resolugBes do Conselho Nacional de Arquives -

CONARQ);
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5.1.5. Para efeito de medigio, as 230.400 imagens beneficiadas correspondem a 308
caixas do tipo box ou 51,2 metros lineares de documentos.

Declaramos ainda que as atividades foram desempenhadas através de seu corpo técnico,
conforme contrato especifico para este fim e ainda consoante sua responsabilidade, n8o
havendo fatos supervenientes que desabonem sua condutz técnica e comercial dentro
dos padrdes de qualidade e desempenho e que cumpriu com sua obrigacis, n3o havendo
reclamac3o ou objecio quanto a qualidade dos servicos até a presente data,

Rio Large/AL , 28 de dezembro de 2018

.

Ande Henriqﬂ’n dos Santos de Aradjo
Tesoureiro e Fiscal do Contrato
Matricula 2012030002
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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS, para os davides fins de direite, que a empresa LINUS LOG, CNPI sob o n¥
13.409.775/0001-67, pessoa juridica de direito privado, com sede na Av. Senador
Salgado Filho, n? 2815 — Galpdo 01, Bairro Lagoa Mova, em Natal, Rio Grande do Norte,
prestou os servicos abaixo elencados, oriundos do contrato n® 297,/2020, ainda vigente
nesta data, gue tem por objeto execuglo de servigos especializados em Gestdo
Documental para preparar, classificar, indexar, avallar, aplicar a tabela de
temporalidade e destinagio de documentos, conservar, registrar em sistema
informatizado, digitalizar, importar & exportar documentos, analisar o5 processos
arguivisticos @ mapear os fluxos de informagdo, assim como fornecer, realizar setup,
implantar e integrar o software ECM para gestdo de arquivos fisicos e eletrinicos,
ministrar treinamento aos usudrios internos e dar suporte ao sistema, de modo a
atender as necessidades da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DE
AMARANTE, de acordo com as especificagdes, quantidades e exigéncias contidas no
Termo de Referéncia e demais Anexos.

QUANTIDADES EXECUTADAS
EFFlll COSE -.'-TIJ'I'JF'IJ. Fr-.TF'F a FFHI[I IL :|| |-.I' U e FEN ]
| o BTN ¥ ! T T T R

|| SETUR I IRPLANTACED DE SOSTWARE ECH T 1800 AT
1 |ORGARITATAS, CATALCSACAR, INDDRACAD LI REERCAS DI DADCIS £ SISTERMS INFONMATIZARD | CALLE BOX 4512 (1]

1 |G TR CAC DF DROUMENTS A3 E &l Msard | s1zmse £l B

i |SUPGATE MERSAL DUBARTE 13 WAESES Il O SIETEMS MERERL ) L

§ | FCRRECIWENTL CE 501 TeaRl £ EWENTD | 1 URICD

Observagdes Adicionals

8 Data de inicio do contrato 297/2020: 14 de maio de 2020 (Ainda vigente).

. s detalhes dos servigos executades constam no Contrato e Termo de
Referéncia.

" Os contratos tem vigéncia de 12 meses, renovavels par guais e sucessivos
periodos.

u 05 servicos executados tém natureza continua.

. Todos o5 insumos necessdrios para a realizagdo do servigp sdo de

responsabilidade da Linus, tais como: equipamentos (computadores, impressoras,
mesas, cadeiras), papel, tesoura, lapis, fita adesiva, pinceis de limpeza, luvas, mascaras
& demais EPI's, etiguetas de identificacdo, etc. |

LerdroAdministrativo, Av. Aleandre Cavalicanti, 4n, Cenlre CEP 59 290-HK) - Telelens (54 8919535180
ChE| (2,078 33000035, Enderepo ERIonkoo wsw S00gmn taln m gow-te — il cpiPsaogonraln rn pay-br
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= A equipe de operagde da Linus serd identificada por Cracha e fardamento
proprio, fornecido pela empresa durante a execucdo do servigo @ tem acesso
contrelado atraves de equipamentos de biometria digital;

= A CONTRATADA conta com o seguinte quadro tecnico operacional;
Auailiargs de Arguive - Mivel Médio _ORGANIZACAQ E HEGIEMIZATAQ | 8 Lot
Digitackares - Mivel Médio Tmn{m;mni DOCUWENTOS - 320
Dperadares de Scanner - Mhvel Média [IWGTALZACAD 4 o
Operadores de Micro - Contrale de
MTR : A 48]
Dualidare - Ml Madio_____["0 o D AUAUBARE ;
Boice B Arcaive GESTAD TECHICA 1 1%
Lider de Operagies - Teontdbogo am
m:.m 176
Tacrod ogia d.nnlnrmﬁln I:GHIHmE BRI 4
Coordensdor de Opsracss - hlh.'q-l
& A 1Mk
Supariar- Cidnlas ela Coampitagia SRS PRRATIORAL *
. Os ambientes destinados aos servigos sBo monitorados através de sistema de
CFTV instalados pela CONTRATADA;
= Os servicos de organizagdo de documentos sdo executados nas dependéncias

da CONTRATADA s30 em ambiente com pontos logicos, elétricos em sala dotada de
condicionador de ar para a execugdo pela CONTRATADA.

. O sistema utilizado para a gestdo de documentos da CONTRATADA {(e-Gdaoc) foi
integrado por seu corpo tecnico, atraves de AP| especifica ao sistema 5IGUS (Sistema
Integrado de Gerenciamento de Usuarios do Sus) com o intuito de facilitagdo para a
pesquisa de prontudrios e processos digitalizados.

L O sistema e-Gdoc estd hospedado nos servidores da CONTRATANTE e com
backup automatico sendo executado nos servidores da CONTRATADA,

= A alimentagdo estd proibida aos colaboradores da CONTRATADA nas areas
destinadas & operacio tanto em suas depend@ncias como nas dependéncias da
CONTRATANTE.

. Os servigos s3o realizados com estrita observancia das disposigDes constantes
no instrumeanto contratual, sendo a referida empresa merecedora de reconhecimanto
de boa capacidade técnica operacional.

Tel, 1&4?3??3 2441
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOMEDICINA — 2° REGIAO

finsrgile Federsl: Lol 6684 de 03 de setembro de 1979 - Deoreto nf ER.A3S, de 28 de jusho de 1983

turisdigio Resoluglio do CFEBM 0 238, de 11 de abeil de 2014 - PE. BA. AL, SE, RN, CE, P, MA e PO

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS, para os devidos fins de direito, que a empresa LINUS LOG LTDA, com
sade na Av. Senador 5algado Filho, 2815 - Galpdo 01 - Lagoa Nova - Natal - Rio Grande
do Norte CEP; 59,076-000, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 13.409.775/0001-67, presta
os servigos de guarda de documento, contemplando preparagdo, organizagio,
translade, armazenamento de documentos fisicos, realizacde de gestdo, incluindo
definigio de rotina de busca de documentos armazenados fisicamente, e licenga de
uso de SW, através de sua filial em Pernambuco, inscrita no CNPI/MF sob o nimero
13.409.775/0003-29, e ainda em consondncia com o Contrato n® 003/2017 de 18 de
agosto de 2017 e ainda vigente com as seguintes caracteristicas:

a)

b)

d)

e}

Gerenciamente de documentos atraves de software especifico em plataforma
WEB;

Gerenclamento de coleta, produgdo e geragdo de relatdrios de monitoramento
atraveés do software 5GD.

Disponibilizacio através de dispositives movels (tablets e celulares);

O software e-Gdoc, fornecido pela CONTRATADA, utiliza criptografia 2048 bits e
protocolo https, além de utilizar certificac3o digital para login de acesso ao
referido sistema.

0 servigo de gestdo e guarda de documentos em é executado em ambiente
especializado dotado de infraestrutura de seguranca e conta com as seguintes
condighes:

Controle de acesso através de biometria;
= Vigildncia armada:
- PBrigada de incéndia;
- lluminagdo técnica e adegquada ao perfeito desempenho dos trabalhos;
- Climatizacdo adequada para o correto arguivamento de documentos
especiais;
Controle de pragas através de dedetizacdo periddica preventiva;
Controle de acesso através de servigos de partaria;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE BIOMEDICINA — 2° REGIAD
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Disponibilizacdo de acesso a imagens de circuito CFTV através de usuario e
senha pala WEB,

As atividades foram desempenhadas através de seu corpo técnico, conforme contrato
especifico para este fim e ainda consoante sua responsabilidade, ndo havendo fatos
supervenientes que desabonem sua conduta técnica e comercial dentro dos padres
de qualidade & desesmpenho e gue cumpriu com sua obrigagio, ndo havendo
reclamagao ou objecic guanto a qualidade dos sarvicos até a presente data.

QUANTITATIVOS EXECUTADOS E FATURADOS

o DESCRICAD MDA DE MEDIA MENSAL TOTALAND
1 ARMAZEMNAGEM CAIKA BOX CAlXA MES BEL 08 Bi73

F) ACCNDICIONAMENTD DE CAIKA LINIDaDE 533 112

3 FRETE IMICIAL CAIXA BOX £.83 al

4 INDEXACAD DE CAMPOS CARPO INDEXADO 169,00 2038

5 INVENTARIO DE CAIXA BOX CARA BOX i 86

B INVENTARIO DE DOCUMENTO 'I:DHJLJHT[_:I._EEEU MEMTAL 44,25 S07

7| LICENCA DE USD DE SOFTWARE - PACOTE | 5LICENCAS [USUAREOS) 1,00 12

O periodo de afericdo dos quantitativos deste atestado foi com base no
faturamento dos meses de setembro de 2018 a agosto de 2019.

p Condigbes da Prestagdo dos Servigos

. O contrato tem vigéncia de 12 meses, renovavel por iguais e sucessivo
periodos.

. Os servicos executados tém natureza continua.

. Todos o5 servigos atestados neste documento foram executados e
pagos apos validagao e apresentacio de nota fiscal de servicos.

i Todos os insumos necessarios para a realizagdo do servico gue s&o

executados no Centro de Documenios sdo de responsabilidade da Linus, tais
como: equipamentos (computadoras, impressoras, mesas, cadeiras), papei
tesoura, lapis, fits adesiva, pinceis de limpeza, luvas, mascaras e demais
EPI's, etiquetas de identificagao, efc.

. A equipe de operacdo da Linus e identificada por Cracha e fardamenio
proprio, fornecido pela empresa durante a execucdo do servigo,

. Todas as caixas atualments armazenadas nas dependéncias da
CONTRATADA foram transferidas de forma controladas (com utilizaggo de
protocolos de coleta) e de forma sistémica.

Fun Garvéssn Pires n¥ LOT5 - Soledede — Aecife — PE - CEP S0.050-070 — Telefones: {B1) 3227 3300 / 32F]1.1345 —
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE BIOMEDICINA — 22 REGIAD
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. O gerenciamento de solicitagbes e conteldo das caixas armazenadas
nas dependéncias da LINUS LOG & executado através de software WERB
(Sistema E-GDOC também disponibilizado para tablets e celulares).

. Todos os usudrios cadastrados foram treinados para a utilizagio da
solucao sistémica para gestéo de documentos: e-Gdoc.

- O treinamento foi local, nas dependéncias do Conselho Regional de
BioMedicina da 2* Regido — CREM 2

. O sistema tem suporte remoto e presencial durante o periodo contratual,
. Todas as atualizagbes do sistema fornecido 520 feitas pelo corpo tecnico
da CONTRATADA sem custo para a CONTRATANTE

. Todas as caixas transferidas para as dependéncias da CONTRATADA
para benaficiamento tem o confrole de andamento das fases dos servigos
(coleta, triagem, higienizagdo, preparac8o, digitalizagio, microfilmagam, envio
para a armazenagem & expurgo) prestados controlados através do Sistema de
Gerenciamento de Documentos (SGD).

. O sistema SGD & utilizado atraves da WEB e tam por objetivo o
acompannamento do andamento dos servicos pelo fiscal do contrato.

. Os servigos séo realizados com esirita observancia das disposigdes
constanmtes no instrumento contratual, sendo a referida empresa merecedora de
capacidade técnica operacional.

Recife, 07 de fevereirc de 2020

André Carvalho dos S5antos

Assistente de Diretoria do CRBM 22 Regido
(81) 3222-3200

assistentediretoria@crbm.gov.br
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GEST ALD

?: - UNIDADE PERNAMBUCANA DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO ;
o PROF. ANTONIO SIMAO DOS SANTOS FIGUEIRA é
GOVERNO DO ESTADD UPAE GARANHUNS

DE PERMNAMELICO IM [ I]

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS, para os devidos fins de direito, que a empresa LINUS LOG, com
sede na Av. Senador Salgado Filho, 2815 - Galpao 01 - Lagoa Nova - Natal -
Rio Grande do Norte - CEP: 58.078-000, inscrita no CNPJMF sob o n®
13.409.775/0001-67, presta os servicos de armazenagem de documentos e
gerenciamento da informagao, através do fornecimento de sistema de
Gestio de Documentos Fisicos e Eletrénicos, com utilizagdo de técnicas
arquivisticas que englobam a organizagao, inventario, ftriagem,
classificacao, higienizagao, preparagio, digitalizacao e guarda (custodia),
de documentos, através de sua filial em Pernambuco, inscrita no CNPJ/MF
sob o nimero 13.408.775/0003-29, com as sequintes caracteristicas:

QUANTITATIVOS EXECUTADOS E FATURADOS

a5 MEDIA
ID DESCRICADO UNIDADE TOTAL MENSAL
1 Armazanagem Externa de Documento em CAILXA 20
galpdo kgMES 4.320 393
Kit Caixa (Caixa 20Kg, 2 lacres 3 etiquetas .
g e 1 ficha de inventario) Ki 300 <8
3 [Organizagdo de Documento Documento T.872 684

Data da assinatura do contrato: 28 de junho de 2018 (ainda vigente).

Foram disponibilizados os seguintes profissionais para a implantagéc e
execucao desses sernvigos,

- Arquivista: Regina Célia de Camargo Campos — DRT/DF-9444/02,

- Gerente de Projetos e Produgio — Portador de Certificagic Project
Management Professional, emitido pela Project Management Institute
(PMI): Mario Garcia Vieira.

O contrato € renovavel por iguais e sucessivos pericdos até que seja
denunciado por uma das partes com 30 dias de antecedéncia.

As atividades foram desempenhadas atraves de seu corpo técnico, conforme
contrato especifico para este fim e alnda consoante sua responsabilidade, nao
havendo fatos supervenientes que desabonem sua conduta técnica e comercial
dentro dos padrdes de qualidade e desempenho & que cumpriu com sua
obrigagdo, ndo havendo reclamacdo ou objecdo quanto a qualidade dos
servigos até a presente data.

RODOVIA BR 423 - KM 96,8 — N2 2000 — Bairro: 550 José — Garanhuns/PE - CEP: 55.295-130.



DE PERNAMBLUICO

@ -_; UNIDADE PERNAMBUCANA DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO i
: = PROF. ANTONIO SIMADO DOS SANTOS FIGUEIRA
GOVERNO DO ESTADO UPAE GARANHUNS

1. Da prestacao dos servigos
Os servigos estao sendo executados conforme as descrigdes abaixo:

1.1. Armmazenagem de documentos em galpdo 20 Kq - (ou BOX)

Os documentos estSo armazenados em estrutura porta paletes, em ambiente
com as seguintes caracteristicas;
a)  Entrada Gnica com acesso controlado por biometria;

b) Sistema de detecgao de fumaga;

) Cameras CFTV com acesso via WEB:

d) Dedetizagado preventiva periddica;

a) Portaria com acesso controlado;

f) Seguranca armada e eletrdnica 24 horas, 7 dias por semana;
g}  Area distante de zonas de alagamentos;

h) Pradio dotado de sistema de para raios;

i) Area externa murada e dotada de cerca circular eletrificada:
B Sala de clientes para consulta local ao acervo,

Todos os documentos fisicos, assim como midias especiais armazenadas nas
dependéncias da CONTRATADA, empréstimos e solicitagtes diversas sdo
gerenciadas pelo Software e-Gdoc, de propriedade da CONTRATADA e

disponibilizado gratuitamente para a CONTRATANTE em ambiente WEB.

1.2. Movimentacdo de documentos (Entrega de Documentos)

Esta movimentago & executada em dois prazos (Normal e Urgente) no
Municipio de Recife, a depender da demanda gerada pela
CONTRATANTE. sendo dividida em guatro modalidades:

Entrega de uma caixa nas dependéncias da CONTRATANTE na
guantidade de 1 caixa;

Entrega de até 12 caixas nas dependéncias da CONTRATANTE;
Entrega de até 40 caixas nas dependé&ncias da CONTRATANTE,

Envio de documento digitalizado através do software ECM e-Gdoc.

A movimentacio em prazo urgente & executada em até 0B horas (teis
do pedido solicitado atraves do sistema ECM.

A movimentagdo em prazo normal é executada em até 24 horas uteis do
pedido solicitado atraves do sisterna ECM.

% T A €1

O

IMIP

1.2, Manipulagao de Documentos &
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A manipulagdo de documentos consiste no recebimento da solicitacdo de
documento ja localizado sistemicamente nas dependéncias da CONTRATADA,
na busca do documento fisico, e disponibilizagio para entrega ao solicitante.

Esta manipulacdo apenas & atendida guando soliciiada através do sistema
ECM {Enterprise Content Manager) que tem por cbjetive o gerenciamento do
acervo fisico, de propriedade da CONTRATADA e disponibilizado
gratuitamente para a CONTRATANTE.

Para cada um dos documentos manipulados & gerado um protocolo de entrega
impresso am duas vias,

CQuando da entrega do lote solicitado, o solicitante da CONTRATANTE devera
postar sua contrafe e devolver uma das vias para arguivo e posterior
comprovacao da execucao do servigo pela CONTRADADA.

1.4. Manipulagao de Caixa

A manipulagio de caixas consiste no recebimento da sclicitagio de documento
contido em uma caixa ja localizada sistemicamente nas dependéncias da
CONTRATADA, na busca da caixa e disponibiliza¢ao para consulta ao seu
contelde.

Esta manipulagaoc apenas & atendida quando solicitada atraves do sistema
ECM (Enterprise Content Manager) que tem por objetivo o gerenciamento do
acervo fisico, de propriedade da CONTRATADA e disponibilizado
gratuitamente para a CONTRATANTE.

1.5. Omanizacao de Caixa ¢ Documentos

A organizacdo podera ser por Caixa ou por Documento e consiste no inventaro
do acervo contido em cada um dos supories a serem armazenados nas
dependéncias da CONTRATADA.

A organizacéo dos documentos resume-se na identificacio do tipo documental,
a identificacdo de indices predeterminados, a inclusdo dos metadados e da
referéncia da caixa/suporte em que esta contido em banco de dados para
posterior localizagao.

A indexacao & limitada a um maximo de 3 indices pré-estabelecidos elou 150
caracteres por registro,

1.6. Lacre Plastico

RODOVIA BR 423 - KM 96,8 — N2 2000 - Bairro: 530 José — Garanhuns/PE — CEP; 55.295-130.
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Quando necessario, sera fornecido lacre plastico, numerado, do tipo espinha
de peixe ou similar, para reposi¢do apos o rompimento do original.

" 1 GESTAD
ﬁ@ = UNIDADE PERNAMBUCANA DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADD E

Durante a execugdo dos servigos de organizagdo, serdo fornecidas caixas para
a armazenagem dos documentos a ser armazenado.

As caixas fornecidas pela CONTRATADA sfo de alto impacto, novas,
produzidas com papeldo do tipo KRAFT, reforcado e de base alcalina, o que
aumenta a vida til dos documentos nelas arquivados, acompanhadas do lacre
plastico numerado e ainda da etiqueta de identificagao da caixa.

Dimensdes: =

o pnacadiag

24 mm

1.8. Expurgo Fisico

A CONTRATADA podera executar expurgo de documentos por onentagao da
CONTRATANTE.

O processo garantird a inacessibiidade as informagdes contidas nos
documentos selecionados para descarte.

A decisdo pelo expurgo do acervo & de responsabilidade da CONTRATANTE &
serd executada pela CONTRATADA.

O expurgo do acernvo pode ser executado apds o beneficiamento atraves do
recurso de microfilmagem eletrénica, devidamente embasado pela Lei 5.433/68
e seu decreto regulamentador de n® 1799/96. Que poderd ser executada pela
CONTRATADA através de contrato especifico.

O processo consistird na fragmentacéo através de utilizaglo de equipamento
apropriado para este fim.

1.8. Expurgo Logico
O expurgo logico consiste na limpeza do banco de dados, com geragdo de

relatorios e emissdo de documentos acerca do acervo que ndo constara mais
na base de dados do sistema.

RODOVIA BR 423 - KM 96,8 — N2 2000 - Bairro: SBo José - Garanhuns/PE - CEP: 55.285-130. k
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0O expurgo lbgico garante a execugio da saida permanente do acervo,
deixando registradas infformagdes para posterior consulta e possiveis
necessidades.

UNIDADE PERNAMBUCANA DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO 2k E A

O expurgo logico ndoc guarda a informacdo contida no acervo, apenas o
historico de solicitagbes, armazenagem e destinagao final,

2. Premissas e Restrigbes

Premissas sdo condigfes que identificamos previamente como verdadeiras
para a execuc¢ao dos senvicos,

Restricdes sdo fatores que restringem efou limitam as alternativas para a
execucao dos servigos, tals como: prazos solicitados pelo cliente, tecnologia a
ser utilizada, condigbes de pagamento, etc.

21. Premissas

= Todos 0s Insumos necessanos para a realizagdo do servigo que serdo
executados no Centro de Documentos serdo de responsabilidade da Linus, tais
como: equipamentos (computadores, Scanners), papel, tesoura, lapis, fita
adesiva, pinceis de limpeza, luvas, mascaras e demais EPI's; Caixas-armuivo,
etiguetas de identificacao, etc,

. A equipe de operagao da Linus serd identificada por Cracha e
fardamento préprio, fornecido pela empresa durante a execugdo do servigo,

] A organizagio de documentos serda OBRIGATORIAMENTE executada
nas dependéncias da CONTRATADA.

= A CONTRATANTE devera solicitar formalmente a coleta de documentos
legados e de novos documentos (crescimento vegetativo) atraves de
funcionalidade do software e-Gdoc especifica pra este fim.

- A CONTRATANTE podera realizar a entrega de novos documentos e
ainda coletar pedidos fisicos na unidade da CONTRATADA, bastando para 1550
gue haja o pedido formal sistémico (VIA e-Gdoc) e que os SLA's dispostos
sejam respeitados.

Garanhun

ANDES — IMIP HOSPITALAR
TOS - UPAE GARANHUNS

FUNDACAO PROFESSOR
PROF. ANTONIO S

Gustavo Caldas Loureiro Amorim
Coordenador Geral
Celular (B7)99157-1785
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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS, para os devidos fins de direito, que a empresa LINUS LOG LTDA, com sede
na Rua Rio Araguaia, 195 - Emaus, Cidade - Parnamirim, Estado do Rio Grande do Norte, CEP:
59.149-115, inscrita no CNPJ/MF sob o n?2 13.409.775/0001-67, presta os servigos de
armazenagem de documentos e gerenciamento da informacao, através do
fornecimento de sistema de Gestdo de Documentos Fisicos e Eletronicos, com utilizagao
de técnicas arquivisticas que englobam a organizagdo, inventdrio, triagem, classificac¢ao,
higienizagdao, preparacao, digitalizacdao, microfilmagem eletronica, guarda (custddia),
aplica¢ao de tabela de temporalidade documental e expurgo de documentos, através de
sua filial em Pernambuco, inscrita no CNPJ/MF sob o nimero 13.409.775/0003-29, com as
seguintes caracteristicas:

a) Gerenciamento de documentos através de software especifico em plataforma
WEB;

b) Gerenciamento de producdo e geracdo de relatdrios através do software SGD.
c) Disponibilizagdo através de dispositivos moveis (tablets e celulares);

d) O software e-Gdoc, fornecido pela CONTRATADA, utiliza criptografia 128 bits e
protocolo https, além de utilizar certificacdo digital para login de acesso ao
referido sistema.

e) O servico de gestdo e guarda de documentos em é executado em ambiente
especializado dotado de infraestrutura de seguranca e conta com as seguintes
condigOes:

- Controle de acesso através de biometria;
- Vigilancia armada;
- Brigada de incéndio;
- lluminagao técnica e adequada ao perfeito desempenho dos trabalhos;
- Climatizacdo adequada para o correto arquivamento de documentos especiais;
- Controle de pragas através de dedetizacdo periddica preventiva;
- Controle de acesso através de servicos de portaria;
- Disponibilizacdo de acesso a imagens de circuito CFTV através de usudrio e
senha pela WEB.
f) A empresa digitaliza e microfilma documentos relativos a prontudrios médicos,
realizando a ocerizacdo (reconhecimento de caracteres) manuscritos e impressos.

Rua dos Coelhos | 300 Boa Vista - Recife - PE - Brasil | CEP 50070-550
CNPJ 10.988.301/0001-29
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Data da assinatura do contrato: 01 de maio de 2018 (ainda vigente).

Foram disponibilizados os seguintes profissionais para a implantacdao e execugao desses
servigos:

- Arquivista: Regina Célia de Camargo Campos - DRT/DF-9444/02;

- Técnico de arquivo: Marcelo de Carvalho Silva - 000204/AL

- Gerente de Projetos e Produgdo - Portador de Certificagdo Project Management
Professional, emitido pela Project Management Institute (PMI): Mario Garcia
Vieira.

O contrato é renovavel por iguais e sucessivos periodos até que seja denunciado por uma
das partes com 30 dias de antecedéncia.

As atividades foram desempenhadas através de seu corpo técnico, conforme contrato
especifico para este fim e ainda consoante sua responsabilidade, ndo havendo fatos
supervenientes que desabonem sua conduta técnica e comercial dentro dos padrées de
gualidade e desempenho e que cumpriu com sua obrigacdo, ndo havendo reclamagdo ou
objecdo quanto a qualidade dos servicos até a presente data.

1. QUANTITATIVOS EXECUTADOS E FATURADOS

ID DESCRICAO UNIDADE TOTAL MEDIA
MENSAL
1 |ARMAZENAGEM - CAIXA 20 KG CAIXA 20KG 131.648 | 13.165
2 |[ARMAZENAGEM - CAIXA BOX CAIXA BOX 168.947 | 16.895
3 [MANIPULACAO - CAIXA MANIPULACAO | 3.533 353
4 IMANIPULACAO - DOCUMENTO MANIPULACAO 397 40
5 [MOVIMENTACAO DE DOCUMENTOS FRETE-VIAGEM | 198 20
6 |CARTONAGEM - CAIXA 20KG CAIXA 20KG 4.141 414
7 |CARTONAGEM - CAIXA BOX CAIXA BOX 1.112 111
8 |ARMAZENAGEM - MIDIAS ESPECIAIS UND 54.820 5.482
9 |ORGANIZACAO - CAIXA 20KG CAIXA 20KG 1.517 152
10|ORGANIZACAO - CAIXA BOX CAIXA BOX 856 86
11|DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS A3 e A4 IMAGEM 4.919.382| 491.938
12| MICROFILMAGEM ELETRONICA DE DOCUMENTOS [FOTOGRAMA  |1.781.384| 178.138

2.1.

2. DESCRIGAO DOS SERVICOS

Armazenagem de documentos (Caixas Arquivo)

Rua dos Coelhos | 300 Boa Vista - Recife - PE - Brasil | CEP 50070-550
CNPJ 10.988.301/0001-29
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Os documentos sdao armazenados em estrutura porta paletes, em ambiente com as
seguintes caracteristicas:

a) Entrada Unica com acesso controlado por biometria;

b) Sistema de deteccdo de fumacga;

c) Cameras CFTV com acesso via WEB;

d) Dedetizacdo preventiva periddica;

e) Portaria com acesso controlado;

f) Seguranca armada e eletronica 24 horas, 7 dias por semana;
g) Area distante de zonas de alagamentos;

h) Prédio dotado de sistema de para raios;

i) Area externa murada e dotada de cerca circular eletrificada;
j) Sala de clientes para consulta local ao acervo.

Todos os documentos fisicos, assim como midias especiais armazenadas nas
dependéncias da CONTRATADA, empréstimos e solicitacdes diversas sdo gerenciadas pelo
Software E-GDOC, de propriedade da CONTRATADA e fornecido para a CONTRATANTE em
ambiente WEB.

Para efeito de mensuragdo, cada caixa 20 Kg (contéiner) equivale a 3 caixas do tipo box.

Convertendo para caixas do tipo box, o total armazenado mensalmente é de 56.389
caixas do tipo box armazenadas em média por més.

Convertendo para metros lineares, sdo aproximadamente 9.398 metros lineares de
documentos armazenados mensalmente.

2.2, Armazenagem de midias especiais

Este tipo de servico consiste na disponibilizacdo de area especial para armazenagem
através da utilizacdo de condicionadores de ar, desumidificacdao através da utilizacao de
unidades de silica gel e controle destas varidveis com a utilizacdo de aparelhos eletrénicos
de controle de umidade e temperatura (Termohigrémetros).

Cada uma das midias é acondicionada em suporte especifico, e suas consultas sao
incluidas nos valores de armazenagem, sendo atendidas com cdpias digitalizadas e
reprograficas.

Sdo beneficiadas com esta técnica as midias dos seguintes tipos (suporte):
a) Microfilmes cépia;

b) Raios X;

c) Fitas de backup;

Rua dos Coelhos | 300 Boa Vista - Recife - PE - Brasil | CEP 50070-550
CNPJ 10.988.301/0001-29
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d) DVD's;

e) CD’s;

f) HD’s;

g) Pen Drives;
h) Entre outros.

2.3. Movimentacdo de documentos

Esta movimentacdo é executada em dois prazos (Normal e Urgente) a depender da
demanda gerada pela CONTRATANTE.

A movimentagdo (Regido Metropolitana) em prazo normal é executada em até 24 horas
Uteis do pedido solicitado através do sistema ECM.

A movimentag¢do (Regido Metropolitana) em prazo urgente é executada em até 08 horas
Uteis do pedido solicitado através do sistema ECM.

2.4. Manipulacdo de Documentos

A manipulacdo de documentos consiste no recebimento da solicitacdao de documento ja
localizado sistemicamente nas dependéncias da CONTRATADA, na busca do documento
fisico, eletronico ou em midia especial e disponibilizacdo para entrega ao solicitante.

Esta manipulacdo apenas é atendida quando solicitada através do sistema ECM
(Enterprise Content Manager) e-Gdoc que tem por objetivo o gerenciamento do acervo
fisico, de propriedade da CONTRATADA e disponibilizado gratuitamente para a
CONTRATANTE.

Para cada um dos documentos manipulados é gerado um protocolo de entrega impresso
em duas vias.

Quando da entrega do lote solicitado, o solicitante da CONTRATANTE deverd postar sua
contrafé e devolver uma das vias para arquivo e posterior comprovacao da execuc¢ao do

servico pela CONTRADADA.

2.5. Manipulacdo de Caixa

A manipulagdo de caixas consiste no recebimento da solicitagdo de documento contido
em uma caixa ja localizada sistemicamente nas dependéncias da CONTRATADA, na busca
da caixa e disponibilizacdo para consulta ao seu contetdo ou entrega do volume integral.

Esta manipulagdo apenas é atendida quando solicitada através do sistema ECM
(Enterprise Content Manager) que tem por objetivo o gerenciamento do acervo fisico, de
propriedade da CONTRATADA e disponibilizado gratuitamente para a CONTRATANTE.

Rua dos Coelhos | 300 Boa Vista - Recife - PE - Brasil | CEP 50070-550
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2.6. Captura de Documentos (Digitalizacdo e Microfilmagem)

A digitalizacdo é feita em larga escala, e disponibilizada em mddulo especifico para o
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED — Sistema e-Gdoc), liberado para um
grupo de usuarios pré-determinados pela contratante.

O acesso é feito através insergao de usudrio e senha ou por acesso através de certificagdo
digital.

As imagens beneficiadas por este item (em escala) sdo produzidas com as seguintes
caracteristicas:

a) Portable Document Format (PDF);

b) 200 DPI de resolucao;

c) Reconhecimento optico de caracteres e;
d) Reconhecimento inteligente de caracteres.

Estas imagens passam por tratamento de rotacdo, limpeza de ruidos (manchas) e corte de
campo de dados (crop).

Durante a digitalizacdo em escala, os lotes sdo indexados como forma de facilitacdo para
localizacdo e visualizagcdo de imagens.

Sdo utilizados 3 indices com até 150 caracteres predefinidos por tipo de documento.

2.6.1. Microfilmagem Eletronica de Documentos

2.6.2. A CONTRATADA processa documentos dos seguintes tipos: A3, A4, Carta e Oficio,
de diferentes gramaturas (50-180g/m2) em microfilmes 16 MM.

2.6.3. A producdo de microfilmes no processo eletronico segue a legislacdo pertinente:
Lei 5.433/68 e Decreto 1.799/96.

2.6.4. Qualidade técnica dos microfilmes produzidos:

a) Os microfilmes originais tém no minimo 180 linhas de definicao;

b) Microfilmes originais com densidade maxima de 1,20 e minima de 0,90;

c) Os microfilmes cépia ndo poderdo ter perda maior que 20% do aferido nos
originais;

d) Serdo utilizados microfilmes com 215 pés x 16 mm;

e) Para documentos maiores que A3 os mesmos sdo apartados e armazenados com a
identificacdo do documento a que pertencem;

f) Caso surjam duvidas quanto a presenca de produtos quimicos no filme original

deverd ser realizado teste residual, conforme Norma ANSI PH 4.8 (teste residual de
hipossulfito HT-2 e/ou teste residual de Prata), na presenca de representante da
contratante e representante da contratada.

2.6.5. A CONTRATADA faz a entrega dos microfilmes da seguinte maneira:

Rua dos Coelhos | 300 Boa Vista - Recife - PE - Brasil | CEP 50070-550 )
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a) Os microfilmes originais, em carretéis vazados (ventilados), e acondicionados na
caixa original (do fabricante);

b) Os microfilmes cépia (Diazo), em carretéis de alto impacto, vazados,
acondicionados em caixas de papeldo brancas.

c) Nas caixas dos microfilmes originais e microfilmes cépias deverdao ser fixadas
etiquetas auto-adesivas com os indicativos: nome (por extenso), indices de resolucdo de
densidade e do véu de base encontrados no microfilme, N2 de fotogramas e data da
microfilmagem.

d) Nas tampas das respectivas caixas devera conter a logomarca da CONTRATADA (na
cor preta ou azul), sigla do setor da CONTRATANTE a qual pertence os documentos e o
numero do microfilme;

2.6.6. A CONTRATADA executa o controle de qualidade prévio em todos os microfilmes
para entrega a CONTRATANTE, assim como assegura ao microfilme dtima qualidade de
imagem, tanto para verificacdo visual quanto para reproducdo, registrando em
documento proéprio os dados de densidade, resolugdo, inconsisténcias, data de producao,
data de revisao, responsavel pela revisao, entre outros dados.

2.6.7. Sao devolvidos para remicrofilmagem e ou reduplicagao os microfilmes originais e
os microfilmes cépias quando forem constatados:

a) Falta, rasura ou impossibilidade de leitura dos termos de abertura, encerramento,
observacgdes e correcdes;

b) Termos de abertura e encerramento nao condizentes com os documentos
microfilmados;

c) Microfilmes fora dos padrées de resolucdo, densidade e véu de base
solicitado;

d) Omissdo de fotogramas, neste caso deverd ser realizada toda
microfilmagem do processo correspondente, obedecendo a sequéncia numerada;

e) Fotogramas desfocados;

f) Fotogramas fora da ordem arquivistica sem a devida correcdo.

2.7. Fornecimento de Caixas Box e Caixas 20 Kgs

A CONTRATADA fornece caixas do tipo box e 20 kgs (contéiner) para a CONTRATANTE sob
demanda para acomodacao dos documentos da CONTRATANTE.

a) A caixa box tem as seguintes dimensées: 37 cm x 15 cm x 25 cms.
b) A caixa 20Kg (Contéiner) tem as seguintes dimensdes: 26,5 cm X45 cm X 36,5 cm.
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2.8. Expurgo Fisico

A CONTRATADA executa expurgo de documentos, baseado em Gestdo Documental
previamente executada baseada em TTD, quando da organiza¢ao das caixas e geragao de
Tabela de Temporalidade documental, apds aprovacdao de relatério de expurgo da
CONTRATANTE.

O processo de descarte garante a inacessibilidade as informagbes contidas nos
documentos selecionados para descarte.

A decisao pelo expurgo do acervo é de responsabilidade da CONTRATANTE e é executada
pela CONTRATADA.

O processo consiste na fragmentacdo através de utilizacdo de equipamento apropriado
para este fim.

2.9. Condigdes da Presta¢ao dos Servigos

. O contrato tem vigéncia de 12 meses, renovavel por iguais e sucessivo periodos.
. Os servicos executados tém natureza continua.
. Todos os servicos atestados neste documento foram executados e pagos apods

validacdo e apresentacdo de nota fiscal de servicos.

. Todos os insumos necessarios para a realizacdo do servico que sao executados no
Centro de Documentos sdo de responsabilidade da Linus, tais como: equipamentos
(computadores, impressoras, mesas, cadeiras), papel, tesoura, lapis, fita adesiva, pinceis
de limpeza, luvas, mascaras e demais EPI’s, etiquetas de identificacdo, etc.

. A equipe de operacdo da Linus é identificada por Crachd e fardamento préprio,
fornecido pela empresa durante a execuc¢do do servico;

. Os servicos de organizacdo, triagem e classificagdo de documentos que sao
executados nas dependéncias da CONTRATANTE sdo em ambiente com pontos légicos,
elétricos em sala dotada de condicionador de ar para a execugdo pela CONTRATADA.

. A triagem ¢é executada de forma automadtica, através da técnica do
reconhecimento de caracteres (OCR e ICR) nas imagens digitalizadas, utilizando mascaras
predeterminadas, em documentos estruturados e semi-estruturados.

. Uma vez extraidos os dados, os documentos sdo classificados de acordo com seu
subtipo (exames, receitas, documentos de identificacdo do paciente, declaracdo de d6bito,
etc) de forma automatica, através do software da CONTRATADA.

. Uma vez inseridos no software, o sistema valida a autenticidade do documento
ocerizado, verificando sua conformidade entre os dados capturados e o sistema de
informacdo da CONTRATANTE.

Rua dos Coelhos | 300 Boa Vista - Recife - PE - Brasil | CEP 50070-550
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. Todos os documentos digitalizados (capturados) foram triados, ocerizados e
classificados de acordo com sua tipologia, assim como nestes aplicados a temporalidade
prevista em lei.

. Todas as caixas atualmente armazenadas nas dependéncias da CONTRATADA
foram transferidas de forma controladas (com utilizacdo de protocolos de coleta) e de
forma sistémica.

= A CONTRATANTE disponibiliza acesso aos colaboradores da CONTRATADA a
banheiros e dreas especificas para alimentacao.

. A alimentagdo esta proibida aos colaboradores da CONTRATADA nas dreas
destinadas a operacdo tanto em suas dependéncias como nas dependéncias da
CONTRATANTE.

. O gerenciamento de solicitacbes e conteldo das caixas armazenadas nas
dependéncias da LINUS LOG é executado através de software WEB (Sistema E-GDOC
também disponibilizado para tablets e celulares).

. Todos os usudrios cadastrados foram treinados para a utilizacdo da solucdo
sistémica para gestao de documentos: e-Gdoc.

. O treinamento foi local, nas dependéncias do IMIP.

. O sistema tem suporte remoto e presencial durante o periodo contratual.

. Todas as atualizacdes do sistema fornecido sdo feitas pelo corpo técnico da
CONTRATADA sem custo para a CONTRATANTE.

. Todas as caixas transferidas para as dependéncias da CONTRATADA para

beneficiamento tem o controle de andamento das fases dos servigos (coleta, triagem,
higienizagdo, preparagdo, digitalizagdo, microfilmagem, envio para a armazenagem e
expurgo) prestados controlados através do Sistema de Gerenciamento de Documentos
(SGD).

. O sistema SGD é utilizado através da WEB e tem por objetivo o0 acompanhamento
do andamento dos servicos pelo fiscal do contrato.

. Os servicos sdo realizados com estrita observancia das disposicGes constantes no
instrumento contratual, sendo a referida empresa merecedora de capacidade técnica
operacional.

Recife, 31 de janeiro de 2023.

=

Dimas Guedes Sedicias
Gerente do SAME
Fone - 2122 4100 - Ramal - 4311 / 2122 4771
Celular - 81 99282 5066
Email: dimas@imip.org.br
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO
Diretoria de Documentacio Judiclaria

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS, para os devidos fins de direite, que a empresa LINUS LOG, CNPI sob o ne
13.4059.775/0001-67, pessoa Juridica de direito privedo, com sede na Av. Senador Salgado
Filho, n2 2815 - GalpSo 01, Bairro Lagoa Nova, em Natal, Rio Grande do Norte, prestou os
servicos abalxe elencados, oriundos do contrato n2 070/2015-TIPE, ainda vigente nesta
data, gque tem por objeto execugdo de servigos especializados em Gestio Documental
para preparar, classificar, indexar, avallar, aplicar a tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos, conservar, registrar em sistema informatizado, digitalizar,
importar e exportar documentos, analisar os processos arquivisticos e mapear os fluxos
de informac3o, assim como fornecer, realizar setup e implantar o software ECM para
gestdo de arquivos fisicos e eletronicos, ministrar treinamento aos usudrios internos e
dar suporte ao sistema, de modo a atender as necessidades do TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DE PERNAMBUCO - TIPE, de acordo com as especificacBes, quantidades o
exigéncias contidas no Termo de Referéncia e demais Anexos.

As atividades foram desempenhadas através de seu corpo técnico, conforme contrato
especifico para este fim e ainda consoante sua responsabilidade, nda havendo fatos
sipervenientes que desabonem sua conduta téenica e comercial dentra dos padres de
gualidade e desempenho e gue cumpriv com sua obrigacdo, ndo havendo reclamagdo ou
objecdo quanto a qualidade dos servigos até a presente data.

QUANTIDADES EXECUTADAS

M DESCRICAD UNIDASE | gTDE
1_[SETUR EIMPLANTACAC DE SOFTWARE ECM 5T 500
1 FMEII'-EHTD DE SOFTWARE ECM UNICD 1
3 [ORGANIZACRD, CATALGOACAD, |NDESATAD E INSERCAD OF DAUOS Er SI5TEMA INFORMATIZADD | CAINABOK | 14348
4 [AMNALISE £ MASLAMENTO DE FLUYD UsT 600
-3 -[HE!'TAIJQEDE DOCLUIMENTOS A3 F Ad IMAGERA 155157
& |SUPOATE MENSAL DURANTE 17 MESES PARE O 5ISTEMS MERSAL _l._IJ

Dbservacies Gerals
= Data de inicio do contrato: 16 de agosto de 2019 (Ainda vigente),
» Os detalhes dos servicos executados constam no Contrato e Termo de Referéncia,
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO
Diretoria de Documentagio Judicigria

" 0 contrato temn vigéncia de 12 meses, renovavel por iguais e sucessivo periodos.
. Os servigos executados t8m natureza continua.
" Todos 05 insumos necessarios para a realizacdo do servigo s30 de responsabilidade

da Linus, tais como: equipamentos (computadores, impressoras, mesas, cadeiras), papel,
tesoura, lapis, fita adesiva, pinceis de limpeza, luvas, mascaras e demals EPI's, etiquetas
de identificagdo, etc.

» A equipe de operatSo da Unus serd [dentificada par Cracha e fardamente préprio,
fornecido pela empresa durante a execugdo do servico e tem acesso controlade através
de equipamentos de biometria digital;

. Os ambientes destinados acs servicos sdo monltorados através de sistema de
CFTV instalados pela CONTRATADA;
. Os servicos de organizagdo de documentos s3o executados nas dependéncias da

CONTRATANTE sdo em ambiente com pontos |dgicos, elétricos em sala dotada de
condicionador de ar para a execuclo pela CONTRATADA.

= A CONTRATANTE disponibiliza acesso aos colaboradores da CONTRATADA &
banheiros e dreas especificas para alimentacio.

. A alimentagdo estd prolbida aos colaboradores da CONTRATADA nas dreas
destinadas a operacdo tanto em suas dependéncias como nas dependénclas da
CONTRATANTE.

. Os servicos s3o realizados com estrita observineia das disposigBes constantes no
instrumento contratual, sendo a referida empresa merecedora de reconhecimants de
boa capacidade técnica eperacional,

Recife, 26 de novembro de 2020 od o
] i _-_'_'_._,.- !
ll,—-&“..‘-. -*"I"-ir"' | Lazrdad {:ﬂﬂ'd,fﬂ'. ugﬂﬁf‘f{glmi:a Morano
Kerlly Teixeira Moreno Carpnie do Anpres baral DIDOC/ TIPE

(81) 3181.9200
Kerlly.moreno@tjpe.jus.br
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RIO GRANDE DO NORTE

Secretaria de Administracio Geral
Niucleo de Contratos

? TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS, para os devidos fins de direito, que a empresa LINUS LOG LTDA, CNPJ sob o
n2 13.409.775/0001-67, pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua Rio Araguaia,
n? 195 — Bairro Emaus, em Parnamirim, Estado do Rio Grande do Norte, prestou os
servicos abaixo elencados, oriundos do contrato n? 011/2021 - TC, ainda vigente nesta
data, que tem por objeto execugao de servigos especializados em Gestao Documental
para Armazenagem de caixa box, Organizagdo, Digitaliza¢ao, translado de documentos
fisicos, Inventario de caixa box, Inventario de Documentos, Manipulagao de caixas e
Servigo de acondicionamento de caixa box, de modo a atender as necessidades do
Tribunal de contas do Estado do Rio Grande do Norte, de acordo com as especificagoes,
quantidades e exigéncias contidas no Termo de Referéncia e demais Anexos.

QUANTIDADES EXECUTADAS

Descrigao do Servigo Unidade Quantidade

1 | Armazenagem caixa box — Documentos fisicos Caixa Box 108.000

2 | Digitalizagdo tamanho A3/A4 Imagem 1.239.853
3 | Frete inicial/devolucdo Caixa Box 108.000
4 | Inventario de caixa box Caixa Box 18.000

5 |lInventario de documentos Conj. Documental 108.000

6 |Manipulagao de caixa Caixa Box 360

7 |Servicos de acondicionamento caixa box Caixa Box 36.000

Observacoes Adicionais

. Data de inicio do contrato: 09 de Dezembro de 2021.

. Os detalhes dos servigos executados constam no Contrato e Termo de Referéncia.

. O contrato tem vigéncia de 12 meses, caso necessario podera ser aditivado por
iguais e sucessivos periodos.

. Os servicos executados tém natureza continua.

. Todos os insumos necessarios para a realizacdo do servico sdo de responsabilidade

da LINUS LOG LTDA, tais como: equipamentos (computadores, impressoras,
mesas,
cadeiras), papel, tesoura, lapis, fita adesiva, pinceis de limpeza, luvas, mascaras e
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

RIO GRANDE DO NORTE

Secretaria de Administracio Geral
Niucleo de Contratos

demais EPI’s, etiquetas de identificacdo, etc.
" A equipe de operagao da Linus Log Ltda, s3ao identificadas por Crachd e
fardamento proéprio, fornecido pela empresa durante a execucao do servico e tem acesso
controlado através de equipamentos de biometria digital;

. A CONTRATADA conta com o seguinte quadro técnico operacional:
PROFISSIONAL |
Auxiliares de Arquivo - Nivel Médio {ORGANIZACAO E HIGIENIZACAO 8 1408
Digitadores - Nivel Médio INDEXACAO DE DOCUMENTOS 2 320
Operadores de Scanner - Nivel Médio {DIGITALIZAGAQ 4 704

Operadores de Micro - Controle de
Qualidade - Nivel Médio

Técnico em Arquivo GESTAO TECNICA 1 176
Lider de Operagdes - Tecndlogo em

CONTROLE DE QUALIDADE 3 430

CONTROLE DE PRODUCAO 1 176
Tecnologia da Informacdo A
Coordenador de Operagdo - Nivel
. . - GERENCIA OPERACIONAL 1 176
Superior - Ciéncias da Computagdo
. Os ambientes destinados aos servicos sdo monitorados através de sistema de
CFTV instalados pela CONTRATADA,;
= O acesso na Unidade destinada para executar os servicos e a armazenagem dos

processos, dispde de gerenciamento de equipamentos de biometria e monitoramento
através de etiquetas com sistema de RFID (Radio Frequéncia), permitindo o acesso
somente de pessoas formalmente autorizadas pela CONTRATADA e os representantes
autorizados pela CONTRATANTE;

= Os servigos de organiza¢cdo de documentos sdao executados nas dependéncias da
CONTRATADA, sao em ambientes com pontos ldgicos, elétricos em sala dotada de
condicionador de ar para a execucdo pela CONTRATADA.

. Os servicos sdo realizados com estrita observancia das disposi¢cdes constantes no
instrumento contratual, sendo a referida empresa merecedora de reconhecimento de
boa capacidade técnica operacional.

Parnamirim/ RN, 22 de novembro de 2022.

Assinado de forma digital por

CLEBER JAMES TEIXEIRA CLEBER JAMES TEIXEIRA

CADO:87806177434 CADO:87806177434
Dados: 2022.12.12 10:53:54 -03'00'

Cleber James Teixeira Cadé
Representante Legal do CONTRATANTE
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
COORDENADORIA DE RECURSOS MATERIAIS
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS, para os devidos fins de direito, gue a empresa LINUS LOG, com sede na
Av. Antaine de Saint Exupery, n®. 1353, bairra PITIMBU, CEP 559.066-430, Cidade Natal,
Rie Grande do MNorte, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 13.409.775/0001-67, presta os
servigos de arquivologia para realizar o diagnostico, organizagdo e armazenamento
de documentos e informagBes fisicas e digitais, disponibilizacio de espaco
compativel com a necessidade atual do Arquivo Pablico Estadual do RN, com

aplicacio conjugada de recursos tecnoldgicos, definicio dos procedimentos, padries
de gqualidade, especificacBes e demais exigéncias minimas, e ainda proceder com a
- mudanc¢a do acervo documental para nova estrutura com as seguintes caracteristicas:

1. Metodologia da Execucdo dos Servicos

a] Todas as instalagBes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwaras, |
mobiliario @ demais recursos necessarios 3 realizacdo do objeto do Contrato
sd30 fornecidos pela contratada e estarem prontos para operagdo e alocados na
sede da contratada, situada na regidio metropolitana de Natal;

b} A contratada fornece toda a mdo-de-obra necessdria ao cumprimento do
ohjeto comtrato, e se responsabiliza por todos os encargos socials e
trabalhistas, bem como por todo o Anus de seu pessoal, mantendo a
contratante isenta de qualguer responsabilidade subsididria ou solidaria por
tais obrigactes;

t) A contratada armazena a documentacdo da contratante em um galpdo
exclusive para este fim, ndo sendo aceito documentacio de outros clientes ou
0 armazenamaenta de outro tipo de matenial;

d) Com relaclo ao servigo de descarte, a Contratada executa a separacio dos
documentos, e apds autorizacdo da Contratante, realiza o descarte seguindo o
procedimenta da Tabela de Temperalidade do Governo de Estado do Rio
Grande do MNorte;

el Fica a carge da contratada a digitalizacdo e indexacdo dos documentos que
torem sclicitados pelos servidores estaduais;

Secretaria de Estado da Administracio ¢ dos Recursos Humanos — SEARH
Centro Administrative BR — 101, Bleco 08 — Lagoa Nova — Natal/RN
CNPJ 08.241.788/0001-30
Pégina | |




GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

SECRETARIA DA ADMINISTRAGCAO E DOS RECURSOS HUMANOS

COORDENADORIA DE RECURSOS MATERIAIS
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO

fi & contratada formeceu ferramenta de tecnologia (com licenca perpétua e
usuarios ilimitados), que possibilita a pesquisa on line dos documentos

El

digitalizados ja existentes e ainda o gue sao digitalizados pela mesma atraves
da Software ECM e-Gdac;

A respansabilidade da transferéncia do acervo € de responsabilidade da
contratada que € supervisionada pelos técnicos da contratante;

Do diagndstico @ Mudanca Inicial

a)

b}

dj

f)

Mo inicio da prestagdo dos servigos, a contratada elaborou o Diagndstico da
gestdao dos documentos, por intermédio de um PMP {Project Management
Professional) e uma Arquivista, mediante consulta com representantes da
contratante, analise do acervo & demais pesquisas de campo, no qual
evidenciaram as caracteristicas dos arquivos, necessidades dos usuarios €
demais infarmacdes imprescindiveis a elaboracdo do documento;

Com os dados obtidos a partir das entrevistas, pesquisas e levantamentos,
foi desenvolvido planejamento para os procedimentos a serem adotados,
para implantacio ordenada, estruturada e conjugada das Solugbes em
Gestdo de Documentos, Informacdes e transferéncia do acerva para nova
estrutura;

0 software foi parametrizado conforme as levantamentos realizados nesse
diagnastico,

A contratada treinou os usudrios para utilizagio dos servigos e operacao do
Software de gerenciamento fisico @ eletrénico de documentos;

0 diagndstico contemplou o planejamento de atividades inicias do
contrate, englobando a logistica de mudanga do acervo para a nova
estrutura;

A mudanca dos documentos migrados para a estrutura da CONTRATADA
acontecey de modo a preservar o estado dos documentos, sendo
inventariadas e catalogadas todas as caixas arquivo para a posterior
localizagdo;
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3. Fornecimento de licenca perpétua do Software de Gerenciamento Fisico e
Eletronico de Documentos

gl O software tem garantia de funcionamento @ suporte em todo o perioda de
vigéncia do contrato;

h) No caso de paralisacdo temporaria de acesso ao sistema via internet, a
contratada conta com plano de contingéncia que possibilita a utilizagdo de
outros meios de comunicacao para envio das solicitagdes. Caso haja queda
do sistema a contratada faz a interlocugdo  atraves do  email
atendimento.m@linuslog.com.br;

i) 08 madulos estdo disponiveis via internet, sete dias por semana, 24 horas
par dia sem necessidade de instalagio nos  equipamentos da
COMTRATANTE;

IV O osisterna funciona integralmente via internet;

k} 0 Sistema & totalmente baseado na legislacdo brasileira (leis, decretos,
portarias federais & de resolucGes do Conselho Macional de Arquivos -
COMARC);

[} O sistema de gerenciamento de armarenamento/gettdo de documentos
tem espago de armazenamento de 100 gigabytes, com capacidade de
expansdo, contemplando acesso para um ndmero de usudrios ilimitado,
com perfis de acessos diferenciados;

4, Data Center

al A contratada conta com a estrutura de Data Center para a hospedagem de
dados e imagens resultantes do contrato (durante a ewecucio) até a
transferéncia para os servidores da COMNTRATANTE (na entrega dos
resultados mensais);

b) A Estrutura conta com Link @ cdpia redundante;

¢) A base de dados & armazenada em Banco com base em flinguagem 50L;
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d} O Datacenter conta um sistema que evita @ preving gue os eguipamentos
zejam danificados por incéndios. O sistema de combate e prevengdo contra
incéndios pode & composto de sistema de detecgdo de fumaga, extintores,
gases inibidores € procedimentos de brigadas de incéndio.

e] A temperatura do ambiente & controlada e garante a operagdo dos

equipamentos;

fl O Data Center conta com Mobreaks e gerador de alimentacdo para efeito de
manutencdo dos servicos,

5. Moadulo de Guarda e Gerenciamento de Documentos Fisicos

aj

b

d)

e}

f)

el

h

0 modulo de guarda de documentos permite o gerenciamento dos
documentos fisicos, digitalizados ou digitais da contratante;

Conta com permissdes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

Permite cadastrar ilimitadamente filiais, departamentos, tipos e
subtipos documentais;

Permite cadastrar campos customizados para cada tipo documental;

Permite cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos,
digitalizados e digitais: Indexacdo dos materiais conforme as planilhas
elaboradas e os campos customizados de que trata a alinea anterior;

Possibilita a obrigatoriedade da indexacio de determinado metadado,
canforme a classificacdo do documento;

Possibilita a obrigatoriedade da dupla digitaglio de determinade
metadado para assegurar a veracidade da informac&o:

Possibilita @ compartilhamento de campos de indexagio em diversos
niveis da classificacio documental;

Fossibilita 0 download dos documentos eletronicos ou digitalizados (de
guaisquer extensbes) de forma unitaria;
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it

k]

Ly

q)

r

Possibilita 0 download dos documentos eletrdnicos ou digitalizados (de
quaisquer extensdes) em lote agrupados em um arquivo zip;

Possibilita o download e o agrupamenta de varios arquivos POF em um
unico arguiva PDF;

Permite definir de forma automatica o local de armazenamento das
Caixas e midias espeaciais;

Possibilita 0 upload e download de arguivos eletrdnicos em guaisquer
extensoes;

Mantém, em um Onlco registro do banco de dados, as informagdes dos
documentos fisicos, digitais ou digitalizados;

Permite pesguisar o material armazenado, fisico, digital ou digitalizado,
mediante os campos padrio do software ou campos customizados para
cada tipo documental;

Permite a wvisualizacdo instantinea e simplificada dos documentos
digitais ou digitalizados, conforme pardmetros da consulta, com
aplicacdo de ZOOM, rotacdo e impressdo do documento como um todo
ou de paginas especificas;

O sistema conta com area para solicitacio de digitalizacio imediata dos
documentos pesquisados, e insercdo destes no  software, para
visualizacdo das imagens nos padries da alinea anterior;

& ferramenta conta também com area para solicitacdo de entrega dos
documentos fisicos na sede da contratante, possibilitando o
agendamento da entrega de documentos, de acordo com a necessidade
do usuano, determinagao do enderego de entrega, departamento e
usudrio solicitante;

O software e-Gdoc conta com funclonalidade para solicitacdo de
recodhimento de novos documentos ou de documentos consultados,
possibilitando o apendamento da coleta dos documentes, de acordo
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com a necessidade do usuario, determinagdo do endereco de busca,
departamento e usuario solicitante;

Gerencia a entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e
emissdo de relatdrios dos eventos, para possibilitar a rastreabilidade

dos documentos, caixas e midias especiais;

Controda a temporalidade documental & emissdo de relatdric para
analise da contratante;

Emite relatdrio em formato CSV e XML onde a contratante pode
exportar todos os dados cadastrados no sistema utilizando filtros para

cada série de dados;

Administra os arquivos internos da contratante, com os seguintes
recursos minimaos;

Cria a diagramacio do layout do arguive interno da contratante
(Descricdo e definigdo de enderegos nas estantes, armarios € demais
moveis existentes para o armazenamento dos documentos ativas,
podendo ser parametrizada conforme localizacdo fisica e
peografica):

Define de forma automatica o local de armazenamento da caiva ou
pasta;

Controla entrada e saida e a localizagdo e armazenamento dos
documentos no arguive da contratante;

Emite rotulos de caixas, com a localizacio e descrigio do conteudo;

Emite guia de busca dos documentos para localizacdo do mesmo ne
arquivo;

Controla solicitagbes e entregas das consultas dos documentos ou
caixas:

Controla devalucBes dos documentos e calxas;
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» Controfa status dos documentos, conforme sua localizagao;
* Disponibiliza histérico de consultas e devolugies dos documentos;
s Emite protocolos de consultas e devolugdes;

» Disponibiliza relatorios customizdveis, conforme necessidade da
contratante;

e  FEntre putras funcionalidades.

6. Organizacio, Indexacio e Arguivamento de Documentos

aj A Contratada executou a organizagdo, tratamento (higienizagdo), indexacdo &
triagem de documentos objetivando a guarda dos documentos em suas
dependéncias, para proporcionar preservagio, organizagao, tornando a
recuperacio e disseminacdo da informacdo mais rapida e agil seguindo as
atividades descritas e conforme a tabela neste documento.

bh) O processo de transporte da CONTRATADA garante a integridade dos
documentos durante essa fase;

c) Realizou o tratamento recomendado aos documentos, apds a aprovacdo dos
projetos de gestdo documental: retirada de poeira e desamassamento dos |
documentos, e outros procedimentos afins;

d} Inseriu a listagem {inventdrio das caixas ja organizadas) na base de dados do |
software de gerenciamento eletrdnico de documentos, fazendo referéncia ao
numerg do Caixa de acondicionamento destas e a localizacdo exata do Caixa no
arquive da contratada, permitindo assim a consulta aos documentos de forma |
eficaz e imediata;

e) Acondiclonou os documentos em caixas padrde de arquivo novas, que tém
capacidade caixas-arquivo (box);

f) Cada 3 caixas box {novas) organizadas sao arquivadas em uma caixa do tipo 20
Kg [Conteiner) também novas;
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Alocou as caixas em estruturas especiais de arquivo = porta paletes, de grande
porte e resisténcia;

Durante o processo de coleta & implantacdo dos servigos anteriormente
descritos, manteve e mantém a documentacdo da contratante disponivel para
consulta, desarquivamenta @ posterior arguivamento, ou seja, a contratada
possul um plano de contingéncia para gue ndo haja a descontinuidade na
prestacio dos serviges de perenclamento da documentacdo as areas da
contratante;

Ma execucio da organizacio, os documentos sdo separados conforme
caracteristicas, classificacdo de acordo com o assunto, bem como, os
documentos que se encantram soltos no arquivo sdo inseridos nos processos
de origem, conforme projeto de gestao.

Guarda de Documentos

A contratada transferiu para sua sede de forma controlada e organizada,
utilizando protocoles automatizados e informatizados de coleta do acervo.

Apds a transferéncia a Contratada organizou o acervo conforme item anterior.

A contratada executa o atendimenta e devolucdo de consultas, ¢ coleta de
novas calxas-arquivo;

s documentos sdo entregues ou recolhidos pela contratada diretamente na
unidade solicitante, ao responsavel devidamente autorizade, apds prévia
solicitacio cadastrada no  Sistema de gerenciamento eletrdnico  de
documentos, Para esta atividade a contratada emite sistemicamente (Software
e-Gdoc) protocolos de entrega emitidos sistemicamente e recebimento
automatizados e assinados por ambas as partes, de maneira a formalizar a
operacdo, bem como relatdrle de movimentaglo documental extraldo do
Sistema de Gestdo Documental Informatizado;

As solicitagdes sdo atendidas de acordo com SLA definido entre as partes.

Os documentos a serem rearquivados serdo recolhidos pela contratada,
juntamente com os demais documentos destinados ac armazenamentao,
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Durante a fase de organizagde, a contratada fornece e acondiciona os
documentos em caixas padrdo de arquivo, novas, que tém dimensdes internas
minima de 370x150x250mm. e estas 530 arquivadas em caixas especlais com
dimensdes internas minimas de 450x250x370 (uma caixa especial equlvale a

trés caixas padrao),

7.1. Da informatizacdo do sistema de coleta e desarquivamento de documentos.

a] A coleta, desarquivamento, entrega de documentos para consulta e busca de

devolugdes &, obrigatoriamente, realizada com o uso de equipamento eletranico de

leitura de codigo de barras das caixas e documentos, que permite:

Inserir ou excluir do sistema imediatamente a documentagde, no proprio pento
focal de cada orgdo, com emissao de protocole impresso com o nome do
responsavel do argéo;

A conferéncia das caixas a serem coletadas junto aos orgaos, com leitura dos
codigos das mesmas e geracio de relatorio impresso no local com o nome do
responsavel do orgao;

A conferéncia e certificago das caixas atraveés da leitura dos codigos das
mesmas, no ato do descarregamento e armazenagem na sede da contratada;

A conferéncia das caixas a serem entregues aos oOrgdos para consulta,
realizando a conferéncia dos codigos das mesmas no momento da entrega no
orgao & emitindo um protocolo impresso com o nome do responsavel do
OrEgac;

A Contratada possui procedimento e sistema informatizado (Software e-Gdoc)
que garante que uma caixa de documentos de qualguer cliente/orgdo seu ndo
possa ser entregue ou recalhida ermoneamente em outro cliente/orgao, sendo
que para isto seja obrigatorio a leitura do codigo de toda caixa ou documento
no momento da entrega ou recolhimento destas nos clientes e o protocolo de
entrega seja também impresse no ate da entrega ou recolhimento.

A automacdo dos procedimentos de coleta, desarquivamento e entrega de
documentos e caixas-arquiva destinam-se a garantir a seguranga e integridade
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do acervo da contratante, prevenindo e alertando, de imediato, o extravio de
documentos e caixas-arguivo da contratante, ou a entrega destes a owtros
clientes da contratada, ou ainda o arquivamento errado, impossibilitando ou
dificultando a localizacio desses.

7.1.1. O local destinado ao armazenamento do acervo estd situado na regido

a)

b)

Bl

hi

metropolitana de Natal/RN, e suas instalacbes contam com as seguintes
condigbes:

E situada fora de baixadas, distantes de corregos, ribeirfies e assemelhados, ao
ar livre ou encanados, e demals condicfies de riscos de alagamento, correntezas
e inundagdes;

Conta com conservacio predial periodica, com a realizagdo dos reparos
necessarios ao bom andamento dos servigos, de forma a prevenir estado de
insalubridade (infiltragdes, umidade excessiva, etc.);

Realiza 0 controle integrado de pragas e higienizagdo antes de armazenar os
documentos,

A area destinada exclusivamente para puarda e recuperacio de documentos
nao apresenta riscos de inundacdo;

As dependéncias e instalacdes hidrdulicas & de ar condicionado estdo em
perfeitas condigdes; os sistemas de seguranca contra incéndio; e as instalages
eletricas atendem plenamente as normas técnicas vigentes.

{0 prédio & seguro, com vedagio ao acesso de pessoas ndo autorizadas as suas
dependéncias, bem como dispde de servigos de monitoramento 24 [vinte e
quatro) horas por dia, nos OF [sete) dias da semana, através de cameras de
seguranca e portaria.

Possui extintores manuais e hidrantes com mangueira em todas as
dependéncias, além de reservatdrio de dgua com wolume suficiente para
combater focos de incéndio, observadas as dizposicBes da legislagio vigente.

Possui sistema de detecgdo de fumaca com monitoramento ininterrupto.
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i) Possui monitoramento do ambiente intermo e externo por meio de circuito
fechado de televisdo [CFTV), que possibilita a filmagem de todo ambiente am
gque estd armazenado o acervo.

I} Possul controle bioldgieo por meio de fumigagdo, dedetizagdo, desratizagdo e
descupinizagio, realizado mensalmente por empresa especializad, cujos custos
correm inteiramente a cargo da empresa contratada, sem prejuizo de outros
métodos pertinentes.

k] Possui drea com capacidade de expansdo para 45% da estrutura atual
necessaria a execucio integral deste contrato;

I} Possui estantes estruturadas para armazenamento das caikas sem Que as
mesmas sejam empilhadas ou organizadas de maneira que gerem riscos 205
documentos;

Conta com Hall de entrada: Recepelo: WC Mazculino @ Feminino e Refeitario;

El

n} E disponibilizada pela contratada uma Sala de Cansulta Climatizada e Ample
estacionamento para vagas de visitantes e de servidores;

o] Toda e gualguer solicitacdo para retirada de documento ¢ midias somente &
realizada quando autorizada formalmente, (em formuldrio praprio), por
colaborador previamente designado pela SEARH;

pl Entende-ze por retirada ou movimentagio de documento e a sua remogdo do
local de armazenamenta (instalactes da CONTRATADA), a pedido da
CONMTRATANTE, para entrega em local contratuatmente determinade ou para
consulta in loco, ou ainda, transporte em velculo proprio da CONTRATANTE.

q) As solicitagfes de documentos, processos fisicos ou midias, durante a execucio
do contrato, sdo feitas "sempre" por caika-arguivo e deverao ser atendidas no
prazo de até 24h (vinte e quatro horas), e até 4h (quatro) horas para urgéncia;

r) A CONTRATADA disponibiliza sala individualizada para consulta in loco;
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s E atribuicdo da CONTRATADA a responsabilidade pela gestdo e conferéncia das
solicitacies de consultas e os enderecos de e-mails autorizados pelas
CONTRATANTES.

t] Tem a CONTRATANTE direito a uma franquia livre de 100 {cem) movimentagbes

de caixa-arquivo por meés, ndo cumulativa, case o ndmero de consultas exceda

esse total serd cobrado pelz contratada o valor unitdrio referente ao servigo

estabelecido em tabela anexa.

8. Digitalizagdo de Documentos

a) As digitalizaches sdo solicitadas via sistema GED [e-Gdoc);

b} A contratada realiza a preparacdo dos documentos: nessa etapa Serao
realizados o manuseio de cada lote de documentos, para garantir sua
qualidade e ordenagaon, mediante os seguintes procedimantos:

Retirada da clipes, grampos g objetos estranhos;
Desfazimento de encadernagdes, guando for o caso;
Higienizagao dos documentos;

Agrupamento dos documentos por titulo documental e em ordem
seguencial correta;

Elaboracio de indices, por lote de documentos que ndo ultrapassem
vinte pdginas, contendo atributos tais como descricdo padronizada do
titulo documental, departamento de origem, referéncia do lote de
documentos quanta a datas de inicio e fim a gue se referem, sua
spquéncia alfabética e outros pardmetros de identificacdo, conforme
sua naturera, utilizando-se em meédia trés campos gue devem ser
indexados com até 40 caracteres, e insere a indexag3o no Software, de
modo a garantir a facil # imediata rastreabilidade das imagens
digitalizadas;

Faz a insercio dos indices no software de gerenciamento eletrdnico de
documentos;
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s Apds a preparagao e indexacdo, as paginas sao digitalizadas atraves do
modulo do software;

£l Requisitos da captura das imagens:

* Processa paginas efou documentos nos formatos A3, Ad, carta e oficio,
em gramaturas variando de 50 a 180 g/m*

* Coloracdo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

s  Resolucio da captura: 200 DPI, no minimo, ou superior de acordo com a
caracteristica da pagina e/ou documento;

s Codificacio de imagens: Padrdo POF pesquisavel (OCR);

* Tamanho ideal do arquivo PDF: 75 kb por imagem de informagio
textual @ 150 kb para fotos ou desenhos.

* Tamanho ideal do arquiva TIFF; 25 kb por imagem de informagdo
textual e 100 kb para fotos ou desenhos;

dl Durante a etapa de digitalizacdo, sdo utilizados scanners de producdo ate
formato A3, com as seguintes caracteristicas minimas, para garantir a
gualidade das imagens:

s Tracionamento (alimentagdo) automatica;
s Digitalizacdo frente e verso no modo alimentador automatica;

* Processamento automatico do arquivo de Imagem, de acorda com o
tipo & tamanho do papel a ser convertido, permitindo a manutencdo da
boa qualidade da imagem do documento, no que se refere a sua nitidez
e legibilidade, além de estabelecer padrdes gue garantam os tamanhos
medios dos arquivos em baixos niveis;

s Reconhecimento das margens da pdgina efou documento para eliminar
dreas que ndo fagam parte do original em papel;
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s  Alinhamento automatico das informagdes existentes no original, Este
recursa € de extrema importincia para a precisdo de wm futuro
recanhecimento aptico;

o Remocdo de sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior
compressiac do arquivo e aumentando a precisao de uma futura etapa
de reconhecimento; |

s  Remocao de sombras;
s Remogao de linhas horizontais e verticais;
s Eliminagdo/limpeza de bordas pretas;

s Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

Possibilidade de criacdo de perfis de tratamento de imagem;

el O equipamento de captura permite o descarte de imagens indesejaveis, tais
como paginas separadoras e versos em branco, bem como a Insercdo e
atualizacio de imagens de paginas integrantes do documento digitalizado,
mantida a integridade original dos documentos fisicos e a ordem
cronologica dos mesmos;

f) O referenciamento das imagens com os indices gerados é automatico. E
utilizada solucdo tecnologica de Document Imaging capaz de se adequar
aos diferentes tipos de indexacio e documantos, a qual contém:

Controle de acesso aos indexadores;

Sistematica para digitacio,;

Definicio de zonas para separacdo logica dos documentos;

Definiclio de zonas para identificacio automatica do formulario;

s Verificacdo do campo indexado com recurso de auto-xoom;

gl Contrale de Qualidade:

Secretaria de Estado da Administraciio e dos Recursos Humanos — SEARH
Centro Adminisirativo BR — 101, Bloco 08 - Lagoa Nova — Natal/RN
CNPIO8.241.788/0001-30 '
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURS0S HUMANOS
COORDENADORIA DE RECURSOS MATERIAIS
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO

* (O pperador de controle de qualidade das imagens & responsavel pela
checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos
documentaos, avaliandoe a gualidade de todas as imagens capturadas,
bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados;

» \erifica a quantidade de imagens geradas por documento consistindo
com o guantitativo de documentos fisicos do lote. Esta pratica de
controde identifica ndo conformidades quanto & falta de wersos ou
duplicidade de paginas;

s \erificacdo da qualidade da Indexacdo: Verificar se as paginas efou os
documentos foram corretamente indexados conforme padrao definido;

s Avaliacdo da qualidade da imagem da pdgina efou documento, no que
tange a quesitos de nitidez e legibilidade;

h) A contratada emite certificado de garantia de dois anos dos servigos de
digitalizacio de paginas e/ou documentos.

i) Remantagem e Devolucdo de Documentos.

o Ao final do processamento, os lotes de pdginas €/ou documentos 530
rearquivados no servigo de guarda de documentos, cbedecendo-se o
sequenciamento definide nas etapas de preparagio e indexagdo dos
IMESITHIS,

1} & digitalizacio & assinada digitalmente utilizando certificado ICP-Brasil.

9., Mao de obra utilizada para a execucdo dos servigos

Mivel Médio - Manipulagdo e atendimento a consultas:
1 colaborador em horario comercial correspondendo a 174 {cento e setenta e
seis) horas mensais — 2,112 {Duas mil cento e doze) horas de trabalho anuais

Secretaria de Estado da Administragio e dos Recursos Humanos - SEARH
Centro Administrative BR — 101, Bloco 08 — Lagoa Nova — Natal/RN
CHWETOR 241 TERO00]-30
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
COORDENADORIA DE RECURSOS MATERIAIS
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO

Nivel Médio - Catalogacio, Organizacio e Triagem:

4 colaboradores em horario comercial correspondendo 2 704 (setecentas e
guatro] horas mensais — B.448 (oito mil quatrocentos e quarenta e oito) horas
de trabalho anuais.

Mivel Médio - Catalogacio, Organizacio e Triagem:

2 colaboradores em horarlo comercial correspondendo a 1056 (mil e cinquenta
& 5eis) horas mensais — 12672 (doze mil seiscentos e setenta e duas) horas de
trabalho anuais.

1 colaborador nivel superior (Bibliotecdria — Gestora do Projeto) em horario
comercial correspondendo a 176 horas mensais = 2.112 (duas mil cento e doze)
horas de trabalho anuais,

10. Dados do Contrato

Contrato n? 20/2018
DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 01 de agosto de 2018.

Vigéneia: 12 meses, renovavel conforme a legislacio vigente.

11. QUANTITATIVOS EXECUTADOS

Itens
ITEm Especificagda dos Servigns Fadirio de Medida OTOE
e | Cdeta inicial de caixas Caia Boo J7.5
! Safreare de gerenciamento eletrénim e daOsmeraoe Licenca Anal 1
3 [Modulade capturs de dorumentcs: \Unidade Ano 1
4 Acmaeenagen de Ceices (Caixn Arguivo Fadrio Boo). Caicas,'més . L
5 |Comsultade documentas em formatn Nisice meess Decuments | 1S8R
& Transporte de documentos [consultal mensal P enlregEs 573
7 lindexacia de documie nbas/catxas Reglstro (documenta) 38 732
] _E !:ligll:u:iza-:iu de documentos. Digitalizacks tamanho A ¢ Ad e h e
q Diagnastion Cocumental Lisvidade 1

As atividades foram desempenhadas através de seu corpo técnico, conforme contrato
especifico para este fim e ainda consoante sua responsabilidade, ndo havendo fatos
supervenientes que desabonem sua conduta técnica e comercial dentro dos padrdes

Secretaria de Estado da Administragio e dos Recursos Humanos - SEARH
Centro Administrativo BR - 101, Bloco 08 — Lagoa Nova — Naal/RN
CHNPJ 08.241.788/0001-30
Pagina| 16




GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DA ADMINISTRAGAD E DOS RECURSOS HUMANOS
COORDENADORIA DE RECURSOS MATERIAIS
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO

de gualidade & desempenho e gue cumpriu com sua obrigacdo, ndo havendo
reclamagdo ou objecio guanto a qualidade dos servigos até a presente data.

Matal, 03 de maio de 2021

7" 11 i 0
-'L‘-l.'_.w-l"—“"‘} -{Eﬂq

-

Tenildo Costa
Matricula 222.801-7
Subcoordenador e Gestor do Contrato
SUAPE/COPAT/SEARH
Fone: (84) 2226.9808
Celular: (84) 9.9670-3277
Email: tenildocosta@rm.gov.br

Secrciaria de Estado da Administracio e dos Recursos Humanos — SEARH
Centro Administrativo BR - 101, Bloco (8 — Lagoa Nova — Natal/RN
CHNPTOR.241.7EE/0001-30
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TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD
Segepres/ISC/Cedoc
Servigo de Gestdo Documental - Seged

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS para os devidos fins que, Regina Célia de Camargo Campos, Arguivista,
cadastrada na DAT-DF sob o numero 9444/02, inscrita no Cadastro de Pessoa Fisica sob
o namero 583.748.761-15, executou os servigos abaivo elencados de forma satisfataria
durante o pericdo compreendido entre 2005 a 2013;

+ Diagndstico e mensuragio de acervo arquivistico;

+ |dentificacio do acervo;

+ [Elaboragdo de projetos, planejamento, criagdo, adaptagio e aplicagdo de
programas de gestio da informag3o envolvendo atividades de normatizagao,
acompanhamento e assisténcia técnica para informagdes em fase corrente,
intermedidria e permanente;

« Classificacdo, identificagdo da fase, prazos de guarda e destinagio;

« Selecdo de documentos ou caixas passiveis de arguivamento dos setores de
arqulvo corrente ou intermedidrio;

* Selecio de documentos para o descarte;

s Selecio de documentos para recolhimento em arquive permanente;

¢ Organizacdo, indexacdo e acondicionamento: Classificacio dos documentos
conforme caracteristicas e principios arquivisticos;

» AtualizagBes, insercdes, madificactes e alteragtes no Codigo de Classificagio e
na Tabela de Temporalidade documental dazs atividades fim & meio da
instituicao;

+ Treinamento de equipes;

» Assisténcia tecnica s unidades auxiliando e treinande equipes para o efetivo e
eficaz contrale de entrada e saida de informagbes;

* Orientagan/acompanhamento de estagiarios;

* Participacdo na definicio de campaos e metadados para a elaboragdo de sistema
automatizado de cadastro de documentos com atribuicdo de prazos de guarda;

* Auxilio no planejamento e revisbes de funcionamento do sistema
informatizado utilizado para a gestdo documental.

* Registro de dados dos documentos em software desenvolvido pela equipe de
trabalho;

+ Elaboracao de Rotinas administrativas, Manuais, Fluxogramas, Layout

= [Revisbes de listagens de descarte;




TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD
Segepres/ISC/ICedoc
Servigo de Gestdo Documental - Seged

s Co-responsdvel pelo descarte de cerca de 200000 processos e pela
organizacdo, puarda e preservacdo de mais de 190.000 processos em fase
intermedidria e permanente.

» Assisténcia técnica as unidades auxiliando e treinando equipes para o efetivo e
eficaz controle de entrada e saida de informagies;

Infarmamas ainda que os servigos foram prestados em estrita observancia ao
contratado.

Brasilia, 12 de setembro de 2016.

Bl
triz Oliveirs de Souza

AUFC- Bibliotecéria

Chefe do Servigo de Gestdao Documental
Matr. 6277-4

[uni@gs @tcu, gov.br
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MINISTERIO DA INTEGRACAO NACIONAL
SECRETARIA EXECUTIVA
DEPARTAMENTO DE GESTAO INTERNA
COORDENACAO GERAL DE GESTAO DE PESSOAS
SGAN Quadra 906, Modulo F, Bloco A, Edificio Celso Furtado, Pilotis, Salas P12 a P17, Bairro
Asa Norte, Brasilia/DF - CEP 70.790-060
Tel: (61) 2034-5659 - Fax (61) 2034-5694 - E-mail: cggp@integracao.gov.br

DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins de comprovagao junto a Universidade Federal do
Ceara - UFC, que a senhora REGINA CELIA DE CAMARGO CAMPOS, CPF
n? 583.748.761-15, foi servidora deste Ministério, onde ocupou os seguintes cargos em comissao,
sem vinculo efetivo com a Administragcdo Publica Federal:

- AUXILIAR TECNICO - cédigo DAS 102.1, da Subsecretaria de Planejamento
e Administracdo, para o qual foi nomeada pela Portaria MI n° 367, de 08/10/2001,
publicada na Sec¢do 2, pagina 21, do Diario Oficial da Unido - DOU n° 194, de
09/10/2001, com posse na data da nomeagao, e exonerada pela Portaria MI n° 417,
de 03/04/2003, publicada na Se¢do 2, pagina 17, do DOU n° 66, de 04/04/2003, a
contar de 28/03/2003; ¢

- CHEFE DE SERVICO - cédigo DAS 101.1, da Coordenagdao de Documentos e
Informagao Bibliografica do Departamento de Gestdo Interna da Secretaria-
Executiva, para o qual foi nomeada pela Portaria MI n° 417, de 03/04/2003,
publicada na Sec¢do 2, pagina 17, do DOU n° 66, de 04/04/2003, tendo tomado
posse na data da nomeagdo e permanecido no cargo até 31/10/2004, haja vista que
foi exonerada, a pedido, a contar de 01/11/2004, conforme Portaria MI n° 800, de
19/11/2004, publicada na Se¢do 2, pagina 12, do DOU n° 223, de 22/11/2004.

Declaramos ainda, que conforme Regimento Interno aprovado pela Portaria MI n°
436, de 28/02/2007, as atribui¢des do cargo em comissdo outrora exercido pela interessada,
eram:

Secdo Il
Dos Coordenadores e Chefes de Divisoes e de Servigos

Art. 78. Aos Coordenadores, Chefes de Divisoes e de Servicos incumbe coordenar, orientar,
acompanhar e avaliar a execugdo das atividades das respectivas unidades e, especificamente:

1 - emitir parecer sobre assuntos pertinentes as respectivas unidades;
1 - elaborar e submeter ao chefe imediato relatorios das atividades executadas pela unidade;

Il - alocar os servidores em exercicio na unidade subordinada e promover a adequada
distribui¢do dos trabalhos,

1V - praticar atos de administragdo necessarios a execugdo de suas atividades, e

V - exercer outras atribui¢ées que lhes forem cometidas por autoridade superior.

1. As competéncias da Coordenagdo de Documentagdo e Informagao Bibliografica -
CODIB a época, estao listadas na mesma Portaria, quais sejam:

https://sei.mi.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=573030&infra_sistema=100000100...
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Secdo VIII
Da Coordenagdo de Documentagdo e Informagdo Bibliogrdafica
Art. 23. A Coordenagdo de Documentagio e Informagdo Bibliogrdfica compete:

I - planejar, coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades de arquivo, gestdo de
documentos e biblioteca;

1l - elaborar normas e procedimentos para a gestdo de documentos, de acordo com as diretrizes do
Arquivo Nacional, do Conselho Nacional de Arquivos e do Sistema de Gestdo de Documentos —
SIGA e em articulagdo com a Coordenag¢do-Geral de Planejamento e Melhoria da Gestdo,

Il — orientar as demais unidades do MI quanto as exigéncias normativas e legais pertinentes a
gestdo de documento, arquivo e biblioteca,

1V — elaborar e implementar plano de sele¢do, aquisi¢cdo e intercdambio de material para a
Jformagao de colegoes do acervo bibliografico do Ministério;

V - prestar orientagdo técnica e apoiar os orgdos e entidades vinculadas do Ministério, na
elaboragdo e implementagdo de projetos e atividades pertinentes a arquivo, protocolo e gestdo de
documentos;

VI - manter intercambio de informagdoes com os orgdos integrantes do SIGA; e
VII - elaborar e implementar o plano de a¢do anual da Coordenagdo.
Art. 24. Ao Servigo de Protocolo compete:

I - executar as atividades relativas ao recebimento, expedi¢do, registro, tramita¢do e autuagdo de
documentos e processos;

1I - gerenciar a utilizacdo do Sistema de Gestdo de Protocolo — SGP e implementar melhorias, em
articulagdo com a Coordenacdo-Geral de Tecnologia da Informacgdo;

UI - informar ao publico interno e externo sobre a tramita¢do de documentos e processos;
1V — providenciar a distribui¢do do Diario Oficial da Unido e de outras publicagoes; e

V - controlar as faturas geradas por empresas prestadoras de servigos referentes a postagem de
correspondéncias.

Art. 25. Ao Servigo de Arquivo compete:

I - executar as atividades de arquivamento e gestdo de documentos, visando a transferéncia para o
Arquivo Intermediario;

1 — realizar pesquisas visando a utilizagdo de novas tecnologias e instrumentos que auxiliem na
melhoria das atividades de arquivamento,

III - elaborar e manter atualizados os instrumentos de trabalho relativos a atividades de arquivo e
gestdo de documentos,

IV — orientar e apoiar os orgdos do Ministério na execug¢do das atividades de gestdo de
documentos;

V — organizar e providenciar a transferéncia de documentos, em decorréncia de extingdo de orgaos
do Ministério,
VI - adotar providencias para a preservagdo dos documentos,

VII - prestar orientag¢do técnica aos arquivos setoriais na elaboragdo do Plano de Destinagdo e
Classificag¢ao dos Documentos e da Tabela de Temporalidade; e

VIII - zelar pela segurancga e preservagdo do acervo sob sua guarda.
Art. 26. Ao Servigo de Informagdo Bibliografica compete:
1 - prestar atendimento ao publico nas consultas ao acervo bibliografico do Ministério;

II — orientar e executar as atividades de organizagdo e tratamento do acervo bibliogrdfico do
Ministério e alimentar a base de dados;

Il — identificar a necessidade e propor a aquisi¢do de documentos bibliograficos de interesse do
Ministério;

1V - manter parcerias com institui¢oes de direito publico e privado, para viabilizar aos servidores
do Ministério pesquisas a bases de dados;

V - divulgar os produtos e servigos bibliogrdficos disponiveis no Ministério; e

VI - coletar, organizar e manter a coleg¢do das publicagoes editadas pelo Ministério.

https://sei.mi.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=573030&infra_sistema=100000100... 2/3
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NILSON FERREIRA SANTOS
Coordenador de Gestdao de Pessoal

ANDREA DE CASTRO RIBEIRO
Coordenadora Geral de Gestao de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por Nilson Ferreira Santos, Coordenador de Gestao de
Pessoal, em 09/09/2016, as 16:49, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

il
€l o
assinatura
| eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Andrea de Castro Ribeiro, Coordenadora Geral de
Gestao de Pessoas, em 09/09/2016, as 18:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel o
assinatura
| eletrénica

https://sei.mi.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=573030&infra_sistema=100000100... 3/3
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE PROFISSIONAL AUTONOMO DE
ARQUIVOLOGIA

CONTRATANTE: A empresa Linus Log Ltda, inscrita no CNPJ n° 13.409.775/0001-67, sediada na Av.
Antoine de Saint Exupery, 1353. Pitimbu - Natal/RN, CEP:59066-430, por intermédio de scus representantcs
legais, Sr°. Luiz Pereira dos Santos, portador da carteira de identidade n°. 2513388/SSP-PB ¢ CPF n°.

037.724.414-75 ¢ Mario Garcia Vieira, portador da carteira de identidade n°® 355502902/SSP-SP ¢ CPF n®
039.451.084-46;

CONTRATADA: Regina Célia de Camargo Campos, brasileira, divorciada, Arquivista, Carteira de Identidade
n° 1.291.240/SSP-DF, C.P.F. n° 583.748.761-15, residente € domiciliada na Rua Professor Manoel Lourengo
50, Torre C Ap 705 — Joquei Clube em Fortaleza, Ceara com registro na DRT-DF, sob o numero 9444/02.

As partes acima identificadas tém, entre si, justas ¢ avengadas o presente Contrato de Prestagio de Servigos de
Profissional Autonomo na area de Arquivologia que se regera pelas clausulas seguintes € pelas condigoes de
preco, forma ¢ termo de pagamento descrito no presente.

DO OBJETO DO CONTRATO

Clausula 1*. E objeto do presente contrato, prestado ao CONTRATANTE, os servigos profissionais de
Responsabilidade Técnica, limitando-se as areas de atuagao caracterizadas como privativas do arquivista. A
Responsabilidade Técnica € indelegavel e caracteriza-se pela aplicagdo de conhecimentos técnicos e de
assessoria de gestao arquivistica, de completa autonomia técnico-cientifica, com conduta elevada, obedecendo
aos padroes €ticos que norteiam a profissao, sob pena de serem aplicadas as penalidades previstas em Lei.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

Clausula 2*. Sio deveres do CONTRATADO: %/

a) Manter, enquanto perdurar o presente instrumento, a condigdo de Responsavel Técnico, sob pena de, caso
nao venha a cumprir o estabelecido nesta clausula, este contrato ser considerado extinto.

b) Cumprir integralmente o disposto neste contrato.

¢) Cumprir as obrigagdes definidas por Lei para o exercicio da profissio.

d) Fornecer a0 CONTRATANTE informagio sobre as especificidades dos servicos, necessarias ao bom
andamento das atividades desenvolvidas pela empresa, no ambito de sua formagio profissional.

¢) Manter o sigilo sobre as atividades do CONTRATANTE, a ndo ser que este autorize.

Linus Log Ltda -~ CNPJ: 13.409.775/0001-67
Av. Antoine de Saint Exupery, 1353 - Natal / RN
Fone: (84) 3213.1069




f) Prestar contas todo més a0 CONTRATANTE sobre suas atividades, e dos documentos ¢ materiais por ele
fornecidos.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Clausula 3*. S3o deveres do CONTRATANTE:

a) Realizar o pagamento, conforme o disposto na clausula 4° deste contrato.

b) Fornecer a0 CONTRATADO a estrutura, consistente em material, elementos e informagdes, necessaria a
€xpansao ¢ a perfeita realizagdo dos servigos.

DOS HONORARIOS

Clausula 4°. Pelo efetivo desempenho da atividade de Responsavel Técnico, 0o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importincia de R$ 87,81 (oitenta e scte reais € oitenta € um centavos) por hora técnica

trabalhada. Este valor podera sofrer alteragdes a depender do projeto que venha a ser executado. Este valor
sera reajustado anualmente através do INPC.

DA RESCISAO DO CONTRATO

Clausula 5°. O presente contrato pode ser rescindido a qualquer tempo. @,

Clausula 6°. Caso haja interesse na rescisdo do contrato, a parte interessada notificara a outra, por escrito, com
antecedeéncia de 30 (trinta) dias.

DA DURACAO DO CONTRATO

Clausula 7°. O presente instrumento possui prazo indeterminado.

DAS CONDICOES GERAIS

Clausula 8°. O CONTRATADO nio possuira horario fixo de entrada e saida na ¢mpresa, uma vez que nao
existira vinculo empregaticio.

Linus Log Ltda - CNPJ: 13.409.775/0001-87
Av. Antoine de Saint Exupery, 1353 - Natal / RN
Fone: (84) 3213.1069
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Logistics ¢ informaciio

Clausula 9*. E livre a0 CONTRATADO ter seus proprios clientes, fora do ambito deste contrato.

Clausula 10*. As partes obrigam-se a0 cumprimento do presente contrato, sob as penas da Lei € ao
ressarcimento de prejuizos que causem entre si.

DO FORO

Clausula 11°. Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do CONTRATO, as partes elegem o foro da
comarca de Natal - RN.

Por estarem assim justos € contratados, firmam o presente instrumento, em 2 (duas) vias de igual teor.

Natal, 02 de abril de 2018.

Pela CONTRATANTE:

Luiz Pe eira dos Santos
i LINUS LOG LTDA

> 9%& Ao\ e na
Ma arcia Vieira

LINUS LOG LTDA

Pela CONTRATADA:

Regina Célia de Camargo Campos
Arquivista
DRT/DF 9444/02

Linus Log Ltda — CNPJ: 13.409.775/0001-87
Av. Antoine de Saint Exupery, 1353 - Natal / RN
Fone: (84) 3213.1069
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Sistema CFB / CRB

Conselho Federal de Biblioteconomia
Conselho Regional de Biblioteconomia 15? Regiao

ALVARA DE HABILITACAO

N° do Alvara Exercicio: Vaidade:
006 2024 31.12.2024

O Presidente deste CONSELHO REGIONAL DE BIBLIOTECONOMIA, no uso de suas
atribuicoes legais e considerando a documentacéo apresentada, declara que:

Razao Social:
LINUSLOG LTDA

CNPJ Inscri¢éo Estadual: Registro no CRB-15:
13.409.775/0001-67 20.299.656-5 005

Endereco:

R RIO ARAGUAIA, 195

Bairro: Cidade: Estado:

EMAUS PARNAMIRIM RN

Esta habilitada nos termos da Lei 4084/62 e Regulamento aprovado pelo Decreto n® 56.725/65,
paraexercer a(s) atividade(s) de:

SERVICO EM:

» Transporte rodovidrio de carga, exceto produtos perigosos e mudangas, intermunicipal,
interestadual e internacional;

Guarda-moveis

Depdsitos de mercadorias paraterceiros, exceto armazéns gerais e guarda-moveis;
Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda;

Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizéveis

Tratamento de dados, provedores de servicos de aplicacao e servigos de hospedagem na
internet;

Servigos de microfilmagem;

Servicos combinados de escritério e apoio administrativo;

Fotocopias;

Preparacdo de documentos e servigcos especializados de apoio administrativo néo
especificados anteriormente;

Atividades de bibliotecas e arquivos.

V VYVVVV VVVVY

Responsavel Técnico: CRB-15/868
NIEDJA NASCIMENTO BARROS

Data da Renovagao:
31.01.2025

Leonardo de Oliveira Cavalcante
Presidente do CRB-15/662

Av. Dom Pedro |, 719 ed. Dinamic Center - sala 201/202- Centro - Jodo Pessoa/ PB - CEP: 58.013-021
Tel.: (83) 3241-2142 site: www.crb15.org.br e-mail: crb15paraiba@qgmail.com.br
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CERTIDAO N.° 001/2024

CERTIFICO que o Atestado anexo, em 01 folha, refere-se a0 RCA n° 001, de
13/06/2024, efetuado neste Conselho em nome da empresa LINUS LOG
LTDA, registro n° 005, a qual tem como Responsavel Técnico a Bibliotecaria
NIEDJA NASCIMENTO BARROS, Registro CRB-15 n° 868. Esta certiddo sO
tem valor na jurisdicdo da Paraiba e Rio Grande do Norte e validade até
31.12.2024. Jo&o Pessoa, 13 de junho de 2024.

Leonardo de Oliveira Cavalcante
CRB-15/662
PRESIDENTE

Av. Dom Pedro |, 719 ed. Dinamic Center-sala 201/202-Centro-Jodo Pessoa/PB-CEP: 58.013-021
Fone/ Fax: (0xx83) 3241-2142 E-mail crb15paraiba@gmail.com, site: www.crb15.org.br
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Exercicio

2019
2020
2021
2019
2022
2023
2024
2019

Conselho Regional de Biblioteconomia da 15" Regifio

Telefone: (83) 3241-2142

N° do CRB: PB/100005/0
Empresa: LINUS LOG LTDA
CPF/CNPJ: 13.409.775/0001-67
Data do Registro: 15/03/2019
Tipo do Registro: Principal
Situacio Registro: Ativo
Celular: (83) 3241-2142

E-mail: licitacao@linuslog.com.br

Nome Débito

ANUIDADE PJ - PROP

ANUIDADE/2020 PJ FX.3

ANUIDADE/2021 PJ FX.3

CERTIDAO PJ

Renegociacdo: Tx Anuidade Pessoa Juridica 2022
Tx Anuidade Pessoa Juridica 2022

Tx Anuidade Pessoa Juridica 2023

Tx anuidade Pessoa Juridica 2024

TX REGISTRO DEFINITIVO PJ

quinta-feira, 13 de junho de 2024

Av. Dom Pedro I, 719 — Sala 201 e 202 — Ed. Dinamic Center. Centro
A BEFT 8P i JOAO PESSOA-PB

RN
: NATAL
: PITIMBU

: AV ANTOINE DE SAINT' EXUPERY 1353

: 59.066-430

Valor Correciao

Monetaria
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00
R$ 0,00

RELATORIO FINANCEIRO

Tipo Endereco:

UF:

Cidade

Bairro

Endereco

Municipio:

CEP

Complemento:

Vi D-ata Data Situacio
encimento Pagamento
19/03/2019 18/03/2019 Pago
31/01/2020 05/02/2020 Pago
31/01/2021 29/01/2021 Pago
19/03/2019 18/03/2019 Pago
31/03/2022 10/01/2022 Pago
31/03/2022 Negociado

31/03/2023 24/01/2023 Pago
31/03/2024 30/01/2024 Pago
19/03/2019 18/03/2019 Pago

17

R$ 0,00

Valor Multa

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

Valor Juros

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

Total Débitos Pendentes:

Total Débitos Pagos:

Valor

R$ 1.646,06
R$ 1.695,78
R§ 1.695,78
R$ 37,00
R$ 1.995,02
R$ 1.995,02
R$ 2.034,93
R$ 3.208,91
R$ 105,00

R$ 0,00
R$ 12.418,48



qp[fu' i

i

F

Republica Federativa do Brasil |
Ministério da Educagio it

Universidade Federal da Pa

'_._" e 3
B - oy 175 {?J?ﬂ.-cw
[@Kdmnﬂ[ i g L'Iglmlmd.a_dl:

Digtadzade com CamSeannn



o=
S

iptoma regisiredo sob n ™ 5379,
EEEHET]H%;EE .V, e 20 de
Bhereinbirn de 178,

Processo o 2074015772201 7-34

bk Posvoa. 120642017

,ﬁpﬁ 48 RfoR Seutpg )

ﬁ.&ﬁ.

Curso reconhecido pelofa) Decreto N® TE178 de 01/09/15875,
publicado no Didrio Oficial da Unido de 02/09/1975.

isento de salo, de acordo com & alteragio 50 & Lei n."3.519, de
Aghanasa,

Digitad zado com CamScanna



Contém esta carteira 16 folhas, numeradas
sequencialmente e assim rubricadas por mim

TARANA De YL .

d) KsfoA 13 /0 )/ 13

gmﬂﬁn C. Silva

CRB - 15/231

Presidente
Presidente - CRB

1.5 2 Regiao

Inscrigo n® PD W

CARTEIRA DE IDENTIDADE DE
BIBLIOTECARIO

Expedida 8 MIEPJA  WASCMENTO
fagnol

Nome social

Quadro

Filiagdo _EpCo 25" DARS

Nacionalidade __5 AASY L EIAA ==

Naturalidade _ 9042 (5508 i
R

Data de Nascimento_ 23/ 01/ 198

Digited zado com CamScanner
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Conselho Regional de Biblioteconomia da 15" Regido

Jurisdigdo Paraiba e Rio Grande do Norte

CERTIDAO DE REGULARIDADE

Certificamos, para os fins que se fizerem necessarios, que o(a) Bibliotecario NIEDJA NASCIMENTO
BARROS , encontra-se devidamente inscrito(a) nesta Entidade sob o n.° PB-000868/0, ESTANDO COM SEU
REGISTRO ATIVO, APTO(A) PARA O EXERCICIO DE SUAS ATIVIDADES PROFISSIONAIS NA
JURISDICAO DOS ESTADOS DA PARAIBA e RIO GRANDE DO NORTE, conforme faculta a Lei 4.084/62
c/c o Decreto Lei 56.725/65, e estando regular com suas obrigacdes legais, perante esta Autarquia Federal e as
Resolugdes vigentes do Conselho Regional de Biblioteconomia. Bem como, ndo possui nenhuma penalidade
administrativa, podendo o(a) mesmo(a) exercer suas atividades profissionais. Fica ressalvado o direito do
Conselho Regional de Biblioteconomia 15 Regido de suspender ou cancelar qualquer inscrigdo, por
requerimento do(a) interessado(a), por falecimento, por débito ou em decorréncia de aplicacdo de penalidades
administrativas.

O relatorio financeiro detalhado podera ser solicitado na sede do Conselho Regional de Biblioteconomia da 15*
Regido.

Esta certidao ¢ valida até 31/12/2024.
Codigo de Autenticidade: 3138

Data/Hora da Emissdo:13/06/2024 10:20:24

Para autenticar esta certiddo escaneie 0 QRCode abaixo ou acesse este link https://www.studiosti.com.br/STI-
Financeiro/Biblioteconomia/CRB15//Relatorios/Certidao_Regularidade Visualizar TL.aspx?
numero_codigo_autenticacao=5CcEcBNtqEtL78dOk0w6

= o el Y el P

= *E

Av. Dom Pedro I, 719 ed. Dinamic Center - sala 201/202- Centro - Jodo Pessoa / PB - CEP: 58.013-021
Fone / Fax: (0xx83) 3241-2142 E-mail crb15paraiba@gmail.com
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2019
2020
2021

2022
2023
2024
2022
2019

Conselho Regional de Biblioteconomia da 15" Regifio

Telefone: (83) 3241-2142

N° do CRB: PB-000868/0
Bibliotecario: NIEDJA NASCIMENTO BARROS
CPF/CNPJ: 064.262.404-60
Data do Registro: 10/01/2019
Tipo do Registro: Principal
Situacio Registro: Ativo
Celular:

E-mail: niedjabiblio@gmail.com

Nome Débito

ANUIDADE/2019
ANUIDADE/2020

ANUIDADE/2021

Renegociagao: Renegociagdo: TX DE LICENCA
TEMPORARIA

Tx Anuidade Pessoa Fisica 2022
Tx Anuidade Pessoa Fisica 2023
Tx anuidade Pessoa Fisica 2024
TX DE LICENCA TEMPORARIA
TX REGISTRO DEFINITIVO PF

quinta-feira, 13 de junho de 2024

Av. Dom Pedro I, 719 — Sala 201 e 202 — Ed. Dinamic Center. Centro
A BEFT 8P i JOAO PESSOA-PB

R ARCONCIO PEREIRA DA SILVA 340

RELATORIO FINANCEIRO
Tipo Endereco: RESIDENCIAL
UF: PB
Cidade: JOAO PESSOA
Bairro: MANDACARU
Endereco:
Municipio:
CEP: 58.027-773
Complemento: CASA 103
v D.ata Data Situaciio Valor Cm:r?g:ﬁo
encimento Pagamento Monetaria
16/01/2019 15/01/2019 Pago R$ 0,00
31/03/2020 31/03/2020 Pago R$ 0,00
31/03/2021 30/03/2021 Pago R$ 0,00
14/12/2022 13/12/2022 Pago R$ 0,00
31/03/2022 10/01/2022 Pago R$ 0,00
31/01/2023 23/01/2023 Pago R$ 0,00
31/03/2024 30/01/2024 Pago RS 0,00
30/11/2022 Negociado R$ 0,00
16/01/2019 15/01/2019 Pago R$ 0,00

17

Valor Multa

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

Valor Juros

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

Total Débitos Pendentes:

Total Débitos Pagos:

Valor

R$ 217,26
R$ 416,90
R$ 416,90

RS 32,00

R$ 373,02
R$ 411,26
R$ 423,59
R$ 32,00
R$ 63,00

R$ 0,00
R$2.353,93
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE FROFESSIONAL ALTONOMG DE
BIBLIDTECONCMIA

CONTRATANTE: A ampresa LINUS LOG LTDA, inscnrs mo CHF 0 B3 409, T7T50007-67
sediads n2 Av. Anloine de Saint Fxupery, |3!'i.1-.lP|'l'imhu = NaplBH, CEF: 59 0060-43, por
@miermadio d2 v represeniante legal & 5% Luiz Porgirg dos Saniog, portador e canicira do
wWemlmds o®, 251 3388/535P-PB, CPF o® 637.724 414-TF,

LVINIBATADA; Miedia MNascaronis Bamod, toacthrs, solessia, Hiblioiecksl, Caopdre de
ldentigiade 1% 251717, CPF. «° 064 262 404.60, residente & domiciliada a3 Rua Arconcio Perein
da Sdva, n™ 540 case 103, e Jofo Pespo covm ragistrns o CRE LS verifo, wob o s 505

As partes acima ideobificadas #m eabre 30, justac & avengadae o presende Contrato de Prestacis de
Servighs de Profisional Autdecmo up drea de biblolzconoma com crperalizacso om arquivolagm,
que g2 regrerd pelas clapsulas seguinies e peles condigdes do prego, forma £ (E1mo e pegamembo
descrity no presenie,

D& OBIETO DO CONTRATEH

Claweula 1. F ohjeto da prasenie contraio, prestado 30 CONTRATANTE. os servigos prolisskmnais
de Kesponsatwlidade Téenics hmilamdo-se 4 froas de sosdo comctenizades cone pivetives 4a
Giblicrezonomia, & quals vinculan a obwiguoriedads segisrs do CONTRATANTE oo Consclha
Begional de Biblicteconomia 4 Responsabilidade Témmica ¢ mdclepivel © carmacniza-se pela
aplicacio ds qunherimenios 1demices & d¢ assseotin de potdo wquivistica, de completa adnoomia
técaico-cientifica, com condula elevada obedecendo a0s padrdcs Socos quic porkaa 4 proflafo,
woh pena do gevom splicadas ac panalidadas prevists so L.

DAS CGERIGACOES D CONTRATADG

Clensula 2'. 580 deveres do CONTREATATO:

a} hManrey, spquanio perduras o precenis instmusicnts, a comdicio ds Respongiavd Tdinico, com o
epnlar regismo 20 Congelbo Regional de Biblioteconomda, sob peoa de, caso oo venhd o cumpnr o
esiahedecido nesta clinonla, aste comrabo a1 consklerado sxtmie,

by Comprir inlegralmente 0 Jisposte poss conbrato.

£} Cureymic a5 obvigactes definidas wo CONSELHO FEDER AL DE BIBLIOTECONIMLA

&) Fornecer ap COMTEATANTE infoomacdo sobee a9 espocficidades dog strvigos, necesskras
bom andumento das stividades desmmyvolvidis pedo anptesa, no nbito de son Emacdn peofisgonal.

&) Mantet o ugile sobre a5 atividades do CONTRATANTE, ander siv g oot anoriae,

derm LoFLFSRIRER LI L

Piging 1 de 3

Linud Lok Lida - ME - CNPEA3 409 775/ 0001-67

Av. Antolne de Salnk Eupery, 1353, Mtmbo, NN CEP-ER086-430
nommra il L — Byl -y Prplien Pemarpmien - s g _
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T} Tresiay conte 160 1063 80 CONTRATANTE sobre sums atividades, « dos documientos e imakeiais
por de fomecidos.

DAS GERIGACOES DO CONTRATANTE
Climsula 30, 580 deveres de CONTRATANTE:
a) Realizar o pagaments, conforine o dsposto ra cliusela 4° deste contato.

h) Fomecer ar CONTREATADO & estrofura. condlgirnic am malerial, dententos & informasdes,
pocesearia @ expuaieio & & perfain repdizagdo dos servid.

DO% HOMNORARIOS

Clamsula 4* FPolo ¢fetivo desatnponho de arividade de Responsive]l Toenico, 0 CONTRATANTE
pagad a CONTRATADA 4 impumifmcia de RS 87,81 (oitents ¢ 5ot rrais ¢ vk © wm somtivos)
por o écmive wahalhads Este valor poders sodicr dlberagies o depender 4o projeto ges vonhs A 5o
exesutads. Esia valor scrd reajusado sovakoende sivaves da THPC,

DA RESCISAC DO CONTRATD

Clausula %. O presenis contrato pode ser rescindidio a qualquar kw.

Cliusula 6°. Casn hajs iermsss o3 rewcishe do conirako, 4 parte inlaessads polificard 8 ours, por
eecibo, com antceedbnain de 30 (i) diar,

DA DURACAD DO CONTRATO

Clineula 7. O presenke instrumento possui praz idetarisnado.

AS CONHCOES GERAIS

Clansuly 8. O CONTRATADO oo possurd boririe fixg d¢ entrada ¢ saida pa AOpress, wma vEz
dque nbo existind vinenlo enpregaticis.

lnsnla 2. E tvre oo CONTRATALK e sens prprics clicars, fna do Smbito deske comato.

Cliamuls 1P Az panieg shrigam.ce an cumprimente o preseme conirato, sob o9 penas d Lai ¢ 20
ressarcmenl de prejuizos JUS CaMSEr <RITe &i-

[ FORCH

Fine F4 3
Linys Loy Licha « ME « CHPRLI 409, 775000157

v ntoing de Samk Eupary, E1535. Mimbu. Netal! RN CEP: 59066430
[SRIFRNIES TEFRY -0 TP eyl e
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Claugula 11°. Para dicimir quaispeer coubuvérsias ormpdas do CONTRATD, as pactes dlogeam o foro
dn comarza de Natal - BM.

P cuewet mdimy ustos e cotinalados, finan o presette metmmenta, an 2 (duas) vies de ol
ek, punkarnenta com 2 (dung) estemunbag.

Pxis CONTRATANIE:

IR e

Laix Pyveoa dan Sanies

LIMUS LOG L TR A

Pefn CONTRATADA:

Womte do peefisabonsl
Biblintecarnio

Hegustro #° 868 CRB X 15

e e e e A TPLR % S —— —— = " e R

Pagina & oe
{indas L Lixla - ME - CHPEE13.400,775/0000-67
k. Anioond g SHRFEspary, 1353, Primtry. Maraifi CEP: S90E6 431
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ACERVO TECNICO — BIBLIOTECARIA

ATESTAMOS, para o3 devidos fins de direito, gue a profissional Niedja Nascimento Barres — CPF

n? 064.262.404-60 - CRB-15/B68, prestou os servicos de Bibliotecaria, na condicdo de

representante da empresa UNUS LOG, inscrita no CHPLMF sab o n® 13.409.775/0001-67, para a
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO MORTE - JUCERNM, em atendimento ao

contrato n® 008/2021.

As atividades foram desempenhadas conforme contrato especifico para este fim e ainda

consoante sua responsahilidade, ndo havendo fatos supamvenientes que desabonem sua conduta
técnica, dentro dos padrées de gualidade e desempenho ¢ que cumpriu com sua obrigacdo, ndo

havendo reclamagao ou objecao quanto a qualidade cos serviqos ateé a presente data.

QUANTITATIVOS EXECUTADOS - ACERVO TECNICO

ITEM SERVICOS UNIDADE QTDE
1 Armazenagem caika box - documentes fisices | Xl o T A
3 Digitalizacio amanho A3/A4 | Imagem 312, oo !
Campo
5 Indexacio de campos ind e 300,000
! Imventirio de caiea box | Caixa box 1R.000
s Conjunto
Inwentario de documentos 108000
B | documental
: Caixa
1
g Manipulzcio de caixa ox/padrio 360
10 Servico de acondicionamento caixa box St i St
Sanvico de consulta e solicitac@o de documentos
12 custadiados Manal 2

Declaramos ainda gue, a profissional cumpriu todas as exipéncias e solicitagdes, nan havendo

nada que desabone ne todo ou em parte dos servicos e soluches prestados.

Hatal/AN, 02 de maio de 2024.

Emrdenadnr Admmstratlm :IaJLIEERH

Dugue de Caxizs, 214 - Ribeim, CEP 593012-200, Metal - RN
(B4 3232-3050 - presidenciai jucermony. gov.br
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CONTRATO DE PRESTAGAOD DE SERVIGOS DE PROFISSIONAL AUTONOMO DE
SERVICOS DE ADMINISTRACADQ DE EMPRESAS

CONTRATANTE: A empresa Linus Log Ltds, inscrita no CNPJ n® 13.409.775/01-67,
sediada na Rua Rio Areguaia, 195 - Emals - Pamamirim - Ria Grande do Nore - CEP:
59.149-115, por intermédio de seu representante legal, Sr, Luiz Persira dos Santos, portedar
da cartaira de identidade n®. 2513388/S5P-PB & CPF n". 037.724.414-75 Mério Garcia
Vietra, brasileire, casado sob o regime de comunhio parcial de bens, ampresdrio, portadar
da carleira de identidade n® 35.550.290-2 - 35P/SP, CPF n° 039.451 084-46, domiciliado na
Av. Airton Senna da Silva, 3391 - Apto - 1008, Piedade, Jaboatio dos Guararapes.
Pamambuco, CEP 54.400-020.

CONTRATADOD: Welvenuti Moacyr da Silva, Carteira de Identidade n® 1.346.117-88P/DF &
CPF. n® 685.568.211-87, residente e domiciliada na Rua 14 Lota § apto 307 - Aguas Claras
Sul - Brasilia, DF - CEP 71.938-720.

As partes acima Identificadas 18m, entre si, justas e avengadas o presente Contrato de
Frestacio de Servigos de Profizsional Autdnomo na ares de Administragio de Empresas,
que se regera pelas cliusulas seguintes e pefas condiches de prago, forma e termo de
pagamenio descrito no presente

DO OBJETO DO CONTRATO

Cléusula 1°. E objeto do presente contrato, prestado a0 CONTRATANTE, prestacdo de
servicos de profissional auténomo arguivologia, Bmilando-se 45 dress de aluacio e
caracterizadas como privativas da arquivists, visando & gestio de processos de
arganzagdo, digitallzegdo, catalogsgdo, conservagdo e de arquivos fisicos e digitais de
contratanta. 4 Responsabifdade Técnica & indelegével e caracteriza-se pela aplicagéo de
conhecimentos técnicos e de assessoria de Tecnologia da Informacfio, de complata
autonomia tecnico-cientifica, com conduta elevada, obedecendo aos padrdes elicos que
norteiam a profissdo, 2ob pena de serem aplicadas as penalidades previstas em Lei,

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO
Clausula 2°, 530 deveres do CONTRATADO;

a) Manter, enguanto perdurar o presents instrumento, a condicdo de Responadvel Témim,"':\:i—'—l

sobh pena de, caso ndo venha a cumprir o estabelacido nesta cliusula, este confralo ser

oonsiderado extinta. 1 ,{
.

b} Cumprir integraimente o disposto neste contrato.
¢} Cumprir as abrigagies definidas por Lei para o exercicio da profissdo.

d) Fornecer ao CONTRATANTE informagio sobre as especificidades dos ssrvigos,
necessarias ao bom andamento das alividades desenvolvidas pela empresa, no ambito de
suUa formagio profissional.

&) Manter o sigilo sobre as atividades do CONTRATANTE, a ndo ser que este autorize.

LINUS LOG LTIA
Fud g Araguala; 195 = Bmals - Pamdmeim - Ria Geands do dlore
CEP:. 59.149-115 = Fong; [Ba) 2030-5118
CHPI; 13,40% 775 000L-B7
Paging 1 de 3
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Il Prastar contas tode més ao CONTRATANTE sobre suas athvidades, e dos documentos &
meateriais por ele formecidos.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
Clausuip 3, 8o deverss do CONTRATANTE:
a) Realizar o pagamenta, conforme o disposto na cldusula 4* deste contrato.

b} Fomecer ao CONTRATADO a esbulura, consistenle em materal, elementos e
informacdas, necessdria 4 expansdo e & perfeita realizagBo dos senvigos.

DOS HONORARIOS

Clausula 4% Pelo efetvo desempenho da atividede de Responsavel Técnico, o
CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA & importancia da RE 120,00 (cento @ vinte reais)
pof hora tecnica trabalhada. Este valor poderd sofrer alleragdes a depender do projeto gue
venha a ser executado. Este velor serd reajusiado anualmente através do INPC.

DA RESCISAD DO CONTRATO
Clausuls 5. O presente contrato pode ser rescindido a gualguer tempo.

Clausula 6°. Caso haja interesse na rescisdo do contrato, a parte mnteressada notificard a
outra, por escrilo, com antecedéncia de 30 (trinta) dias.

DA DURAGAQ DO CONTRATO

Cldusula 7", O presenle instrumento possul prazo indeterminado,

DAS CONDICOES GERAIS

Clausula 8. O CONTRATADO n&c possuird hordrio fixo de entrada e salda na empresa,
Wma vez gue ndo existira vinculo empregaticio,

Clausuls 9°. E lve ao CONTRATADO ter seus proprios chentes, fora do &mbito desie
conirato,

Clausula 10°. As parles obrigam-se ao cumprimento do presente contrato, sob &s penas da
Lai @ ao ressarcimento de prejuizos gue causem entre si,

LINLES LOWG LTDA
Rud Rl araguaia, 195 - Emaus - Parpamirim - Rie Grande do Horte
CEPD B8 199115 - Fomg: (84 20M-511E
CHRI: 13409 335,004 1-67
Paigina 2 de 3
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DO FORD

Clausula 11%. Para diimir quaisquer controvérsias orlundas do CONTRATO, as paries
alacem o foro d2 comarca de Matal - RN,

For estarem assim justos e confratadaos, firmam o presente instrumento, em 2 {duas) vias de
igual teor,

Parnamidm/RN, 14 de maio de 2024,

Pela CONTRATANTE:

A :
Kk, i # II
|| pu@ fzeties [| a8/
'l “Mario Garcia Viel 3
: LINUS LOG LTDA

Pela CONTRATADA:

o~

Wi

Welvenuti Moacyr da Sllva
Arquivista
DRT/DF n® 2582/04

LINUS LOG LTDA
Fya Bip Aragugia, 195 - Emaus - Pamernicim - R Grande do Marts
CEP: 59.140-11% - fong; |54y 2030-55 18
CHPT; 15,409,775 0001 -67
Pagiing 1 de 3
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TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD
Segepres/ISC/Cedoc
Servigo de Gestdo Documental - Seged

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

ATESTAMOS para os devidos fins que, Regina Célia de Camargo Campos, Arguivista,
cadastrada na DAT-DF sob o numero 9444/02, inscrita no Cadastro de Pessoa Fisica sob
o namero 583.748.761-15, executou os servigos abaivo elencados de forma satisfataria
durante o pericdo compreendido entre 2005 a 2013;

+ Diagndstico e mensuragio de acervo arquivistico;

+ |dentificacio do acervo;

+ [Elaboragdo de projetos, planejamento, criagdo, adaptagio e aplicagdo de
programas de gestio da informag3o envolvendo atividades de normatizagao,
acompanhamento e assisténcia técnica para informagdes em fase corrente,
intermedidria e permanente;

« Classificacdo, identificagdo da fase, prazos de guarda e destinagio;

« Selecdo de documentos ou caixas passiveis de arguivamento dos setores de
arqulvo corrente ou intermedidrio;

* Selecio de documentos para o descarte;

s Selecio de documentos para recolhimento em arquive permanente;

¢ Organizacdo, indexacdo e acondicionamento: Classificacio dos documentos
conforme caracteristicas e principios arquivisticos;

» AtualizagBes, insercdes, madificactes e alteragtes no Codigo de Classificagio e
na Tabela de Temporalidade documental dazs atividades fim & meio da
instituicao;

+ Treinamento de equipes;

» Assisténcia tecnica s unidades auxiliando e treinande equipes para o efetivo e
eficaz contrale de entrada e saida de informagbes;

* Orientagan/acompanhamento de estagiarios;

* Participacdo na definicio de campaos e metadados para a elaboragdo de sistema
automatizado de cadastro de documentos com atribuicdo de prazos de guarda;

* Auxilio no planejamento e revisbes de funcionamento do sistema
informatizado utilizado para a gestdo documental.

* Registro de dados dos documentos em software desenvolvido pela equipe de
trabalho;

+ Elaboracao de Rotinas administrativas, Manuais, Fluxogramas, Layout

= [Revisbes de listagens de descarte;




TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAD
Segepres/ISC/ICedoc
Servigo de Gestdo Documental - Seged

s Co-responsdvel pelo descarte de cerca de 200000 processos e pela
organizacdo, puarda e preservacdo de mais de 190.000 processos em fase
intermedidria e permanente.

» Assisténcia técnica as unidades auxiliando e treinando equipes para o efetivo e
eficaz controle de entrada e saida de informagies;

Infarmamas ainda que os servigos foram prestados em estrita observancia ao
contratado.

Brasilia, 12 de setembro de 2016.

Bl
triz Oliveirs de Souza

AUFC- Bibliotecéria

Chefe do Servigo de Gestdao Documental
Matr. 6277-4

[uni@gs @tcu, gov.br
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MINISTERIO DA INTEGRACAO NACIONAL
SECRETARIA EXECUTIVA
DEPARTAMENTO DE GESTAO INTERNA
COORDENACAO GERAL DE GESTAO DE PESSOAS
SGAN Quadra 906, Modulo F, Bloco A, Edificio Celso Furtado, Pilotis, Salas P12 a P17, Bairro
Asa Norte, Brasilia/DF - CEP 70.790-060
Tel: (61) 2034-5659 - Fax (61) 2034-5694 - E-mail: cggp@integracao.gov.br

DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins de comprovagao junto a Universidade Federal do
Ceara - UFC, que a senhora REGINA CELIA DE CAMARGO CAMPOS, CPF
n? 583.748.761-15, foi servidora deste Ministério, onde ocupou os seguintes cargos em comissao,
sem vinculo efetivo com a Administragcdo Publica Federal:

- AUXILIAR TECNICO - cédigo DAS 102.1, da Subsecretaria de Planejamento
e Administracdo, para o qual foi nomeada pela Portaria MI n° 367, de 08/10/2001,
publicada na Sec¢do 2, pagina 21, do Diario Oficial da Unido - DOU n° 194, de
09/10/2001, com posse na data da nomeagao, e exonerada pela Portaria MI n° 417,
de 03/04/2003, publicada na Se¢do 2, pagina 17, do DOU n° 66, de 04/04/2003, a
contar de 28/03/2003; ¢

- CHEFE DE SERVICO - cédigo DAS 101.1, da Coordenagdao de Documentos e
Informagao Bibliografica do Departamento de Gestdo Interna da Secretaria-
Executiva, para o qual foi nomeada pela Portaria MI n° 417, de 03/04/2003,
publicada na Sec¢do 2, pagina 17, do DOU n° 66, de 04/04/2003, tendo tomado
posse na data da nomeagdo e permanecido no cargo até 31/10/2004, haja vista que
foi exonerada, a pedido, a contar de 01/11/2004, conforme Portaria MI n° 800, de
19/11/2004, publicada na Se¢do 2, pagina 12, do DOU n° 223, de 22/11/2004.

Declaramos ainda, que conforme Regimento Interno aprovado pela Portaria MI n°
436, de 28/02/2007, as atribui¢des do cargo em comissdo outrora exercido pela interessada,
eram:

Secdo Il
Dos Coordenadores e Chefes de Divisoes e de Servigos

Art. 78. Aos Coordenadores, Chefes de Divisoes e de Servicos incumbe coordenar, orientar,
acompanhar e avaliar a execugdo das atividades das respectivas unidades e, especificamente:

1 - emitir parecer sobre assuntos pertinentes as respectivas unidades;
1 - elaborar e submeter ao chefe imediato relatorios das atividades executadas pela unidade;

Il - alocar os servidores em exercicio na unidade subordinada e promover a adequada
distribui¢do dos trabalhos,

1V - praticar atos de administragdo necessarios a execugdo de suas atividades, e

V - exercer outras atribui¢ées que lhes forem cometidas por autoridade superior.

1. As competéncias da Coordenagdo de Documentagdo e Informagao Bibliografica -
CODIB a época, estao listadas na mesma Portaria, quais sejam:

https://sei.mi.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=573030&infra_sistema=100000100...
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Secdo VIII
Da Coordenagdo de Documentagdo e Informagdo Bibliogrdafica
Art. 23. A Coordenagdo de Documentagio e Informagdo Bibliogrdfica compete:

I - planejar, coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades de arquivo, gestdo de
documentos e biblioteca;

1l - elaborar normas e procedimentos para a gestdo de documentos, de acordo com as diretrizes do
Arquivo Nacional, do Conselho Nacional de Arquivos e do Sistema de Gestdo de Documentos —
SIGA e em articulagdo com a Coordenag¢do-Geral de Planejamento e Melhoria da Gestdo,

Il — orientar as demais unidades do MI quanto as exigéncias normativas e legais pertinentes a
gestdo de documento, arquivo e biblioteca,

1V — elaborar e implementar plano de sele¢do, aquisi¢cdo e intercdambio de material para a
Jformagao de colegoes do acervo bibliografico do Ministério;

V - prestar orientagdo técnica e apoiar os orgdos e entidades vinculadas do Ministério, na
elaboragdo e implementagdo de projetos e atividades pertinentes a arquivo, protocolo e gestdo de
documentos;

VI - manter intercambio de informagdoes com os orgdos integrantes do SIGA; e
VII - elaborar e implementar o plano de a¢do anual da Coordenagdo.
Art. 24. Ao Servigo de Protocolo compete:

I - executar as atividades relativas ao recebimento, expedi¢do, registro, tramita¢do e autuagdo de
documentos e processos;

1I - gerenciar a utilizacdo do Sistema de Gestdo de Protocolo — SGP e implementar melhorias, em
articulagdo com a Coordenacdo-Geral de Tecnologia da Informacgdo;

UI - informar ao publico interno e externo sobre a tramita¢do de documentos e processos;
1V — providenciar a distribui¢do do Diario Oficial da Unido e de outras publicagoes; e

V - controlar as faturas geradas por empresas prestadoras de servigos referentes a postagem de
correspondéncias.

Art. 25. Ao Servigo de Arquivo compete:

I - executar as atividades de arquivamento e gestdo de documentos, visando a transferéncia para o
Arquivo Intermediario;

1 — realizar pesquisas visando a utilizagdo de novas tecnologias e instrumentos que auxiliem na
melhoria das atividades de arquivamento,

III - elaborar e manter atualizados os instrumentos de trabalho relativos a atividades de arquivo e
gestdo de documentos,

IV — orientar e apoiar os orgdos do Ministério na execug¢do das atividades de gestdo de
documentos;

V — organizar e providenciar a transferéncia de documentos, em decorréncia de extingdo de orgaos
do Ministério,
VI - adotar providencias para a preservagdo dos documentos,

VII - prestar orientag¢do técnica aos arquivos setoriais na elaboragdo do Plano de Destinagdo e
Classificag¢ao dos Documentos e da Tabela de Temporalidade; e

VIII - zelar pela segurancga e preservagdo do acervo sob sua guarda.
Art. 26. Ao Servigo de Informagdo Bibliografica compete:
1 - prestar atendimento ao publico nas consultas ao acervo bibliografico do Ministério;

II — orientar e executar as atividades de organizagdo e tratamento do acervo bibliogrdfico do
Ministério e alimentar a base de dados;

Il — identificar a necessidade e propor a aquisi¢do de documentos bibliograficos de interesse do
Ministério;

1V - manter parcerias com institui¢oes de direito publico e privado, para viabilizar aos servidores
do Ministério pesquisas a bases de dados;

V - divulgar os produtos e servigos bibliogrdficos disponiveis no Ministério; e

VI - coletar, organizar e manter a coleg¢do das publicagoes editadas pelo Ministério.

https://sei.mi.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=573030&infra_sistema=100000100... 2/3
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NILSON FERREIRA SANTOS
Coordenador de Gestdao de Pessoal

ANDREA DE CASTRO RIBEIRO
Coordenadora Geral de Gestao de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por Nilson Ferreira Santos, Coordenador de Gestao de
Pessoal, em 09/09/2016, as 16:49, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

il
€l o
assinatura
| eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Andrea de Castro Ribeiro, Coordenadora Geral de
Gestao de Pessoas, em 09/09/2016, as 18:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel o
assinatura
| eletrénica

https://sei.mi.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=573030&infra_sistema=100000100... 3/3
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE PROFISSIONAL AUTONOMO DE
ARQUIVOLOGIA

CONTRATANTE: A empresa Linus Log Ltda, inscrita no CNPJ n° 13.409.775/0001-67, sediada na Av.
Antoine de Saint Exupery, 1353. Pitimbu - Natal/RN, CEP:59066-430, por intermédio de scus representantcs
legais, Sr°. Luiz Pereira dos Santos, portador da carteira de identidade n°. 2513388/SSP-PB ¢ CPF n°.

037.724.414-75 ¢ Mario Garcia Vieira, portador da carteira de identidade n°® 355502902/SSP-SP ¢ CPF n®
039.451.084-46;

CONTRATADA: Regina Célia de Camargo Campos, brasileira, divorciada, Arquivista, Carteira de Identidade
n° 1.291.240/SSP-DF, C.P.F. n° 583.748.761-15, residente € domiciliada na Rua Professor Manoel Lourengo
50, Torre C Ap 705 — Joquei Clube em Fortaleza, Ceara com registro na DRT-DF, sob o numero 9444/02.

As partes acima identificadas tém, entre si, justas ¢ avengadas o presente Contrato de Prestagio de Servigos de
Profissional Autonomo na area de Arquivologia que se regera pelas clausulas seguintes € pelas condigoes de
preco, forma ¢ termo de pagamento descrito no presente.

DO OBJETO DO CONTRATO

Clausula 1*. E objeto do presente contrato, prestado ao CONTRATANTE, os servigos profissionais de
Responsabilidade Técnica, limitando-se as areas de atuagao caracterizadas como privativas do arquivista. A
Responsabilidade Técnica € indelegavel e caracteriza-se pela aplicagdo de conhecimentos técnicos e de
assessoria de gestao arquivistica, de completa autonomia técnico-cientifica, com conduta elevada, obedecendo
aos padroes €ticos que norteiam a profissao, sob pena de serem aplicadas as penalidades previstas em Lei.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

Clausula 2*. Sio deveres do CONTRATADO: %/

a) Manter, enquanto perdurar o presente instrumento, a condigdo de Responsavel Técnico, sob pena de, caso
nao venha a cumprir o estabelecido nesta clausula, este contrato ser considerado extinto.

b) Cumprir integralmente o disposto neste contrato.

¢) Cumprir as obrigagdes definidas por Lei para o exercicio da profissio.

d) Fornecer a0 CONTRATANTE informagio sobre as especificidades dos servicos, necessarias ao bom
andamento das atividades desenvolvidas pela empresa, no ambito de sua formagio profissional.

¢) Manter o sigilo sobre as atividades do CONTRATANTE, a ndo ser que este autorize.

Linus Log Ltda -~ CNPJ: 13.409.775/0001-67
Av. Antoine de Saint Exupery, 1353 - Natal / RN
Fone: (84) 3213.1069




f) Prestar contas todo més a0 CONTRATANTE sobre suas atividades, e dos documentos ¢ materiais por ele
fornecidos.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Clausula 3*. S3o deveres do CONTRATANTE:

a) Realizar o pagamento, conforme o disposto na clausula 4° deste contrato.

b) Fornecer a0 CONTRATADO a estrutura, consistente em material, elementos e informagdes, necessaria a
€xpansao ¢ a perfeita realizagdo dos servigos.

DOS HONORARIOS

Clausula 4°. Pelo efetivo desempenho da atividade de Responsavel Técnico, 0o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importincia de R$ 87,81 (oitenta e scte reais € oitenta € um centavos) por hora técnica

trabalhada. Este valor podera sofrer alteragdes a depender do projeto que venha a ser executado. Este valor
sera reajustado anualmente através do INPC.

DA RESCISAO DO CONTRATO

Clausula 5°. O presente contrato pode ser rescindido a qualquer tempo. @,

Clausula 6°. Caso haja interesse na rescisdo do contrato, a parte interessada notificara a outra, por escrito, com
antecedeéncia de 30 (trinta) dias.

DA DURACAO DO CONTRATO

Clausula 7°. O presente instrumento possui prazo indeterminado.

DAS CONDICOES GERAIS

Clausula 8°. O CONTRATADO nio possuira horario fixo de entrada e saida na ¢mpresa, uma vez que nao
existira vinculo empregaticio.

Linus Log Ltda - CNPJ: 13.409.775/0001-87
Av. Antoine de Saint Exupery, 1353 - Natal / RN
Fone: (84) 3213.1069
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Logistics ¢ informaciio

Clausula 9*. E livre a0 CONTRATADO ter seus proprios clientes, fora do ambito deste contrato.

Clausula 10*. As partes obrigam-se a0 cumprimento do presente contrato, sob as penas da Lei € ao
ressarcimento de prejuizos que causem entre si.

DO FORO

Clausula 11°. Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do CONTRATO, as partes elegem o foro da
comarca de Natal - RN.

Por estarem assim justos € contratados, firmam o presente instrumento, em 2 (duas) vias de igual teor.

Natal, 02 de abril de 2018.

Pela CONTRATANTE:

Luiz Pe eira dos Santos
i LINUS LOG LTDA

> 9%& Ao\ e na
Ma arcia Vieira

LINUS LOG LTDA

Pela CONTRATADA:

Regina Célia de Camargo Campos
Arquivista
DRT/DF 9444/02

Linus Log Ltda — CNPJ: 13.409.775/0001-87
Av. Antoine de Saint Exupery, 1353 - Natal / RN
Fone: (84) 3213.1069
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