Governo do Distrito Federal

Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil
NOVACAP | L
Diretoria Administrativa

Departamento de Informatica

Termo de Referéncia - NOVACAP/PRES/DA/DEINF

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por amobjeto Registro de Pregos para aquisicdo de materiais de telefonia e suporte de
informatica, para continuidade nos servigos realizados na Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP, conforme especificagbes e

quantidades constantes neste instrumento.

2. DA ESPECIFICACAO E VALORES ESTIMADOS
2.1. Os itens a serem adquirido deve estar de acordo com as seguintes especificagGes e quantitativos:
LICITACAO EXCLUSIVA
LOTE 01
ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE U\l\gll-\'ll'-lgR'TO VII;_\;'(I:'::II\?)T: L
ESTIMADO
1 ESTANHO FINO P/ SOLDA ELETRONICA - minimo 0.8MM KG 1 RS 120,00 RS 120,00
2 PASTA TERMICA PRATA- UN 20 RS 22,66 RS 453,20
3 LIMPA CONTATOS - Spray - Minimo 300 ml UN 30 RS 7,89 RS 236,70
4 BATERIA DE 9 VOLTS ALCALINA UN 40 RS 6,99 RS 279,60
5 PILHAS ALCALINAS AAA - pacote com 16 unidades Pct 20 RS 66,58 RS 1.331,60
6 BATERIA CR2032 UN 20 RS 1,61 RS 32,20
7 ALCOOL ISOPROPILICO - minimo 1 litro LITRO 20 RS 33,60 RS 672,00
8 MICROFONE DE ELETRETO - 2 Fios UN 200 RS 2,00 RS 400,00
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 01 R$ 3.525,30
LICITACAO EXCLUSIVA
LOTE 02
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE U\I\II?'II'-AORF:O V?;':')l:/l:oDTg L
ESTIMADO
1 CABO ESPIRAL COM 4 VIAS, COR PRETA - Conector de saida RJ9 UN 100 RS 19,62 RS 1.962,00
e Conector de entrada RJ9
) CABO ESPIRAL COM 4 VIAS, COR BRANCA - Conector de saida RI9 e UN 100 RS 22,02 RS 2.202,00
Conector de entrada RJ9
s | ooocamonma ot conmcn Trote | gua | 4| sy | rsiow
4 CABOS UTP 4 PARES CAT.6 305M (EM CADA CAIXA) CAIXA 40 RS 725,97 RS 29.038,80
5 CONECTOR RJ 9 COM 4 VIAS UN 100 RS 0,79 RS 79,00
6 CONECTOR RJ 11 COM 4 VIAS UN 50 RS 1,26 RS 63,00
7 CONECTOR RJ 45 FEMEA - Corpo em termoplastico de alto impacto UN 300 RS 6,97 RS 2.091,00
ndo propagante a chama (UL 94 V-0); Vias de contato produzidas em




bronze fosforoso com camadas de 2,54 micrometrode niquel e 1,27
micrometrode ouro.

CONECTOR RJ 45 MACHO - Material de contato elétrico: 8 vias em

8 bronze fosforoso com 50uin (1,27 um) de ouro e 100 pin (2,54um) de UN 4000 RS 1,37 RS 5.480,00
niquel
9 FIO JAMPER (FDG) 50 X 2 COR PRETF)/LARANJA—AIumlnlo Anti MT 500 RS 11,32 RS 5.660,00
Ferrugem;
10 CABO HDMI 4k - MACHO/MACHO (15 METROS) UN 2 RS 120,67 RS 241,34
11 CABO HDMI 4k - MACHO/MACHO (10 METROS) UN 8 RS 105,72 RS 845,76
ABRACADEIRA NYLON (BR) 20CMX2, 5MM - PACOTE COM 100
12 UNIDADES Pct 4 R$ 17,21 RS 68,84
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 02 R$ 47.926,02
LOTE 3
VALOR
ITEM ESPECIFICA(}AO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO v:SL':‘)I:/I;oDTgL
ESTIMADO
Cartucho HP 300 ml PART NUMBER — C1Q12A (MATE BLACK) -
! compativel com maquinas de Plotters HP DESIGNJET T2500 UN 30 R51.449,29 RS 43.478,70
Cartucho HP 130 ml PART NUMBER — B3P24A (GRAY) - compativel com
2 maquinas de Plotters HP DESIGNJET T2500 UN 2 RS 640,75 RS 16.018,75
Cartucho HP 130 ml PART NUMBER — B3P23A (PHOTO BLACK) -
3 compativel com maquinas de Plotters HP DESIGNJET T2500 UN 25 RS 654,78 RS 16.369,50
Cartucho HP 130 ml PART NUMBER — B3P19A (CIAN - AZUL) -
4 compativel com maquinas de Plotters HP DESIGNJET T2500 UN & RS 637,28 RS 3.186,40
Cartucho HP 130 ml PART NUMBER — B3P20A (MAGENTA - ROSA) -
> compativel com mdquinas de Plotters HP DESIGNJET T2500 UN > RS 648,56 RS 3.242,80
Cartucho HP 130 ml PART NUMBER — B3P21A (AMARELO) - compativel
6 com maquinas de Plotters HP DESIGNJET T2500 UN & RS 634,39 R53.171,95
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 03 R$ 85.468,10
LICITACAO EXCLUSIVA
LOTE 4
VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO V:;.;JII:,"I:I))T:L
ESTIMADO
1 FITA PARA ROTULADOR MODELO: MK231 (12MM X 8M) UN 30 RS 68,59 RS 2.057,70
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 04 R$ 2.057,70
LICITAGAO EXCLUSIVA
LOTE S
VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO V:;ﬁ:ﬂ;%%"
ESTIMADO
SSD - 240 GB, SATA, Formato 2,5 pol.. Performance para leitura: min.
! 500 MB/s. Performance para grava¢do: min. 350 MB/s. UN. 400 RS 97,67 RS 39.068,00
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 05 R$ 39.068,00
LICITAGAO EXCLUSIVA
LOTE 6
VALOR
~ < VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO ESTIMADO

ESTIMADO




HD DELL CHEETAH 15K.6
L e e e e eene | || ssenar | s
1311; Firmware: HS09
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE06 | R$10.112,30
VALOR TOTAL ESTIMADO DA LICITAGAO | R$ 188.157,42
2.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes neste instrumento, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as

despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda: Nos pregos unitarios deverdo estar inclusas todas as despesas, encargos e
tributos pertinentes para o produto.

2.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Novacap, durante a realizagdo do Contrato; Nos pregos unitdrios deverdo
estar inclusas todas as despesas, encargos e tributos pertinentes para o produto.

2.4. Custo total estimado para aquisicdo do material é de RS 188.157,42 (cento e oitenta e oito mil cento e cinquenta e sete reais e
quarenta e dois centavos).

3. QUADRO RESUMO DA CONTRATAGCAO

3.1. O quadro resumo abaixo foi preenchido de acordo com elementos técnicos constantes deste Termo de Referéncia

OBIJETO: Contratacdo de empresa, mediante Ata de Registro de prego, para fornecimento de materiais de telefonia e suporte de informatica para
continuidade nos servigos realizados na NOVACAP

De natureza comum SIM X NAO

De prestacdo continuada SIM NAO X
Eminentemente intelectual SIMm NAO X
Possui inovagdo tecnoldgica ou técnica SIM NAO X
De Tecnologia da informagdo SIM NAO X
Possui mado de obra exclusiva SIM NAO X

JUSTIFICATIVA:

A Companhia Urbanizadora da Nova Capital (Novacap) é uma empresa estatal brasileira do Distrito Federal, fundada em setembro de 1956, e tem
por objeto social a execucdo de obras e servigos de urbanizacdo e construgdo civil de interesse do Distrito Federal. E responsavel pela manutencdo e
zeladoria do Distrito Federal por meio de gerenciamento obras planejadas pelo Governo, coordenando os trabalhos de construgdo, execugdao de
galerias de aguas pluviais, execu¢do de pavimentagdo asfaltica, calgadas, meios-fios, benfeitorias em parques e pragas, plantio e poda de grama
arvores e jardins ornamentais.

O Suporte Técnico eficiente e a manutenc¢do adequada dos recursos de Tl permitem que a NOVACAP opere de forma continua, minimizando o tempo
de inatividade e maximizando a produtividade. Para isso, o Departamento de Informatica realiza os servigos de montagem, reparo e manutengao de
rede, a fim de facilitar a conexdo de dispositivos de rede e garantir a transmissao de dados confidvel. Além disso, desempenha o papel de prevenir
problemas de funcionamento para aumentar a vida util dos componentes e manter equipamentos, como teclados, mouses, mecanismos de
dispositivos de informatica, em perfeito funcionamento.

A Telefonia possui papel importante no que tange a comunicagdo interna e externa da NOVACAP. Internamente, a comunicagdo eficiente entre os
funciondrios de diferentes setores permite uma troca rdpida de informagdes, tomada de decisGes agil e colaboragdo efetiva. Essa melhoria na
comunicagdo interna contribui para o aumento da eficiéncia operacional e a otimizagdo dos processos internos.

Portanto, adquirir materiais de telefonia e suporte de informatica para continuidade nos servicos é necessario para garantir o bom funcionamento
dos sistemas de comunicagdo, promover a eficiéncia operacional e atender as demandas crescentes da NOVACAP de maneira adequada.

DEMANDA DA CONTRATAGAO

Estimada X

Definida

JUSTIFICATIVA: Trata-se de quantidade estimada com base no levantamento de consumo, portanto a demanda deve ser considerada como
ESTIMADA, com previsdo de variagcdes de acordo com a especificidade ou sazonalidade.

PARCELAMENTO DO OBJETO SIM X NAO

PARTICIPAGAO DE CONSORCIO SIM NAO X




PARTICIPACAO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS SIM X NAO

PARTICIPACAO DE COOPERATIVA SIM NAO X

JUSTIFICATIVA: A vedagdo a participagdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consércio se justifica na medida em que
nas contratagdes de servigos comuns &, perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado.

Além do que, é bastante comum a participagdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria, apresentam o minimo exigido no
tocante a qualificagdo técnica e econdmico-financeira, condigdes suficientes para a execugdo de contratos dessa natureza, o que ndo

tornard restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

N&o haverd restrigdo a participagdo de entidades preferenciais, conforme prevé a legislagdo vigente, desde que atendidas as exigéncias de
qualificagdo técnica e demais condigdes estabelecidas no edital.

Por tratarem-se os objetos da presente licitagdo de itens que possuem natureza indivisivel, ndo sera aplicavel a cota reservada para os lotes 02 e 03,
prevista no Art. 26 da Lei Distrital n2 4.611/2011.

REGIME DE EXECUCAO

Fornecimento por prego unitario X

Fornecimento por prego global

Contratacdo semi-integrada

JUSTIFICATIVA: Trata-se de objetos cuja dimensdo da demanda é definida, podendo ser aferida o menor preco global das propostas

REGIME DE FORNECIMENTO

Unico

Parcelado X

JUSTIFICATIVA: Tendo em vista tratar-se de estimativa de consumo, o fornecimento dos referidos produtos dar-se-d mediante demanda da
NOVACAP.

MODO DE DISPUTA

Aberto X

Fechado

Combinado

JUSTIFICATIVA: Objetivando maior transparéncia e ampliagdo da competitividade para o certame.

VALOR MAXIMO ACEITAVEL PARA A CONTRATACAO - ORCAMENTO | R$ 188.157,42 (cento e oitenta e oito mil cento e cinquenta e sete reais e
NAO SIGILOSO quarenta e dois centavos).

JUSTIFICATIVA: Nos termos do Acérddo 1502/2018 Plenario TCU, nas licitagbes realizadas pelas empresas estatais, sempre que o orgamento de
referéncia for utilizado como critério de aceitabilidade das propostas, sua divulga¢do no edital é obrigatéria, e ndo facultativa, em observancia ao
principio constitucional da publicidade e, ainda, por ndo haver no Art. 34 da Lei 13.303/2016 (Lei das Estatais) proibigdo absoluta a revelagdo do
or¢camento. Assim sendo, justifica-se a publicidade do valor estimado, uma vez que ela serd o limite referencial para apresentagdo das propostas
durante o procedimento licitatdrio.

MODO DE CRITERIOS DE JULGAMENTO

Menor preco (por lote) X

Maior desconto

Melhor combinagdo de técnica e prego

Melhor técnica




Melhor conteudo artistico

Maior oferta de prego

Maior retorno econémico

Melhor destinagdo de bens alienados

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1, A Companhia Urbanizadora da Nova Capital (Novacap) é uma empresa estatal brasileira do Distrito Federal, fundada em setembro de
1956, e tem por objeto social a execugdo de obras e servigos de urbanizacdo e construgdo civil de interesse do Distrito Federal. E responsavel pela
manutencdo e zeladoria do Distrito Federal por meio de gerenciamento obras planejadas pelo Governo, coordenando os trabalhos de construgao,
execugdo de galerias de aguas pluviais, execugdo de pavimentacgdo asfaltica, calgadas, meios-fios, benfeitorias em parques e pragas, plantio e poda de
grama arvores e jardins ornamentais.

4.2. O Suporte Técnico eficiente e a manutengdo adequada dos recursos de Tl permitem que a NOVACAP opere de forma continua,
minimizando o tempo de inatividade e maximizando a produtividade. Para isso, o Departamento de Informatica realiza os servigos de montagem,
reparo e manutencdo de rede, a fim de facilitar a conexdo de dispositivos de rede e garantir a transmissdo de dados confidvel. Além disso,
desempenha o papel de prevenir problemas de funcionamento para aumentar a vida Util dos componentes e manter equipamentos, como teclados,
mouses, mecanismos de dispositivos de informatica, em perfeito funcionamento.

4.3. A Telefonia possui papel importante no que tange a comunicagdo interna e externa da NOVACAP. Internamente, a comunicagdo
eficiente entre os funciondrios de diferentes setores permite uma troca rdpida de informagGes, tomada de decisdes agil e colaboragdo efetiva. Essa
melhoria na comunicagdo interna contribui para o aumento da eficiéncia operacional e a otimiza¢cdo dos processos internos.

4.4, Portanto, adquirir materiais de telefonia e suporte de informatica para continuidade nos servigos é necessario para garantir o bom
funcionamento dos sistemas de comunicagdo, promover a eficiéncia operacional e atender as demandas crescentes da NOVACAP de maneira
adequada.

4.5. A quantidade estimada é o resultado da consolidagdo dos quantitativos utilizados nos anos anteriores e visam a manutengdo dos
materiais constantes nesta aquisigdo, evitando a manuteng¢do de estoques elevados ou o ndo atendimento de requisi¢des por falta dos materiais,
motivo pelo qual o Registro de Precos mostra-se como a ferramenta mais adequada a celeridade e economia nas aquisi¢cdes e o controle regular dos
gastos or¢amentarios, visando a maximizagdo da economia das aquisigdes publicas.

4.6. Vale ressaltar que o Registro de Precos figura-se como a principal ferramenta a ser utilizada para a contratagdo de bens, devido ao seu
potencial de obtengdo de ganhos de escala e redugdo dos custos administrativos com os processos frequentes de aquisicdes. Ademais, a Companhia
ndo tera que estocar os bens adquiridos, ndo ocupando espago desnecessario em seu almoxarifado, pois somente haverd a contratagdo e entrega
quando surgir a real necessidade, com fornecimento parcelado para o reabastecimento do Almoxarifado.

4.7. Dada a caracteristica comum dos bens, a licitagdo sera realizada na modalidade de pregdo eletrénico, com a aplicagdo do Sistema de
Registro de Precos., definida com base no Decreto Distrital n2 39.103/2018 (Regulamentou, no dmbito do Distrito Federal, o Sistema de Registro de
Precos).

4.8. A intengdo de registro de preco (IRP) tem como finalidade permitir a Administragdo tornar publica sua intengGes de realizar Pregdo ou
concorréncia para Registro de Prego, com a participagdo de outros 6rgdos governamentais que tenham interesse em contratar o mesmo objeto,
possibilitando auferir melhores pregos por meio de economia de escala.

4.9. Quanto a obrigatoriedade de divulgagdo da IRP, registra-se que o decreto n2 7.892/2013, com a alteragdo trazida pelo Decreto n?
8.250/2014, abrandou tal exigéncia. 3.6.2. Neste aspecto, o Art. 42 da referida lei é clara ao prever que “a divulgagdo da intengdo de registro de
pregos podera ser dispensada, de forma justificada pelo érgdo gerenciador".

4.10. Assim, vislumbra-se que, embora seja regra a divulgagdo da intengdo de Registro de Prego pelo 6rgdos e entidade do SISG, em razdo da
finalidade de tal procedimento é perfeitamente cabivel o seu afastamento desde que haja justificativa adequada.

4.11. No casa desta companhia, optou-se pela ndo divulgagdo da presente IRP em virtude da auséncia de estrutura administrativa
satisfatoria para final do gerenciamento das Atas de Registro de Pregos, bem como pela necessidade de realizagdo e conclusdo célere deste
procedimento licitatério o que ndo seria possivel caso houvesse a divulga¢do da IRP, a qual poderia culminar na participagdo de outros 6rgdos da
Administragdo publica, levando esta instituicdo a qualidade de 6rgdo gerenciador.

5. PRAZO E LOCAL PARA ENTREGA

5.1. A entrega do material se dara em 20 (vinte) dias corridos apds o recebimento da Nota de Empenho.

5.2. As entregas serdo parceladas caso o empenho seja na modalidade estimativa e ndo acarretardo 6nus adicional a Novacap, ficando a
cargo da empresa contratada qualquer evento que possa surgir.

5.3. O material a ser entregue ndo acarretara qualquer 6nus a NOVACAP, ficando a cargo da empresa qualquer evento que possa surgir.

5.4. O material deverd ser entregue no Almoxarifado - DIMAE/DA, no ENDERECO: Setor de Areas Publicas Sul Lote “B”, HORARIO: 08:00 as

11:00 e das 13:00h as 15:00h. CEP. 71.215-000 - Brasilia-DF.

5.5. A contratada poderd solicitar prorrogacdo de prazo da entrega do objeto licitado, apresentando as devidas justificativas, cabendo ao
executor do contrato, que a submetera ao Diretor Administrativo ou Diretor da area demandante, cabendo a este Ultimo a deliberagdo acerca da
demanda.

6. DO RECEBIMENTO
6.1. Cada fornecimento somente sera considerado concluido mediante a emissdo de termo de recebimento provisdrio e definitivo;
6.2. Os bens serdo recebidos da seguinte forma:

6.2.1. provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos produtos com a especificagdo (ndo se aplica);




6.2.2. definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitagdo nos termos constantes da nota
de autorizagdo de despesas.

6.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.4. A Nota fiscal devera ser descritiva, contendo marca, fabricante, validade, n2 da Ordem de Servigo, N° da Nota de Empenho, dados da
conta bancdria para depdsito do pagamento, bem como as retengdes tributdrias, assim como as informag&es previstas neste Termo de Referéncia. A
Empresa contratada sé podera emitir Nota Fiscal apds a emissdo da respectiva nota de empenho e aprovagdo das amostras, quando for o caso.

6.5. E de responsabilidade do fornecedor, disponibilizar as pessoas encarregadas pela descarga dos produtos, equipamentos de protecio
ou afins que se fizerem necessarios. Além de arcar com todos os tributos oriundos do transporte, entrega e fornecimento.

6.6. Os produtos devem estar de acordo com as especificagdes técnicas e normas exigidas neste Termo de Referéncia. Caso o(s) produto(s)
ndo atenda(m) as especificagdes previstas anteriormente mencionadas, os mesmos serdo recusados e devolvidos aos fornecedores, as expensas do
mesmo para substituicdo, devendo a empresa dar a destinagdo adequada ao produto devolvido.

6.7. Os produtos recusados deverdo ser substituidos no prazo de até 5(cinco) dias Uteis apds o recebimento da notificagdo pela contratada;
6.8. Entregas antecipadas poderdo ser realizadas para compensagées posteriores, desde que devidamente autorizadas pela Contratante.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Efetuar a entrega do objeto conforme especificagGes, prazo e local constantes neste documento, acompanhado da respectiva nota
fiscal;

7.2. Substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste documento de Referéncia, o objeto rejeitado apds o recebimento do comunicado;
7.3. A contratada podera solicitar prorrogacdo de prazo na entrega do material na Novacap, com as devidas justificativas, cabera ao Diretor
Administrativo analisar e autorizar a prorrogagao caso ndo prejudique o andamento dos servigos.

7.4. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em condi¢des de compatibilidade com as obrigagSes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo;

7.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Novacap, durante a realiza¢do do Contrato;

7.6. Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato.

7.7. O material devera ser entregue no prazo e quantitativo conforme solicitado pelo executor.

7.8. A quantidade minima de entrega do material sera estabelecida de acordo com o solicitado pela drea demandante, considerando no
caso, apenas o material aprovado pelo executor da Novacap, obedecendo-se o prazo de entrega do item 9 deste Termo de Referéncia.

7.9. Se houver feriado regional ou nacional na semana a empresa poderd antecipar a entrega para cobrir o quantitativo descrito no
cronograma apresentado pela area demandante.

7.10. Constituira descumprimento contratual entregas menores do que o estabelecido no comunicado de solicitagao.

7.11. Entregas antecipadas poderdo ser realizadas para compensagées posteriores, desde que devidamente autorizadas pela Contratante.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebido com as especificagdes constantes neste documento,
para fins de aceitagdo e recebimento;

8.3. Rejeitar, no todo, fornecimento do material entregue em desacordo com o previsto neste documento;

8.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de empregado ou comissado especialmente designados;
8.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo

de especificagdo e seus anexos.

8.6. A Novacap ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. DA SUBCONTRATAGAO

9.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

10. DA ALTERACI'-'\O SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova

pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade do fornecimento do material
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap e da Lei n® 13.303/2016.

11.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle do recebimento e guarda dos
materiais e do contrato.

11.3. A verificagdo da adequagdo dos fornecimentos devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.



11.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no art. 213 do Regulamento de LicitagGes e Contratos da Novacap.

11.5. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de sang¢des
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto no artigo
228 do Regulamento de licitagdes e Contratos da Novacap.

11.6. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢Ges, fiqgue assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des relacionadas a Gestdo
do Contrato.

11.7. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade do fornecimento do material.

11.8. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA realize a avaliagdo de desempenho e qualidade do fornecimento do
material.

11.9. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade do fornecimento do material em relagdo a qualidade exigida, além dos

fatores redutores, devem ser aplicadas as sangées a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

11.10. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art.
76 da Lei n? 13.303/2016.

12. RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. Considerando que para a publicagdo da pretensa licitagdo e futura celebragdo da Ata de Registro de Precos ndo se faz necessaria a
disponibilizagdo imediata dos recursos orgamentarios, a(s) Fonte(s) de Recursos serdo definidas oportunamente, quando da celebragdo dos contratos
oriundos do presente certame.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento da obrigagdo devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado a 30 (trinta) dias contados do atesto da Nota Fiscal,
que devera ser emitido em até 5 (cinco) dias apds o recebimento da documentacdo fiscal.

13.2. A emiss3o da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo dos materiais, conforme este Termo de Referéncia.

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de

consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 246 do Regulamento e licitagdes e Contratos da Novacap.

13.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas
no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

13.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.5.1. 0 prazo de validade;

13.5.2. a data da emissdo;

13.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

13.5.4. o prazo de entrega dos bens;

13.5.5. o valor a pagar; e

13.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara

sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

13.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, erd efetuada a retengdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.7.1. nao produziu os resultados acordados;

13.7.2. deixou de fornecer os materiais com a qualidade ou quantidade inferior a demandada.;

13.7.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

13.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

13.9. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condigGes de habilitagdo

exigidas no edital.

13.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

13.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

13.12. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.



13.13. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso a contratada nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

13.15. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei
8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

13.17. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por fornecimento de material, & empresa privada que tenha em seu quadro societario
servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

13.18. Na hipdtese de ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela NOVACAP, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

I = (TX/100) / 365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso

14. DO REJUSTE

14.1. Os precos serdo fixos e irreajustdveis, em periodo inferior a um ano, de acordo com o art. 28 da Lei 9.069/95. Ultrapassado esse
periodo, os mesmos poderdo ser reajustados anualmente, nos termos do Decreto n? 37.121/16, adotando-se o IPCA — indice de Precos ao
Consumidor Amplo. O marco inicial para contagem da periodicidade de um ano, para efeito de reajuste sera a data da apresentagdo da proposta.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 01 ano.

15.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 120 (cento e vinte) dias corridos, a contar da assinatura do contrato.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1. Sera dispensada a garantia contratual conforme Art. 149, §22 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Novacap.
17. SANCf)ES ADMINISTRATIVAS

17.1. Sdo sangoes aplicaveis pela NOVACAP:

I- adverténcia;
Il - multa;

I - suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a Novacap, por prazo ndo superior a 2 (dois)

anos.
17.2. A reincidéncia de atos ensejadores da sangdo de adverténcia poderd acarretar a aplicagdo de penalidade de suspensdo.

17.3. A aplicagdo de multa ndo impede que a NOVACAP rescinda o contrato e aplique outras sangdes previstas neste REGULAMENTO.

17.4. O valor da multa aplicada apds regular processo administrativo sera descontado da garantia prestada pela contratada. Configurada a

hipdtese de ser o valor da multa aplicada superior ao valor da garantia prestada pela contratada, esta respondera pelo pagamento da diferenga do
valor apurado que poderd ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela Novacap, ou, ainda, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

17.5. O ndo pagamento da multa aplicada pela contratada implicard na aplicagdo da san¢do de suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo e de impedimento de contratar com a NOVACAP, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

17.6. As sangBes previstas nos incisos | e Il do item 20.1 (matriz de risco) poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, devendo a
defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

17.7. O prazo da sangdo prevista no inciso Il do caput terd inicio a partir da publicacdo do ato no Didrio Oficial do Distrito Federal.

17.8. A sangdo prevista no inciso Ill do caput implica durante a sua vigéncia na suspensdo do registro cadastral, se existente, ou no

impedimento de inscri¢do cadastral.

17.9. A reincidéncia da pratica de atos puniveis com a penalidade de suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a NOVACAP, ocorrida em periodo inferior a 2 (dois) anos a contar do término da primeira punigdo, implicard no agravamento da sangdo
a ser aplicada.

17.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no art. 256 do Regulamento de Licitages e Contratos da NOVACAP.

18. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1. O critério de qualificagdo técnica a ser atendido pelo fornecedor é a apresentagdo de Atestado de Fornecimento de Bens e Produtos
Compativeis em quantidade e similaridade dos bens, relativo a cada lote em que estiver concorrendo.



18.2. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias corridos.

19. DA MATRIZ DE RISCO

19.1. A MATRIZ DE RISCO é a clausula contratual definidora dos riscos e das responsabilidades entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA e
caracterizadora do equilibrio econdmico financeiro na execugdo do contrato, em termos de 6nus financeiros decorrentes de eventos supervenientes

a contratagdo.

OBJETO: MATERIAS DE TELEFONIA E SUPORTE DE INFORMATICA

NiVEL GERENTE
DESCRIGCAO DO RISCO PROBABILIDADE OCORRENCIA IMPACTO DE CONTROLES EXISTENTES DO

RISCO RISCO
RISCO 01: Habilitar empresa com P . Ckecklist. Revisdo pela area de
falha na documentagdo POSSIVEL MODERADO | MEDIO auditoria (ASCAL) DEINF

o . Defini¢do de responsavel
RISCO 02: Ndo cumprimento do RARO MENOR BAIXO para acompanhar DEINF
acordo pela contratada. . .
o fornecimento do objeto.
RISCQ 03: !Ealha no RARO MENOR BAIXO Acompanhamento sistematico do DEINE
recebimento do servi¢o/produtos. objeto contratado.
Estudo e avaliagdo realizada
RISCO 04: Contratar pelo almoxarifado, a fim de
de empresa - cuja  estrutura POSSIVEL MENOR | MEDIO identificar a DEINF
é incompativel para a presta¢do capacidade e qualidade
do contrato. no fornecimento do objeto
do contrato.
. Acompanhamento permanente
RISCO 05: Aumento do custo do POSSIVEL MENOR MEDIO da contratagdo e recebimento DEINF
contrato .
do objeto do contrato.

20. ELABORADO POR

1. Ciente e de acordo.

RUTE MILIANA DA SILVA DE JESUS
Assessora do Departamento de Informatica

Integrante Técnico

VICTOR FERNANDES VITALINO COIMBRA
Chefe do Departamento de Informatica

Integrante Requisitante

PAULO SAVIO CARDOSO DE OLIVEIRA JUNIOR
Assessor da Diretoria Administrativa

Integrante Administrativo

2. Aprovo o presente Termo de Referéncia.
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RENATO SOUSA SANTANNA

Diretor Administrativo - Substituto
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Matr.0973389-2, Chefe do Departamento de Informatica, em 20/05/2024, as 17:04, conforme
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Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.




B
il
Sel g
ﬂsglﬂ?ll:ll.l
‘ eletronica

———

.‘)@i@

assinatura
‘ eletrdnica

———

.‘)Ei@

assinatura
‘ eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por PAULO SAVIO CARDOSO DE OLIVEIRA JUNIOR -
Matr.0973546-1, Assessor(a) da Diretoria Administrativa I, em 21/05/2024, as 09:18, conforme
art. 62 do Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por RUTE MILIANA DA SILVA DE JESUS - Matr.0973579-8,
Assessor(a)., em 21/05/2024, as 09:24, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por RENATO SOUSA SANTANNA - Matr.0073737-2,
Diretor(a) Administrativo(a) substituto(a), em 21/05/2024, as 14:03, conforme art. 62 do
Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n®
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 141398562 c6digo CRC= 19AD7BF8.

"Brasilia - Patriménio Cultural da Humanidade"
Setor de Areas Publicas - Lote B - Bairro Guard - CEP 70075-900 - DF
Telefone(s):
Sitio - www.novacap.df.gov.br

00112-00019332/2023-22 Doc. SEI/GDF 141398562



